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INSTALACION Y CONFIGURACION DE SISTEMA ESCRITORIO

En el presente manual se definira de forma detallada cuales son los pasos a sequir para realizar la correcta con-

figuracion del sistema de escritorio 3.3.

Esta nueva version del sistema de escritorio estd desarrollado de tal manera que es una plataforma mas versatil
y facil de instalar, al no estar desarrollado en JAVA, no tendrd ningdn inconveniente con otras paginas o pro-

gramas que utilicen esta plataforma.

Para la correcta instalacion del sistema de escritorio debera cumplir con los siguientes requisitos minimos, si su
equipo cuenta con mejores caracteristicas puede mejorar el uso de su sistema.

« Sistema operativo Windows 7

« Procesador de doble niicleo

+ 200 MB disponibles en Disco duro
Una vez identificados podrd comenzar con la instalacion, la configuracion inicial es de suma importancia ya que

es la base para poder empezar a generar los CFDI.

www.FoliosDigitales.com
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1. INSTALACION

Para comenzar con la instalacion, debera descargar el ejecutable del sistema, el cual podrd encontrar en la

siquiente liga:

http.//www.foliosdigitales.com.mx/descarga/FoliosDigitalesEscritorio.exe

En la parte inferior de su navegador puede verificar el avance de la descarga. /magen 1

I—I\I FoliosDigitalesEscr...exe A

12.2/39.8 MBE, Queda 1 min
Imagen 1

Una vez terminada la descarga ejecute el archivo, a continuacion le mostrara una serie de mensajes que debera

ir aceptando para completar la instalacion. Sila instalacion se realizd de forma correcta le aparecera el siguiente
mensaje. Imagen 2
il Instalacion de FoliosDigitales

Completando el Asistente de
instalacion de FoliosDigitales

Haga dic en el botdn de Finalizar para salir del Asistente de
instalacion.

SISTEMA DE
ESCRITORIO
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En el escritorio de su equipo podra visualizar el icono del sistema el cual podra ejecttar cada vez que lo requiera.

Imagen 3

i) ¥ Dicitales

Los expertos en Facturacion Electronica

Imagen 3
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2. REGISTRO DE EMPRESA

Puede realizar la configuracién de su empresa de dos formas distintas. Imagen 4
1. Registro manual

2. A través de importacion de archivos XML

Wizard de Configuracion

ll Bienvenido a Folios Digitales Paso 122

Edita tu Perfil

Esta informacin es para uso exclusivo de Folios Digitales,

Este serd el usuario titular del sistema, W'

Tu correo electrénico serd tu “Usuario™ para ingresar al sistema

o
ntrasefia ) 1
&l sistema sin contrasefia, deja los campos en blanco,

. Agregar Teléfono

@ Actuslizacisn disponible

Imagen 4

1. REGISTRO MANUAL
Lo primero que se requiere para empezar utilizar el sistema es dar de alta un usuario. Ingrese su correo elec-

trénico, asigne una contrasena la cual es opcional y complete la informacion solicitada por ultimo de clic en

siguiente. /magen 5

www.FoliosDigitales.com



Wizard de Configuracién

/l Bi ido a Folios Digital

Edita tu Perfil

Esta informacién es para uso exclusivo de Folios Digitales.

Este io titular del sistema, e

Tu correo electrénico serd tu “Usuario” para ingresar al sistema
[

0
in contrasenia, deja los campos en blanco.

Paso1de2
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Restaurzr desde un respalda

-
“

XML Restzurar desde archives XML

@ Actualizacién disponible

Imagen 5

Para registrar la empresa la cual generard deberd ingresar la informacion solicitada empezando por el nombre

de la empresa, posteriormente instale el certificado de sello digital, esto es muy importante ya que no

podrd continuar si no realiza este paso, por ultimo registre los datos fiscales empezando por pais._Imagen 6

www.FoliosDigitales.com

Wizard de Configuracion
Folios Digitales No. de certificacién PAC 55710

1. Nombre del Negocio

Coloca el nombre de la Empresa,
Empresa Demo

2. Configura el Certificado de Sello Digital (CSD) del Emisor

I sistema lo puedes usar para fines fisczles por 10 que s necesario
configuraro con un CSD (Certificado de Sello Digital)

C\Users\Iblanco\DesktopCSD Prue % O Caducidad: 25/10/2020
CiUsers\lblanco\Desktop\CSD Prc X 2 | o, Serier
ssssenene 7> | 20001000000300022815

3. Escribe tus datos fiscales (Matriz)

([ ] 54 DE CV

Calle 1 03 - Puebla (Heroica Puebla) v
122 123 114 - Puebia v
2819 - San Francisco ~  PUE-Pucbia v
72000 v MEX -Mésico v
Referencia

601 - General de Ley Personas Morales v

i Restaurar desde un respaldo

HML) Restaurar sesde archives XML

)

Imagen 6
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2. IMPORTACION DE ARCHIVOS XML
Con esta opcidn podrd registrar una 0 mds empresas usando los comprobantes emitidos en formato XML, es
importante que solo importe los comprobantes emitidos ya que la informacion se extrae del apartado emisor.
De igual manera en este apartado podré cargar al sistema los comprobantes generados de una empresa ya
registrada.
Dando clic en “Restaurar desde archivos XML" debera dar de alta un usuario nuevo para la o las empresas

que seran importadas, si los archivos pertenecen a una empresa existente, deberd ingresar el usuario registrado.

Imagen 7

Wizard de Configuracion

Restaurar desde un respaldo

O Restaurar desde archivos XML

4 I Bienvenido a Folios Digitales

Por favor selecciona una empresa
3ADECV

Empresa Seleccionada:

- Bienvenido. Mediante esta herramienta es
Por favor ingresa tu ug

posible importar sus XML's de facturas
provenientes de otro Sistema de Facturacién o de
u na versién previa de Folios Digitales, por favor
proporcione la informacion que se le solicita.

Correo Hectrénico:
Contraseiia:
Repetir Contraseiia:

Imagen 7
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Seleccione la ruta donde se encuentran los comprobantes que desea cargar al sistema, de clic en “Seleccione

carpeta”. Si los comprobantes se cargaron de forma correcta mostrara el siguiente mensaje. Imagen 8

www.FoliosDigitales.com

Wizard de Configuracion

/l Bienvenido a Folios Digitales

Por favar selecciona una empresa

Cfdiv33
m Proceso Terminado

i Restaursr desde un respaldo

XML) Restaurar desde archivos XML

9

Imagen 8



3. CONFIGURACION DE CUENTA

Para empezar a generar comprobantes fiscales deberd configurar las series y folios que ocupara para generar

=

Folios
Digitales

comprobantes, deberd ingresar al apartado “editar” y seleccionar “Series Y Folios”. /magen 9

— jos
gitales
ablanco@roliosdigitales.

commx

CINDEMEX SA DE CV
Series:
v

Folio
Paquete
Créditos

COMPRAR

£ Bridge TXT
£7) Respalda
B Reportes
iy Productos
[ Nomina
B Facturacion
& Clientes

Aplicacion

=

/ Configura tu Cuenta de Negocio

Edita |a informacion de tu Negocic y Sucursal.

Configura tu Cuenta de Negocio

Ingresa tu CSD para facturar electrénicamente
Informacién Fiscal (Matriz)

Imagen del Negocio

Series y folios

Sucursal

Series y Folios

Paquete Serie Tipo Folic Actual

Sucursales

Administra tus Usuarios

Imagen 9

La serie la asignara desde el momento en que genera su orden de compra en la pagina de principal de Folios

Digitales. Imagen 10

www.FoliosDigitales.com
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Aplicar (FDI para Sistema de Esaitorio

Nuestros registros indican que previamente ha comprado CFDI para Sistema de Escritorio.
Si desea que algun paquete de CFDI de la compra sea aplicado para Sistema de Escritorio:
1) Seleccionelo haciendo clic en la casilla de lado izquierdo.
2) Capture la Serie a la que se aplicaran los créditos (opcional
Cant. Producto Predio unitario Serie
T 1 Paquete CFDI 25 $390.00 (

Imagen 10

Una vez activado su paquete y asignado su serie deberd configurarlo en el sistema, desde el apartado “Series

y Folios” de clic en “Agregar”. Configure la Serie, Tipo, Sucursal y el folio inicial, al término de clic en Guardar.

Imagen 11
NOTA IMPORTANTE: Si tiene un error en la configuracion de la serie o los folios no podra corregirlo desde el

sistema, tendré que comunicarse a Folios Digitales.

i Configuracion de series y folios

Ingresa la serie y el folio

Serie: W Actualizar
Tipo: W
Sucursal: W

Folio Inicial:

11
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Si realizé el registro de su empresa a través de los comprobantes generados, debera configurar. /magen 12
« (SD (Certificado de Sello Digital)
+ Régimen fiscal
« Series

» Lugar de expedicion

Aplicacién “

ablanco@foliosdigitales.
commx / Configura tu Cuenta de Negocio

| |
Edita Ia informacidn de tu Negocio y Sucursal,

r * 71

Configura tu Cuenta de Negocio
| u logo aqui

w Ingresa tu CSD para facturar electrénicamente
CINDEMEX SA DE CV

Informacion Fiscal (Matriz)

Series:
s [Lan7ooe172R5 ] [cnDEmEX 54 DECY ]
::!Lte Calle 1 03 - Puebla (Heroica Puebla)
Créditos 123 123 114 - Pueblz
COMPRAR 2819 - San Francisco. PUE - Puebla
72000 MEX - México

A Bridge TXT Referencia
£7) Respaldo ] 607 - General de Ley Personas Morales = | [uardar |
B Reportes
iy Productos
A Nomina
B Facturacisn Imagen del Negocio
& Clientes

Sucursales

Administra tus Usuarios

Imagen 12
4. REGISTRO DE PRODUCTOS

Para registrar la clave de producto o servicio y la clave de unidad deberd realizar una preseleccion de claves esto

para facilitar el registro manual de los productos. Para esto de clic en el mend “Facturacion” y elija “Configu-

racion”. Imagen 13
La seleccion que realice en este apartado la verd reflejada en la seccién productos.

12
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] Aplicacion “
F
W i
= T T T = " 2 A
ablanco@foliosdigitales O ae Dirham de EAU 2
com.mx 0 A Afghani 2
0O aw Lek 2
= 5 O amp Dram armenio 2
O ane Florin antillan neeriandés 2
M osns [sp— B =
ulogo aqu . o
. I Catdlogo Productos / Servicios I
A
( 3N 2]
CINDEMEX SA DE CV
Sel Codigo Descripeién Iv
series: [] 01010101 No existe en el catlogo ~
v
[] 10101500  Animales vivos de granja
Folio O .
Paquete 10101501 Gates vives
Créditos [ 10101502 Perros
COMPRAR [J 10101504 Visn
[] 10101505  Rates v
A Bridge TXT < >
£7) Respaldo i
B Reportes Catélogo Clave Unidad
iy Productos
Nomina 2] 2]
Sel Clave Descripcion corta Simbolo D
Factura O 1. Tambor de cincuenta y cinco galones (EUA) &
Bl Nota de Credito O e Camién cisterna
B Recibo O 2 Tonelada real
B Recibo de Donataria O 2 Libra por mil pies cuadrados Lb / kit
B Carta Porte [ Dia de potencia de eaballos por tonlada métrica...
B Pagos [ ——— i
‘ ’
- ientes
Forma de Pago
08 - Vales de despensa
Método de Pago
®
v
v

Imagen 13

En el apartado “Producto” debera registrar la informacion a detalle de sus productos y servicios, dando clic en

“Agregar un Nuevo Producto” podra realizar sus registros. Imagen 14

13
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abianeo@toiosaigitales.
commx = Producto
i * i
ulogoaqui | b |
£ o D Pre Clave Prod $e
Agregar un Nuevo Producto
< CINDEMEXSADECV -
Importar desde un Archivo.
e
Folio
Paguete
Créditos
COMPRAR
£ Bridge TXT
£7) Respaldo
Productos
E )
2]
2]
Acept

Folios
Digitales

Dando clicen % debera seleccionar su clave de producto y unidad de medida, posteriormente debera com-

pletar la informacidn solicitada en la seccion “Descripcion del producto / servicio”. Imagen 15

B Nuevo producto / servicio

I Descripcidn del producto / servicio I

[Sal de rmesa _]
2345 | [100 ] [150 )
[Ct-c'g-:' de Barras J [Kilugramc _]
Clave de unidad y producto / servicio
(50171551 P ] [sal de mesa P
[KGM L J [Kilugramo L J
Imagen 15

www.FoliosDigitales.com
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Los productos se irdn registrando en el sistema y podra usarlos al momento de generar sus facturas. Imagen 16

(0] Aplicacién “

w Producto

5

Togoai | o]
W e Nom Iden... Descripcién PrecioVenta  Clave Prod Sel
150 150 Agregar un Nuevo Producto

2345 Sal de mesa
< CINDEMEXSADECV »
importar desde un Archivo

Series:
[— e

Falio
Paquete
Créditos

COMPRAR

£ Bridge TXT
£7) Respaldo
<

B Reportes Productos

iy Productos

g Nomina Seleccione un producto o servicio
8@ Facturacion

& Clientes

Imagen 16

Con estos pasos podrd empezar a generar sus comprobantes en la nueva version 3.3.

www.FoliosDigitales.com
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