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Registro de Productos

El registro de los productos es uno de los cambios mas significativos en la factura V 3.3, debido a que
estos deben ir relacionados a una clave publicada por el SAT, por lo tanto es de suma importancia
identificar y clasificar los productos o servicios que utilice en su operacién diaria.

A continuacidn se detalla el proceso para realizar el correcto registro, el cual podra realizar a través de
una plantilla o un producto a la vez.

D Acceso aproductos

En este apartado es posible registrar y consultar los productos o servicios que seran utilizakdos para
generar los comprobantes fiscales.
Dentro del panel principal de clic en Productos para ingresar. Imagen 1
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P Registro de producto
Para realizar el registro por cada producto de forma manual de clic en Nuevo Producto. Imagen 2
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Capture los campos solicitados, los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios. Imagen 3

NUEVO PRODUCTO X
* Descripcidn de producto 6 serviclo: *# Descripcion unidad:
* Descripdon: * Valor unitarlo:
* No. Identificacion: Unidad:

Para un llenado practico el sistema realiza una busqueda rapida de la informacién contenida en los
catalogos del SAT para Productos y Unidad, introduzca la palabra clave y realice la selecciéon. Imagen 4
-5.

NUEVO PRODUCTO X

* Descripcion de producto 6 servicio: 531%021 * Descripcion unidad:
53111601 | Zapatos para hombre
53111602 | Zapatos para mujer
* Descripcldn:| 53111603 | Zapatos para nifio *Valor unlitarlo:

53111604 | Zapatos para nifia

* No. Identificacion: 53111605 | Zapatos para bebé Unidad:
NUEVO PRODUCTO X
* Descripcién de producto 6 servicio: 53111602 *# Descripcién unidad: piez
Zapatos para mujer H87 | Pieza
* Descripcion: *Valor unitarlo:
* No. Identificacién: Unidad:

Al finalizar el llenado de clic en agregar, repita esta serie de pasos con cada producto o servicio que
desee registrar. Imagen 6

NUEVO PRODUCTO X
* Descripcion de producto 6 serviclo:| 53111602 * Descripcién unidad: | H87
Lapatos para mujer (lave de unidad invalida.
* Descrlpcion: | Zapatos *Valor unitarlo: 150
# No. Identificacién: 1001 Unidad:| Pieza|

» Importacion de plantilla

Puede importar los productos al sistema a través de un archivo .CSV, de clic en Importar productos.
Imagen 7

0046 M7 PLANCHAS

PRPRR®@
SIS
Ep b Eb = =

41113405 00005 B4y Producto

Pagina 1 de 168, 3356 reqistros

Todos los derechos reservados & Blikon 2021

Puede descargar la plantilla para la importacion de Productos en el siguiente enlace:
[ http://www.foliosdigitales.com/descarga/PlantillaProductos.csv |

Al generar el archivo con la informacion de los productos considere la siguiente informacion:

« El orden de los campos debe ser:

1. Clave de producto 6 servicio (10) 4. Unidad (20)
2. No. Identificacion (100) 5. Descripcion (1000)
3. Clave unidad (10) 3.Valor unitario (12,6)

Nota: Los campos en negrita son obligatorios

« El archivo se debe crear desde Excel.
« El archivo debe tener extension .csv (Tipo csv - delimitado por comas).
« S6lo se importaran los primeros 3000 productos correctos.

ADMINISTRACION DE PRODUCTOS

Importar productos

* Archivo u'.tsvi: m

2 |os campos debe ser Clave de producto 6 servicio(10), No. identificacidén({100), Clave unidad{10),
|, Descripeldn{800), Valor unitariof12,6) estos camypos deben estar separadas por comas(,)
: Los campaos en negrita son obligatorios
2. Harchiva se dehe crear desde Excel.
ener extensiin .c5¥ (TIpo csv - delimitado por comas)
4. Solo se importaran los primeros 3000 productos comactos.

Eliminar catalogo de productos
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1 | Clave de producto & servicio(10) No. identificacion(100) Clave unidad(10} Unidad(20) Descripcian({1000)  Valor unitario(12,6)
2 53111601 1001 HE7 Pieza Zapatos para hombre 350
3 53111602 1002 H&7 Pieza Zapatos para mujer 450
4 53111801 1003 HET Pieza Sandalias para hombre 250
5 53111802 1004 HB87 Pieza Sandalias para mujer 285
6 -
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Una vez que tenga lista su plantilla y guardada en su equipo, podra subirla al sistema, De clic en subir
archivo seleccione la ubicacién y posteriormente de clic en importar Productos. Imagen 10

( ADMINISTRACION DE PRODUCTOS

Importar productos

I * Archive {.csv): Subir archive I

1. H orden dz los campas debe ser Clave de producto & serviclo{10), No. Identificacién(100), Clave unidad(10]),
Unidadi20), Deseripcién{800), Valor unitarief12,6) estos campas deben estar separados por comasy,)
05 en negrita son obligatorios
ar desde Excel.
sién .¢s¥ (Tipe esv - delimitado por comas)
imeras 3000 productos comeios.

) Eliminar catdloge de productos

Si el archivo se cargd correctamente mostrara el siguiente mensaje. Imagen 11

NOTIFICACION

Se registraron: 4 productos

D Exportacién de productos

Una vez que realizo el registro de sus productos esta informacién puede ser exportada a un archivo
Excel para su consulta, Unicamente de clic en Exportar productos. Imagen 12
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