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GUIA RAPIDA DE
CONFIGURACION
DE INVENTARIOS

El médulo de inventarios le permitird llevar el registro de sus entradas y salidas, estas realizardn movimientos contables, y
podra llevar un Kardex por producto el cual le mostraré todos los movimientos de sus productos.

1.- CONFIGURACION DE SUCURSAL. Debera configurar una sucursal a la cual se asociara el almacén, podra tener mas de
una sucursal y esta podrd tener mds de un almacén relacionado, podrd registrar sus sucursales en dos momentos diferentes

ERP Contable-FOL

» Bienvenido

Configuracion

3. Configura tus Sucursales

MNombre de la Sucursal

[ Matriz

Calle

Mo, E

No. Interior

« El primero en la configuracién inicial en el paso 3.

Agregar Sucursal
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« El sequndo es desde el mddulo de configuracion, esto lo podra hacer en cualquier momento después de la configuracion inicial.
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Fiscal Comercial Operaciones R. Humanos Gestién
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Financiera

A

Gestién » Sucursales
\Configuracién
Tipo Nombre de la Sucursal Direccién
E‘p‘ K Matriz Matriz 1123 centro puebla puebla puebla México 72000

E‘,« - Editar Sucursal K - Eliminar Sucursal

™

Usuario: a@b.com
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2.- CONFIGURACION DE INVENTARIO, Ya en el mddulo de inventario debera configurar el tipo de inventario, este podra
ser Primeras Entras Primeras Salidas o Promedio Ponderado. Una vez seleccionada una opcidn esta no podra ser
modificada en ningn momento.
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Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestién

Comercial

Operaciones

" } Opciones
\Inventario

Kardex
Método de valuacién de inventario

&

Conceptos para Movimientos de Almacén (Entradas)
Movimiento Asiento Basico

iS4 compras Inventario Entrada Compra ™
=4 devoluciones de ventas Inventario Entrada Devolu..
E". cancelacian de factura Inventario Entrada Cancel...
E". ajustes
E". entrada por traspaso
E". entrada de fabricacion

v

S
v
Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

El sistema tiene la funcionalidad de generar pélizas cuando se registre algiin movimiento en el inventario, deberd
configurar los asientos bésicos que se ejecutaran cada que exista una entrada o salida, se cuentan con algunos movimien-
tos predeterminados, en caso que requiera agregar nuevos movimientos ya sean entradas o salidas de clic en “Nuevo”.

**En caso que requiera llevar la administracion del inventario y no desee afectar contabilidad, las pdlizas generadas no

afectan directamente a la balanza, estas pélizas deben ser contabilizadas en el mddulo de contabilidad.

Contabilidad Electrénica
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n » Opciones
\Inventario

Conceptos para Movimientos de Almacén (Entradas)
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3.- CREACION DE UN ALMACEN. Deberé crear un almacén donde todos los productos se relacionen y registren, para
esto es necesario relacionarlo a una sucursal, podré crear mas de un almacén por sucursal.

Contabilidad Electrénica

== Folios
Wo¥ Digita

Almacén

Almacén Nuevo

8""":’_"’ » Almacenes
Inventario
Criterios de Blsqueda Sucursal
sucursal =
v Almacenes e Matriz Y.
Categorias 5 Nombre * I
Productos s [Nomere Almacen 2 [
Matriz Almacen 1
Direccién

Calle 2 Colonia Centro

Nota
Almacen de Prueba

* Campos requeridos

Usuario: a@b.com
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4.-Creacion de Categorias. Las categorias de los productos nos sirven para clasificar e identificar qué tipo de produc-
tos son los que tendrd nuestro inventario podrd crear cualquier cantidad de categorias y estas pueden ser importadas
desde un Excel o registradas manualmente una por una.

Las categorias se dividen en subcategorias y subcategorias con propiedades, una sub categoria puede tener relacionada
mas de una subcategoria y las subcategorias son a las que se pueden asociar los productos, por ejemplo:

Subcategoria con propiedades: Zapatos de Caballero

Subcategoria con propiedades: Zapatos de Dama

Subcategoria con propiedades: Zapatos de Nifio

» Categorias

4 Categorias
» Tecnologia
4 Zapateria
Zapatos de Caballero I~
Zapatos de Dama -
Zapatos de Nifio -~
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Debera relacionar una clave de producto a cada subcategoria, esto permite que al momento de generar una factura de un
producto de esa subcategoria ya esté relacionado a una clave del SAT

T Contabilidad Electronica = B
idad G {
@ i & &
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion
Operaciones :
P n » Categorias .
\Inventario Categorias B
1 Eliminar Edita Categoria: Categorias
Categoria Nueva BT || Cumaer coes propiedades 0
5 ] Catilogo de Productos / Servicios SAT 3.3
v/ Categorias Agregar... Nombre [Sin establecer
O [ Subeategorfa con Propiedades
Categoria Contenedora i i) BiEss
Categorias Unicamente las subcategorias poseen
propiedades
Nombre
zapaterial |
|| Relacién al Catélogo SAT 3.3
Cat. SAT 3.3
d
Usuario: a@b.com
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Podrd realizar una bisqueda por clave o por nombre, es recomendable que ya tenga la clave de la categoria, esto para facilitar
el registro en este apartado.

® Contabilidad Electrénica =
Catalogo Productos SAT 33
Operaciones r 2
P " » C: Catalogo Productos SAT 3.3
\Inventario
| NG Tipo he v v Y B | Categoria: Categorias
r  — Subcategorias 1 Propiedades 0
P Nombre [Zapatos | ewsar | rencor  JEEE T 11| catslogo de Productos / Servicios 5AT33
v/ Categorias g Recuerda que basta con utilizar la Clave de Ia Clase (color naranjs) para ubicar tu producto. No es necesario identificar la clave de un producto especffico. | Nombre | Sin establecer

clave descripcion inicofinal va ieps comp. Clave
42131609 Cubiertas para zapatos para personal médico 14/08/2017 Opeional ~ Opcional A
142211811 Hormas de zapatos para los discapacitados fiticamente 14/08/2017 Opeional  Opcional -
42241501 Zapato: 14/08/2017 Ropec [0
142241709 Zapate: 14/08/2017 Unicamente las subcategorias poseen
46181605 Zapato: 14/08/2017 propiedades
|46181610  Zapato: lados para 14/08/2017
|46182208  Plantill 14/08/2017

r | 147131808 Productos para limpiar o brillar zapatos 14/08/2017
53111600 Zapatos 14/08/2017

‘ ([ /53111601 Zapatos pars homire 14/08/2017
53111602 Zapatos par 14/08/2017
53111603 Zapato 14/08/2017
53111604 Zapatos par 14/08/2017

Propiedades
Usuario: a@b.com
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5.- REGISTRO DE PRODUCTOS, Existen dos opciones para registrar los productos, la primera es de forma manual, en la cual
deberd ir registrando uno por uno los productos. La sequnda es a través de una carga en Excel con esta opcion podra registrar
las existencias iniciales al mismo tiempo.

+ Registro manual:
Dando clic en nuevo producto deberd registrar cada uno de los campos de esta pantalla:

1) Deberd seleccionar si es un producto inventariable y si es
un producto terminado, deberd elegir esta opcion para que
pueda tener salida por ventas.

5) Deberd elegir la unidad de medida del producto y si este son
medidas enteras o fraccionadas, es decir si es kilos, podra vender
medios kilos.

2) Registre el nombre del producto 6) La dlave seré ntimeros o letras con la cual identificara su producto

. . . también llamado SKU.
3) La categoria la deberd elegir de las previamente

registradas, Uinicamente puede elegir subcategorias con
propiedades.

7) La clave alterna es para registrar una clave diferente esto es (til
cuando maneja su proveedor claves diferentes a las propias.

4) El c6digo del catdlogo del SAT lo cargard de la configura-
(6n de la categoria, si desea puede cambiarla en este apartado.

8) En este apartado deberd colocar una descripcion del producto.

Para el cddigo de barras podrd registrarlo manualmente o a través de un lector, inicamente de clic sobre el campo y lea su cddigo de barras.

Contabilidad Electronica

Nuevo Producto o Servicio

Producto | Proveedores = No. Serie | Impuestos

* Concepto @ Producto ) Servicio

Inventariable
Producto Terminada

Inventariable
Producto Terminado

* Nombre [BOTA DE TRABAJO BOTA DE TRABAJO g
* Categoria | Zapatos de Caballero IZapatos de Caballero e
* Cat. SAT 3.3 | Zapatos S
* U de Medida | Pieza l Zapatos o 33111600 |
*Permite unidades enteras @ l Pieza e
" Clave 1234 enteras @ *Permite fracciones O
Clave Alterna (5432 1234 @
Descripcion |Zapate tipo bota de caballere de piel con
metal 5432 (7]
Zapato tipo bota de caballerc de piel con detalles de
Cédigo de Barras H * Producto metal 0
* Estado  activo ampos requeridos v |
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Podrd registrar al o los proveedores de este producto, en caso que se administre este producto por nimero de serie tendrd 3
opciones para registrarlas.

- Capturar todos los niimeros de serie en recepcion
« Permitir capturar nimeros de serie en cualquier momento antes de dar salida
« Permitir captura de ntimeros de serie al dar salida

El nimero de serie es importante para llevar un control de las entradas y salidas de articulos como computadoras pantallas
etc., estos ntimeros son registrados en el apartado de entradas.

Por ultimo podra registrar los impuestos relacionados a este producto, ya sean retenidos o de traslado, esto es importante para que
se desglose cada que existe una venta.

Contabilidad Electronica [ = |
Nuevo Producto o Servicio
Producto | Proveedores | No.Serie | Impuestos
Trasladados Retenidos
IVA Trasladado 0.16 v | Tasa IVA Retenido [] Tasa
0~0.16
IEPS Trasladado [] IEPS Retenido []
v Tasa v Tasa
Cuota Cuota
ISR Retenido [] Tasa
0~035
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Exportar / Importar n

Exportar / Importar

Exportar
« Importacion De Productos: Dando clic en el hotén
Exportar/Importar, podrd acceder a la guia de importa-
cion, desde esta importacion podra registrar sus existen-
cias iniciales al mismo tiempo que registra sus productos. Importar -

Guia de Importacién

Cerrar
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6.- CAPTURA DE EXISTENCIAS. En caso de registrar sus productos manualmente deberd registrar las existencias, este proceso
solo se puede hacer en la configuracion inicial, después de haber registrado una salida o una entrada, ya no serd posible
registrar existencias desde este apartado.

De clic en Capturar Existencias desde el apartado Existencias seleccione el almacén, el producto y captura cuantos
elementos y el precio unitario de cada producto.

w
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Contabilidad General ploT

i = 4
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Fiscal Comercial Ope!
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i » Capturar Existencias
\Inventario

Seleccionar Almacen

Almacen 2 ‘
Seleccionar Producto

BOTA DE TRABAIO ‘
Cantidad

100 Pieza ‘
Costo Unitario

- [150 | ‘
v/ Capturar Existencias

Usuario: a@b.com

Obtener comprobantes.
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Con estos pasos podra empezar a registrar sus entradas y salidas del inventario.

Los expertos en Facturacion Electronica



