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Cuenta Sucursal

Crea una cuenta sucursal diferente a la principal para poder emitir dos o mas
comprobantes, cada uno con su serie y folio independiente.

Por ejemplo:

Cuenta Principal emite Facturas con serie Ay Folio 1
Cuenta Sucursal emite Nomina con serie Ny Folio 1001.

Es importante mencionar que cada cuenta sucursal, requiere de
un paquete de créditos individual.

Ingresa al Sistema Online en| ly da click en el botén | Ingresa al Sistema
ubicado en el menu superior de la pagina.

Sisterna Online

1 bocumentos v INFORMACION DE CUENTA ot
1. Ingresa a Sucursales PRE—. .
Una vez dentro del sistema, en B carhLocos v VIGENCIA DE
CONTABILIDAD ELECTRONICA ESTADO DE CREDITOS

el panel principal, da click en
Configuracion de cuentay
después a Sucursales/Cuentas.

L3 CONFIGURACION DE CUEMTA  ~

20/10/ 2021

Necesitas mis créditas?
Hdquiéralos soul

Activar complemanios

/345678..

Nueva Sucursal

2. Crear nueva sucursal

En la siguiente ventana, da click
en Nueva Sucursal.

3. Completa los campos
Los campos de este apartado se llenardn conforme a la administracién que requiere de la cuenta anexa.

1. Cuenta: Es el nombre con el que

ingresas a dicha cuenta sucursal, es e SUCURSAL ~
IMPORTANTE recordarlo.
2. Serie: Coloca una serie diferente a la *Cuenta: *Sucarsal *No. de decimales .

impresion:

que utiliza actualmente, por ejemplo “A”.

o

Serie: *Folio actual: *Folio retenciones:
3. No. De decimales: Numero de
decimales que utilizards en tus importes.

(D) Domicilio de la sucursal
(D Tipos de documentos por sucursal
(DPermisos

4. Domicilio de la sucursal: Podrds

declarar el domicilio de la misma siempre
y cuando sea una sucursal fisica. Para
este ejemplo no es necesario, ya que sélo
estamos creando la sucursal para

organizar mejor nuestros comprobantes.
Agregar sucursal

5. Tipos de documentos por sucursal:
Podrds habilitar los comprobantes a
emitir por cada cuenta sucursal.

6. Permisos: Podrds habilitar los
permisos que tendrd el usuario al
ingresar a dicha cuenta sucursal.

7. Folio actual: Folio inicial para tu nueva 4 Ag regar sucu rsal
cuenta sucursal. ) )
Una vez hecho el registro,

9. Sucursal: Es el nombre con el que vas a de clic en Agregar Sucursal.

identificar esta sucursal, es IMPORTANTE
recordarlo.

9. Folio retenciones: Folio inicial para el
comprobante de retenciones. (Si no
emitirds dicho comprobante, puedes
dejar el valor “0”).

/— SUCURSALES \
En automdtico se visualizard el Sucurs Guenta postons Serie
. l t bl . . { Principal NORTE PRINCIPAL 12345 2
rengUO en la tabla principa Farmacia “La Soledad - Zavaleta” CENTRO SUCURSAL | 67890 2
del apartado
Sucursales/Cuentas K< >» 12345678,
Nueva Sucursal

5. Ingresar a cuenta sucursal.

Para ingresar a Sucursal sera Wi | Oblikon A
necesario salir de la cuenta . . DEMO010203DM1
principal y llenar los campos de BIBﬂV_EnIdO -
registro nuevamente: a tu sistema de p
| facturacion online S
oy

RFC del contribuyente Usuario
DEM0010203DMT1
Nombre de la Cuenta -
Contrasena de la cuenta principal e Cuenta 29
n de tc_: negocio . SUR
Contrasena G"
KREXKKKKRKRHK

Corrobora la informacion de tu
sucursal al momento de acceder.

Iniciar sesidn

Recuerde que la cuenta no sera su RFC sino la clave que haya escrito en este apartado:

Sistema Online

~— SUCURSAL
I*cuenta: h I *Sucursal:| M * No.de decimales Impresién:  Sin definir ~
Serie;| Tipo deserle *Follo actual:| foll * Follo retenclones:| Follo deretencion
*No. dedex Imales:  Sindefinir v

D oomiciin delasucursal
[CMipas de documentas parsucursl
[Jpermisos
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