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» INTRODUCCION

El siguiente manual tiene como objetivo notificar al usuario que el complemento de notarios ya esta disponible.
Siguiendo una serie de pasos, para activarlo desde tu cuenta FD.

Esperamos que esta informacidn sea de su ayuda.
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1.~ Ingresa a tu cuenta FD

W Digitales

Comprobantes Fiscales Digitales por Internet

Ingreso Soporte

Usuario: I:I
Cuenta: I:I

Contrasefia: | | [ Entrar |

£Dlvidé su contrasefia?

» REGISTRO DE NUEVO USUARIO

Si cuenta ya con los requisitos de inscripcién registrese ahora en linea
desde nuestro sistema.

[ Registro |

Teléfono de Soporte: (01.222) 6.00.57.21




2.- En el modulo “Configuracion de la cuenta” dar clic sobre el boton “Complementos”.

» CONFIGURACION DE CUENTA

Configuracidn de informacian de usuario: [ Informacion Fiscal
Configuracién de sucursales o cuentas: [ Sucursales | Cuentas
Instalacion de certificado de sello digital: [ Certificado
Activacion de paguetes de créditos: [ Activacion de Créditos FEL
Configuracidn de impuestos utilizados: [ Impuestos
Configuracién de Series y Folios: [ Series v Folios
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Configuraciaon de etiguetas personalizadas: [ Etiquetas Personalizadas J
)
|
)
)

Configuracion de Logos: [ Logos
Configuracion de Complementos: I[ Complementos
Solicitud de facturacion de sus pagos: [ Miz Pagos
Plantillas PDF: [ Mis plantillas PDF




3.- Activa el complemento y da clic sobre el botén “Guardar”.

» COMPLEMENTODS SAT
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Complementos disponibles: t
¥l Donatarias

No. de autorizacién: (12345667789 |

Fecha de autorizacion: |2E|1 F10-13 |

¥ Divisas

| Informacién Aduanera

¥/ Instituciones Educativas

¥ cuenta Predial

& Leyendas Fiscales

¥| personas Fisicas integrantes de coordinados
¥/ Turista Fasajero Extranjero

¥/ venta de vehiculos

¥ spE]
I Motarios

_Guardar |




4.- Cuando des clic sobre la opcidn “Generar CFDI” va a aparecer un mddulo llamado “Complementos”
Activa la opcion “Notarios” y se va a mostrar el formulario para el llenado del complemento:

l] » COMPLEMENTOS

Divisas| | Leyendas Fiscales| | Personas Fisicas integrantes de coordinados || Turista Pasajero Extranjero | SPEI L]

» NOTARIOS

Motario

*Entidad Federativa: AGUASCALENTES v | Adscripcion: ]

Operacién
*No. de Instrumento Notarial: |:| *Facha del Instrumento Notarial: :l

| ) Enajenantes de copropiedad o sociedad cunvugﬂ | Adquirientes de copropiedad o sociedad cunyugﬂ

Descripcion de los inmuebles

*Tipo de inmuebla *Calle MNo. Exterior Mo. Interior Colonia Localidad Referencia
[Terreno v | | | | | | |
*Municipio *Estado *Paiz *Cédigo Postal

| T ; |

Enajenante
*Nombre *Apellido Paterno Apellido Materno *RFC *CURP
Adquiriente
*Nombre *papellido Paterno Apellido Materno *RFC *CURP

5.- Después llena el mddulo de conceptos, aplica los impuestos correspondientes y procede a emitirlo.



rdpido  sequro confiable

i1 77
Folios Mexicanos Digitales S.A. de CV.
01800 874 887

2221413910
www.FoliosDigitales.com



