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Introduccion
Folios Digitales con base a la Primera Resolucidn de la Miscelanea Fiscal para 2015, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 3 de marzo, establece que las personas fisicas deberdn utilizar su

Certificado de Sello Digital (CSD) para facturar electrénicamente, por ello se ha creado éste manual
con el propésito de apoyar a nuestros usuarios a generarlo de una manera rapida y sencilla.

Objetivo

Mostrar el proceso que los usuarios deben sequir para tramitar su Certificado de Sello Digital (CSD),
con la finalidad de que puedan emitir CFDI's.

www.FoliosDigitales.com
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Requisitos para facturar electronicamente
Es necesario contar con la FIEL y el CSD.

Firma Electrénica Avanzada (FIEL). Certificado de Sello Digital (CSD).

Se obtiene utilizando la herramienta CERTIFI- Se obtiene a través de la aplicacion CERTIFICA o del
CA o presentandose en las oficinas del SAT con sitio de Internet conocido como CERTISAT, para
la documentacion solicitada. generarlo es necesario tener la FIEL.

Nota: sirve para generar el (SD, en caso
que no cuente con ella llame al 01800IN-
FOSAT o consulte la pagina

www.sat.gob.mx

Ejempio da Archivos FEL Ejermnplc g Archivos CSD

% EJMO10101L2A - — EJMOT10101L24 ke

e

000000005456467 s .- DO0000000E456467s ke

®

EJMO10101L2A re *Contrasefia de Clave Privada 0O00GODDN5ASE46TS sd
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i{Como obtengo la FIEL?

1 Ingrese:

Digitales

http/www.sat.gob.mxffichas _tematicas/fiel/Paginas/obtener fiel.aspx para que le muestre

los requisitos y pueda tramitarla

Inicio | Mapa del sitio | indice tematico | Glosario | English

? i .. Afos de cumplir
o eesAr .. LD

Busqueda personali: | “

SAT Tramites Informacion Comercio exterior Aduanas Declaraciones Datos abierfos Transparencia Salade prensa Contacto

SAT = FICHAS TEMATICAS = FIEL » COMO OBTENER TU E.FIRMA (ANTES FIRMA ELECTRONICA)

j\ .\ “‘\ F! Impriemic n

COMO OBTENER TU E FIRMA (ANTES FIRMA ELECTRONICA)

Para obtenerla en cualquier oficina del SAT debes:

1. Presentar original o copia certificada de una identificacién oficial vigente.

2. Presentar copia simple de la CURP

3. Si te inscribiste en el RFC con CURP a través del Portal del SAT o mediante el "Esquema de Inscripcion al
Registro Federal de Contribuyentes a fravés de Fedatario Publico o Medios Remotos”, deberas presentar el
original de tu comprobante de domicilio fiscal.
En el caso de asalariados, se podra acepiar la credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral
(antes Instituto Federal Electoral) para acreditar su domicilio (siempre y cuando en ésta se sefiale el mismo).

4. Unidad de memoria extraible (USB).

5. Correo electrénico.

En caso de personas morales, el representante legal debe contar con e.firma (activa) y presentar el poder general
para actos de dominio o de administracion, asi como el acta constitutiva en original o copia certificada ante Notario
Pablico.

Acude a cualquier oficina del SAT previa cita registrada en el Portal del SAT, SAT Mdwil o Portal GOB.MX

Sugerencias para agilizar el tramite.

Al concluir el trémite te daremos los archivos de tu e firma y tu solicitud sellada.

Es importante que resguardes tus archivos y hagas respaldo en un medio digital seguro, recuerda que la e firma es
personal e intrasferible. Si compartes los elementodocumentos facilitaras a terceros que firmen documentos
oficiales electrénicos a tu nombre

« @l Complementos del proceso de inscripcion y obtencidn de efirma para las Sociedades de Acciones

Simplificadas (SAS).

= Verifica la estructura de los certificados digitales de e firma/- L& Estructura del certificado de e firma. pdf

www.FoliosDigitales.com
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i{Como obtengo el (SD?

1Ingrese:
http/www.sat.gob.mx/informacion_fiscalfactura_electronica/PaginasAramite_ csd.aspx
para que le muestre los requisitos y pueda tramitarlo. Dé clic en “Certifica” y descargue la aplicacion.

nicio | Mapa del siio | indice tematico | Glosano | Englsh

DT Fosicn S Servicia de Administraciin Tributaria [ Je Busquada personal ]

Informacién  Comercio exterior  Aduanas Declar es Datos abiertos Trans

SAT > INFORMACION FISCAL > FACTURA ELECTRONICA » COMO TRAMITAR UN CERTIRICADO DE SELLO DIGITAL (CS0) Informacién

relacionada
LY ?\ s e m
COMO TRAMITAR UN CERTIFICADO DE SELLO DIGITAL (CSD) Trimites

1. Entre en la aplicacion Cerifica (antes SOLCEDI). e-firma

Requisitos de sistema operativo; Windows y Linux; java 1.7 / Mac OS X: java JRE 1.7 Contrasefia
2. Genere con Certifica la solicitud de certificado de sello digital. Citas

Requisitos: Contar con FIEL vigente. Chat

- Se obtendran 2 archivos: el primero con extensidn _sdg que se enviara como solicitud
al SAT; el segundo es la clave Privada de su sello digital, con extension .key o o @ Q

3. Envie la solicitud de sellos digitales y recupere ahl mismo los certificados. e

Requiere de su Contrasefia (antes CIEC) o Fiel para realizar el envio.
Se obtendra el archivo del Certificado de Sello Digital:
- Certificado Pablico con extensién .cer

) )
J [ 3 mB) Manual de la aplicacién Certifica.

www.FoliosDigitales.com
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Certifica

Descargue “Certifica de 32 bits” o “Certifica de 64 bits” segtin lo requiera su equipo.

SHCP

Certifica

Para ejecutar la aplicacion, ve al directorio de descargas configurado en tu equipo y ejecuta
el archivo Certifica.

Descarga la aplicacion Certifica (antes SOLCEDI) dando clic en el botén correspondiente.

Certifica (64 bits)

www.FoliosDigitales.com
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{Como se cual descargar?

T Dédicen alguna de sus carpetas para abrirla.

2  Dédic derecho en “Este equipo”y después dé clicen “Propiedades”.

Equipn  Wista -
D "3 P ] oy I'r (] Desinatals o cambisr un programa
i [Fxpuamelir 88 Fropiedades del sistema
Propéedades Abrir Cx r una Abrw & Pamel
ol @ Administrr Sered e contol G Adminktna
Ubitseitin Ainclar 3 tnkela Siskema
[s) . Canectar a unidad de red_. w &  Buscaren Este equipo ]
At en una wentana nuess

A 7
@50 Faveritos |Besconectar unidad de red...

8 Decagas o

B Escrtonie Agregar una ubkcackin de red I" D

] Stios recientes|  [iminar )

) Creative Cleud Cambiar nembre

Y Imdgenes
- Propiedades
0 8 Fte
b Misica ] Vileos
o i ed
+ Dispositivos y unidades (1)
] Disen becal ()
S 274 GB dupanibica de %65 62

Telementos 1 elemento seleccionado =B

3 Llemuestrala siquiente pantalla. En tipo de sistema indica los bits de su equipo.

T 8 Parwldeconticl + Ssterna y seguridad » Sistema v €& | Buscaren e Pand decentrel 9
e L]
::m Pncipe S Ver informacién basica acerca del equipo

& Adminisador de dipostis L0000 48 Windows
Windows &1 Pro

¥ RET bt o o s o= Windows 8

& Proteccidn del siztema Obtener més carectenistices con une nsevs edicién de Windows
W Configuicion avargida del Sisherme
sasterra
Brocessdon AMD £1-6010 APU with AMD Radeon R2 Geaphics 135 GHe

Memoria instalads BAME 4.0 GE (346 58 utilzable)

Ideummu ﬁmnw«mnmummuﬂl

Lipiz y enirads thctit [ bictil o ita ne esth disponil .

Corfigurecian de nomibre, dominio y grupo de trabeje del equipe
Homibre de equipe: & Combiar

Hombre complets de configuracicn
tqupe

Dwicripeatn dl aquipo:
Deminio:
Activacian de Windows

Wiindows made Leabos T dell del 5okt Micrescft

I del preducte: Carmibsise la chinvt e peoduste

Vs tamnbign
Cenvira de actividades
Winidavs Update

www.FoliosDigitales.com
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Una vez que sabe cudntos bits tiene su equipo, dé clic para descargar la aplicacion. Al finalizar la descarga
dé clic dos veces para abrir el archivo.

Le muestra la siguiente pantalla. Dé clic en la opcion que requiera.

1 Certifica - o IEN

Requerimiento de Generacion de Firma Electrdnica.- Generacion del Requerimiento para solicitar el Certi-
ficado de Firma Electronica Avanzada de 12 vez.

Requerimiento de Renovacidn de FIEL.- El servicio de Renovacidn estard disponible en linea a través de la
aplicacion CERTISAT y en Ventanilla en cualquiera de los Mddulos de Atencion del Contribuyente.

Envio de Solicitud de Renovacion de Firma Electrdnica.

Solicitud de Certificados de Sello Digital (CSD).- Generacion del Requerimiento para solicitar Certificados

www.FoliosDigitales.com
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Solicitud de Certificados de Sello Digital (CSD).

Requerimiento de Generacidn de Finma Electronica

Requerimiento de Generacion de
Firma Electronica.

Ingrese la informacion que le solicita.
Dé clic en “Siguiente”.

Envio de salicitud de Renovacién de Firma Electrénica - olEN
| Estado del Proceso
SHE | (& §3sar
ates g Entiada: == N e e e e tars
s

'_ Crer S
i

RFC

o ron).
Subir archivo
i 38 s
* Canoes requendss.

Envio de Solicitud de Renova-
cion de Firma Electronica.

Ingrese la informacion que le solicita.
Dé clicen “Renovar”.

www.FoliosDigitales.com

Requerimiento de Renovacion de Fira Hectionica Bl - |
| ivtado dd Proces
_SHCP_ | AR
S| Bear_
Bivfon e Enirada;

= Cortifizndo da frms rhectrinicavigents

Ganesar Gassdary
Tl Erwdar
farmsa

Conicado de fima -
alesirinica vigonle |

11 Archies
{nrchive cor)

Requerimiento de Renovacion de
Firma Electrénica.

Ingrese la informacion que le solicita.
Dé clicen “Siguiente”.

‘Solicitud de Certficado de Sello Digital (CSD) - "IEN|

SHCP | 48R\
2L | @ Bear_.

Diatos de Entrada:
= Cortificad do fima slectrinica vigento

Capturar Establecer

A o emen
Informacidn Contraseiia Caves Guardar S0

= oy e

iy ==

lundnvo-.wlm

Ingrese la informacidn que le solicita.
Dé clic en “Siguiente”.
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“Solicitud de Certificado de Sello Digital"

1

Validar Certificado de FIEL Vigente.
Ingrese su archivo .cer desde
“Seleccionar Archivo” y dé clicen
“Siguiente”.

a Solicitud de Certificado de Sello Digital (C50)

-]

Estado del Procesa

= @ Bsar_..

e
et

Ciatos de [ntrada:
+ Cortificeda da firma sloctrdnies vigestn

Enviar
Salicitud de
[a30)

Validss Cartificado
de FIEL Vigente

Establecer
Contrazeiia

Generar
Claves

Capturar
Informacian

Firmar y
Guardar

| Proparcionc su certificads de firma clectranica vigente

Certificado de firma |
eleciionica vigente
{@rchivo".cer)

F

Archive

2 Capturar Informacion y Establecer Contrasefa. Le muestra la siguiente pantalla. Coloque la
informacion que le solicita. Al terminar dé clicen “Agregar” y posteriormente en “Siguiente”.

« Nombre de la Sucursal o Unidad (méximo 64 caracteres).
- Contrasena de la Clave Privada (minimo 8 caracteres).

« Confirmacion de la Contrasefia (la que capturd en el
campo anterior).

« Nombre de la Sucursal o Unidad (méximo 64 caracteres).

www.FoliosDigitales.com

Eslads del Provese
o T o ~tigh
e sics | SHCP_ | (BN, S8 sar
= Lgmirmeis de |s Ol Prissds =l oy ot e o it

Dratas para o naevs Cortolcada de Selio Digital (C50)

I B304 peirs Coda C50 & T i O ] Bl <

!
Homiten de la Secursal o Unsdad:
Contraweda dela Claee Privada: [ E——

[Conliimatids di la Conliimefis

| Fiwil i wssggasiciand e fla
Crrta s

[ mareaer |

Iparn cambiar ol rombre de fa Secursal o eiminaruaa sodcitsd, 06 chck toquierdo § prseelbotis | cancets || mntedor T
darecho de 3u midn imevse] sobre b mogen coumespon dene. |£”£“ i saenc)
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3 Generar Claves. La aplicacion le solicita que MUEVA EL RATON O MOUSE en diferentes direcciones hasta
mostrar la siguiente pantalla.

A Solig tiicado de Sebo Cig
Estachy dl Praess
SHCE | i S8 sar
ey G r=riipte S
Vil Catibads fa Extablates Mroasy w‘.d"wz‘.
s FL Wigel @ IaForrruic Contaseha Gaardar .
Provesn de Generackin de Claves

Ex importanie que MAIEVA EL HATON (0 mouss] es dististas dirsccones hastn que b barra de svasce e haym
® i e i

4 Firmar y Guardar. Una vez concluido el proceso cargue el archivo de su llave privada vigente (.KEY de su FIEL),
posteriormente la contrasefia de su clave privada vigente. Dé clic en “Firmar y Guardar”.

st del Proaess
SHCP | ¢ @ a
i .‘\:\\HJ e e Ak s B
Db e erirsda Dsics e wbda
+ Cipe i s e Ly FEL gt ] & [-..m sy J
© et b L L gty 2 schivolls) Sty
btz Gantitsto Cazturar Estabiecer Generar sﬂ::::;“
da FIEL Wigesin infermacan Lontasehs Claven &0
Dakea dell Contribeyents
o  e—
b, din T O FRIGE 1 |
SECAE
Fieran e s Soboited
PFara condinuar con of proceso de qeacrscis do l Sobcited de Cerificados de Selo Digiad, se uiiinard s Srma slecinbaica wigenie.
Propeieio oo Sajasiis dloa:
Uscacidn dis b chired priwads el
CertiCade 6 R ekcinice I ]| sowccnararcme |
vt {wchivo dur
Cotrasafi di b chre Bl I I
Tereary Guarier || comcmtar |

www.FoliosDigitales.com
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5 Enviar Solicitud de CSD. Para finalizar sefiale la ruta completa en donde quedaron almacena-

dos los archivos. Dé clic en “Terminar”.

Estado del Proceso
_SHCP_
Validar Certificado Capturar Establecer Generar
de FIEL Vigente Informacidn Contrasefia Claves
Datos del Contribuyente
REC: —

Nombre, denominacién o razén sociak |

Envio de solicitud de C5D

Para concluir el proceso de generaciin de Cerficados de Sello Digital, debe enviar el archivo de
solicitud (.5dg) a través de la phgina del SAT en Internet, utiizando el Servicio CerfiSAT WEE

Requerira de su firma dmica o RFCy i ing al sl
Su &g la ruta:

Enviar
Solicitud de
C5D

www.FoliosDigitales.com
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CERTISAT
1 Ingrese a:

https:/paic.plataforma.sat.gob.mx/nidp/idff/sso?id=FormGenCont&sid=1&option=credential &sid=1

[} SAT Autenticacién x ! = x

& c [ﬂ Es sequro | https://paic.plataforma.sat.gob.mx/nidp/idff/sso?id=FormGenCont8sid = 1&option =credential &sid=1

gOb mX Tramites  Gobierno  Participa  Datos Q

# > Inicio

Acceso por contrasefia

RFC: RFC
Contrasefia: @ Contrasefia
Captcha:

Escriba la palabra del captcha

Le muestra la siguiente pantalla. Seleccione el archivo previamente creado y dé clic en “Examinar”, una vez
cargado correctamente, dé clicen “Enviar requerimiento”.

CERTISAT [ Centificado de Sello Digital

mm|“ Para sobcitar 1 generacn oe sus Certitcados de Selio Digital, debe penerar previamente su archive ensobrelado [ sag) que contiens los requenmientos de cerficades e Sello Dighal
medianie [a aplicacibn CERTIFICA.

Renovackin del
* Archivo de nt0 I Examinar,

. f— I ] I

certificados

R s5a g8 Campos requeridos

certificados

ot o [
de certificados de

www.FoliosDigitales.com
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Posteriormente dé clic en la pestaiia “Recuperacion de certificados”, ingrese su RFCy active la
casilla “Todos los certificados expedidos” y dé clic en “Buscar”.

CERT[S I Recuperacion de certificados
Revocacion del Para recuperar el o los certificados que requiere, delimite su bisqueda indicando los datos que conote.
certificado
Renovacion del
certificado Recuperacion por RFC
Seguimiento a
certificados RFC:
Recuperacion de * Campos requeridos
lum e
Envio de solicitud . Todos los cerfificados expedidos
de certificados de © Ultimo cerfificado expedido
Sello Digital

certificados

Por tltimo le muestra la siguiente pantalla. Seleccione el dltimo certificado y dé clic en el para

descargarlo.
SEHEEN [l Recuperacioén por RFC
?:m;““' Seleccione el certificado que desea descargar, haciendo clic sobre el nimero de serie.
Renovacion del
s CE—
Seguimiento a
e T —
Recuperacion de
certificados
e T N R T S
g::: Digital = [eooo1000000 Ictivo [SELLOS __ [|2015-03-24 23.18:40
Verificacién de |00004000000 Active SELLOS 2015-03-12 18:22:24
certificados (00001000000 [Activo FIEL [2014-04-11 221230 \
(00001000000 Revocado FIEL 2011-11-22 16:44:53 \

Importante
Al finalizar usted ya puede configurar su Certificado en su Cuenta FEL, pero no podra
facturar, ya que tiene que pasar por un proceso de publicacion en la Lista de Contribuyen-

tes Obligados “LCO” y tarda de 24 a 72 horas habiles, a partir de que fue generado en
CERTISAT.

www.FoliosDigitales.com
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Glosario

Archivo .cer. Es el Certificado de Sello Digital.
SAT Servicio de Administracion Tributaria.
Archivo .key. Es la clave privada del CSD.

CFDI Comprobante Fiscal Digital a través de Internet, responde al modelo de factura Electré-
nica vigente en México desde enero de 2011.

(SD Certificado de Sello Digital. Es un documento electrdnico personalizado por medio del
cual el Servicio de Administracion Tributaria, garantiza la relacion entre la identidad de un
sujeto o entidad y la clave publica que utiliza para firmar sus documentos digitales.

FIEL. Firma Electrénica Avanzada. Es un conjunto de datos que se adjuntan a un mensaje
electrénico, cuyo propdsito es identificar al emisor del mensaje como autor legitimo de éste,
tal y como si se tratara de una firma autdgrafa.

LCO. Lista de Contribuyentes Obligados

www.FoliosDigitales.com
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Si continua con dudas...
Por favor contactenos:

Ya tenemos lista fa NUEVA
VERSION DE CFDI 3.3

jACTUALIZATE!

Dalic e efsiquiente video para entender las
mefores gue esta mmn.@

Haz tus facturas
aqui [ TF}

Ee
Soporte en

Linea

Lineas Telefonicas
- Ventas: 018000872884 (2)
« Soporte Técnico: 01(222) 64433 34 (1)

Chats
« Chat de Soporte (3)
« Chat de Ventas (4)

Ticket de Soporte (5)

Correo de Soporte
« Nuestro correo electrdnico es soporte @foliosdigitales.com

Buzon de Sugerencias (6)

- Se encuentra en la pagina electronica (pestafia “Atencion al Cliente” en el botén “Sugerencias”).
« Nuestro correo electrdnico es sugerencias @foliosdigitales.com

www.FoliosDigitales.com
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