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b INTRODUCCION

El siguiente manual tiene el objetivo de guiar al usuario del sistema Online FD para generar Recibos
de Nomina de acuerdo a la Resolucion Miscelanea Fiscal publicada el 30 de diciembre del 2013:

Expedicion de CFDI por concepto de nomina

1.2.7.5.1. Para los efectos del articulo 99, fraccion Il de la Ley de ISR, los CFDI que se emitan por
las remuneraciones que se efectden por concepto de salarios y en general por la prestacion de un
servicio personal subordinado, deberdn cumplir con el complemento que el SAT publique en su
pagina de Internet.

LISR 99

Esta dividido en tres partes, la primera explica desde como guardar a un Empleado o toda una base
de datos por un archivo (SV, la sequnda parte muestra la forma de generar un recibo de néminay

por tltimo habla de cémo generar de forma automatica recibos de némina a todos los empleados.

Esperamos que esta informacion sea de ayuda para un uso mas sencillo del sistema.
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b 1.- CATALOGO DE EMPLEADOS

En esta opcion se ingresa para dar de alta, modificar o eliminar la informacidn correspondiente al
empleado, siga el siguiente proceso para acceder:

Ingrese a su cuenta > En Panel Principal > (atélogo de Empleados Imagen 1

» ACCESOS

Generar un nuevo CFDI: 7 Generar CFDI
Registro de cartera de clientes: | anerg deﬁCVI’ire@eg
Registro de CFDI's emitidos: Registro de CFDI's
Catdlogo de Productos: Catalogo de Productos
Catalogo de Empleados: _ Catélogo de Empleados
Pre-Nomina: Generar Pre-Nomina

------ Imagen 1
Al ingresar se muestra la lista de cada uno de los empleados que se tengan guardados como se
observa en laimagen 2.
1.1.- Agregar un empleado
Para agregar a un empleado siga el siguiente proceso:

Ingrese a su cuenta > En Panel Principal > Catalogo de Empleados >Agregar Empleado:
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e : — :
Bisamaeemm:ll I 1
rE ado 7
RFC No. de Empleado No. de Seguro Soclal Salario Diario Integrado Puesto Fecha Ingreso e
| AAHCSS0412IVA 1090 sszisissisissis 10.099000 ot oy | PP
| AXEEOIOIOISUL  NNN11117771 111112881 $50.000000 assor  ovovaon PO
| AXEEOI01015UZ  NNN11117772 111111118612 550.000000 assor  ayovanm PO
| AXEE010101SU3  NNNI11117773 111111118813 550.000000 asesor ayoyan O
| AXEEO10101SU4  NNN11117774 111111116614 550.000000 asesor  oyovaom PO
| AXEEOI0101SUS  NNN11117775 11111111815 550.000000 asmor  osovam PO
| AXEEO10101SUS  NNNI11117776 11111111618 550.000000 asesor  ogoymn O
| AXEE0101015U7  NNN11117777 111118817 $50.000000 asesor  orovaw PO
1

------ Imagen 2

1. Se puede hacer la bisqueda por cliente, filtrando por RFC, Niimero de Empleado o Niimero de Sequro Social.
2. El ldpiz sirve para modificar la informacion del empleado, y la goma para borrarla.

En esta parte se tendrd que llenar la informacion correspondiente al Complemento de Nomina de cada
empleado (Imagen 3), los campos que se deben ingresar son los siguientes:

*RFC: Atributo requerido de 13 caracteres, para el RFC del empleado.
*Estado: Atributo requerido para agregar el estado donde vive el empleado.
Registro Patronal: Atributo opcional para expresar el registro patronal a 20 posiciones maximo.

*No. de Empleado: Atributo requerido para expresar el nimero de empleado de 1a 15 posiciones.
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*CURP: Atributo requerido para la expresion de la CURP del trabajador.

*Tipo Régimen: selecciona el Régimen al que pertenece el trabajador. Atributo requerido para la expre-
sion de la clave del régimen por el cual se tiene contratado al trabajador, conforme al catalogo publicado
en el portal del SAT en internet.

Nimero Seguridad Social: Descripcion Atributo opcional para la expresion del nimero de sequridad
social aplicable al trabajado.

Departamento: Descripcion Atributo opcional para la expresion del departamento o drea a la que perte-
nece el trabajador.

CLABE: Descripcion Atributo opcional para la expresion de la CLABE Bancaria.

Banco: Descripcion Atributo opcional para la expresion del Banco conforme al catalogo publicado por el
SAT, donde se realiza un depdsito de némina.

Fecha Inicio Laboral: Atributo opcional para expresar la fecha de inicio de la relacion laboral entre el
empleador y el empleado.

Puesto: Puesto asignado al empleado o actividad que realiza. Tipo Contrato: Tipo de contrato que tiene el
trabajador: Base, Eventual, Confianza, Sindicalizado, a prueba, etc.

Tipo Jornada: Tipo de jornada que cubre el trabajador; Diurna, nocturna, mixta, por hora, reducida, continua-
da, partida, por turnos, etc. *Periodicidad Pago: atributo requerido forma en que se establece el pago del sa-
|ario: diario, semanal, quincenal, catorcenal mensual, bimestral, unidad de obra, comisién, precio alzado, etc.

Salario Base CotApor: Descripcion Retribucion otorgada al trabajador, que se integra por los pagos hechos
en efectivo por cuota diaria, gratificaciones, percepciones, alimentacion, habitacion, primas, comisiones,
prestaciones en especie y cualquiera otra cantidad o prestacion que se entreque al trabajador por su trabajo.
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Riesgo Puesto: Clave conforme a la Clase en que deben inscribirse los patrones, de acuerdo a las actividades
que desempenian sus trabajadores, sequin lo previsto en el articulo 196 del Reglamento en Materia de Afiliacién
(lasificacion de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion. Catalogo publicado en el portal del SAT en internet.

IMPORTANTE:

Los campos macados con asterisco (*) son requeridos que se tendran que ingresar.

EL RFC, Nombre y estado seran tomados como direccion del Empleado si requiere agregar mas informacion
como Colonia, calle, nimero exterior, etc., tendra que actualizar esta informacion en (artera de Clientes para
mas informacion de este tema verifique el manual de usuario punto: 2.3.2.- Cartera de Clientes.

http://www.foliosdigitales.com/descarga/MANUAL-SISTEMA-ONLINE.pdf
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1.1.1.- Percepciones y Deducciones.

Esta informacion se tendra que personalizar por cada trabajador, en la cual podra seleccionar varios tipos de
Percepciones, Deducciones, Incapacidades y horas Extra. Una vez agregada la informacién correspondiente
dar clic en Alta para Guardar, Actualizar para guardar cambios o si requiere ver la lista de empleados de clicen
Regresar. (Imagen 4), a continuacion se muestra la informacion a incluir:

= ADMINISTRACION DE EMPLEADOS

Imporzar archive .csv

[
|
*Estado: [
[
[
[

Registro Patronal:
*No. de Empleado:
CuRP:
s s pegen:
No. e Segure Social: [
Departamento: [
CLage: [
Bancs: | Banavex ™
Facha de Inicie Laborak: [ =
Puesto: [
Tipo de Contrato: [
Tipo de Jomada: [
*Pariodicidad oe Pago: [
Salario Base Cot Apor: [
Riesgo del Puasto!

Satario Diarko Integrado: [

------ Imagen 3

*Tipo de Percepcion: Es la prestacion que percibe el trabajador como consecuencia de su trabajo desarro-
llado, las percepciones salariales se Clasifican conforme al catalogo publicado en el portal del SAT en internet.

*Clave: Atributo requerido, representa la clave de percepcion de némina propia de la contabilidad de cada
patron, puede conformarse desde 3 hasta 15 caracteres.

*Concepto: Atributo requerido para la descripcion del concepto de percepcion.

8



\/
Wy g

*Importe Gravado: Atributo requerido, representa el importe gravado de un concepto de percepcion.
*Importe Exento: Atributo requerido, representa el importe exento de un concepto de percepcion.

*Tipo de deduccidn: Son los gastos que la ley o el empleado autoriza para ser disminuidos del ingreso que
este recibe por la prestacion de sus servicios a un patrony los cuales se clasifica conforme al catdlogo publica-
do en el portal del SAT en internet. *Clave: Atributo requerido para la clave de deduccion de ndmina propia de
|a contabilidad de cada patron, puede conformarse desde 3 hasta 15 caracteres.

*Concepto: Descripcion Atributo requerido para la descripcion del concepto de deduccion. *Importe Grava-
do: Descripcion Atributo requerido, representa el importe gravado de un concepto de deduccion. * Importe
Exento: Descripcion Atributo requerido, representa el importe exento de un concepto de deduccion.

Tipo de Incapacidad: Se define como incapacidad laboral, la incapacidad que afronta un trabajador para
laborar como consecuencia de una enfermedad o un accidente de trabajo, Razdn de la incapacidad: Catalogo
publicado en el portal del SAT en internet.

Dias de incapacidad: Nimero de dias que el trabajador se incapacitd en el periodo.

Descuento: Monto del descuento por la incapacidad Tipo Horas: Tipo de pago de las horas extra: dobles o
triples.

Dias: Nimero de dias en que el trabajador realizé horas extra en el periodo.

Horas Extra: Nimero de horas extra trabajadas en el periodo.
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IMPORTANTE:

Para consultar el sustento legal que se pide en esta informacion de clic en el siguiente link:

http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/asistencia_contribuyente/principiantes/comprobantes_fisca-
les/66_26019.html

Tipo de percepodn Clave Concepto Importe gravado Importe exento
Agregar Percepoén  Limpax

Tipo de deducodn Clave Concepto Importe gravado Importe exento

Tipo de ncapacdad Dias de mcapacdad Descuento
Respdetabao  v] Agegwincapecded  Limpar
Too de horas Dias Horas extra  Importe pagado
Lmpar A Regresar
1
------ Imagen 4

1.2.- Agregar un Catalogo de Empleados por archivo (SV.

Esta opcion sirve para cargar una base de datos correspondiente al complemento de ndminas, la cual debe
llevar el siguiente orden:

RF((13), Registro Patronal(20), No. de Empleado(15), CURP(18) Tipo de Régimen(50), No. de Sequ-
ro Social(15), Departamento(100), CLABE(18), Banco(100), Fecha de Inicio Laboral(aaaa-mm-dd),

10
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Puesto(200), Tipo de Contrato(200), Tipo de Jornada(200), Periodicidad del Pago(100), Salario
Base(18,6), Riesgo del Puesto(100), Salario diario Integrado(18,6)

IMPORTANTE:

Para que la carga sea exitosa se tiene que contemplar los siquientes aspectos en el archivo:

« Los campos entre paréntesis son el nimero méaximo de caracteres de debe llevar cada campo.

« El archivo debe tener extension .csv, La caracteristica de la extension se le da desde Excel cuando quarda el
archivo (SV delimitado por comas. (Imagen 5)

« La informacion contenida dentro de los campos no debe llevar comas.

« El archivo tiene que estar en codificacion UTFS.

« Con un mdximo de 500 clientes por archivo.

- Las Percepciones, Deducciones, Horas extras e Incapacidades se tienen que personalizar por em-

pleado, para esto vaya a la lista de Catalogo de Empleados y de clic en y agregue la informacion
correspondiente, para mas informacion consulte el punto 1.1.1 de este manual.

1
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ow PRUEBA NOMINAcsv - Microsoft Excel -9
Intertar Diseds de phgina Pormulas Datos S Vista c@=o=
- ) , @ - -
i C casor A Sl B St Generst ,h ¥ ¥ 3= 3 & A Mty ;r a
e L - o= 5 Retenas * -
Pegar o oo ot | 2R B 2-A- EEN R Womnuycentie s $ - % 00 l:v;l.-«l’::::n Dac toematn. $:dsande. insettee Fisunac $ormate curna "z.:::‘:'
Poctapapeier B Tuente ® Anrwacon Nomers  Libeo de Excel habértado pera macros (" atsm)
—  ————— R, T Liveo binano de Excel ("aish) —
AL - S | AXEE0101015U1 Lidee de Excel §7-2003 (".xds) -
' : ' 1 ' {Dates XML [ smmi) -
A 8 e o £ ¢ 6 L. ! Dagina web de us selo sschive " miht:* mbtml) ‘t‘j
3 [Axi0101011112220RR%1 NNN1111773 RATMBS0128 Asimilados a 11111111663 PRUEBAS BANAME! psges web (* M hemi)
2  AXEEOI0101f 111222RRRRI NNN1111775 RATMBS0128 Asimilados a 11111111EE1 PRUEBAS Plantits de Excel (" te)
3 AXEED10101 111222RRRRINNN111177) RATMES0128 Asimilados a 11111111EE1 PRUEBAS i e e
4 AXEE010101¢ 111222RRRRI NNN1111773 RATMBS0126 Asimilados o 11111111EE1 PRUEBAS . « 1 i Tento (deimitado por tabuiecones) (")
S AXEEOL0101* 111222RARRI NNN111177) RATMBSO128 Asirnilados # 111111116F1 PRUEBAS Testo Unicode (*2:2)
& AXEEDL0101! 111222RRRARI NNN1111777 RATMBS0128 Asimilados a 11111111661 PRUEBAS [ ——— N e e s
7 AXEEDI0101¢ 111222RRARINNN1111777 RATMBS0128 Asimilados  11111111EE1 PRUEBAS & Miscs 3V i cmbsge pev cranest (*/cw
& AXEED10101¢ 111222RARRI NNN111177) RATMBS0128 Asimilados a 11111111661 PRUEBAS 8y Teste con femato (delemitado por espociss) (" pm)
9 AXEEOL0101: 111222RARI NNN111177) RATMBS0128 Asinilados o 11111111EC1 PRUEBAS e g
10 AXEEO10101 111222RARRI NNN1111776 RATMBS0128 Asinvilados # 11111111662 PRUEBAS CSV Macimmesh) (*
o Grupo en el hog oo o N
11 AXEEOM010A¢ 1112220ARRI NNN 1111778 RATMBSO128 Asinwilados @ 11111111662 PRUEBAS CSV (M5-00%) (".co)
12 AXEEOL0101¢ 111222RARR NNN111177 RATMASO120 Asinilados 8 11111111062 PRUEBAS ?:‘:""m““"'.‘"‘"“'n‘""l o Lt -
13 AXEEOBO104¢ 1112228ARRI NNN 1111778 RATMASO128 Asionilados 8 1111111162 PRUEBAS ™ lqupe Complemants de [xcel (* slom)
14 AXEEOM0101 111222RARKI NNN1111776 RATMBSO128 Asinvilados 8 11111111662 PRUEBAS : Acer(C) | Complements de Excel 97-200) (")
15 AXEEOL0104f 111222RARRI NNN1111776 RATMBS0128 Asimilacos a 11111111662 PRUEBAS ek )
16 AXEEOL0101f 111222RRARINNN111177 RATMBS0128 Asinilados a 11111111EE2 PRUEBAS Nomibre de 1chIS: |14 de caculo de OpenDocument o8
17 Tpo CSV (delimitado por comas) (*.cov) v,
18
19 Auvtores Mergal01) (tquetas Aqln)‘l una etiquets
2
2 » Ocular carpetas Memamientss |
2
n
2
= -
o -

M 4 M PRUEBA NOMINA 70

D 2.- GENERAR UN RECIBO DE NOMINA

12

v = = = - -Imagen5

Para generar un Recibo de Némina desde el panel principal de clic en Generar CDFI (Imagen 6).

ESOS

Generar un nuevo CFDI:

Generar CFDI

Registro de cartera de clientes: |

Cartera de Clientes

Registro de CFDI's emitidos: |

Registro de CFDI's

Catdlogo de Productes: |

Catalogo de Productos

Catdlogo de Empleados: |

Catdlogo de Empleados

Pre-Nomina:

Generar Pre-Nomina

~ = = = - - Imagen 6
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Le abrird una nueva ventana siga estos sencillos pasos:
a) Enlainformacion del Emisor seleccione enTipo de CFDI: Recibo Nomina

En caso de que tenga mas de un comprobante activado (Imagen 7).

» EMISOR

RFC: FUOB1010EK2 Sucursal: Principal
Razén Soaal: FACTURAR EN LINEA S DE RL DE CV Sene A

Tipo de CFDI: | Recioo de Nomina ¥ | Funadn: Egreso Folio: 1332
Seleccione

Régimen Fiscal: Facturs Personas Morales ¥ Fecha 22 ene 2014

Recibo da Honoranos

Recibo de Donativo

Nota de Crédito

Lugar de expedadn:

Ver informacién de

------ Imagen 7

b) En informacion de Receptor filtre a su empleado, puede ser por:

*(liente: Es equivalente al nombre del empleado 0 nombre para identificarlo.
*RFC del empleado

*Razon Social es el nombre completo de empleado que aparecera en recibo de némina.

IMPORTANTE:

Una vez que seleccione a su Empleado le aplicara su direccion de Domicilio y su informacion que guardo en
(atalogo de Némina.

*En caso de que no aparezca su cliente en esta parte, vaya a Cartera de clientes para registrarlo.

13



» RECEPTOR

Chente ® RFC ' Razdn Socal
Blsqueda de clente: aned

AXEEQ10101513 | razon social de ejemplo 14 | razon social de ejemplo 14
Clente: [ AXEE010101514 | razon social de ejemplo 15 | razon social de ejemplo 15
RFC: OHUT40413 AXEED10101515 | razon social de ejemplo 16 | razon social de ejemplo 16
AXEEO101015A1 | razon social de ejemplo 13 | razon social de ejemplo 13
Razén Social: -
AXEED101015U1 | razon social de ejemplo | razon social de ejemplo
Ver informacién de dier AXEEQ101015U2 | razon soclal de ejemplo 2 | razon social de ejemplo 2
AXEE0101015U3 | razon social de ejemplo 3 | razon social de ejemplo 3
AXEED101015U4 | razon social de ejemplo 4 | razon social de ejemplo 4

AXEEO101015US | razon social de ejemplo 5 | razon social de ejemplo 5 —

AXEE0101015U6 | razon social de ejemplo 6 | razon social de ejemplo 6
Formadepago ¥ Conaxiones oe pago MEtooo de pago ™ Descuento Moneda vagare

b Imagen 8

¢) Enforma de pago seleccione el método de pago que aplica para el pago de némina de ese empleado
(Imagen 9).

* FORMA DE PACO

Formadepago @ Cendicones de page Métods de page @ Descuento Moneds Pagere

Forma de Page: Pajo eaena sola ehiiade

Adodir informeodn de fole fiscal crgngl

Nétods de pago: | Transferenca b
No isentiicady
Bledvo

b Imagen 9

14
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d) En Nomina aparecerad la informacion que se quardd en cartera de empleados correspondiente al empleado
que se selecciond en Receptor, puede modificar su informacidn de ser requerido o en caso de que este correcta
|a informacidn unicamente seleccione la Fecha Pago, Fecha inicial de pago y fecha final de pago.
(Imagen 10)

Borcor empienie
Vo empieade. R
Ve, n sy 90
Repatre Potron 111222RRARR Vot e (ortoie
No. Evglesds NN “ Yot e Jemols e
ccuRp, RATVA 1 2P RAR 14 *Perodicided de Page. T NIDNA
Tt e Regmen Soe0on y naprce ¥ Selere Base st dger 830 20000¢
Ne. du Sepure Socet (11111119 (1%} Sas-c la-s Siapae 8
cuse “Fecha de Page === =
Bonio BANALVEX v *Fecha Inicil 0ol Page: —- ., 3
epatameris FRUEBAS “Pucha Pinal Swl Page. Soreona 3
Pumls ASESCR Nz Das fazalze "7 300000
Bango ou Pueals ase v ata e nos atow 3
rlgoelsl mmamr
Teo de permepodn Cace Comoepty ImpOTe 03T Impone erers
Sueicos. Saarcs Rayas y Jomaes vz famina 8000.000000 | 1000900000
Agrga Fercepoce | Lmpar
Tipo de parcepcién Clave Concepto lmports pravass lmporte exmets
Sueions Seares Taes ) Jemaies 1 rrmoy (R P >
Tee te Ovdvert~ Cave < " ocTr 3re 93t motie Treas
Aporpzeoas 3 Foeso 5 vvani v|pa VIVIZSDA 200 200000 2 200000
Aggir Daticsde Lemper
Tipe de deduccidn Clave Concepto Importe graents g te camt
3 3 = 29200000 22 2ec00e >
Lpetanones 8 15000 S Lance 123 VIVIENDL 33 20006C 000K >
1
------ Imagen 10
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e) Conceptos y Totales

En esta opcion se tiene que revisar que la informacion este correcta, para esto dar clic en vista previa o simple-
mente verificarlos desgloses, los cuales van a estar constituidos de la siquiente manera: (Imagen 11)

« Concepto de Nomina, solo puede llevar uno y el importe o subtotal es igual a la sumatoria de todas la
Percepciones tanto gravadas como exentas.

« Descuento, sumatoria de las Deducciones e ISR Exento.

« ISR, es iqual a Cantidad Gravada de ISR.

« Total, es igual al Subtotal menos descuentos e ISR.

*Para emitir oficialmente su Recibo de ndmina de clic en Emitir CFDI

Widad Unidad Descripcién Precio Unitario Importe
00020 Servioo ) 7600000000 7000.0000%0 g

atra: SEIS ML CUINENTOS OCHENTA PESOS. 001100 WON

* Bspalol ' lnghts

Subtotal $ 7,000.000000
Descuerts $ 220000000
Suectal despues e descuents
Subtotal generado $ 6.760.000000
IMputstos reteniics

I 1] $ 200.000000 I

I Total $ 6.580.000000 I

Redondear toesl &

Austar ofras 12taes manuaimente

------ Imagen 11

16



f) Recibo de Nomina.

Le mostrara la version impresa del Recibo de Némina, el cual puede descargar o enviar por correo electronico

(Imagen 12).

b R ) v
froehe IR R R LR R
rd - ever Debcarger POF
Adaba Pixate Envio del CPDT par amall an Obecte (AT ITIRE ST
mo?nnomo Recibo de Némina No:
SO LoS
b oo
] ¢ :“"“"“‘"‘_ ——. W e ————
Paside PUEBLA VE 000
Tob I00cne
- = rovey
E AL U L) B hat MK L) B e Lt AL R L )
L
—g— - m’-—.ﬂu—m
- ——a L o Bt i s
oI PO P e
ry Pt o Bt (e Chnde bt W
. b CF T - bt e
DEE——- e
1 L W T ﬂ&n'ﬂunﬁu L NIRRT ]
QW1 nee
RUCBAs A me ﬁ.‘
ASESOR Ve o Owtes 1 T 00 st 1A UNCENAL
%00 00 Pouge bt Povater o 50 00

b e " Sasacieas e 100 08
P
TG - et I e <
o Bervio  Pago de sdere 5.0 $5,0000
B WL PR, 60X Mot UL LA
O a0

o - = - -

Imagen 13
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p 3.- GENERAR PRE-NOMINA

Esta opcion servira para hacer Recibos de ndmina a todos los empleados que tenga agregados en el Catalogo
de Empleados de Forma automatica.

Para esto desde Panel Principal de clic en el Boton Generar Pre-Nomina (/magen 14) y siga los siguientes
pasos:

» ACCESOS

Generar un nuevo CFDI: Generar CFDI
Registro de cartera de clientes: Cartera de Clientes
Registro de CFDI's emitidos: Registro de CFDI's
Catdlogo de Productos: Catalogo de Productos
Catdlogo de Empleados: Catdlogo de Empleados
Pre-Nomina: Generar Pre-Nomina

—————— Imagen 14
a) Le abrird una nueva ventana, y de clic en Generar Pre-nomina (/magen 15).

Filtrar por sucursal: | Pnncipal v

Fitrar por mes:  [Enero v Filtro de busqueda de Pre-Nomina.

Filtrar por afo: 2014 v

e
' s Iniclo Antenor Siguiente Fin

tmmm- Imagen 15

18
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b) Después Seleccione y Capture la informacion general que lleva para todos los recibos de némina (Imagen 16)
y de clicen Generar Pre-némina.

» GENERAR PRE-NOMINA

* Campo requeride

*Fecha de Pago: {
*Fecha Inicial del Pago: ‘
*Fecha Final del Pago: { '
*Régimen Fiscal: | Régimen de Ias Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales ¥

*Lugar de expedicién: Puebdla. Tamaulipas J
*Forma de pago: [F’ago en una sola exhibicion \

*Método de pago: [ No identificado v ]
*Moneda: MXN v |
Tipo de cambio: [ } El Tipo de cambio y Fecha TC es informacidn

S | opcional que se puede quedar

| Regresar | | Generar Pre-Nomina |

—————— Imagen 16

¢) Mostrard un mensaje de cuantos registros de ndmina se generaron (Imagen 17), que seran equivalentes al
nimero de registros que tenga en Catalogo de Empleados y después de clic en Regresar.

IMPORTANTE:

Para que tome a todos los registros de catalogo de empleados es necesario que estos estén registrados en
(artera de clientes.

19
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,  Segeneraron 17 recibos de Pre-Nomina.

—————— Imagen 17

d) Al regresar a la lista de registros de Pre-nomina

Hasta este momento s0lo se han guardado los registros y aun no se genera ningtn comprobante, se recomien-
da dar clic Detalle donde podra revisar cada uno de los registros (/magen 18).

» RIGESTRO DI PRE-NOMINA

Genever Pre-Noming
Fhgne L 00 1 T Repgeins Inicie Ariergr Sguenis Ein
Pecha y hors No. de B P Pecha p. Pucha de page  Pecha inicisd  Pecha final

| 2018.02.13713.27-47 It & 2M0401TiN28dr 1L0U2016  CUOUMAE 19012014 Detells

| 2084-01-1718.53 18 7 § 014-01-10Ti8 5420 1S0L20tE CLOUIAE  1S/0UD014 Detelle
2034-03-15T50/32 03 5 R 044-01-15TI0I3 00 OLOA/I0I4 LNOL/3044  J/CL/2034 Detelle
054-03-23T26:C5:33 -1 = S034-04-33T30:33:34 QL0044 S0L/2034 S0L/034 m
2024-02.23T20:21:46 L = 2024-0L-23T1C:44:03 0L/ 02014 33/02/2014 33022034 m

Cffecraeris s e 17 NO SL012016 1501214 15012014 Dstalls Sliminer

. ;L’m'h.: rigres 74 ) o erioyg 13 T O e v o m-m-ﬁ
< >»
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» DETALLES DI RECISTRO DE PRE NOMINA !

Broceselo
Yo Ce e

» COMPROBANTES DEL RIGISTRO DE PRE-NOMINA

Beqistry Pre-Noming

Tipo
2ecte S \immp

3 Recbte e Ndmne
3 Recte de Ndmire
¢ Recte e Ndming
S Recbe de Némire
§ Recbe de Ndmire
7 Recte de Ndmine
§ Recbte de Ndmire
# Recte de Nomire
10 Recbeo de Ndmine
ii Recbe de Ndmire
11 Recbe de Ndmine
1) Recte de Ndmire
14 Recto de Ndmire
15 Recbe de Ndmire
i6 Recbe de Ndmire
17 Recte de Ndmira
Beaistre Pre-Noming

Imagen 18

NO Pecte Pore
L7 Tecte Procesemanrte

Receptor
AAnCBel4i8)va
axeegicicisve
apediticing
axgeciticisgd
Axee0i0i0isue
Axeegilicisus
axgegiticisve
AEeitici?

Axgegioicisve
AxpeCiticisn:
axgeoilicisal
Ax2e010101851)
axpegilicisud
axgeQilicises

Moneda

Total
$1,250.000000
938 000CCC
80 CCCC0
90 CCCL0
80 CCCC0
30 CCCL0
90 CCCC
30 CCCC0
90 CCCC0
80 CCCC
30 CCCC0
90 CCCCy
30 CCCC0
90 CCCCUY
80 CCCC0
30 0Ly
90 CCCC0

Processdo UUID Resultado

o Viste Provie Xmd Previe
“o Viate Pravie Xmd Previe
) Yiste Previe Xmd Previe
"o Yiate Pravis Xmi Previe
"o Yiate Previe Xmd Previe
"o Viste Pravia Xmd Previe
() Yista Previe Xmd Previe
o Yiste Previe Xmd Previe
o Yists Previe Xmd Previe
"o Yiate Previe X Previe
"o Viste Pravia Xmd Previe
N Yista Previe X Previe
"o Yists Previs Xod Previg
"o Yiste Pravia Xmd Previe
N Yiate Previe X Previe
N Viste Pravia Xmd Previe
o Yiate Provipetmbliepvio

Funciones para ver vista previa de
XML, PDF o eliminar registro.

EREERRRRERERCRRA
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e) Si se esta sequro de emitir oficialmente un Recibo de N6mina a cada uno de los empleados quardados dar
clicen Procesar, y le tomara un crédito por cada empleado.

Los Recibos de Nomina Registrados los podra visualizar desde el Boton Registro de CFDI, desde el cual puede
enviarlos por correo electrénico o cancelarlos.

» REGISTRO DE PRE-NOMINA

Generar Pre-Nomina

Pagina 1 de 1, 4 Registros Inicio Anterior Siguiente Fin

Fecha y hora No. de Recibos Procesar Fecha procesamiento Fecha de pago Fecha inicial Fecha final

2014-01-13713:27:47 17 st 2014-01-13T13:28:41  15/0/2014  01/01/2014  15/01/2014 Det_alle— Rength de
2014-01-13T18:53:18 17 sI 2014-01-13T18:54:20  15/01/2014  01/01/2014 15/01/2014 Detalle nomina
2014-01-15T10:32:03 15 sI 2014-01-15T10:33:30  01/01/2014  15/01/2014  30/01/2014 Detalle generados
2014-01-22T16:05:33 17 NO 01/01/2014  15/01/2014  15/01/201¢ Detalle Eliminar| Procesar
<>

tmmm- Imagen 19



rdpido  sequro confiable

Loy 7
Folios Mexicanos Digitales S.A. de C\V.
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