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1. INTRODUCCION

Con la aplicacion en la mayoria de paises de las Normas Internacionales de Informacion Financiera cambia el enfoque
de la contabilidad.

La contabilidad no estd centrada solamente en el registro contable de las operaciones ni tampoco en la obtencién de
Estados Financieros, sino en la calidad de la Informacion Financiera.

Es dtil cuando la informacién contenida en los Estados Financieros presenta razonablemente las transacciones y
demds sucesos de una entidad, es decir, es fidedigna, por lo tanto se puede confiar en esa informacion a la hora de
tomar decisiones.

Ademds surge la obligacion de llevar los registros y asientos contables a través de medios electronicos e ingresar de
forma mensual su informacidn contable a través de la pagina de Internet del SAT, lo que conocemos como Contabili-

dad Electrdnica.

Con este Nuevo Sistema Contable cumplird con todas las especificaciones en materia de contabilidad y llevard un
adecuado control de sus operaciones.

El presente manual tiene como finalidad proporcionar al usuario la informacion necesaria para utilizar el ERP Contable.
Es aconsejable leer detenidamente cada una de las instrucciones que se enumeran en él a fin de evitar fallas en la
configuracion y funcionalidad de las aplicaciones. En este manual se incluyen pantallas y ejemplos a fin de lograr una

mejor comprension del sistema.

Esta guia le acompanard paso a paso en la generacion de su informacion administrativa-contable.

Esperamos le sea de utilidad.
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Para ingresar al sistema de clicen el icono &

2. CONFIGURACION INICIAL

2.1 EDITE SU PERFIL
Correo electronico: Ingrese su correo electronico, éste sera su usuario para ingresar al sistema.
Contrasena: Para mayor sequridad puede indicar una contrasefa que le permita controlar su cuentay tener la
certeza de que ninguna persona ingrese sin su autorizacion.

Para utilizar el sistema sin contrasefia, deje este campo en blanco.

Usuario en linea: Marque esta opcion si es cliente de nuestro sistema de facturacion, el sistema utilizara la infor-
macion de su cuenta para la codificacion de su contabilidad.

Para otros usuarios esta opcion se dejard en blanco.
Configuracion de su cuenta: Deberd indicar su usuario y contrasefia del sistema en linea.

Al terminar de clicen <siguiente>

ﬂ Configuracién

™ Bienvenido

Edita tu Perfil

Correo Electrénico

Tu carreo elecironice serd tu “Usuzrio” parg ingresar al sistema

9 Contrasefia O
Repite Contrasefia O

Para utilizar el sistema sin contrasefis, deja los campos en blznco,

Usuario en Linea

£} Configura tu Cuenta

‘ Usuaric
é’ Cuenta
9 ontrasefia O

imporer npres
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2.2 IMPORTAR EMPRESA

En este apartado podra cargar la informacion de empresas almacenadas en otra computadora o en un servidor local.

L4 Wizard = B

Q Configuracién

/% Bienvenido
Importar Empresa
Editz
N Importar Empresa

Elige &l motor de base de datos que utiizas

L v

Ve O

Elija el motor de base de datos que utilice:
Local. Cuando la base de datos de la empresa se encuentre en su disco duro.

Seleccione el archivo a importar presionando el botén Buscar archivo.

L Wizard = =

Q Configuracién

™ Bienvenido

Importar Empresa
Edit:
Importar Empresa

Elige el motor de base de dates gue utilizas

p Local v
Selecciona el archive a importar
3C
Y
g
14
= |
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MySQL: Cuando la base de datos se encuentre en un servidor.

Ingrese los datos requeridos en el formulario:
Usuario

Pasword

Puerto

Servidor

Base de datos

w Wizard = =

W lL:.}ri:‘glritalr-;-;' ﬂ Configuracién

® Bienvenido

Importar Empresa
Editz
Importar Empresa

Elige el motor de base de datos que utilizas

p MySQL hd

Usuario “ingrese su usuario”

Password hhdaad

Servidor "Coloque su IP*

x
x
Puerte 3306 x
x
x

D O

Base de Datos. "Mombre de la base de datos”

Para editar estos campos consulte el Manual para la instalacion del servidor.

De clic en Probar conexidn y presione Aceptar

2.3 CONFIGURACION DE INFORMACION FISCAL

2.3.1 Datos de la empresa o persona fisica

« Usuario en linea: Al configurar la cuenta en linea estos campos se actualizardn automdticamente.
« Otros usuarios: Deberdn ingresar la informacion fiscal de la empresa.
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Adicionalmente puede optar por instalar su certificado de sello digital (CSD) con el que autenticara su informacion.

Para continuar seleccione <Siguiente>

ﬂ Configuracién

[* Bienvenido

1. Nombre de la Empresa

==

2. Escribe Informacién Fiscal

2.4. CONFIGURACION DE SUCURSALES

Usuario en linea: Al elegir la opcion de usuario en linea, esta seccion quedara actualizada automaticamente.
Otros usuarios: Ingrese la informacion fiscal de sus sucursales, en cada caso seleccione <Agregar sucursal>

El sistema estd disefiado para controlar su informacién por sucursal. Al terminar oprima <siguiente>

ﬂ Configuracién

™ Bienvenido

3. Configura tus Sucursales

Nombre de la Sucursal

[] Matriz

Agregar Sucursal

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
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2.5. ACTIVACION DEL SISTEMA
Esta pantalla aparecerd cuando el sistema detecte que el RFC no ha sido registrado anteriormente.

Le dard acceso directo a la cuenta DEMO, con esta opcion el usuario podrd hacer uso del ERP contable.

T Wizard = B

Q Configuracién

[ Bienvenido

4. Activacién de Sistema

Configurar DEMO

Solo es posible utilizar el DEMO una sola ocasién, todos los dias Lunes se
eliminan los RFC's registrados por el DEMO y no es posible volver a registrarlos.

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electrénica
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2.6. CONFIGURACION DEL CATALOGO DE CUENTAS

2.6.1 Catalogo sugerido

Disefiado para facilitarle el registro de sus operaciones, permite la codificacion de su informacion de manera detalla-
da evitando posibles reclasificaciones en la presentacion de sus archivos XML de contabilidad electrdnica.

Al elegir esta opcion ya no tendrd que llevar a cabo el mapeo de sus cuentas contables con el cddigo agrupador
publicado por el SAT ya que en nuestro sistema esta accion estd previamente configurada.

Si desea puede tomarlo como base y agregar o eliminar cuentas de acuerdo a sus necesidades. Para llevar a cabo esta
accion descargue el catdlogo, realice las modificaciones pertinentes e importe el archivo.

G Configuracién

[~ Bienvenido

5. Configura tu Catilogo de Cuentas Contables

® Catélogo Sugerido
) Importar Catalogo
() Configurar Después
6. Configuracién de Base de Datos
Configura tu Conexién

2.6.2 Importar catalogo
Puede importar el catdlogo de cuentas que maneje actualmente, para efectuarlo seleccione <Descargar planti-
lla> debera llenar los siguientes campos para cada cuenta de su catdlogo:
Codigo agrupador: Deberd relacionar su cuenta contable con el cddigo agrupador que le corresponda.

No. de cuenta: Ingrese el nimero de cuenta contable que maneje.

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
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Nombre de cuenta: El nombre de la cuenta o subcuenta contable.
Subcuenta de: Esta columna se refiere al nivel de las cuentas y subcuentas.

Naturaleza: Debera indicar la naturaleza deudora o acreedora de cada una de sus cuentas.

ﬂ Configuracién

™ Bienvenido

5. Configura tu Catilogo de Cuentas Contables

(O Catalogo Sugerido Descargar Catilogo

() Configurar Después

6. Configuracién de Base de Datos

Configura tu Conexién

B

Ejemplo:

RIS e ISR Microsoft Exccr W . o

Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador o @ o @ B
T« B I e
a ¥ Eliminar - | @
J e bt ' : d 0 2 2 £l Formato - il seiucsc:::;r ot
Portapapeles Fuente Alingacién Nimero Estilos Celdas Modificar
1 - £ 101 I
A B C D E F ~
1 _ [No. de Cuenta] [Nombre de Cuenta] [Subcuenta De] u rJ
2 101 1110-000-000 Caja deudora
3 ’101.01 1110-001-000 Caja y efectivo 1110-000-000 deudora
4 102 1120-000-000 Bancos deudora
5 1102.01 1120-001-000 Bancos nacionales 1120-000-000 deudora
6 102.02 1120-002-000 Bancos extranjeros deudora
7 103 1140-000-000 Inversiones en valores deudora
8 "03.01 1140-001-000 Inversiones temporales 1140-000-000 deudora
9 N0s 1150-000-000 Clientes deudora
10 105.01 1150-001-000 Clientes nacionales 1150-000-000 deudora
11 [105.02 1150-002-000 Clientes extranjeros 1150-000-000 deudora
12 105.03 1150-003-000 Clientes nacionales partes relacionadas 1150-000-000 deudora
13 '105.04 1150-004-000 Clientes extranjeros partes relacionadas 1150-000-000 deudora
14 '108 1155-000-000 Estimacion para cuentas incobrables acreedora
15 '108.01 1155-001-000 Estimacion para cuentas incobrables nacionales 1155-000-000 acreedora
16 [108.02 1155-002-000 Estimacion para cuentas incobrables extranjeras 1155-000-000 acreedora
17 08.03 1155-000-000 Estimacién para cuentas incobrables nacionales par 1155-000-000 acreedora
18 :108.04 1155-000-000 Estimacién para cuentas incobrables extranjeras par 1155-000-000 acreedora B
1 4% W] MisCuentas Hojal %3 T oo ! 1Kl e ] »
Listo | 3 | Recuento: 9 |[E8 [0 100% (=) L (+)
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2.6.3 Configurar después

El sistema le permite configurar su catalogo de cuentas dentro de la propia aplicacion. El procedimiento se describe
en la seccion Mddulo de Contabilidad, <Catalogo de cuentas>, <Importar>

{) Configuracién

[~ Bienvenido

5. Configura tu Catilogo de Cuentas Contables
() Catélogo Sugerida

() Importar Catlogo

@® Configurar Después

6. Configuracién de Base de Datos

Configura tu Conexi6n

[ peeeior | i

2.7 CONFIGURACION DE LA BASE DE DATOS

En este apartado podra elegir el lugar donde se almacenard su base de datos:
LOCAL: La base de datos se almacenara dentro de su PCen la carpeta raiz.

L Wizard = B

ﬂ' Configuracién
Configuracién Base de Datos

™ Bienvenid Configuracion de la Base de Datos

Si dispones de una Base de Datos en un servidor que
desees utilice el sistema, puedes configurarla para que
€l Sistema Contable la utilice para almacenar tu
informacién

5. Configura tu

() Catalogo Sug

La Base de Datos debe estar vacia y y el usuario que

J accesars debe tener permisos de lectura y escritura asi
(O Importar Cats como creacion de tablas.

_ ) Motor de | base de datos
@® Configurar De

Local b4
e i x
6. Configuracié Usuarie
Password x
Puerto x
Servidor x
Base de Datos contElectronicaDb.db x

Cancelar Guardar

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
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MySQL: Si dispone de una base de datos en un servidor, podra configurarla para que se almacene su informacién.

La base de datos debera estar vacia y el usuario deberd tener permisos de lectura y escritura, asi como de creacion de
tablas.

w Wizard = B

G Configuracion

Configuracion Base de Datos

™ Bienvenid Configuracion de la Base de Datos

Si dispones de una Base de Datos en un servidor que
desees utilice el sistema, puedes configurarla para que
el Sistema Contable la utilice para almacenar tu
informacién

5. Configura tu

() Catéloga Sug

La Base de Datas debe estar vacia y y el usuario que

. ) accesard debe tener permisos de lectura y escritura asi
O Importar Caté como creacion de tablas.

_ Motor de la base de datos
(@) Configurar De

MyS0OL v
- i X
6. Configuracid Usuario
Passwaord x
Puerto x
Servidor x
Base de Datos x

Cancelar

Ingrese los datos requeridos:

Usuario

Pasword

Puerto

Servidor

Base de datos

Para editar estos campos consulte el Manual para la instalacion del servidor.

De clic en Probar conexidn y presione Aceptar.

Finalizar.

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
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3.DESCRIPCION DEL SISTEMA

T Contab
w ID;_‘JEJ‘::%)'::IL"S' Miercoles 4 de Agosto 04:50:16 p.m. Cerrar Sesién
b dale

Empresa 1

» BIENVENIDO

al Mddulo de Contabilidad FD

{Qué es la Contabilidad Electrdnica?

La contabilidad electrdnica se refiere a la obligacion de llevar los registros y
asientos contables a través de medios electronicos e ingresar de forma mensual
su informacion contable a través de la pagina de Internet del SAT

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com
|

Este sistema contable es modular, a través de él podra obtener asientos contables automatizados, procesados con
la informacidn de su cuenta en linea o de CFDI externos, controlar su operacidn administrativa-contable, emitir
reportes en excel y PDF, integrar pélizas recurrentes o modelo, generar sus archivos XML de contabilidad electronica
cumpliendo al 100% con las especificaciones del SAT, generar la DIOT y emitir Estados Financieros Basicos.

Se compone de los siguientes modulos.

« Ingresos

« Egresos

+ Nominas

- Contabilidad

« Fiscal

« Un apartado especial para hacer configuraciones adicionales

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
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4. CONFIGURACION

Alingresar al sistema deberd situarse en la opcién Configuracidn, localizada en la parte superior derecha de su

pantalla.

En este mddulo podra efectuar configuraciones especiales con las que trabajara el sistema. Podrd definir sus cuen-
tas de usuario, los asientos contables para la realizacién de pélizas automaticas, los tipos de pdliza y asignacion de
nlmero consecutivo para cada una de ellas.

4.1. Ml EMPRESA
4.1.1 Mi empresa

En este apartado el usuario Administrador del sistema podra:

1. Modificar los datos fiscales de su empresa

2. Eliminar empresa

3. Instalar su Certificado de Sello Digital para autenticar su informacion

~—= Folios
ol

P

Empresa 1

Usuarios.
Sucursales
Asientos Basicos

Nimero Unico de
Identificacién

%% Contabilidad Electronica

¥ Digitales”

INGRESOS
Mi Empresa
Nombre de la Empresa
Coloca el nombre de la Empresa.
Empresa 1
Escribe Informacidn Fiscal
AAADIOLOLAAL Empresa 1

Neo. Exterior

Certificado de Sello Digital (CSD)
-

§
o

Administracién de Empresas

En arts raccidn madee dae do alis lne anmeneas

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

EGRESOS NOMINA

adicinnalos

Miercoles 4 de Agosto 04:54:30 p.m. Cerrar Sesion

CONTABILIDAD FISCAL

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
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4.1.2 Administracion de empresas (solo disponible para el licencia principal o que adquirié el producto)
En esta seccion el Usuario Administrador podra vincular los RFC que requiera (méximo 99).

1. Ingrese cada uno de los RFC secundarios en la parte de <Registro>

2. De dicen <Registrar>

3. Visualice los RFCen la opcidn de busqueda.

Una vez relacionados configure cada una de sus cuentas como se describe en el punto 2 <Configuracion inicial>

F Contabilidad Electrénica E'| B ﬁ

TNGRESOS
m Cerlificado de Sefla Digital {CSD]
T +
Ussarios F
Patows a
Sucuessles
Asientos, Bisicos Administracién de Emp

En ess seccidn podrss dar de slen las empresss sdisisnales |
Mo Ohics e
Tedembilic acciin Il.q-ghun

Empresas Registradas

|| Usuarie: atamariz@theenginesoftware.com

En caso de ser usuario con licencia secundaria y haber optado por comprar el producto de clicen “Ya he realizado mi com-
pra”. El sistema detectard que este RFC se vuelve principal de manera automatica y podrd dar de alta sus 98 empresas.

W x

~—= Folios

mw I’l"lt 119[;- Miercoles 18 de Noviembre 12:33:14 p. m. Cerrar Sesién
Jigitales

Empresa Demo 2

INGRESOS EGRESOS NOMINA CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
A
Certr
it I
assword o)
Usuarios Actualizar
Sucursales
AsientosBasicos  Administracién de Empresas

Nimero Unico de

Generacién de Respaldos

Ci\Folios Digitales\C jlidad Electronica\Resp P

Generar Respaldo

Usuario: a@b.com

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
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4.1.3 Generacion de respaldos
Si eligi6 que el motor de su base de datos sea local, podra generar una copia de ésta.

El sistema propondrd la ruta en la que se almacenara dicha informacion. C:/FoliosDigitales/Contabilidadelectronica/
Respaldos/RFC

T Contabilidad Electronica = =

Folios

v
mw Dlgltal&‘s' Miercoles 18 de Noviembre 12:34:40 p. m. Cerrar Sesion

Empresa Demo 2

INGRESOS EGRESOS5 NOMINA CONTABILIDAD FISCAL
~
-
K :
assword o)
Usuaios

Sucursales

Asientos Basicos

Administracién de Empresa

Niimero Unico de 2=t A Respaldo creado con &ite
(i Ya he realizado mi compra o P
|
Generacién de Respaldos
C:\Folios Digitales\Contabilidad Electranica\Respaldos', P
Generar Respaldo

Usuaric: a@b.com

4.1.4 Restaurar respaldo
Esta opcidn le permitira recuperar su base de datos.

Ingrese al sistema y en la pantalla de edicion de perfil elija el boton Restaurar Respaldo, indique la ruta en donde
almacend la informacion.

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
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ﬂ Configuracién

[~ Bienvenido

f,} Selecciona una Empresa

AMAADT0101AAA Empresa Deme
AAADTOT0TAAQ Emprasa Demo 2

AAADTOT01AAQ
Empresa Demo 2

T =

4.2. USUARIOS

Esta opcidn se utiliza para clasificar a las personas que tendran acceso al sistema, sus privilegios, permisos a los que
tienen acceso un usuario o grupo de usuarios.

[ ' O
FF Contabilidad Electrénica

>~ Folios

W!lw Digitales

Empresa 1

. Usuarios

Mi Empresa

m Usuario Actual: ‘&' atamariz@theenginesoftware.com
Usuarios que pueden ingresar a la Empresa:
Sucursales T -
Usuario Estatus Nombre
PR T B & atsmariz@theenginesoftware.com Activo
Nimero Unico de

Identificacién

U [} - Editar Usuario ¥ - Bliminar Usuario

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
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4.2.1. Nuevo Usuario
Para dar de alta un nuevo usuario dentro de la Configuracion del sistema deberd:

« Proporcionar un correo electronico

- Para mayor sequridad se recomienda el uso de una contrasefia, con esto tendra la certeza de que ninguna persona
sin autorizacion ingrese a su cuenta.

Defina el tipo de usuario:

Administrador: Usuario que tiene todos los permisos o privilegios en el sistema.

Este usuario podra eliminar o bloquear usuarios; dar de alta, eliminar y modificar sucursales, modificar infor-
macion fiscal de un periodo auditado, modificar limites de crédito, etc.

Usuario: Al que tendra acceso limitado al sistema. Para cualquier modificacion relevante debera contar con
|la autorizacion del Usuario Administrador.

Administrar permisos: Con esta opcion el administrador podra definir los privilegios de los usuarios, darle
distintos perfiles de acuerdo a las tareas asignadas.

« Informacion Personal: Ingresar informacién minima de identificacion y fotografia del usuario para
personalizar la cuenta.

Al terminar de clic en <Guardar>

i = . | |
5 Contabilidad Electrénica =B X
%l M N 05:09:27 p.m. Cerrar Sesién
Alta Usuario
Empresa 1
Tu correo electronico serd tu "Usuario™ para ingresar al sistema
Usuarios I
Mi Empresa e °
seiia O
| Usuario Actual:
m Para utilizar el sistema sin contrasefia, deja los campos en blanco.
‘ [ Noevo Usuar |
Sucursales = Tipo de Usuario 1
| — 1 @ Administrador Usuario
Asientos Basicos = =
| i
[ na e Informacién Personal
| Identificacién .
éfon
éfon
Sexo Fecha de Nacimiento
- 06/08/2015 A
[E - editar U |
Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
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Contabilidad Electronica

~—— Folios

Q‘llﬂﬁ Digitales’

Empresa Demo 2

Usuario
Médulos
Sucursales Ingresos Egresos Ndémina Contabilidad
= Lectura Lectura Lectura Lectura
Asientos Bisicos D’

Escritura

Niimero Unico de
Identificacién Fiscal

Lectura
Escritura

Usuario

Alta Usuario

Administraciéon de Permisos

Escritura

Configuracién
Lectura
Escritura

Escritura

embre 12:35:30 p. m.

x

FISCAL

Cerrar Sesion

CONFIGURACION

Escritura

Permisos Especiales
‘Generacién de Pélizas

Lectura
Escritura

[E} - Editar Ust

Usuaric: a@b.com

4.2.2 Sucursales
En este apartado podra dar de alta, eliminar y modificar los datos fiscales de sus sucursales.

Usuarios en linea: Se recomienda hacer los cambios respectivos desde su cuenta en linea, a fin de que la base de
datos quede actualizada. Como candado el sistema no permite eliminar ninguna sucursal que tenga movimientos
previos.

'? Contabilidad Electrénica

> Folios

WJ‘ w Digitales

4 de Agosto 05:11:00 pm.

Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA CONTABILIDAD
Sucursales.
Mi Empresa X
Alta Sucursal
Usuarios S -
Tipo,
| Matriz
Asientos Basicos

Niimero (nico de
Identificacién

[ - Editar Sucursal 3¢ - Eliminar Sucursal

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com
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4.2.3. Asientos contables basicos
En este apartado podra incluir asientos contables que le servirdn para la contabilizacion automatica de sus pdlizas.

El sistema considera algunos asientos bdsicos codificados previamente de acuerdo al catdlogo de cuentas sugerido,
que servirdn de base al contabilizar los comprobantes de su cuenta en linea o los de una carpeta externa.

En caso de utilizar otro catélogo de cuentas adecue el asiento a las cuentas disponibles en él. Recuerde que el objeti-
vo es optimizar el tiempo de captura. Ademas cuenta con la opcidn de crear nuevos asientos contables.

En esta seccién podrd dar de alta un asiento contable, modificarlo o eliminarlo.

8 > — A
F Contabilided Electronica | B . v o e ) )
>~ Folios
W Digitales
Empresa 1
) Asientos Basicos
Mi Empresa
o

Edita Borra Active Médulo Tipe Nombre

Sucursales [E ® v ingresos Diario VENTA
E‘_«- X « Ingresos Ingresos COBRANZA

B ® v Ingesos Ingresos COBRANZA OTRO
E—=:' b 4 « Egresos Egresos PAGO DE LA COMPRA
Nimero Gnico de EF ¥ v Egesos Egresos PAGO DEL GASTO

Wentificaciin [ ® v Ingesos Ingresos Devoluciones
B X v Nomina Egresos Némina
B ® « Egresos Diario Servicios Persona Fisica
E X « Egresos Disrio Servic na Morales
B ¥ v Egresos Diario Arrendamiento Persona Fisica
E X « Egresos Diario Arrendamiento Persona Morales
[E ® v Egresos Diario Combustible
E_c" X « Egresos Diario Luz
[ X v Egresos Diario Teléfono
E ® v Egesos Dizrio Mantenimiento
B ¥ v Egesos Dierio Internet
[E ® « Egresos Diario Papeleria
E‘- - Editar Asiento x - Eliminar Asiento + - Estatus Activo X - Estatus Inactivo

[ e

4.2.4, Generacion de asientos contables para pélizas automaticas
DESCRIPCION DE CAMPOS

Nombre del Asiento Contable: Indicar un nombre corto del asiento, ejemplo: Ventas
Mddulo: Elegir el médulo que afectard. (Ingresos, egresos, ndmina)

Condicion: Puede elegir que se codifique la pdliza si cumple con alguna condicion especial.
Concepto de la pdliza: Indicar el concepto general de la péliza.

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
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Informacidn de la transaccion: En este apartado podra codificar el asiento contable.

Elija la cuenta contable, si afecta el <debe> o el <haber>; indique que campo de su CFDI tomard para registrar el
movimiento.

Una vez codificado oprima <agregar>. Una péliza para que “cuadre” deberd contener como minimo dos transac-
ciones.

Al terminar el asiento de clic en <guardar>

Ejemplo:

Nombre del Asiento Contable: Ventas

Médulo: Ingresos

Condicion: Siempre

Concepto de pdliza: Registro de las ventas del mes

— F— L

5F Contabilidad Electrénica v (=i S

Cerrar Sesién

Asiento Contable

Nombre del Asiento Contable Médulo
VENTA Ingresos *
z Condicién
e Siempre v
Usuarios - -
Informacién General de la Péliza 1
Siaciirsales Concepto de la Poliza
VENTA
Informacién de la Transaccion
Namero Unico de
Identificacion Nimero de Cuenta Concepto Debe Haber
el B @
Regit -
Edita Borra Cuenta Descripcién Cuenta Concepto D
E‘ x 1150-001-000 Clientes nacionales Clientes Nacionales |
E‘.— &K 4100-001-000 Ventas y/o servicios gravados... Ventas y/o servicios gravados tasa general
E,‘ #&  2150-001-000 IVA trasladado IVA Trasladado

<= ’

L_EJ- - Editar Transaccién de Asiento x - Eliminar Transaccion de Asiento

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

4.2.5. Numero unico de identificacion
En esta seccion podra definir el tipo de pdlizas y numeracion consecutiva que utilizard dentro del Médulo de Contabilidad.
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[ comabiigac becranica” 0 & &= RN ¥ 5 T |

M Empresa Configuracién de Namero Unico de Identificacién

Tipo Pk COMexTh Sepaaet s ivo
Engreses  Ingrescs 1 Wsar Mes Usar &R

Swcursales Fjemgta
Ingresos1-0152015

Tige Piimero Consecutive Separador Mes Adlo
Sgreses  Egresos 1 . Usar Mes Usar Ao

Femglo
Egresosl

Tipe Fismen Conecutive. Scparadon Mes L
Diaca  Dhac 1 . Usar Mes Usar Aio

Gemple.

Diariol

| Usuaric: stamariz@theenginesohware.com

A continuacion se describen los campos:

« Tipo: El sistema estd configurado para codificar pdlizas diario, ingresos y egresos

Elija la abreviacion que utilizard para cada caso. Ejemplo: Dr=Diario

« Numero consecutivo: Elija el nimero inicial con el que contabilizara cada uno de los tipos de pélizas. El
sistema los agregara posteriormente de manera consecutiva.

- Separador: Si desea que la el nimero tnico de identificacién incluya el mes y el aio deje este campo con el
guion propuesto.

« Mes: De clicen la casilla para utilizar el mes.

« Aio: De clicen la casilla para utilizar el mes.

« Al concluir de clic en <Guardar>

ADVERTENCIA: La configuracidn de las pdlizas es muy importante, ya que de la manera que configure esta seccion
dependera el nimero que se asigne a ellas.

Sino elige el mes y afio para integrar el nimero tinico de identificacion no podrd volver a utilizar ese nimero en ejer-
cicios posteriores, ya que no se puede repetir de acuerdo a las nuevas reglas del SAT para contabilidad electronica.

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
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5. MODULO DE CONTABILIDAD

En la pantalla principal de este mddulo encontrara de manera detallada cada uno de los meses del ejercicio elegido,
el sistema considera los ejercicios 2014 y 2015. La creacién de los afos posteriores se realizard de manera automatica
de acuerdo al afio calendario.

J’EContabllldad Electrénica JEN - v @ e | ()

= Folios
ROE . iercoles josto 05:24:24 p.m. C Sesid
Ng Digitales Miercoles 4 de Agosto 05:24:24 p.m Cerrar Sesién

Empresa 1

| Elije tu Ejercicio Fiscal 2015
I Enero Mes 01 Febrero Mes 02 Marzo Mes 03 Abril Mes 04 Mayo Mes 05 Junio Mes 06 !
1 No.Polizas: 0 No. Polizas: 0 No. Polizas: ] No. Polizas: 0 No. Polizas: 0 No. Polizas: o
Por Auditar Por Auditar Por Auditar Por Auditar Por Auditar Por Auditar
s randers Etados Fnciers
No. Polizas: 0 No. Polizas: 0
Por Auditar Por Auditar

Estados Financieros

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

Las opciones que podra encontrar son las siguientes:

5.1. AGREGAR UNA POLIZA
En esta opcion podra llevar a cabo la codificacion de pélizas. A continuacion se describen cada uno de los campos
requeridos.

Sucursal: Este campo le permitird registrar las transacciones por sucursal y controlar la operacion de la empresa de
manera analitica y detallada.

Fecha: Indique la fecha en la que registrara la transaccion.

Tipo: Seleccione el tipo de pdliza (Diario, Ingreso y egreso)

Naimero tnico de identificacion: El sistema calculard un nimero acuerdo a la definicién que haya establecido en el
apartado <Configuracion> <Numero tinico de identificacion>

Concepto: Indique el concepto general de la pdliza.

Transaccion: Elija el nimero de cuenta contable y capture el concepto de la transaccion. Deberd adjuntar el folio

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
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fiscal (UUID) del comprobante, o la forma de pago utilizada. Como minimo deberd capturar dos transacciones para
que la péliza cuadre. En cada transaccion de clicen <Agregar>

¥ Contabilidad Blectronica

Fecha
v OLOL20IS v

Meimarn Unico o1 Identifcacdn  Concapte
i

Transaccion

o

PO ocvpriuarie. | Chesque || Tiansterenca | G wetooo ve Faga

Nimem de Cuents | Descrpeion de la Cuents Concepto

: —

Uiubiiis, Stambis@thesngingiofinarecom

5.1.1. Generacion de polizas recurrentes o modelo
En esta seccion podra crear plantillas de pélizas, éstas servirdn para contabilizar pélizas recurrentes. Como la depre-
ciacion de activos, amortizacion de sequros, etc. El proceso que llevard a cabo es el siguiente:

« Capture la pdliza como se indicd en el punto anterior
« De clicen <Guardar Plantilla Pdliza>

« Debera asignar un nombre a la plantilla

« Oprima <Guardar>

L Contabilidad Electrénica S

| .
Nueva Poliza
Emp
Nueva Péliza Sucursal Fecha &N
& S v 010172015 v
.
m Tipa Nimero Unico de Identificacién  Concepto -
Dieie v | Diariol AMORTIZACION DE SEGUROS
No. f
F| Transaccién |
(I s D Guardar Plantilla de Péliza |
| - B .
I Nombre de la Plantilla i -
AMORTIZACION DE SEGUROS | Agregar [l
! Nimero de Cuenta be Haber 3
I |E X sooo2000 seg [ Guardor | 000000 $000 o |
= B ® 1210-001-000 S29 .00 £30,00000
[ - editar Transaccién 3¢ - Eliminar Transaccidn Totales: § 30,000.00 §30,00000
e m

i

Usuario: andrea3375@hotmail.com
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5.1.2. Contabilizacion de pdlizas recurrentes o modelo
Para llevar a cabo la contabilizacion de una pdliza recurrente o modelo debera sequir estos sencillos pasos:

« Desde el apartado <Agregar pdliza>

- Vaya a la parte superior izquierda y seleccione <Abrir plantilla Péliza>
« Seleccione la plantilla que desea contabilizar y de clic en <Abrir>

« Cambie la fecha del periodo de trabajo y de clicen <Aceptar>

¥ Contabilidad Electronica - B

Nueva Péliza

Nueva Péliza Socuia] techs N
_ v | ovovzons v
piyet | el
Tipe Namero Unico de |
Z1f =i
Na.F Abrir Plantilla de Péliza
F| Transaccién s i
HECCIONA UMd ntilla
I P AMORTIZACION DE SEGUROS.cepiz h
! Anewar: !
\ [ oo QL
! Numaro de Cusnts boe Haber m
I =
[ - Editar Teansaccion 94 - Eliminar Teansaccion Totales: §0.00 $0.00
L
Usuaric: andrea 3975 @ hotmail.com
~
5.2.VER POLIZAS

En esta seccion podra visualizar las pélizas del periodo, el sistema maneja dos estatus, pélizas contabilizadas y por
contabilizar.

« Codifique nuevas pélizas

- Edite y elimine pélizas

« Genere el auxiliar de pélizas en excel

« Genere el archivo XML de pélizas solicitado por el SAT.

Para facilitarle la consulta de pélizas contabilizadas, el nimero lo tendrd a la vista en la pantalla principal del Médulo
de Contabilidad, en el periodo de trabajo.

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
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= Contabilidad Electronica =0

Domingo 1 de Junic 09:49:30 p. m.

Pélizas

Ver: | Péliras »

Nim Polizas Tipo Sucursal Concepto

No. Palizas:
Por Auditar

Pélizas por Contabilizar

<
[5) - Editar Poliza 3 - Eliminar Poliza 11 - Imprimir

Lataloge Luentas Lataloge Luentas Cataloge Luentas Lataloge Luentas

Usuarie: andrea3975@hotmail.com

5.3.VER BALANZAY GENERACION DE ARCHIVO XML PARA ENTREGA AL SAT

Alingresar a este apartado se genera la balanza de comprobacién del periodo en automatico. Si desea crear una
balanza complementaria solo marque la casilla que aparece en la parte superior derecha de su pantalla.

+ Si desea visualizarla solo con movimientos elija la casilla correspondiente.
« Podra exportarla a excel
« Visualizarla e imprimirla

« Genere su archivo XML de la balanza de comprobacion para su presentacion al SAT.

Una vez creado el archivo correspondiente elija <Auditar> para que no pueda ser modificado el periodo sin autori-
zacion del Administrador.

=¥ Contabilidad Bectrénica . =& B

Geners Balancs Compiementaria Ver 5ok CUENENS CoN MOwimientor
Saido nicial
$0.00
$000

Debe
$000
san0

Habee
$000
S0

Saide Final
500
$000

000 S0 3400 3000
Biecos racinaiel 000 F000 $000 5000
esdraner $000 San 000 S0

Imvartianes sn valone s000 sam Som fom0
Inversiones lemporales 5000 $000 000 5000

5000 S000 000 5000
$0.00 $a00 $4.00 som
§000 bl 3000 00
080 Shd0 4000 Lo
§000 5000 5000

Estmacitn para cuentas incobabies §0.00 S000 5000 $000
Estmucion pars cusnta incobrabie . § 0.00 sam s0m som
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5.4. GENERACION DE REPORTE DE AUXILIARES DE CUENTAS

En este apartado podré generar el Reporte de auxiliares de cuentas del periodo, lo tendrd disponible en excel.
Genere el archivo XML del reporte de auxiliares de cuentas para efectos de Contabilidad electronica y presentacion al SAT.

5 Contabilidad Electrénica

-
.

—~——

0 off

Folios
Jigitalac®

Balanza

Cuenta
1110-000-000
1110-001-000

1120-000-000
1120-001-000
1120-002-000

1140-000-000
1140-001-000

1150-000-000
1150-001-000
1150-002-000
1150-003-000
1150-004-000

1155-000-000
1155-001-000

s1cE e oon 4

Auxilar de Cuentas Contables
Fecha Inicial Fecha Inicial
01/01/2015 31/01/2015

- -

Agregar Cuenta Contable

Agregar Rango de Cuentas
De:

Hasta:

Cuentas Contables

Cerrar Generar Auxiliar

Cerrar Sesién

jtas con movimientos

|Saldo Final

5.5. CATALOGO DE CUENTAS

Si configuré previamente su catalogo de cuentas en la seccion de <Configuracion inicial> podra visualizarlo en
este apartado, modificar y eliminar cuentas y adaptarlo a sus necesidades.
Exportelo a excel y generar su archivo XML del catdlogo de cuentas para entrega al SAT.

Sieligid la opcion de configurarlo después, elijala opcion <Importar> e indique la ruta donde se encuentra su archivo.
Para estos efectos le facilitamos la plantilla de importacion ..\PLANTILLAS DEFINITIVAS\PlantillaCuentas.xIsm

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
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T Contabilidad Electrénica - B

W |

Empress 1

Catilogo de Cuentas Contables

s [ e ] oot | [Corerar XMLEAT
S ha | Cadigo Agrupador Nimer de Cuents Descripeion
No.Polizas: 0 101 [ 1110-000-000 Caia
o d 19101 1110-001-000 Caja y efectivo
"~ Agregar Poiiz: [EERETY 1120-000-000 Bancos
N er Polzas 110201 1120-001-000 EBancos nacionales
10202 1120-002-000 Bancos extranienos
103 1140-000-000 Iversicnes en valares
102,01 1440-001-000 Inversines temponsles
108 1150-000-000 Chientes
10501 1150-001-000 Clientes nacionales
105.02 1150-002-000 Clisntes satranjeros
|105.02 1150-003-000 Cliantes naconales partes relacionadias
10504 1150-004-000 Clientes extraneros partes relacionads
108 1155-000-000 Estimacién para cuentas incobrabies

10 A [TLLET) Brtivansida anem saisares Ansimanlas
<

Julic Mes 07

embre Mes 12

w

ERKHMH AR KR KA K
{ B B Br B B B B B Bv Br v B b |

K = - Agregar Sub Cuenta X - Eliminar Cuenta Contable

Catdlogo Cuentas Latsogo Cuertas Lataiogo Luentas Latalogo Luentas Latalngo Cuentas

Usuario: sndrea3d7 5@ hotmail.com

5.6. ESTADOS FINANCIEROS

En este apartado podré generar Estados Financieros basicos, exportarlos a excel y en PDF.

« Estado de Situacion Financiera
« Estado de Resultado Integral

T Contabilidad Electranica = =]

Estados Financieros
Empresa 1

Fstado de Posicion Financiera al 31 de Enera del 2015

Nombre de la Cuenta Mombre de ls Cusnta Subtotal
Active Pasiva

Activos a Corto Plazo Pasivos a Corto Plazo

Caja § 0,00 Proveedores $0.00
Bameos § 0,00 Acreedores diversos a como plaze §000
Imversiones en valones § 000 Documentos por pagar §0.00
Clientes § 000 Impuestos trasladados §0.00
Estimacitn para cuentas incobrables § 000 Impuestos trasladados cobrados $0.00
Deudaores diversos §0.00 Impuestos trasladados ne cobrados $000

Cuentas y documentos por cobrar §0.00 Provision de sueldos y salarios por pagar § 0.00
Impuestos a favor § 0.00 Provision de contribuciones de segurid... § 0.00

Inventario § 0,00 Provisian de impuesto estatsl sobre nd... §0.00

Impuestos acreditables pagados $ 0,00 Impuestos y derechos por pagar $0.00

Impuestos acreditables por pagar §0.00 Dividendes por pagar $0.00

Pagos anticipados § 0,00 PTU por pagar $0.00

|Anticioos o proveedores §000 _Imouestos retenidos _$000
Activo Total: $0.00 Total Pasive « Capital: § 0.00
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6. MODULO DE INGRESOS

Este modulo comprende los siguientes procesos:

a) Facturacion

b) Ingresos

¢) Cuentas por cobrar

d) Descuentos, devoluciones y rebajas s/ventas

Ademads encontrara:

« Estado de cuenta por cliente
« Reportes

« Comprobantes

« Clientes

! *F Contabilidad Electrénica.

~—= Folios

ma Digitales®

Empresa 1

Facturacién

Ingresos

Cuentas x Cobrar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta

Reportes

Comprobantes

Clientes

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

Miercoles 4 de Agosto 05:40:58 p.m.

Cerrar Sesion

Pasos para generar informacion en este médulo:

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
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6.1. COMPROBANTES

Usuario en linea:

1. Deberd importar sus comprobantes emitidos, elija la pestaia <Comprobantes>,

2. Elija el mes a descargar y de clic en <Importar>, <Comenzar>. Si requiere importar meses anteriores deberd
hacer este proceso por cada uno. Ejemplo:

Mes actual: importe los comprobantes por primera vez y se actualizardn automdticamente a partir de ese dia.
Meses anteriores: Descargar los meses de enero, febrero, marzo, abril y mayo 2015. Posteriormente se actualizardn
de manera automatica.

3. El proceso de actualizacion se lleva a cabo al inicializar el sistema.

Advertencia: este proceso puede tardar varios minutos.

Otros usuarios:

1. Deberd importar sus comprobantes emitidos, elija la pestaiia <Comprobantes>,

2. Importar comprobantes CFDI: Seleccione la carpeta en donde almacena sus CFDI emitidos.

Advertencia: este proceso puede tardar varios minutos.

3. De clicen <Importar>, <Comenzar>

4. Si desea que se actualice su informacion de manera automatica marque la casilla “Activar importacion auto-
matica de Comprobantes “

El sistema tiene la capacidad de seleccionar los comprobantes por su tipo, es decir, en la misma carpeta podrd tener CFDI
emitidos, recibidos, némina, notas de crédito, etc. El sistema los reconocerd y los colocara en su médulo respectivo.

T Contabilidad Electrénica = (=)

> Folios
” et

Domingo 1 de Junio 08:59:29 p. m.

9

Empresa 1

¥ Digitales”

EGRESOS ]Némw\ CONTABILIDAD CONFIGURACION

Comprobantes Emitidos y Recibidos

Facturacién

Ingresos Importar Comprol

leccit |
— Selecciona el mes a imp

Importar Comprobantes

Mes

Descuentos y Enero v Archivos Encontrados: 136
Devoluciones

Selacciona I3 carpeta dol

Estado de Cuenta Exnin Por favor espere mientras se lleva a cabo I3 importacién P

[ Activar importacién

Epone: [ Detener |

Comprobantes

Clientes.

Usuario: andrea3975@hotmail.com

L ool tMssical ] Ml=mo
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6.2. CLIENTES

Al importar sus comprobantes esta seccion quedara actualizada, sin embargo podra:
6.2.1. Editar

Modifique la informacion de sus clientes, de clic en el icono

El sistema le pedira confirmar si desea editar el cliente, de clicen <OK>

-
¥ . . | |
¥ Contabilidad Electrénica =B X
—— ylio
m E%ﬁ;lf‘s' Miercoles 4 de Agosto 05:47:23 p.m. Cerrar Sesién
Empresa 1
EGRESOS NOMINA CONTABILIDAD [nscu CONFIGURACION
Facturacion * CIiEI'ItE
Ingresos
Confirm ﬁ
Cuentas x Cobrar i i
0 ;Desea Editar el Cliente?
R AAADLO10LAAA ¥ !
Devoluciones BABAG00925GN. ‘
BAFY590313LwW8 |
Estado de Cuenta BAXCT10703EJ6 IL] L Cancel -
BSH991206DZA - -
Reportes CDI930319TPO - CENTRO DE DIAGNOSTICO INTEGRAL DE TEHUACAN,S.A. DE C.V.
CRATOANIIITNY _ O BTN MEYICO NE TELTIATC AN € *i
Comprobantes
Selecciona un Cliente
RFC: BABAG600925GNA Direccion Fiscal:

AV. REFORMA SUR 320 B LOCAL A CENTRO

Hoeire oRezon Saciel TEHUACAN PUEBLA México 75700

ARACELI REBECA BAUTISTA BAEZ

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

El sistema le desplegard la pantalla de captura con la informacién fiscal del cliente y la informacién del contacto.
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L Contabilidad Electrénica - 2]

| conmguracion

P
i ¢ Cliente)] Edita Cliente
Informacion Fiscal
w08
tngt BABABIOYZSGNA ARACELI REBECA BAUTISTA BAEZ
Cuentas x Cobrar AY, REFORMA SUR
3208 LOCAL & TEHUACAN
Descuentos y E\ CENTRO PUEBLA )
l_;-r' BABAGO e (Mirico
=
Estado de Coenta & easvsso
= BSHIDN2 =
Repories g . Informacién de Contacto
: COI9303 =2 . -
Comprobantes. 15 - Editar :
Seteccons u
RIC. BARA

Nombre o Razd

ARACELI REBECA BAUTISTA BAEZ
Bancos

v

Usuario: andrea3975@hotmail.com

Realice la modificacion y al terminar seleccione la opcion <Actualizar>.
6.2.2. Identificar el Banco del que recibira sus depdsitos
El sistema le permitird identificar la cuenta bancaria de la que recibird su depdsito, esta informacion es requerida en

el registro y contabilizacion de la cobranza.
Seleccione el cliente, de clicen <Nuevo Banco>. Llene el formulario y guarde su informacion.

- 5 . ]
®F Contabilidad Electrénica == RS
> Folios
%lw Digitales Miercoles 4 de Agosto 05:50:35 p.m Cerrar Sesién
Empresa 1
| LLAY5US LY U - CENTRU UE UIAG
| raarosnarrvma rovsmnsvied | 1L Alta Banco | -
|  Facturacién
Beneficiari
Ingresos
Selecciona un Cliente
RFC: BABA600925GNA
Cuentas x Cobrar CAL A CENTRO
Nombre o Razén Secial: 75700
Descuentos y ARACELI REBECA BAUTIST)
Devoluciones -
Estado de Cuenta -EE- Alias
T Bancos Podris identificar al Banca mas faciimente.
Ejemplo Banco Cliente: XAXX010101000
s Cuenta
Comprobantes Edita Nombre del Banco  Nim NG 55 de Gt
& - Editar Banco
Créditos
Alta Crédito
| Edita | Fecha Crédito Fecha Vencimiento  Dias Saldo Limite de Crédito Tasa Interes %
Usuario: atamariz@theenginesoftware.com
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6.2.3. Alta de crédito

En esta seccion podrd dar de alta las condiciones de crédito del cliente, asi como las fechas de vencimiento.
« Seleccione al cliente

« De clicen <Alta crédito> y proceda a llenar el formulario disponible.

Fecha de crédito: En este campo coloque la fecha de otorgamiento del crédito.

Dias de crédito: Especifique los dias autorizados de crédito.

Saldo: Especifique si el cliente tiene un saldo inicial previo al otorgamiento del crédito.

Limite de crédito: Después de haber llevado a cabo la evaluacion crediticia del cliente y el expediente respectivo,
coloque el limite de crédito otorgado.

« De dicen <Guardar>

¥
= = . |
5F Contabilidad Electr6nica == x )
>~ Folios
m ﬂ ID(ingi‘[Jales' Miercoles 4 de Agosto 05:53:14 p.m. Cerrar Sesién
Empresa 1
3 IFISCAL
() i
LUIY3U3LY MU = LENTRU Ut UIAGI — I
LOMTOANII 1T o £ EATOD REVICY PR 7
S—— Alta Crédito
RFC: BABAG00925GNA
Ingresos Nombre o Razén Social:
Selecciona un Cliente ARACELI REBECA BAUTISTA BAEZ
RFC: BABAG00925GNA
Cuentas x Cobrar ) CAL A CENTRO
Nembre o Razén Social: Fecha de Crédito E5700
Descuentos y ARACELI REBECA BAUTIST| 04/12/2014
Devoludiones
Estado e Cuenta
Reportes Bancos ==
Comprobantes Edita Mombre del Banco  Nimé
o . S
E,'- - Editar Banco
Créditos
Alta Crédito
Edita Fecha Crédito Fecha Vencimiento  Dias Saldo Limite de Crédito Tasa Interes %
[ Usuario: alamariz@the‘engine@oﬁware.com ;

6.3. FACTURACION

Al efectuar la importacion de comprobantes esta informacion queda actualizada automaticamente.

En este proceso podra consultar la facturacion de la empresa en un periodo determinado, la visualizacién la tendrd de
manera detallada. De doble clic en Ia fila principal si desea ordenar por algtin campo en especifico.

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
www.FoliosDigitales.com



~—_
iy !

1. Seleccione el rango de fechas que desea consultar, debera ser de un periodo cuyos comprobantes hayan sido
previamente importados.

2.De dicen <Buscar>
3. En este apartado podré cambiar el estatus de sus comprobantes Vigente y Cancelado.
Advertencia: Recuerde que la cancelacion de un CFDI deberd efectuarse desde su servicio de facturacion y tener el

acuse de cancelacion del SAT.

4. Genere la péliza de las ventas del mes. En este caso el sistema tomard como base el asiento basico de Ventas.
De clicen <Generar poliza>

5. Verifiquela y proceda a <Contabilizar>
6. Podra generar el reporte de facturacion en excel

7. Sirequiere el reporte personalizado vaya a la seccién de Reportes de este Mdodulo.

5F Contabilidad Electronica = s S S

. Facturacién
Facturacién

Criterios de Bisqueda
Ingresos Fechalnicial 01/01/2015 ~ RFC Sucursal =
Fecha Final ~ 31/01/2015 ~ Razén Social
LT Excel | buscar |
Descuentos y uuD Serie Folio Fecha de Emision Estatus RFC Razén Social Método de Pago Sucursal
Devoluciones 65684A44-873D-456F-BECB-1020FSEF2681 14770 2015-01-02 09:55:27  Vigente LTEE60123TT6 LAVAPANT DE TEHUACAN S.A DE C.V CHEQUE NOMINATIVO Sucursal 1
T — 1652EEBE-7895-43DF-A337-B5SEABB41D279 14771 2015-01-0210:25:30  Vigente PTE070528183 PROIVE DE TEHUACAN S.A DE CV. CHEQUE Sucursal 1
7233FB87C-8233-48D4-A18F-68CFOCO3FCBD 14772 2015-01-0210:29:46  Vigente ~ MMDO71122NL5S  MADEIN MANEIOS DE INCUBACION S.A DE C.V. Efectivo Sucursal_1
pa— 79818CFB-3691-4445-A585-D715A1E58811 14773 2015-01-0210:33:37  Vigente  PCT8610015S6 PINTA COMEX DE TEHUACAN S.A. DE C.V. Efectivo Sucursal_1
13ADDSEC-CB34-4BC4-900A-1495DF20F00C 14774 2015-01-0210:3%:13  Vigente ~ GMJ9304155V5  GRUPO MAQUILADOR JAMIR S.A. DE C.V. TRANSFERENCIA Sucursal 1
Comprobantes 0DCD7EEG-80F2-4FGE-ASFG-A12515873E84 14775 2015-01-0210:44:52  Vigente ~ UMT881225CT2  UNIDAD MEDICA DE TEHUACAN,SA.DE CV, CHEQUE Sucursal 1
BOETE602-805B-45A3-86B2-3F74ADFCC34D 14776 2015-01-0211:03:14  Vigente CDI930319TPO CENTRO DE DIAGNOSTICO INTEGRAL DE TEHUACAN,... CHEQUE NOMINATIVO Sucursal 1
Clientes AD3AA20F-7F3B-4DBB-A2F6-6189E253F137 14777 2015-01-0211:05:42  Vigente BSHS91206DZA BOGH-SUITES HOTEL S.A. DE C.V. Efectivo Sucursal 1
099BBAS52-124E-400A-AD2A-5E51CB2DBEFE 14778 2015-01-02 11:10:00  Vigente ECMO070222597 EMPRESA DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO, S.... TRANSFERENCIA Sucursal 1
36E03121-473E-4AE9-AD29-26365ACI173E 14779 2015-01-0211:33:09  Vigente GIY¥9307265A9 GUARDERIA INFANTIL YTZIAA C CHEQUE NOMINATIVO Sucursal 1

Totales:

Usuaric: atamariz@theenginesoftware.com
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6.4. CUENTAS POR COBRAR

En esta seccion encontrard las facturas que se encuentran pendientes de cobro a una fecha determinada, podra
ingresar el cobro correspondiente y contabilizarlo, el sistema tiene la opcion de contabilizar uno o varios comprobantes.

El sistema toma como base el asiento basico previamente configurado, codificard dos pélizas de acuerdo al método
de paqo, efectivo y otros métodos (cheque, transferencia, etc.)

Para efectuar el registro de la cobranza siga los siguientes pasos:

1. Seleccione el periodo que desea consultar.
2. De clicen <Buscar>

Cuentas por Cobrar

Facturacién
Criterios de Bisqueda
Ingresos Fechalnicial 01/01/2015 <~  RFC Sucursal -
FechaFinal ~ 31/01/2015 ~  Razén Social
Scecionar Todos b
Descuentos y [Razén Social Meétodo de Pago Sucursal Importe Descuento AT IEPS IVARet ISR ImpRetloc  Imp Tras Loc | Total Estatus Sal
Devoluciones LAVAPANT DE TEHUA CHEQUE NOMINATIV: Sucursal_1 $3,170.00 §0.00 $507.20 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $3677.20
| PROIVE DE TEHUACA! CHEQUE Sucursal_1 $641.03 $0.00 $102.56 $0.00 $0.00 $0.00 §0.00 $0.00 $74359
Estado de Cuenta | MADEIN MANEJOS D Efectivo Sucursal 1 $1,002.95 $0.00 §16047 $0.00 §0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $1,16343
| PINTA COMEX DE TEF Efectivo Sucursal 1 $535.35 $0.00 §85.65 $0.00 $0.00 $0.00 $ 0.00 $0.00 $621.00
Reportes GRUPO MAQUILADOF TRANSFERENCIA  Sucursal_1 $ 280.00 $0.00 §44.80 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $324.80
|UNIDAD MEDICA DE 1 CHEQUE Sucursal 1 $74345 §0.00 $11895 $0.00 § 0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $86240
Comprobantes |CENTRO DE DIAGNOS CHEQUE NOMINATIV! Sucursal 1 $2035.00 $0.00 $325.60 $0.00 §0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $2,360.60
| BOGH-SUITES HOTEL, Efectivo Sucursal 1 $356.90 $0.00 §57.10 $0.00 $ 0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $414.00
Gientes |EMPRESA DE CONSER TRANSFERENCIA Sucursal 1 $201287 $0.00 $ 32205 $0.00 §0.00 $0.00 §0.00 $0.00 §233492
‘GUARDERIA INFANTIL CHEQUE NOMINATIV Sucursal_1 §2744.66 $0.00 $439.14 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 §3183.80

$1352222 50.00 $2163.52 $0.00 $ 0.00 $0.00 $0.00 $0.00 § 1568574

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

3. Elija la factura o facturas a las que le aplicara los cobros y de clic en <Registrar cobro>.
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B Conabilidad Electrénica 0

Cuentas por Cobrar

Pacluracksn
Criteeios de Biigueda

anprescd Fechs ligid  DLOLOIS = RFC Sucuml
Fechs Final  3LOL200% = Razdn Socisl

Seleciumns Todii
54D
155ZEERE-TEI5-430F-A3IT-HSEABB41DITS
E-S0F 2L EE-ASG-AL2IISOT I
-ET30-A50F-BRCE-1000F SEF 285

BOETES0Z-BOSH-4543- BSB2-JFTADFCCHD

Reporics AT 3ESAES-A029. 26 365A91TIE

v 8233 LA0L-ALEF-SECROCOIFCED

oo ¥ 79BIECFB-1891.8445 2585071 SA1ESEA1]
W1 An32AZ0F7F 34008 A2F6-B10%E 1538 13T

Chotes 13ADDSEC-CEP4-4B02-9004-14FIDF0F00C

DFFEBAS -1 2484004404 SES 10

Usyariee stpmarz @theenginesoftaare com

4. Se desplegara la siguiente pantalla:

B20SEFE L

Fecha Emicién  RFC
2015-01-02 L:Z%: FTEOTOS281E3

Sacny Folia

02 11:40% ESHIII0A0IA
18774 2015-01-02 10:3% GMUSHSLS5VI
W 2015-01-02 11:10: ECMOTO222597

f Contabilidad Electrdnica -

2 UNIDAD M

Razéin Secial
FROIVE DE TEHUACA! CHEQUE
CADET CHEQUE

MIADEIN MANEIDS Df Efectve.
PINTAL COMEX DE TEF Efectam
BOGH-SUITES HOTEL Efectivn
TRUPO MAQUILADCH TRANSFERENCIA
EMPRESA DE COMSER TRANSFERENCIA

Mdtode de Faga

St

Sucu

Sugursal_1
Sugursal 1

Impare
SHL0
$74343

$317000
200500
L 2TaAEE
£100288
§ 53535
$35850
$ 25000
§ 201287

$13%2201

= = ETE

Dwttnte VA Trw [EF3
§ 000 10235 50
00 ERSL 50
o 53T 50
000 b3 il 50
s $431914 50
f oo 5 18027 50
s000 L1110 50
$000 13710 50
$o0q a8 50
$ 000 $ 32205 50
$000  §216282 L2

Ilﬂuw Inbm
Cuentas por Cobrar
Fan tsaracitan P ﬂ
Critevins de Binqueda
: e e Cobranza Comprobante 1 de 1
Igresos Fechalnical OLOWZOS v RFC 354 s
Comprobante Detalle e oo Cobre 23042018
FechaFinal  3LOLX015 = Razdg
m & UID: TAYIBICHE23 14804 ALIF ECFOCOIFCED
Seleccionar Tod 1o rapelpisiny
DEWUEIOS § el LUUD Rardn Social:  MADHN MANEXDS D [NOURACION 5.4 DF CW.
Devohpoone TES2EERE- PE9Y-4I0F AL1T- LMEARRL] mgorte § 100256
OOCDIEES-SF2AFEE-ASTE-ALS1SET]Y|  Métoomde Papo:  Dlectivo plea fiam
Eipcy 81 Comnin SRR BT ID-4 865 BECH- 020FSEF, = — o
BOETES02-B0SH 4343 8682 IFTAADFCK —— 1A - 51600 - § 1604
EpoTte AT JE-EACT-AD X5 0 HGIACH]
v 8233 -2804-A LBF -HECFOC0 " TERLLTY
[ 7 T9RLBCFE-3471-4445. ANE1OTISALESS o o
& ADIAADF-TFIR-A088- 256610062534 Sabdor $1163.43
11ADDSEE-CRSE-28C8- 5004 -1 DF Cobros
Chenies
HIIASD- L -40A-AD A JESICHR Métrdo de Paga Yota
“Nuevo Cobio

Uniaria: stamarz@rthaenginasohwani.com

Imparte
588001
§ 74348
§310000
$.2035.00
LERE)
§10029%
533333
535890
§ 278000
s2o128T

1115227

FIsCAL | COMPIGURALIN.
Seyitn Cotra [ e |
Descuento VA Tra {2
000 sz 10
S0 §11895 50
food L5070 ig
000 $37560 80
000 §a3L4 i
§ 000 § 16047 i
so00 4565 10
S000 £5710 i0
som faamm 1o
5000 §32208 0
S000 5206152 S0

Fecha de cobro: Ingrese la fecha efectiva de cobro, esta fecha se utilizard para contabilizar la transaccion.
Al agregar varios comprobantes deberd sefialar la misma fecha para que se genere la pdliza en cuestion.

Verifique la pdliza en el apartado <Ver péliza>

Nuevo cobro: En este cuadro deberd capturar el <Método de pago>.
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Esta seccion se encuentra definida de acuerdo al catalogo publicado por el SAT y servird para la generacion de los
<Auxiliares de los comprobantes>

57 Contabilidad Electronica . - T ———— | % |

~—= Folios

"Qloy Digitales’

Empresa 1

) Cuentas por Cobrar 3
Facturacién S
Criterios de Bisqueda
| Cobri feldes
Ingresos Fechalnicial 01/01/2015 ~  RFC Cobro X} =
) Compr — 3
FechaFinal ~ 31/01/2015 ~  Razén Cob
: obro
Selccianar Todos we || o
T Sel UUID Razén § 0.Ce Tago = Importe Descuento VA Tra IEPS
Devoluciones [] 1652EEBE-7895-43DF-A337-BSEABS41D ) fL002.96, $64103 5000 $10256 50
] 0DCD7EE6-80F2-4F6E-ASFE-AL2515873 | Metedo Cheque Irinco Mige; 1 &gg §74345 $000 §11895 $0
ol R | 65684A44-B73D-456F-8ECE-1020FSEF2 06/08/2015 9@ Nacional Extranjero — $3,170.00 $000 §507.20 $0
] BOETE602-805B-45A3-86B2-3FT4ADFC! = $2035.00 $000  §32560 $0
Reportes 7] 36E03121-473E-4AE9-AD29-26365ACO1 Nota de Crédito $ 274466 $0.00 §430.14 50
[¥] 7233FB7C-B233-48D4-A18F-68CFOCO3 * E $1,00296 $000  $16047 50
s [7] 79818CFB-3691-4445-A585-D715A1ES Fobias Gancn Eiatiiin 10343 §535.35 $0.00 $8565 50
7| AO3AA20F-TF3B-4DB8-A2F6-6189E253F e N 116343 §356.90 $0.00 §57.10 50
—— [C] 13ADDSEC-CBO4-4BC4-900A-1495DF2 Cobrogj = Extrar) §280.00 $0.00 <2480 50
[T 0998BAS2-124€-400A-AD2A-5E51CB20) l ha - $201287 $000  §$32205 50
$1352222 $000  $216352 $0
[ icepar | k
Col

Usuaric: atamariz@theenginesoftware.com

Dependiendo del método de pago elegido deberd llenar los siguientes campos:

Cheque: Nimero de cheque emitido para el cobro

Fecha: Fecha del cobro en efectivo, cheque, transferencia, etc.

Totales: Importe cobrado

Moneda: Elija la moneda con la que se efectud la transaccion. El catélogo presentado en la aplicacion corresponde al
publicado por el SAT como “Catdlogo de monedas”

Sila transaccion es en moneda extranjera deberd capturar el tipo de cambio correspondiente.

Banco origen: Elija el Banco nacional o extranjero del que proviene el cobro, de acuerdo al catalogo publicado por el
SAT“Catélogo de bancos”

Banco destino: Elija la cuenta bancaria a donde ingresé el depdsito.

Una vez capturada esta informacion de clic en <Aceptar>.

Ingrese todos los cobros elegidos y presione <Finalizar>.
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En este momento el sistema generard las pélizas correspondientes, dependiendo del método de pago: en efectivo u
otros métodos de pago.

Para visualizar las pélizas, vaya al <Mddulo de Contabilidad>, <Ver pélizas>, <Pdlizas por contabilizar>.
Reviselas y contabilice.

Si desea exportar su informacion a excel elija <Excel>

Para generar el reporte personalizado vaya a la seccion de Reportes de este modulo.

6.5. INGRESOS

En esta pestana se desplegaran las facturas efectivamente cobradas en un periodo determinado.

1. Elija el rango de fechas a consultar

2. De clicen <Buscar>

3. El estatus del documento cambiard, aparecerd “Cobrado” o Cobro parcial”

4. Exporte su reporte a excel o si desea un reporte personalizado vaya a la seccion de REPORTES de este méodulo.

Ingresos
Criterios de Bisqueda

m Fechalnicial O0LOL/2015 ~  REC Sucursal -
Fecha Final 31/01/2015 - Razén Social

Cuentasx Cobror
Descuentos y Método de Pago Sucursal Importe Descuento VA Tra IEPS IVA Ret 158 Imp Retloc  Imp Tras Loc  Total ‘Emws Importe del Cobro
Devoluciones |OS Dt Efectivo Sucursal 1 $1,00296 $0.00 $16047 $0.00 $000 $0.00 $0.00 $0.00 $1,163.43 & $1,1634]
DE TEF Efectivo Sucursal 1 $53535 $0.00 $8565 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $621.00 | $621.00
Estado de Cuenta OTEL, Efectivo Sucursal 1 §35690 5000 §57.10 $000 5000 5000 5000 5000 541400 541400
Reportes 189521 5000 $3032 $000 5000 5000 5000 5000 5219843 $21984]

Comprobantes.

Clientes

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com
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6.6. DESCUENTOS, DEVOLUCIONES Y REBAJAS SOBRE VENTAS

En esta seccion encontrard las Notas de Crédito emitidas a sus clientes por concepto de descuentos y devoluciones
sobre ventas.

Por medio de la importacién de comprobantes el sistema identificard este tipo de CFDI y autométicamente los inclui-
rd en este apartado.

Podra cambiar el estatus del CFDI de Vigente a Cancelado, se recomienda efectuar la cancelacion directamente en su
cuenta de facturacién y que tenga en resquardo el acuse de cancelacion emitido por el SAT.

a) Genere su péliza contable dando clic en <Generar pdliza devolucion>. El sistema utilizara el asiento contable
“Descuentos y rebajas sobre ventas”, propuesto en la seccion “Asientos basicos”

b) Exporte su informacion a excel.

¥ Contabilidad Flectronica Wil Wi ssseiie SR T
g Foli
m@ Digitales®

Empresa 1

Devoluciones

Facturacién
Criterios de Bisqueda
i Fechalnicial 01/01/2015 <+  RFC Sucursal -
Fecha Final 31/01/2015 i Razén Social
o [Ecer | ouscor |
Descuckiney uum Serie Folio Fecha de Emisién Estatus  RFC Razén Social Método de Pago Sucursal
2FBBAD3C-E773-445F-A287-328FEBDFOBTA 14792 2015-01-03 10:11:46  Vigente CMT940211TD2  COLEGIQ MEXICO DE TEHUACAN S.C. NQ IDENTIFICADO Sucursal_1
i 9C3BECFF-614C-4593-BD12-E3BCCFD3DALT 14793 2015-01-03 10:20:43  Vigente BABAGOO925GMA  ARACELI REBECA BAUTISTA BAEZ Efectivo Sucursal_1
2(3314EB-36E2-4DEA-A2C6-0824431244A0 14794 2015-01-03 10:26:18  Vigente BAFY590313LW8  YOLAMDA BARRAGAN FLORES Efective Sucursal_1
A 15EB6BDA-4B50-401C-B578-B3D2220BATAE 14795 2015-01-0310:2%:21  Vigente HEOM690112C37  MARTA HERNANDEZ OSORIO Efectivo Sucursal_1
80EB47ED-BA1B-448D-A555-2378CD80BF24 14796 2015-01-03 10:36:29  Vigente UMTE81229CT2 UNIDAD MEDICA DE TEHUACAN S.A.DE C.V. CHEQUE Sucursal_1
Comprobantes E103523A-33DE-4411-993B-897E76059894 14797 2015-01-03 10:42:27  Vigente FOMA9205201C0  FLORES MEDINA ABRAHAM Efectivo Sucursal_1
Totales:
Clientes

Ususric: atamariz@theenginesoftware.com
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6.7. ESTADO DE CUENTA

En este apartado podrad visualizar el estado de cuenta del cliente, el estatus de sus facturas y su saldo a una fecha
determinada.

Para llevar a cabo esta tarea seleccione un cliente y el rango de fechas que desea consultar.

Puede exportar su reporte a excel.

De clicen <Buscar>

= Contabilad Electionico SRS TN - -

> Folios

mw Digitales’ Miercoles 4 de

Empresa 1

Estado de Cuenta

Selecciona un cliente Fecha Inicial Fecha Final
BSH991206DZA L  BOGH-SUITES HOTELS.A, DE CV. P 01/01/2015 ~ 06/08/2015 ~

Facturacién

Ingresos

[“importr |
uuiD Serie y Folio Fecha Emisién Método de Pago Fecha de Cobro Debe Haber Saldo Estatus

Descuentos y AO3AA20F-7F38-4DB8-A2F6-6189E253F137 14777 2015-01-02 11:05:42 §414.00
Devoluciones

Estado de Cuenta

Reportes

Cuentas x Cobrar

Efectivo 2015-01-31 $414.00 $0.00

Total Saldo: §0.00

Comprobantes

Clientes

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

6.8. REPORTES

En esta seccién podrd generar los reportes referentes al Mddulo Ingresos. Los podré ver en pantalla y exportarlos en
excel.

Para efectos de la exportacion en PDF debera elegir las 6 columnas mads relevantes.
Los pasos a sequir son los siguientes:
« Elija el rango de fechas que desea consultar.

« Si lo requiere realice el filtro por RFC o sucursal.
« De clicen <Buscar>
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Empresa §

Reporte Facturacion

Facturscidn

Criteaion de Rersapuerda
Bl e s <] o
ComimnCob] PP g | Sl - T T

P Fecha Emisién. | ULAD) Método de Page | impote Total

Bavdntans 0150102 05 $5ERLNAS BTI0-HG CHEGUE ROMINATL, § 217000 36T
20180702 10:2_ 1852EERE. 7808 41, (TN 74319

Eutadho de Ciarnty Z015-01-02 1. TRAIFRIC-235 -4k Ehecaiea § 100286 511834
21501402 105 Ehrctne § 55835 $ 62100
m 20150702 10:3_.. 13ADDS TRANSFERENCIA  § 28000 332420
20150102 108, ODC 1 74345 § 20

Compaabantss 20180702 1140 . § 208500 256080
2005-01-02 110, ADBAAD 535650 541400

20050102 1141 $2mas? $2349

(e 2050102 11:3.. 3EEOI21-ATIE-AAL § 27485 $318.m

LRER 5 S1562%74

s arabeps TT 5@ hotmaileom

Si requiere hacer una busqueda personalizada, ingrese a <Biisq. Avanzada>

« Elija los Criterios de busqueda

Tipos, ordenar por intervalos de tiempo

« Filtros de busqueda

Especifique alguna condicion especial y personalice su reporte eligiendo el orden de las columnas
« De clicen <Aceptar>

« De clicen <Buscar> y después en exportar a excel o PDF.

Contabilidad Electronica - g

Domingo 1 de Junio 10:34:07 p. m. Cerrar Sesién
Criterios de bisqueda | Filtros de bisqueda

>— Folios

ac® Criterios de bisqueda
m@’ Digitales q NOMINA, CONTABILIDAD | CONFIGURACIGN
q T
® Facturacién
©) Ingresos (Cobranzas)
Cuel () Cuentas por cobrar Buscar
o (") Antigiedad de saldos orte Total Sucursal
of 7000 $3677.20 Sucursal_1
1.03 $74359 Sucursal_1
Esto Ot pors 02.96 $1,16343 Sucursal_1
-~ . 535 562100 Sucursal_1
- @ Fecha () Método de pago .00 $324.80 Sucursal_1
) RFC 3.45 $ 86240 Sucursal_1
< 03 Siscarzal 35,00 523600 Sucursal_1
6.90 $41400 Sucursal_1
Mot =xve 1247 5233482 Sucursal_1
®) Fecha de 20/06/2015 v [ & 120/06/2015 v 4466 $3183.80 Sucursal_1
S 52222 $1568574
Ejercicio 2015 v
) Todo

Usuarie: andrea3975@hotmail.com
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Contabilidad Electronica - g
ingo 1 de Junio 10:35:22 p. m. Cerrar Sesion
ueda tros de busqueda

~——= Folios
rhglh[;;:le«,‘ Filtros de bisqueda

m y D |ecresos NOMINA CONTABILIDAD | CONFIGURACION
Campo 5
Valor
Cue]
of Total Sucursal
ol 70.00 $3677.20 Sucursal_1
103 §743.50 Sucursal_1
Esta D02.96 $1,163.43 Sucursal 1
Colunnas: @ 535 $621.00 Sucursal_1
fazbaSocil . D, : 0.00 $324.80 Sucursal_1
ke =W 3.45 86240 Sucursal_1
C Destena Sere y Folio b35.00 $2,360.60 Sucursal_1
Imp. Retenidos Fecha Emisién % e a1460 R
Imp. Trasladados > L b12.7 $233492 Sucursal_1
IVA Trasladado Método de Pago a6 $3.183.80 Sucursal 1
IVA Retencion Sucursal 52222 §15,685.74
1EPS I Importe
ISR Total
Imn_Ret | ar Y

Usuarie: andrea3975®hotmail.com
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7.MODULO EGRESOS

¥ Contabilidad Electronica - o S

—— Folios
m w Dlglt"l le"‘\‘ Miercoles 4 de Agosto 06:35:55 p.m. Cerrar Sesién
ales

Empresa 1

Gastos y Compras

Egresos

Cuentas x Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta

Reportes

Comprobantes

Proveedores

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

Este modulo comprende los siguientes sub méodulos:

a) Gastos y compras

b) Egresos

¢) Cuentas por pagar

d) Descuentos, devoluciones y rebajas s/compras

Ademds tendra disponible las siguientes opciones:
« Estado de cuenta por proveedor

+ Reportes

« Comprobantes

« Proveedores

Pasos para generar informacion en este médulo:

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
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7.1. COMPROBANTES

Sillevo a cabo la importacion de comprobantes en el modulo de ingresos, ya no serd necesario ejecutar este proceso.
De lo contrario siga los siguientes pasos:

Usuario en linea:
Deberd importar sus comprobantes recibidos, elija la pestaia <Comprobantes>,

1. Elija el mes a descargar y de clicen <Importar>, <Comenzar>. Si requiere importar meses anteriores deberd
hacer este proceso por cada uno. Ejemplo:

Fecha actual: Importe los comprobantes por primera vez y se actualizaran automdticamente a partir de ese dia.
Meses anteriores: Descargar los meses de enero, febrero, marzo, abril y mayo 2015. Posteriormente se actualizaran
de manera automatica.

2. El proceso de actualizacion se lleva a cabo al inicializar el sistema.

Advertencia: este proceso puede tardar varios minutos.

Otros usuarios:

1. Deberd importar sus comprobantes recibidos, elija la pestaiia <Comprobantes>,

2. Importar comprobantes CFDI: Seleccione la carpeta en donde almacena sus CFDI emitidos.

Advertencia: este proceso puede tardar varios minutos.

3. De clicen <Importar>, <Comenzar>

4. Si desea que se actualice su informacion de manera automatica marque la casilla “Activar importacion automatica
de Comprobantes”

Comprabantes Emitidos y Recibidos

Gaslos y Compras

Egiean Importar Comprod ﬂ

o L.
Comntan & Pagac Fluann sloiry o Importar Comprobantes
M
Oeacuentos y proves % Archivos Erzontmadss: "o
SRR ===
teladu Or Lurnla Salecciora la e Por tavor espene mientras sz lleva a £abo la importarion
£ e aiborini Do | 2

Arrriar

Hepories [ Gt |

Usisaric: atsmariz@theenginesofiware.com

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
www.FoliosDigitales.com



7.2. PROVEEDORES

Al importar sus comprobantes la base de datos de proveedores quedard actualizada. Sin embargo deberd definir el
tipo de tercero, tipo de operacion y tipo de proveedor.

Estos pardmetros le servirdn para generar la DIOT y contabilizar sus pélizas.

5'7 Contabiidad El!d.lﬁllllu‘ .=y
i
|

Gaston y Compeas Y Proveedor

Eoimsen

D

Cuentas v Pagar

E— AAAGIOLOLAAA - MARIA DE LOURDES TAPIA CAMARGO
DivoRsciOR: DEMOHOTI06VE - DISTRIBUIDORA DE BLANCOS MECAR § F RL DECV
NAHETIOR0IYA - Erk Nararyn Hernsndes
Blado de Cuenta
Rrpoties

Lomurotaie

m Selacciona un Provesdor

RFC: DEMOSOTOEVE

Direceitn Fica

s s DA ik AV, CRISTOBAL COLON 14341 PASEOS D
DISTRIBUIDORA D BLANCOS: MECAR.§ DF E:‘I“i';""“““'"w Chilwabiss Mésico
RLDECY

| Usuario: stsmnariz@theenginesoftuare com
-

7.2.1. Editar

Modifique la informacién de sus proveedores, de clic en el icono
El sistema le pedird confirmar si desea editar el proveedor, de clicen <OK>

| BF Contabilidad Electrénica =Er RE
| |n6mm |nscnz ] CONFIGURACIGN
Gastos y Compras %, Proveedor
Egresos Buscar por RF
g sussarpertt A Confirm &
Cuentas x Pagar d 3
0 ;Desea Editar el Proveedor?
e AAAD10101AAA Yy |
Devohucianes DEMO90720EV2
NAHE730503RYA] -
Estado de Cuenta Cancel
Reportes
Comprobantes.
Sulsccious un Provesdor
RFC: DBMOJOT20EV2 Direccién Fiscal:
S B o AV. CRISTOBAL COLON 14541 PASEOS DE
DISTRIBUIDORA DE BLANCOS MECAR S DE CHIHUAHUA Chihuahua Chihuahua México
RLDE OV 31125
Usuario: atamariz@theenginesoftware.com
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El sistema le desplegard la pantalla de captura con la informacidn fiscal del proveedor y la informacidn del contacto.

¥ Contabilidad Electrénica = B8] X
>—= Folios
o o Miercoles osto 06:45:02 p.m. Cerrar Sesié
mlw Digitales Miercoles 4 de Agosto 06:45:02 p.m. Cerrar Sesién
Empresa 1
| Proveedor
x Tipo de Tercero
Gastos y Compras + Provee -
Egresos Buscar por RFC Informacién Fiscal
DEMOS0720Ev2  DISTRIBUIDORA DE BLANCOS MECAR S DE RL DE CV J
cucs o
i e | AV, CRISTOBAL COLON ocalida E
Descuentosy [ Aas010101078 14541 No Interio Chihuahua 3
Dsohackones [r\:iﬁg?g;g;:: PASEOS DE CHIHUAHUA Chihuahua 3
A et 31125 Meéxico X
Reportes
Informacién de Contacto ) |
Comprobantes Tipo de Operacién
B Correo Electronico -
Selecciona unf| (] ek Tipo de Proveedor
rrc: oaMooolll o <o .
Nombre o Razd . ” —
il |
RL DE OV

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

Realice la modificacion y al terminar seleccione la opcion <Actualizar>.

7.2.2. Identificacion de la cuenta bancaria receptora de pagos del proveedor

El sistema le permitird codificar la cuenta bancaria receptora del proveedor, esta informacion es requerida en el
registro y contabilizacién de los pagos.

Proceda a configurar la cuenta bancaria receptora de pagos del proveedor.

« Ingrese a la opcion <Nuevo Banco>

« Banco: los bancos aqui presentados estan conforme al Catalogo de Bancos publicado por el SAT.
+ Alias: Elija un nombre corto para identificar el banco facilmente.

« Cuenta: Ingrese el nimero de cuenta bancaria.

« CLABE: Si lo requiere coloque los 18 digitos de su cuenta.

« Una vez actualizada esta informacion de clic en <Guardar>

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
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¥F Contabilidad Electronica . sy (T S

T Folios
L3 . iercoles 1l :48:21 p.m. C Sesib
mw Dlgltales Miercoles 4 de Agosto 06:48:21 p.m. Cerrar Sesion
Empresa 1
@ 0
|| II AltaBanco ) ol
Gastos y Compras
I Beneficiario
Neaccis @
Egresos

Selecciona un Proveedor DB

| RFC: DBMO90720EV2
Cuentas x Pagar

1 PASEOS DE

Nombre o Razén Sociak: huahua México

Descuentos y DISTRIBUIDORA DE BLANG Banco
|  Devoluciones RL DE CV -
Estado de Cuenta -m Alias
Reportes Bancos Podrés identificar al Banco mas facilmente.
Il' Ejempla Banco Cliente: XAXX010101000
s Cuenta =
Comprobantes Edita | Nombre del Banco  Nimé TR TR

[E - Editar Banco

Créditos
Alta Crédito
Edita Fecha Crédito Fecha Vencimiento | Dias Saldo Limite de Crédito Tasa Interes %

Usuario: atamariz@theenginescftware.com

7.2.3. Alta de crédito

En esta seccion podrd dar de alta las condiciones de crédito que tiene con el proveedor, asi como las fechas de venci-
miento.

« Seleccione al proveedor

« De clicen <Alta crédito> y proceda a llenar el formulario disponible.

Fecha de crédito: En este campo coloque la fecha de otorgamiento del crédito.

Dias de crédito: Especifique los dias autorizados de crédito.

Saldo: Especifique si el proveedor tiene un saldo inicial previo al otorgamiento del crédito.

Limite de crédito: Configure el monto de crédito otorgado.

« De dicen <Guardar>
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>~ Folios : . :
mw T_)lgltalf‘t‘: Miercoles 4 de Agosto 06:49:11 p.m. Cerrar Sesién

Empresa 1

Alta Crédito

RFC: DBMO90720EV2
Nombre o Razén Social:

Gastos y Compras

Egresos

Selecciona un Proveedor DISTRIBUIDORA DE BLANCOS MECAR
RFC: DBMO90720EV2 SDERLDECV
Cuentas x Pagar . 1 PASEOS DE
Nombre o Razén Social: Fecha de Crédito huahua México
Descuentos y DISTRIBUIDORA DE BLANG 04/12/2014 ~

Devoluciones RL DE CV

Estadode cuents | IS

Reportes Bancos e
f . 1
Comprobantes | Edita Mombre del Banco  Nimé
| -

Conceiar I Guerdor |

E,'. - Editar Banco

Créditos

Alta Crédito

| Edita Fecha Crédito Fecha Vencimiento  Dias Saldo Limite de Crédito  Tasa Interes %

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

B P T TTIETEE EE T

7.3. GASTOS Y COMPRAS
Al efectuar la importacion de comprobantes, esta informacion queda actualizada automaticamente.

En este proceso podra consultar los CFDI recibidos por concepto de compras y gastos en un periodo determinado,
si cuenta con el servicio de <Buzdn de recepcion> sus comprobantes estaran previamente ordenados y validados.
Puede utilizar los comprobantes de una carpeta externa.

La visualizacion la tendra de manera detallada. De doble clic en la fila principal si desea ordenar su reporte por algin
campo especifico.

1. Seleccione el rango de fechas que desea consultar, debera ser de un periodo cuyos comprobantes hayan sido
previamente importados.

2. De clicen <Buscar>

3. Genere la péliza de las compras y gastos del mes.

4. De clicen <Generar poliza>

5. Verifique la péliza y proceda a <Contabilizar>.

6. Podré generar su reporte en excel.

7. Sirequiere el reporte personalizado vaya a la seccién de Reportes de este Mdodulo.
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T Contabiidad Electrorics WL s i T N — - (o |
ios

Miercoles 4 de Agosto 06:

- Gastos y Compras
Gastos y Compras

Criterios de Bisqueda
e Fechalnicial 01/01/2015 ~  RFC
Fecha Final 31/01/2015 ~ Razén Social
G [~ Buscor |
Descuentos y uuiD Estatus Seriey Folio  Fecha RFC Razén Social Método de Page Importe Descuento WA Tra VA T2 IVA Re
Devoluciones 2F24D0EQ-D849-4786-80F0-T4TFBOSITE2E  Vigente A26 2015-01-0... DBMOS0720EV2  DISTRIBUIDORA DE... No Identificado § 2200000 $000  $352000 5000
BAELAFCO-D63E-4F6B-0737-BEETOSFA23CC  Vigente 1842 2015-01-0... NAHE730603RYA Erik Naranjo Hernén... No Identificado § 110000 $0.00 $176.00 $0.00
Estado e Cusata E4B49392-1179-4178-8215-8434A367F410  Vigente 1843 2015-01-0... NAHE730603RVA Erik Naranjo Hernan... No Identificado $6,29374 5000  $1006.00 5000
| 788FOCCE- SABA-4AD1-8C1E-5854A33F 2798 Vigente 1844 2015-01-0... NAHE730603RYA  Erik Naranjo Hemén... No Identificado $2,00000 $000  $32000 $0.00
Reportes. | 9040B33F-0082-4985-8E58-5809DC334A6A  Vigente 1845 2015-01-0... NAHE730603RYA Erik Naranjo Hemnén... No Identificado $ 2.500.00 $0.00 $400.00 $0.00
| 832165DF-B887-4533-AC12-47E96CD26F17  Vigente A 2015-01-1... DBMOS0720EV2  DISTRIBUIDORA DE... No Identificado §1220000 5000  $195200 $0.00
Compsotntes | 5196D166-8E1D-4FDD-BCBO-E66A4BFITTIF  Vigente A2 2015-01-1... DBMOS0720EV2  DISTRIBUIDORA DE... Efective §19,00000 $000  §3040.00 $000
|61A1511B-3179-4867-9638-AESDD2ABD3BD Vigente Al 2015-01-1... DBMOS0720EV2  DISTRIBUIDORA DE... Efectivo $ 33,000.00 $0.00 §$5,280.00 $0.00
i C874AF35-E676-421A-ASEA-LIFEO12CACOR  Vigente A30 2015-01-1... DBMO90720EV2  DISTRIBUIDORA DE... TRASFRENCIA $ 2485000 $000  $397600 $0.00
61EFE78D-52DE-4A4D-9757-FDBETI3F899C  Vigente A7 2015-01-1. DISTRIBUIDORA DI No Identificado § 460000 $0.00 $736.00 $0.00
1A012187-250E-427A-A125-77BCSB698334  Vigente Adg 2015-01-1 DISTRIBUIDORA DE... No Identificado §523794 $000  $83800 $0.00
A1C2ABBD-9B65-44ED-AC2C-01BBFSEIB386  Vigente A18 2015-01-1 DISTRIBUIDORA DE... No Identificado $12,00000 $000  $1920.00 $000
6CBF7906-02A9-4F87-9257-8976A234F1E3 Vigente Al9 2015-01-2... DBM090720EV2  DISTRIBUIDORA DE... TRASFRENCIA $261000 $0.00 $417.00 $000
SG0E9ALB-672D-4618-8306-1DA4FFAADFEL  Vigente A0 2015-01-2.. DBMOS0720EV2  DISTRIBUIDORA DE... No Identificado 5619656 $000  $99L00 5000
B7B1A245-058E-4A30-B8CE-OATTTB0ETSEF  Vigente AZS 2015-01-2... DEMO90720EV2  DISTRIBUIDORA DE... No Identificado $1222064 $000  $1955.00 $000
220C7BF3-28F4-43F1-B7A4-EA425A1FOF16  Vigente A4 .. DBMOJ0720EV2  DISTRIBUIDORA DE.. No Identificade £757072 $0.00 $1211.00 $0.00
919CE269-0D48-4008-8456-A432B7BAETT3  Vigente A2a DEM090720EV2  DISTRIBUIDORA DE... No Identificado $3568.50 $000  $570.00 5000
18D9ECC5-39CB-4638-B2F8-21583DBAFSAE  Vigente AL DBMO90720EV2  DISTRIBUIDORA DI No Identificado $ 87,286.00 $000 $13965.00 $0.00
DET00B51-E71A-422€-BD46-0SEAETCAFBCC  Vigente A29 DBMO090720EV2  DISTRIBUIDORA DE.. TRASFRENCIA $47,15000 $000  $7.544.00 $0.00
1CF7384C-69CE-47E2-97D0-A21EDOBFFSTE  Vigente AS DBMO090720EV2  DISTRIBUIDORA DE... TRASFRENCIA §19,000.00 $000 5304000 5000
i2561ESQQ—HZ?rAGTDrACﬁ?—FDSEHT(ZSDE Vigente Ab 2015-01-3... DBM090720EV2  DISTRIBUIDORA DE... TRANSFERENCIA $ 33,000.00 $0.00 $ 5,280.00 $0.00 -
« »

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

7.4. CUENTAS POR PAGAR

En esta seccién encontrard las facturas que se encuentran pendientes de pago a una fecha determinada, podra ingre-
sar el pago correspondiente y contabilizarlo, el sistema tiene la opcién de contabilizar uno o varios comprobantes.

El sistema toma como base el asiento bésico previamente configurado, codificard dos pélizas de acuerdo al método
de pago, efectivo y otros métodos (cheque, transferencia, etc.)

Cuentas por Pagar

Criterios de Bisqueda
B Fechaloial  OLOL2MS = BAE
Facha Final  JLOLOMS = Razém Socal
— =a
escment wén Social toce de Page Impoae Detcueea VA Tra (3 IvA Ret 158 Imp Retiloc | Imp Trwcloc | Toud Ertatus Saice
STRIBUIGORA DE B! No ldentficado $ 2200000 sano $ 3520000 $000 %000 soon $000 § 2552000 2552000 =
§ 110000 § 000 £ 176,00 § 0,00 4000 fa0a $000 $1.276.00 § 127600
EfTS st & Naranjo Herndndi Ne identficadn S8293T8 $000 100800 £000 58237 so09 5000 56,000.03 § 600003
b N ldentficade § 200000 § 000 £ 220000 $ 000 4000 fa0a $000 $£22000 £ 222000
Reportes o Hembnd: b identficads 5 250000 $000 540000 5000 5000 5000 5000 5290000 § 290000
CORA Di 21 No identdcado § 1220000 $000 § 1L952.00 000 1000 $ao3 $000 § 1415200 $la15200
Comri DORA DE B Efective 5 1900000 $000 5304000 5000 50.00 5000 5000 § 2204000 52204000
STRIBUIDORA DE Bl Efective ¥ 33,00000 1000 §S3E000 L0500 $0.00 £ 000 (4.0 $a00 § 3823000 4§ 1828000
P - STRIBVIDORA D Bl TRASFRENCIA § 24 850,00 § 000 § 3976.00 $ 000 $0.00 1000 0o 3000 1 2882600 3 78 82600
——— STRIBUIDORA DE B Ne ldentiicade. §4,800,00 1000 5700 5000 § 000 £000 s00 5000 £533800 § 523800
STRISUICORA DE Bl Ne identshcade $523794 $0.00 § 83800 $ 000 saono 1000 $ 000 000 $607601 $ 607601
STRIBUIDORA DE i Mo dentificads 5 1200000 §000 5182000 5000 § 000 5000 5000 5000 § 1292000 § 1292000
STRIBUIDORA DE K| TRASFRENCIA $ 281000 tome saT00 $000 000 $0.00 so0m s0m 5300780 § 502780
STRIBUIDORA DE B b dentificade §6186.56 sof0  §9RL00 5000 T 5000 s000 $000 5718800 § 718800
STRIBUIDORA DE B{ o dentficade 51222004 5000 5195500 5000 5000 50,00 $000 S000 4173 51417334
STRIBUIDORA OF &1 Mo ldentsheado §ismn f000 $111.00 £ 000 {000 1000 fo0a s $87MRa01 R8I0
STRIBADORA DE &i No loentificade § 356850 5000 S50 5000 5000 50.00 5000 5000 5413548 § 413048
STRIBUICORA Df Bl Mo ldentiicade § 27 2mA00 $000 81106500 $000 $o00 000 $0.00 5000 $ 10035078 - $ 1002517
STRIBUIDORA DE B TRASFRENCIA § 4715000 S000 575800 5000 $0.00 $000 1 $0U0 § 5469400 § 5460400
STRIBUIDORA DE BL TRASFRENCIA £ 1500000 5000 5204000 5000 5000 5000 £000 5000 § 2204000 204000
STRIBUIDGRA D &I TRANSFERENCIA § 33.000:00 § 000 § 5.780,00 § 000 $000 1000 003 jono § 3828000 SR 28000 -

Ugusarier stamriz @theenginesofrware.com
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Para efectuar el registro de los pagos efectuados siga los siguientes pasos:

« Seleccione el criterio de busqueda
« De clicen <Buscar>
« Elija la factura o facturas a las que le aplicard los pagos y de clic en <Registrar pago>.

Se desplegara la siguiente pantalla:

- ————— —— =
W Contabilidad Electionic .~ - J £

—— Cuentas por Pagar x|
'::h"hd"m Pagos Comprobanta 1 da 2
P echalical  OLOVENIS - WG S
o FESE Camprobate Desalie 6401
e S1060166-BE1D-4FDD-BCRD-E6EALRFITTIF —
RHC: CEMDIOTICEV? 2 m m
Rardn Soclak  DISTRIBUIDORA DE BLANCOS MECAR 5 DE RLIDE OV Deuuere A Tra [ VA Ret
D-4500-HCE0-TAE; impaste: s1somon | Bonnco SO $3g400 5000 -
70-4857- 0638 ALSDDIA Métode &+ Pages  Efective Descuentes § 000 §ooo.00 OO0 §528000 000 g
Tadada de Coenta 3E-ATE8.5737-BLEOSK oo " 18,0000 L ionoo sam  S17800 5000 5
79-2L7E-E215-B4RAI8T el [Eafe o b B o Bav7 5000 5100800 50w 56
Repartes TEBFOCCE-SABA-LAD]-SC1E- SE5-0A538 RO00 00 § 000 § 32000 5000 5
504081 3F D082 -4385-8E 58- 520300 344 500.00 000 $ 40000 3000 5
T ALCIABND-5885-HED-ACIC-0IBRFSE Toaw S2204000 | Boonon s000 5152000 5000 5
IOEPALE-HT2D-SELE-E306- LDASFTIAY Salgor $ 22,0000 f 17855 § Q00 §9910 5000 b
” 1B09ECCS- 30084635 E2F 8- 21 583084 Pagas f-256.00 S000 51396300 5000 5
—— LOCALFIS- ST 420T-A190-BAFCEBLT Meétads e Fage Toal fora 5000 58000000 5000 5
SFSTBLE-BCIE 2080 A716- IFFRLISEN: 832000 0o $2325000 5000 s
F1SCEI69-D04S-S008-B230 43 767 Al 36830 § 000 $ 37000 $000 5
BTHLAM5-3E-4830-BECE-BATTTS0E] Bar0s 50 5133500 $000 5
26 24DOE0- D4 ATB6-BOFD- TATRBOET m R 000,00 $000 3520 £000 H
B1EFETBO-SI0E-SA40-9737 FDSETI3FY 60000 Samo $ 73800 $000 s
B31830F B407-4515 AC12-4TEC00] e e o sam 3135200 $000 5
HNCTER3-282-4361-17AR EAL25A1FY s7072 s $12100 £000 5
LA012187- 2508 42T A1 8L L2379 $ 000 $ 23800 $000 $
2616V 75T SOTDACET-FOBELITCIO0E A8 20150131 1543 DEMDSOTIONT  DISTAISUIDORA DE B TRAMSFERENCIA % 3300000 Lam  § e 000 I
ECRFIO0B-0RAN-AFRT-ORY T SOTEATELHIES  AT0 2005-00-21 1947- DEMOIOTI0N  DISTRIBUIDORA OF ) TRASFRENCIA § 282000 $a00  $41900 $0.00 §
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Ususric: samariz@thesnginesoftware.com

Capture el detalle del pago:
Fecha de pago: Ingrese la fecha efectiva de pago, esta fecha se utilizard para contabilizar la transaccion.

Al agregar varios comprobantes deberd sefialar la misma fecha para que se genere la pdliza en cuestion.
Verifique la pdliza en el apartado <Ver péliza>

Nuevo pago: En este cuadro deberd capturar el <Método de pago>. Este campo se encuentra definido de acuerdo
al catdlogo publicado por el SAT y servird para la generacion de los <Auxiliares de comprobantes>.

Defina si el proveedor es de compras, costos o gastos, esto le servird para contabilizar la péliza.

Dependiendo del método de pago elegido deberd llenar los siguientes campos:
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Cheque: Nimero de cheque emitido para el pago

Fecha: Fecha del pago en efectivo, cheque, transferencia, etc.

Banco origen: Cuenta de la que salieron los recursos

Totales: Importe pagado

Moneda: Elija la moneda con la que se efectud la transaccion. El catélogo presentado en la aplicacion corresponde al
publicado por el SAT como “Catalogo de monedas”.

Sila transaccion es moneda extranjera deberd capturar el tipo de cambio correspondiente.

Banco destino: Elija el Banco nacional o extranjero al que efectuara el pago, de acuerdo al catdlogo publicado por
el SAT “Catalogo de bancos”.

Pago efectivo de IVA: En esta seccion deberd colocar la fecha efectiva de pago segun su estado de cuenta bancario.
El VA acreditado y no acreditado del pago, asi como el valor de actos para efectos de IVA.
Esta informacion le servird para generar la DIOT.

Una vez capturada esta informacion de clicen <Aceptar>.
Ingrese todos los pagos y presione <Finalizar>.

En este momento el sistema generard las pélizas correspondientes, dependiendo del método de pago, en efectivo u otros.
Para visualizar las pélizas, vaya al <Mddulo de Contabilidad>, <Ver pélizas>, <Pdlizas por contabilizar>.
Reviselas y contabilice.

Si desea imprimir un reporte vaya a la seccion de REPORTES de este mddulo.
W Contabilidad Electrénica _— -
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SO40BTIF-DOR2 L5 BE8. 580300 134 o Mpconn Earanjen — Esoana 5000 540000 s000 H

AR A4 BARBD-GB65-44ED-AC 20 BIREFSET = =, $R28000 | b osin sa00 193000 5800 5
SECEDALE-ST20-4618-BI08- 1DAMIF4A] s000 | pasass 5000 SHL00 5000 H

- 1BDIRECS-39CR 4633 HIFE- 24583004 F.anena 5000 1396500 5000 5
10CALFLS. $36F-42CP- K150 SAFCEELFY pooang 5000 $3000000 $000 H

SESIGAAE- 8034 -8080- A1 6-EFFRELSEN A Acreditada B.32000 S000  §23,35L00 £0.00 s

FLGCEID-0D48- 4008-B458- A5126 78] — N Bssuso to00 S50 £000 H
BTRLADS-34-4430-BCE-9ATTI0E] 18 £5.28 B azasd Sa0d 195500 5000 H

I 24DDED-DBS9-4TE5-B9F0- 14 TFBOGIT] m {00000 $000 5352000 $0.00 H

GLEFE TR0 520 -AAED-ST5T - FOSETO FE Eoge :«mm saon § 73800 $000 5

FIGSDF BIET-2553-ALLL TR Ranang ELICI B8 el S0 5
FIOCTBFY-2ARA-A3F1 Ak EazsaTr | oo P ezt | L H 5000 5121100 5000 H

1AL BT 35064274135 TTEE SBhiE oy ¥3.28T84 $000  $EEN $ 000 §

Z3E1E595-7327 -4070-ACET-FOSELITCIS0E INCA 5 23,0000 5000 S3IH00 5000 5
SCBFI06-0240-4FE7-025T-GOT6AIFIER 419 20150124 1847 GEMOMTIOEVE  DISTRIBUIDORA B 91 TRASFRENCIA $ 261000 $000 541700 $000 $

5=

DETDOBS1-ETLA-27E-BOS8.S0EAETCAFBCE. A0 2015-01-30 1048 DIMOD0T0EV?  DISTAIBUIDORA DE 81 TRASFRENCIA 5 4715000 5000 575400 50,00

Usess atama e Btheengemesoitwane.com

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
www.FoliosDigitales.com



7.5. EGRESOS
En esta pestania se desplegaran las facturas efectivamente pagadas en un periodo determinado.

Elija el rango de fechas y de clic en <Buscar>, puede efectuar diversos filtros. Si desea emitir un reporte vaya ala
seccion de REPORTES de este modulo.

5 Contabilidad Electronica - F 3 - 200
\ﬁ Folios

m j lt)lgltales. Miercoles 4 de Agosto 07:01:06 p.m. Cerrar Sesién

Empresa 1

Egresos
Gastos y Compras

Criterios de Bisqueda

m Fechalnicial  01/01/2015 ~ RFC

FechaFinal  31/01/2015 ~ Razén Social

Mol o | Buscar |
R | Métodocepago Importe Descuento VA Tra 1ePS IVA Ret ISR Imp Ret Loc  Imp Tras Loc | Total Estatus Importe del Pago | Pendiente de f
Devoluciones [E Bl Efectivo $ 19,000.00 $ 0.00 $3,040.00 $0.00 50.00 $0.00 50.00 $0.00 $ 22,040.00 L gado § 22,040.00

|E BI Efectivo $ 33,000.00 $0.00 $5,280.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $ 38,280.00 [N | § 38,280.00

Estado de Cuenta

$ 52,000.00 $0.00 $8320.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $ 60,320.00 §60,320.00
Reportes

Comprobantes

Proveedores

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

7.6. ESTADO DE CUENTA

En este apartado podra visualizar el estado de cuenta general del proveedor, el estatus de sus facturas, el estatus de
éstas en cuanto a su crédito y su saldo a una fecha determinada.

Ademds determinarad el IVA efectivamente pagado o acreditado del mes, este proceso le permitird llenar automatica-
mente la DIOT. Para llevar a cabo esta tarea seleccione al proveedor y el rango de fechas que desea consultar.
De clicen <Buscar>

Si desea puede exportar esta informacion a excel.
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5 Contabifidad Electrnica
= ol

Estado de Cuenta
Selecciona un proveedor Fech Inicial Fecha Firal
DSMOTNEVY P DISTRIBUIDORA DE BLANCOS MECARSDERLD 2 OLOL20IS + GOOR015 =

dera W | Gt |

Cuentan x Fagar

Uuso Serie y Folio Fecha Emigién Método de Fago Fecha de Pago Diebe Haber Saldo Exintn V& No Acrecitad
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Eictiva 20150826 § 2204000 soo
Erpmie
61A15118-3179-4867-9633-AES0D2ARDIRD A-3 2015-01-13 101534 § 38280000 ‘_L":*':"j [$F!
Compratantey Eegtive 2015-08-26 § 38200008 sage
Faoverdors CRLAFITATE-L2LA-ALEA LIFEOLICACO8 &30 20150113 102601 § 2882600 s smnzane [T § 3¢
BIEFETB0-520E 4040 O7ST FDIETOIFRON A7 20150113 123509 533600 £5.33600 [0 I3
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220CT8F3- 2004 L2 L UTAA- EALISALFOFIE A 2015-01-27 120204 sa7e203 $078203 £1
S19CEIGS-0048-4008-BAS6-A4ITRTAAETTY AN 015-01-78 114939 §412046 $4130.06 v 1 3
18DPRCCS-OCR-2634- B TISTIOBARSAE AL 20150179 001056 § 10125176 $ 1012517 o £33
EE?ﬁEEH—L‘lMJE?I—IM JSEAETCAFRCC  A-29 2015-01-30 102801 § 5460400 §saea00 [T T § :’!‘

Para acreditar el IVA deberd seleccionar el comprobante efectivamente pagado y dar clicen <Acreditar IVA>
Llene el recuadro con los datos del pago efectivo.

De clicen <Aceptar>

¢ X
Detalle Pagos
E
Comprobante
1 51960166-8E1D-4FDD-BCBO-E6BALBF3TTIF
; ListadePags ~~~ Detalle
Pago 1: § 22,040.00 Fecha del pago
Métedo de Pago
Monto
Tipo de Cambic
Moneda
4 06/08/2015 ¥
f 16 VA
i 0% IVA
a

Importacion
En esta seccién podrd migrar la informacidn de meses anteriores de su sistema administrativo-contable anterior.
Llene las plantillas de Importacidn disponibles y de clic en Importar. El sistema traerd su informacidn.

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
www.FoliosDigitales.com



7.7. REPORTES

En esta seccién podrd generar los reportes referentes al Mddulo de Egresos. Los podra ver en pantalla y exportarlos

en excel.

Para efectos de la exportacion en PDF debera elegir las 6 columnas mads relevantes.

Los pasos a sequir son los siguientes:

« Elija el rango de fechas que desea consultar.
« Realice el filtro por RFC o sucursal.
« De clicen <Buscar>

W

‘{ﬁ Folios

¥ Digitales®

L)

Empresa 1

Reporte Egresos

Criterios de Basqueda

Gastos y Compras
Eseos Fecha Inicial
Fecha Final
Cuentas x Pagar schafine
Dascusiiiny Serie y Folio
Devoluciones a2
A2
Estado de Cuenta
Comprobantes.
Proveedores

Usuario: andrea3975@hotmail.com

01/01/2015 v | RFC Exportar a PDF
29/062015 v
Fecha Emisién uuio RFC Proveedor  Razén Social Imp
2015-01-13 100... 5196D166-8E1D-4F... DBMO90720EV2 DISTRIBUIDORA... Efectivo $19)
2015-01-12 10:1... 61A15118-3179-48... DBMO090720EV2 DISTRIBUIDORA... Efectivo §33]
§52

Dominga 1 de Junio 11:04:10 p. m.

NOMINA  |CONTABILIDAD | cONFIGURACION
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Si requiere hacer una busqueda personalizada, ingrese a <Bisq. Avanzada>

« Elija los Criterios de busqueda
Tipos, ordenar por intervalos de tiempo
« Filtros de bdsqueda

Especifique alguna condicion especial y personalice su reporte eligiendo el orden de las columnas
« De clicen <Aceptar>

« De clicen <Buscar> y después en exportar a excel o PDF.

Contabilidad Electrénica

=
of 519
$13
e Ordenar por: i52
H ' Fecha. Wirzia o paga
I REC
=
Interaies de tempo
3 ‘s Fechade sa0e20rs v B moea0ns
! Eeroee. 2013
{1 Tedo

T EETE

Usuarice andrea 397 5@ hotmad.com

Contabilidad Electrénica

Domingo 1 de Junio 110507 p. m.

mﬂ E‘lii‘*);le; Filtros de blsqueda

Imiumn CONTABILIDAD ]counsummbn

Valor

$52
Columnas:

Motivo de descuento
Descuento

Imp. Retenidos

Imp. Trasledados

IVA Trasladado

Usuario: andrea3975@hotmail.com
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8. MODULO NOMINAS

En esta seccion podra generar su pdliza contable de los CFDI generados por concepto de némina.

F Contabildad Electronica T

‘:Ej Folios

] Dlgltalcs' Martes 3 de Julio 06:52:59 p.m. Cerrar Sesién

"94

Empresal

INGRESOS EGRESOS CONTABILIDAD CONFIGURACION

m Reporte de Némina

Criterios de Busqueda

Fechalnicial 01/01/2015 =~  RFC Exportar a PDF
Fecha Final  31/07/2015 ~ Busq Avanzada
[[] Seleccionar Todos Contabilizar

Sel U i i Razén Social Importe Total

] C R $78671 $617.23
§1,84035
$ 3,500.00
§53820
§228.23
$7,15314 $6,724.01

Usuario: atamariz@theenginescftware.com

Al llevar a cabo la importacion de archivos en el Mddulo de Ingresos, el sistema automaticamente identifica los CFDI
relativos a la némina y los presenta en este mddulo.

El sistema analiza esta informacidn y propone la péliza correspondiente, misma que fue configurada previamente en
la seccion <Configuracion>, <Asientos basicos>.

Para llevar a cabo este proceso deberd sequir estos sencillos pasos:

« Especifique el rango de fechas que desea contabilizar

« Dé clicen <Buscar>

« Seleccione los comprobantes a contabilizar y de clic en <Contabilizar>

« El sistema traerd la pdliza propuesta, verifiquela y seleccione <Aceptar>
« Los comprobantes contabilizados quedardn con el estatus de Contabilizado
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Digitales’

~——= Folios
’ Fo 1_1(- S Martes 3 de Julio 06:45:32 p.m. Cerrar Sesién

)

Empresal

mresos  leeresos | |coNTABIIDAD | CONFIGURACIGN

Reporte de N¢
Reportes § : E
e G Nueva Péliza e =
Criterios de Basqued| - 0L07/2015 -
Fecha Inicial  01,0; Abrir Plantilla Péliza
FechaFinal 3100 | Tipo Namero Unico de Identificacién Concepto
[¥] Seleccionar Todo! bl
Sel Estatu) Transaccién Total
¥ Por G Gmero de Cuenta P | De: ci6n Cuenta S— Dek Raber $617.23
I3 Por G —— I e — $1,840.35
1 Anesar 350000
[ Por G §538.20
¥ Porcdl| Jorn ) $228.23
@ | Nimero de Cuenta  Descripcién de la Cuenta Concepto Debe Haber 672401
|[E} ¥ 6000-001-000 Sueldos y salarios Sueldos y salarios § 6,799.46 $0.00 i
4 ¥ ¥
IL—=.! 3 6000-005-000 Agquinalde Aguinaldo 5000 $0.00
|E} 3 2230-003-000 Provision de PTU por pagar  PTU $0.00 $000
| E,I‘ ¥ 6000-004-000 Premios de puntualidad Premios puntualidad $0.00 5000
|5} % 1180-006-000 Subsidio para el empleo Subsidic para el empleo §187.32 $0.00
! = ¥ 6000-002-000 Tiempos extras Horas extras $ 0.00 $0.00 -
L« 3
[E! - Editar Transaccién 3¢ - Eliminar Transaccién Totales: § 698678 702592
Guadar Pantil Poiza | Concelar ] Aceptar—|

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

9. FISCAL

9.1DIOT

El sistema generard automdticamente su DIOT (Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros), revisela y si
desea agregar otro movimiento de clicen <Nuevo registro>.

Ademds podrd generar su carga Batch para la presentacion de la declaracion ante el SAT. (Generar archivo TXT).
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= Contabilidad Electrénica Wi Wiiie  wnseii TRL 0 7 T TR | ] e

T
DIoT

Genear Aarcivo IXT

Miercoles 4 de Agosto 0

I CONTABILIDAD

Valor de los actos o

Valor de los actos o

Cerrar Sesién

Mes Ailo
Agosto v 005 ~

Monto del IVA pagado | Valc

;“"" o DT"” ‘!2 RFC N""’F‘"’ f’m Nombre del Extranjero R::"; 9 | Nacionalidad | actividades pagados | actividades pagados | NO ACREDITABLE del | activi
Sl kel s e del 15% 6 16% de IVA al 15% de IVA 15% 6 16% de IVA 103
NAHE730603...
DBMOO720EV2

.

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com
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