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b 1.- REQUISITOS SAT PARA FACTURAR ELECTRONICAMENTE.

Para poder trabajar inmediatamente con el mddulo de Factura Electronica de Folios Digitales debes ase-
gurarte de que cumples con estos dos requisitos fiscales:

1) TENER TU FIEL

La FIEL es la Firma Electrdnica, y la necesitara para casi todos los movimientos a realizar en el portal del
SAT, por ello es el primer requisito a cumplir. Se obtiene utilizando la herramienta SOLCEDI o presentén-
dose en las oficinas del SAT con la documentacion solicitada.

La FIEL servird para generar el siquiente requisito que es el Certificado de Sello Digital (CSD).

Ejemplo de Archivos FIEL

.+ EJM010101L2A.cer o7 EIM010101L2A key

|

sw EIM010101L2A.req *Contraseia de Clave Privada

IMPORTANTE:

Es muy probable que ya cuente con su FIEL prequnte a su contador y sélo tendria que generar el (SD,
en caso de que no cuente con ella llame al 01800INFOSAT o consulte la pagina www.sat.gob.mx

Tome en cuenta que la FIEL y el CSD, son archivos con diferentes usos, pero son muy parecidos, siga las
recomendaciones de este manual para no confundirlos.
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2) Tener tu Certificado de Sello Digital (CSD)
El certificado es un archivo que se usa para “sellar” sus CFDI o facturas electrénicas y para validar su

autenticidad. Se obtiene a través de la aplicacion SOLCEDI y a través del sitio de internet conocido como
CERTISAT, para generarlo es necesario tener la FIEL.

4 )

Ejemplo de Archivos CSD

.—+ 000000005456467s.cer
= 000000005456467s.key
= 000000005456467s.sdg

\ *Contraseia de Clave Privada /

En caso de no contar con el CSD, a continuacién se proporcionara una guia para el manejo de estas
herramientas mencionadas SOLCEDI y CERTISAT, con las que podré generar la documentacion requerida
para comenzar a usar el sistema Folios Digitales.

P 2.-Qué es el SOLCEDI?

Para generar el requerimiento (SD, serd necesario tener en su computadora el SOLCEDI, que esun
software y se utiliza para que el contribuyente (persona moral o persona fisica) pueda generar tanto el
archivo de requerimiento FIEL (que se debera presentar el dia de su cita), como los archivos s.KEY, 5.5DG
y contrasefia de clave privada del CSD.

Para que el SOLCEDI pueda ser instalado exitosamente en su computadora tendra que contar con los
siguientes requerimientos técnicos:

2.1.- Caracteristicas de requerimiento de equipo
Plataforma: Linux y Windows con maquina virtual de java 1.7 y MAC0S X con entorno java JRE 1.7.
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Memoria RAM: 32 MB.

Espacio en Disco: 5 VIB.

Resolucién minima: 800 X 600.

Velocidad de conexion: 56 Kb.

Dispositivos periféricos: Unidad de almacenamiento (USB o disco compacto)
Mouse o raton.

Sitio de descarga: Sitio WEB.

2.1.- Descarga del SOLCEDI.
Como primer paso deberd ingresar a la pagina: www.sat.gob.mxy en Informacion Fiscal seleccionar la
opcion de Factura Electrénica (Imagen 1).

1 www.sat.gob.mx/Paginas/Inicio.aspx

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico Servicio de Administracion Tributana

Inicio | Mapa del sitio | indice tematico | Glosario English

SAT Tramites Informacion Comercio exterior Aduanas Cifras SAT Transparencia Sala de

Pagos

Pago de ad

fiscales

Pago electronico
L eScnco
‘f"‘j"rm.t""d‘-"j .
electronica Q

jes Pago referenciado

Régimen de
Incorporacion Fiscal

Cédula de Identif

« - - -Imagen 1

Después le abrira una nueva pagina (Imagen 2), y de clic en”;Necesitas Facturar?”y ensequida da clic
en Certificado de Sello Digital.
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La Factura Electronica es el Gnico esquema vahdo de comprobacdn fiscal
- (288 KB) P fi X -

Elige segun tus necesidades entre las Sguentes opeiones

\T > INFORMACION FISCAL > FACTURA ELECTRONICA > COMO TRAMITAR UN CERTI

SAT » INFORMADION FISCAL » FACTURA ELECTRONICA » NECESITAS FACTURARY
N \ .\ = —— n W Tette 00
¢ NECESITAS FACTURAR?

St peneneces al Régimen de Incorporacidn Fescal wtiiza fa apihcacdn Eachira Bicl de Mis cuentas | Es gratuita y solo
necesitas tu contraseia

Para expedr Facturas Electronicas (CFDI) sigue estos pasos

1 Trmunmi_-i S eres persona fisica, podras facturar sblo con tu Fel

2 Utiza b aplicacion gratuita ded SAT o b de algin proveedor. o contrata 3 un proveedor de facturas
elecironicas

. Imagen 2

L N AN - O W Twittear 33
>OMO TRAMITAR UN CERTIFICADO DE SELLO DIGITAL (CSD)

. Descargue la aplicacié
Requisitos de sistema opera

s y Linux: java 1.7 / Mac OS X_ java JRE 1.7

'. Genere con Solcedi la solicitud de certifi & rp- portabat platstorma sat gob ma

Requisitos: Contar con FIEL vigente
- Se obtendran 2 archivos: el prime.
al SAT; el segundo es la clave Pr

). Envie la solicitud de sellos digitales y re
Requiere de su Contrasefia (antes CIE(

Se obtendra el archivo del Certificado ¢
- Certificado Publico con extension

las informacion
~ (3 mB) Manual de la aplicacion SOLCEI

Imagen3- - - -

SAT

Descargue la aplicacion SOLCED! version 2.1.6
Obtenga la aplicacion dands clic o0 la magen siguiente.

SOLCEDI

LA L L
Sokctud de Certviicado
Dnpta
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Al elegir cualquiera de las opciones (Descargar u Obtener la aplicacion) en su escritorio, aparecerd la
Imagen 4, y espere a que termine de descargarse y de clic en el icono de SOLCEDI que le aparecerd en su
escritorio /s

=

- scacs | —— >
¢| |
Descargando aplicacion. = |
Nombre: SOLCEDI
Publicador: Servico de Administracdn Trbutara
De: https://servicosuat.plataforma. sat.gob.mx
P——] [CCences ]

b - Imagen 4

2.4 Descripcion de la aplicacion
Cuando abra la aplicacion mostrara con las siguientes opciones (Imagen 5) Aqui tendré que elegir la
Tercera opcion de “Solicitud de Certificado de Sello Digital”

Requerimiento de Generacién de FIEL.- Generacion del Requerimiento para solicitar el Certificado de Firma
Electronica Avanzada de 12 vez.

Requerimiento de Renovacién de FIEL.- El servicio de Renovacion estard disponible en linea a través de la
aplicacion CERTISAT-Web y en Ventanilla en cualquiera de los Modulos de Atencién del Contribuyente.
Solicitud de Certificados de Sello Digital (CSD).- Generacion del Requerimiento para solicitar Certificados de
Sellos Digitales.
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(" & Solicitud de Certifiado Digital ’ =l8] 8 )

d d

la opcion

Requerimiento de Generacion de FIEL

Requerimiento de Renovacion de FIEL

Solicitud de Certificados de Sello Digital (CSD)

V216 - - Imagen 5

) 3.Requerimiento de Certificados de Sellos Digitales
Al seleccionar la opcion de“Solicitud de Certificados de Sello Digital (CSD)’, dar clic en el botén de “Exami-
nar” para obtener su certificado de FIEL vigente.

Datos de entrada:
u * Certificado de FIEL vigente
Validar Certificado Capturar Establecer Generar Firmary
de FIEL Vigente Informacion Contrasefia Claves Guardar

Proporcione su certificado de FIEL vigente

Certificado de FIEL l l
vigente (archivo *.cer) [

I | canc - . Jmagen6




\/
Wy g

Abrira la ventana de bisqueda de certificado Imagen 7:

- B9 00001214564

@ ovesenone o

Archivosde Tpo: | Archivos de Certificado Digital = Cancelar

.- Imagen 7

Y una vez que selecciond el certificado vigente mostrara la Imagen 8, donde debera capturar los siguien-
tes campos:

Nombre de la Sucursal o Unidad: (maximo 64 caracteres)

Contrasefia de la Clave Privada: (minimo 8 caracteres). Esta contrasefia pertenecerd al (SD y se usara para
la configuracion de su (SD en el sistema Folios Digitales..

Confirmacion de la Contrasefia: (la que capturd en el campo anterior)

Nombre de la Sucursal o Unidad: Por ejemplo, Matriz, Sucursal, etc.

Una vez que se ingreso correctamente la informacion solicitada, de clic el botdn de “Agregar”.

IMPORTANTE:

Guarde la contrasefia 0 memoricela tal cual la escribié ya que no es posible recuperarla y en caso de olvi-
darla tendrd que hacer una nueva solicitud de CSD.

En caso de tener caracteres no vélidos para el nombre, mostrara un mensaje error y no podréd avanzar hasta
que se ingrese la informacion correcta.
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Datos de entrada S I l L I)
* Nombre de la sucursal del CSD _lry i . uT
+ Comtraseha de la Clave Privada v ol - Sy de Addmirnt s b 1t
del CSD
* Conlirmacion de la u-nlrﬂ,-
Validar Certificado Generar Firmary s :n::.:d
de FIEL Vigente Claves Guardar bl oho
csD
Datos del Contribuyente
wic:
Nombre, denominacion o razén sociak  |#50 0 it m it s e s |
Datos para el nuevo Certificado de Sello Digital (CSD)
Proporcione los siguientes datos para cada CSD a generar y dé ciic al botén <<Agregar>>:
Nombre de la Sucursal o Unidad: | ]
Contrasedia de la Clave Privada: —
Confirmacion de la Contraseda: Nevel de segundad de la
contrasefa
Agregar
Para cambiar el nombre de la Sucursal o eliminar una solicitud, dé click izquierdo y pulse el botén | cancorr ] l e | ’ Siguiente
derecho de su ratén sobre la imagen corresponds . .
i
- - -- Imagen8

Al pulsar el botdn Agregar y mostrara en el recuadro las “Solicitudes realizadas”. Cabe seialar que pue-

de generar hasta 30 solicitudes como maximo (Imagen 9).

contrasena

Agregar

Solicitudes realizadas

. {'-"-") prueba

>ara cambiar el nombre de la Sucursal o eliminar una solicitud, dé click izquierdo y pulse el boton
ferecho de su ratén (mouse) sobre la imagen correspondiente.

coe | e | s}

v - -- Imagen 9
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Una vez generada las solicitudes necesarias, pulsar el boton “Siguiente”y mostrara la ventana de Gene-
racion de Claves, es preciso que mueva el ratén hasta que la barra lleque al 100%. (Imagen10)

ok de Corind de sl D o N BN | |

“Estado del Proceso

SHCP

% Enviar
Validar Certificado Capturar Establecer Gonons Chues Firmary Solicitud de
de FIEL Vigente Informacién Contrasena Guardar csD 3
e

Proceso de Generacién de Claves

. S8 SAT

Servicio de Administrackin

Es importante que MUEVA EL RATON (0 mouse) en distintas direcciones hasta que la barra de avance se haya
doy se la i del proceso.

J - - -Imagen 10

Ya que el proceso termine, deberd proporcionar la clave privada de su certificado de FIEL el archivo con
terminacion .KEY y su contrasefa de clave privada vigente como se muestra a continuacion. (Imagen 11).
Una vez capturado de clic en Firmar y Guardar.

SHC o0
e | Y 00 SAT

o Servam de Admimintracain Trinitaria
Datos de entrada. Datos de salida:
* Clave privada de la FIEL vigente * Archivo .sdg
* Contraseia de la Clave privada * Archivols) key

Enviar
Validar Certificado Capturar Establecer Generar Solicitud d
de FIEL Vigente Informacion Contrasefia Claves °'°c's'; -

Datos del Contribuyente

Nombre, denominacion o razon [
social:

Firma de la Solicitud
Para continuar con el proceso de generacion de la Solicitud de Certificados de Sello Digital, se utilizara su FIEL vigente.
Proporcione los siguientes datos:
Ubicacién de la clave privada del | Seleccionar Archiva
certificado de FIEL Vigente (archivo
key) |
Contraseiia de la clave privada

Firmar y Guardar Cancelar | o Imagen ]7
1
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Alindicar donde se quardara, termina el proceso mostrando la siguiente Imagen se sefiala la ruta comple-
ta en donde quedaron almacenados los archivos (Imagen12).

IMPORTANTE:

Estos archivos pertenecen al (SD (S.key y S.sdg), se recomienda guardarlos en una carpeta distintitaa la
FIEL para no confundirlos.

~ p
SHCP_ | @& $8saT
Datos de entrada:
* Archivo .sdg v
) Enviar
Validar Certificado Capturar Establecer Generar Firmary Solicitud de
de FIEL Vigente Informacion Contrasena Claves Guardar csD
Datos del Contribuyente

RFC: [ J

Nombre, denominacion o razén sociat: | |

Envio de solicitud de CSD

Para concluir el proceso de generacion de Certificados de Sello Digital, debe enviar el archivo de
solicitud (.sdg) a través de la pagina del SAT en Internet, utilizando el Servicio CertiSAT WEB

Requerira de su FIEL o RFC y Contrasefia para ingresar al sistema.
Su solicitud quedd guardada en la siguiente ruta:

P16085101\CSD_ _20150327173653\CSD_ 20150327 _173653.sdg|

. -Imagen 12

Al pulsar el botdn “Terminar” regresa a la pantalla inicial.

12
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b 4.- CERTISAT

El siguiente paso es obtener el Certificado del (SD para esto es necesario que cuente con su Contrasena
(antes CIEC) o FIEL e ingrese a este Link:

https.//paic.plataforma.sat.gob.mx/nidp/idff/sso?id=FormGenCont&sid=1&option=credential&sid=1

Alingresar mostrara la siguiente pagina (Imagen 13)

Ingrese sus credenciales

RFC

Contrasefia

. -Imagen 13

Una vez que se ingresa satisfactoriamente al sistema, aparecera la siquiente imagen en pantalla
(Imagen14). Elegir el ment que dice: “Envio de solicitud de certificados de Sello Digital”.

13
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S.HCPl _ | o8 SAT

S Calero row N .. Servico de Administracién Tributaris

30 de Marzo de 2015
CERTISAT I Revocacion del certificado

Revocacion del
certificado

Para revocar su Certificado de Firma Electrbnica Avanzada o Centificado de Sello Digital, dedera proporcionar &l certificado a revocar
Renovacion del
certificado

Seguimiento a
certificados

Recuperacion de

certificados

Fivo e s e |
de certificados de

Sello Digital

* Certific ado vigente Seleccionar archivo | Nngun archwo seleccionado

* Campos requeridos

. -Imagen 14

Seleccionar la ubicacion del archivo previamente creado“.sdg”( generado en el SOLCEDI ) y “Enviar requeri-
miento”tal y como se muestra en la siguiente Imagen 15:

Principal | Ayuda | Salir

SHEE_ sesarT i

Servicio de Administrackin Tributars

CERTISAT ll Certificado de Sello Digital

Revocacion del
certificado

Renovacion del

Seguimiento a

certificados
Recuperacion de
Ll g

de certificados de —I
Sello Digital

certificados

Para solicitar la generacion de sus Certdcados de Selio Digital, debe generar previamente su archivo ensobretado (*.sdg) que contiene los requernmientos de certificados de
mediante i3 apliicacion SOLCEDI

* Campos requeridos

‘e - -Imagen 15

Al enviarse correctamente el archivo“.sdg” aparecera una ventana con el acuse de recibido de la creacién
del certificado de sello digital, como se muestra en la siguiente imagen. Existe la opcion de imprimir este
comprobante a través de la liga inferior “Imprimir” (Imagen16).

14
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SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
CERTISAT weB

COMPROBANTE DF SOLICITUD DF
CERTIICADOS O SELLO DWO/TAL

or
FECHA 20000021 13 1000

B MRNCIO OF ADVNETRACION TIBUTAMA CERTWICA OUE I CONTRBUYENTE
FACTURAR EN LNEA § OF WL OF CV

CON WO BOUCITO LA GENERACION OF SUS CERTHICADOS OF SELLO OWMEAL CON BL ARCHVO DN
.Mﬂmh

SOUCITUD DE CERTIFICADOS DE SELLO DIMTAL

e

’

l FIRMA ELECTRONICA DEL SAT
eT——— ya's
U TRAWTE Of Of CERTWICADOS DFf SELLO OWGITAL SERA PROCESADO FUERA DE UNEA. favom D8

DAR SEGUMENTD OF SU TRAMITE CONSULTANDO LA PAGINA DE DE NTERNET DEL SAT fwww st oot mu). BN LA SECOON
reug’

C=«

. -Imagen 16

En la ventana del sistema de clic en el boton “Sequimiento’, para ir a la siguiente Imagen 17:

FTINCIpal | Ayuaa | >aur

. eesAaT

Servicio de Administrackn Tributaria

30 de Marzo de 2015

J| Certificado de Sello Digital
Revocacion del
certificado

Renovacion del

certificado * Numero de solicitud '
Seguimiento a

certificados

Recuperacion de Siguiente
certificados

IEm&ooo solicitud

Para solicitar la generacion de sus Certficados de Sello Digital, debe generar previamente su archivo ensobretado (* sdg) que contiene
mediante |a aplicacion SOLCEDI

de certificados de
Sello Digital

Verificacion de
certificados

. -Imagen 17

15
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En sequida dar clic en la liga“Recuperacion de certificados”( Imagen 18)

FIINCPDS | AUl | Sawr

SHC 00
e | Y 00 DY
2=l [ Recuperacién de certificados
CR:"‘:C‘:.%?'“ Para recuperar el 0 108 certificados que requiere, delimile su Dusqueda INGCaNdo oS A0S Que CoNoCe
Renovacion del
i
Seguimionto a _
diticadn

* Campos requeridos

Rocuperacion de
cortificados
rvey, T ® Todos los certificados expedioos

0 0 0 U0
de certificados de Uitmo certificado expedico

Sello Digital
Corvncatos Buscar >
Lo - -Imagen 18
Proporcionar el RFC en el campo referente y posteriormente oprimir el botén “Buscar” (Imagen 19)
1 L — -
B o e
=" _
=0
= e g
s m— mfT
[ e ———____________________|
———— e ——
=
‘oo -Imagen 19

El Certificado de Sello Digital debe aparecer ahora en Imagen 20 y con esto se concluye el proceso de
obtencién de Certificado. Con clic derecho se obtiene el nimero de serie correspondiente al certifica-
do de SELLOS recién creado y es posible descargarlo en la misma carpeta donde se almacenan todos
los archivos. En este momento existen dos archivos confidenciales para el certificado de sello digital,
requisito del SAT, éstos son el archivo con extension “s.key”y“s.cer”. Es recomendable guardarlos en
una carpeta o bien en algun dispositivo de memoria, como un USB . Para terminar con la aplicacion

CERTISAT se oprime la liga“Salir”.
16
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Principal | Ayuda | Salw

SHCP

30 de Marzo de 2015
| CERTISAT
Revocacion del

certficado
Removacion el
caruficado

Segumiento a
certificados

Recupmracion de
caruficados

Envio de solcitud
de certificados de
Selio Digral

Verficacion de
cartificados

‘- -Imagen 20

Al salir de la aplicacion, usted ya podra configurar su Certificado en su cuenta Folios Digitales, (para més
informacion consulte el manual de usuario apartado instalacion de (SD) pero no podra utilizarse para
hacer una factura o CFDI, ya tiene que pasar un plazo maximo de 72 hrs habiles a partir de que se genera
desde CERTISAT, ya que tiene que pasar por un proceso de publicacion en la lista LCO.

17
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