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1.1. ;COMO DESCARGAR EL PROGRAMA?

Una vez confirmado el pago de la licencia, recibirds un correo electrénico con dos ligas:

- Una para descargar el instalador
-Y otra para descargar el archivo de activacion

-El instalador lo deberds ejecutar y sequir las instrucciones para instalar el programa en tu
computadora

-El archivo de activacion lo ocupards mds adelante para configurar el sistema.
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1.2. REQUISITOS SAT

"Para configurar el programa se requiere de 3 diferentes requisitos que te proveera el SAT:

1.-La Firma Electronica

2.-El Sello Digital

3.-Los Folios.
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1.2. REQUISITOS SAT

1.- La Firma Electronica, es un archivo con extencion "key" y uno con extencion “.cer” tambien
conocida como La FIEL. La cual probablemente ya tienes, ya que fué necesaria para poder presen-
tar la declaracién anual, esta la necesitars para poder solicitar tu Sello Digital y tus folios, en caso
de que no la tengas la puedes solicitar en el Modulo del SAT mas cercano, para mayor informacion
respecto a los requisitos para tramitar esta Firma visita la pagina del SAT haciendo click aqui:
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/e_sat/tu_firma/

Inicio [Mapa del Sitio | Versién movil | RSS | English

GosiERNO

5"“""“ FEDERAL o‘ sat_gob_mx
@ SHCP OO S«svadeImmmmmmm _ E

Oficina virtual  Catélogo de trdmites  Informacién y servicios  Principiantes  Orientacién y contacto  Transparencia  Sala de prensa

INICIOM NFORMACION Y SERVICIOS» FIRMA ELECTRONICA AVANZADA (FIEL)
A W B
NN N

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA (FIEL)

jObtén tu F . 1
Firma Electrénica Avanzada ya! 1e
LA L L

La seguridad es prioridad en los tramites que
realizas via internet; por eso existe Fiel

Qué es y para que sirve la Firma Electiénica Avanzada
Quiénes deben obtenerla
Requisitos para obtener la Fiel
Como se efectda el ramite

} Como renovar la Fiel
Como revocar la Fiel
Dénde acudir

) Consultas

) Informacién relevante
Preguntas frecuentes
Descarga de Certificados

Caonoce més sobre la Fiel
Da clic AQUI
Recuerde:
La Fiel iene un

a vigendia de
cualro afios

A Renovacién de Fiel

Vea el procedimiento para renovar la Firma Electronica Avanzada.
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1.2. REQUISITOS SAT

2.- El Sello Digital, es un archivo con extencién “key”y otro con extencion “.cer”
que necesitards para configurar Folios Digitales, ya que el programa lo ocupa
para generar la cadena que le dard validez a las Facturas Electronicas.

Para obtener este Sello Digital debes hacer 3 pasos:

@ - El primero es descargar del SAT una aplicacion llamada
SOLCEDI, esta la podras bajar haciendo click en esta liga:
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/e_sat/comprobantes
_fiscales/15_15564.html

@ - El sequndo es utilizar esta aplicacion para crear "El
Requerimiento” del Sello Digital

@ -Y el tercero es enviar ese "Requerimiento” del sello al SAT
mediante la pagina de internet CERTISAT WEB haciendo click
aqui:
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/e_sat/comprobantes
_fiscales/15_15564.html

www.foliosdigitales.com
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Acceso a los Servicios
Electrénicos del SAT

RFC:
Clave CIEC:

_ Actualizar mi Correo Electronico

( Aceptar )

Obtener CIECE

‘Ahora también puede autenticarse con su
Firma Electrénica Avanzada(FIEL)
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1.2. REQU|S|TOS SAT Losfolios

3.- Los Folios, de iqual forma que con la facturacion en papel, las facturas digitales necesitan
tener folios aprobados por el SAT, y para obtener la autorizacién hay que solicitar Las Seriesy Los
Folios entrando a la pagina del SAT SICOFI CFD en donde deberés primero hacer click en“Solicitud
de Folios”y llenar los campos que se solicitan, esto generara un archivo con extencion “.txt”
después deberas entrar al ment “Envio de Archivos” para enviar el archivo“.txt” generado y
automaticamente tendrds los datos de aprobacion y listo. Nota: En esta misma pagina deberds
entrar cada mes dentro de los primeros 5 dias para enviar tu reporte mensual del mes anterior.

Para entrar a la pagina del SAT SICOFI CFD haz click aqui:
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/e_sat/comprobantes_fiscales/15_15788.html

806 Autenticacion mediante FEA =
u https:/ /www.consulta.sat.gob.mx/SICOFI_WEB/ moduloECFD_Plus /AppletFirma.asp {}\

Comprobante Fiscal Digiluf

Contrasefia de clave priv...

Clave Privada (*.K...

=
Certificado (*.... [

Servicio de Administraci€m Tributaria
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2.1. ACCESAR AL SISTEMA

Una vez obtenidos los requisitos SAT, nos dirigimos al archivo “FDI WIZARD", é| cual debemos
ejecutar para configurar con nuestros datos la siguientes 4 pantallas.

Equipo > Disco local (C:) > FoliosDigitales > FoliosDligitales > FDI WIZARD

2 asistente de Configuracion Folios Digitales
Bienvenido al Asistente de configuracion de Folios Digitales

El asistente lo guiara paso a paso para realizar la configuracidn de Folios Digitales, asi coma le indicara los
requizitos fiscales gue requiere para iniciar la emizsidn de facturacidn electrénica por medios propios.

< ftrag [ Siguiente » ] [ Cancelar
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2.2. CONFIGURAR EL PROGRAMA

1) Matriz:

a) Seleccione su “Archivo de licencia de identificacion”

b) Verifique si los datos mostrados en el apartado “Datos Fiscales” son correctos.

& Asistente de Configuracién Folios Digitales
Paso 1: Configuracion MATRIZ

El archivo de licencia de ldentificacidn pozee su informacion fizcal
Werifique que zuz datos fiscales sean comectos

a) Este archivo lo debid

descargar desde el correo
Razon social: EMPRESA INVALIDA FDI S A. DE C.V. | . d t .,
_ At electronico de activacion.

Domicilio Fiscal

AVE. SIEMPRE VIVA 1500 FRACC. SPRINGFIELD 82000 b)
CUERNAVACA MORELOS MEXICO

£ fitras ” Siguiente > J ’ Cancelar
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2.2. CONFIGURAR EL PROGRAMA

2) Sellos de Facturacion:

a) Seleccione “Sello Digital” y “Certificado” proporcionados por el SAT.
b) La “Contrasena” es la que elegiste en el tramite del inciso anterior.

E Asistente de Configuracion Folios Digitales @
PASQO 2: Sellos de facturacién

Log sellos de facturacidn se solicitan uzando la aplicacidn ofical del 54T SOLCEDI. misma que puede descargar desde el portal oficial del

LT C-\FoliosDigitales\FoliosDigitales\aaa0l10101aaa_C50_01. key

[T TG i C:sFoliosDigitales\FoliosDigitales\aaa0l0101aaa_CS5D_01.cer

LEUEN BRI OLEL LY 10001200000000022517
(LG EL ) 2010-08-21

< Alras ” §iguiente>] ’ Cancelar
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2.2. CONFIGURAR EL PROGRAMA

3) Series y folios:

Complete los campos con la serie y los folios proporcionados por el SAT con su
numero de aprobacion y ao.

E Asistente de Configuracién Folios Digitales
PASQO 3: Series ¥ Folios

Las series y folios digitates se solicitan al SAT con la aplicacidn SICOF| CFD, recuerde que estos folios no tienen caducidad.
Solicite sus foliog y zeries.

Serie:

Folio Inicial:
Folio Final:
Mo. Aprobacidn:

Ano Aprobacion:

£ fitras H Siguiente > ] [ Cancelar
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2.2. CONFIGURAR EL PROGRAMA

4) Finalizar

Finalmente, seleccione su “Archivo de licencia de uso”.

& Asistente de Configuracién Folios Digitales
PASO 4: Finalizar

Ha finalizado la configuracidn basica de su sistema Folios Digitales

3 ste archivo o debi
descargar desde el correo

electronico de activacion.

£ fitras ” Terminar ] [ Cancelar
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2.3. CONFIGURACION DE USUARIO Y CONTRASENA

En la pagina principal del programa ir al ment Configuracién > Mis Usuarios

©

Folios
Digitales

2 Folios Digitales

O wisistema

o Mis Series y Folios
@ Mis Clientes

Mi Logo v Color
° Importar archives
° Exportar archivos
& Bridge ODEC
e Avanzadas

© MiniPrinters

Configuracidn | Facturacidn Reportes Ver Visor ? Salir

El

‘n Mis Usuarios.

O Mis Licencias

Ocultar

© salic

'm Mis Usuarios

Agregar
Usuario

Contrasefia

Uszuarios Agregados

Mi Explorador

0672010

Tipo [ Usuario Mormal

)

Permisos
| Printers
[ Importar
["| Contabilidad
[| Divisas
[| Clientes
[T Exportar

[ Matriz

["| Folios

["| Agregar Folios
[|Avanzada

[ Usuarios

[ Bridge

[/ Reporte Sat

[/ Reporte ERP
[ ¥isor

[ Graficos

| Exportar COI
[T cxC

©/lo]

[ Recibos
[7] Facturar
[T F. Bridge
[] Buzon
[7] Cancelar
[ Mi Color

#-(f) Foio10101000
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2.4. PERSONALIZATU IMAGEN

En la pagina principal del programa ir al ment Configuracion > Milogo y Color

Folios Digitales - ; [
m 9 22 Windows Live Messenger %
Configuradién | Facturacién Reportes Ver Visor 7 Salir

0 Mi Sistema Has recibido un nuevo mensaje de
@ is Series y Folios

correo electronico de Facebook.
© MisClientes Mi Explorador

© mportar archivos Mi Logo y color #-{F) Foio10101000
° Exportar archivos M_',' Ll:lgl:l
& sridge ODBC Eees Lang
e Avanzadas

© MiniPrinters

O s Usuarios Imagen en formato bmp de maximo
(O Mis Licencias 150 x 50 pixels

Deultar My Color
© salir

Muestra

Seleccionar Color

Il ciBlack

Red Green

0 S 0 S

My Logo o My Color ° Limpiar

www.foliosdigitales.com
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3.1. ;COMO EXPEDIR UNA FACTURA?

En la pagina principal del programa podemos encontrar la ventana de Mi Menu > Nueva Factura

[ Folios Digitales

Configuracién Facturacién Reportes Ver Visor 7 Salir

Mi Meni B Factura

Mi Explorader
Datos Fiscales de Receptor

0672010
) Nueva Factura e [F=osey ©) Foi010101000
|
o Nuevo Recibo D -
ireccién
@ Mis Reportes
o Mis Series y Folios

©) Mis Actualizaciones Moneda

Fecha Limite de pago Tipo de IVA

MXN Moneda Nacianal [Peso Me ~| 0470672010

© sitio Oficial FmoabpmD Tipo de Factura

© Logout PAGD EN UNA SOLA EXHIBICIO + [ Venta Normal
— Motivo del descuento Faima

N/A

© salit

Orden de Compra

Metodo de pago
~] [Efectiva -

Concepto
Unidad  Descripcion

Cantidad  Precio Importe

0.0 0.00 0.00

Descripcion Cant

Precio Impaorte

Pagaré
Intereses moratorios 0.0 % mensual. Sub-Total:
Desc:|0
Series y Folios WA 16
s =

Matriz - Sucursal
[MaTRIZ - 0

~ |0

€ Facturar l I © Bonar Datos

Servicios:

Total:

www.foliosdigitales.com
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3.1. ;COMO EXPEDIR UNA FACTURA?

Después, hay que llenar los campos con los datos fiscales del Erecue

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social

cliente y anotar. |

Direccién

Para ingresar el concepto de la venta hay que marcar la Focha Ui de pago Tio de VA

" . o .o " e . MXH Moneda Nacional [Peso M 7| 04/06/2010 IVA Normal -
Cantidad", la"Descripcion y el "Precio” siniva y por utlimo Fomadepago . TpodsFactuma

PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~  |Venta Normal V] Efectivo A

hacer click en "+" mas para agregarlo a la factura. frrr—

Orden de Compra

Concepto
Unidad Descripcion Cantidad  Precio Importe @

Para aplicar un descuento hay que llenar el campo "Motivo = S0 w00

de descuento" y automaticamente se deshloqueara en la
parte inferior el campo de descuento para poder fijar el
porcentaje de descuento. y por ultimo hay que hacer click en cnrs s 00
"Generar Factura". Peec(0__ ] $ 0.00

Ser;e_: 1y Folios 3 vA: 16 : ggg
, T 3 $ 0.00
Una vez aceptando esto se generard la factura y la podremos - $ 0.00

" " ., € Facturar ] l & Borar Datos S
encontrar en "Reporte Mensual', también tenemos la $ 0.00

opcién de imprimir la factura inmediatamente”.

Nota: Recuerda que la factura se genera en dos formatos, uno es “XML"y el otro
es “PDF’... la diferencia es que el “XML" lo ocupan para ingresar la factura
directamente al sistema de contabilidad y el “PDF” lo ocupan para imprimir la
factura.
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3.2. ;COMO EXPEDIR UN RECIBO DE HONORARIOS?

En la pagina principal del programa podemos encontrar la ventana de Mi Menu > Nueva Recibo

[ Falios Digitales

Configuracién Facturacién Reportes Ver Visor 7 Salir

Mi Ment =] ﬁ Recibo Mi Explorador
Datos Fiscales de Receptor 0672010

© Mueva Factura RFC Razon Sacial @) Foinio101000

'

- Direccién
@ Mis Reportes

0 Mis Series y Folios

@ Mis Actualizaciones Moneda Fecha Limite de page  Tipo de VA

© sitio Oficial [MXN Moneda Nacional (Peso Ms | 04/06/2010 IVA Normal -

e Logout Forma de pago Tipo de Factura Metodo de pago
- PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~  |Venta Normal Efectivo i

Ocultar " 5
Motive de descuento Forma de recibo

© salit N/A Honorario -

Concepto Monto:  0.00

Dese:[0 | $ 0.00

Sub-Total: $ 0.00

IVA: 16 $ 0.00
Impuesto Local Trasladado

$ 0.00

No. de Cuenta Predial ‘ Pagare Retenciones

‘ WARET:0 | $ 0.00
Series y Folios Intereses moratorios
ISRRET0 | $ 000
- - ZM ']
[A 21 ] ensua Impuesto Local Retenido

na o] $ 0.00
$ 0.00

Matriz - Sucursal
MATRIZ -

€ Facturar l l © Bonar Datos l
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3.3. ;COMO VER LOS REPORTES?

El sistema puede generar 2 reportes, uno para contabilidad y otro para el SAT.
Para ver los reportes hay que entrar en el boton "Mis reportesl” que podemos encontrar la ventana de Mi Mend > Mis reportes

—
[ Folios Digitales

Configuracion Facturacién Reportes Ver Visor 7 Salir

Mi Mend Mi Explorador
0672010

o Mueva Factura @ FDI010101000
o Muevo Recibo

@ Mis Reportes Mis Reportes @

o Mis Series y Folios Repoite mensual de sucuisales

© Mis Actualizaciones gnekaiiieporteldeloucusalzs RFC Serie/Folio Fecha

© sitio Dficial o e 5| | asBcoioioiasc 1 04/06/2010 13:54:13

e Logout

Ocultar
© salir @

lg Reporte PDFI IQ Reporte SATI

™
‘ Enero | Febrero | Marzo |Ahlil | Mayo | Junio |.lu|iu |Agnstn | Septi | Dctubre | Movi
[2009 | 2010 [20m1 [2m2 [2013 [2014 [2m5 [2016 [2017 [2ms |
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3.4. ;COMO PUEDO VALIDAR UNA FACTURA?

c Para validar tus facturas electrénicas es necesario acceder a la siguiente direccion:
www.consulta.sat.gob.mx/SICOFI_WEB/ModuloECFD_Plus/ValidadorComprobantes/Validaor.html

. alidador de forma y sintaxis de Comprobantes Fiscales Digitales

o Ingresar su compprbante ﬁscal Comprobante [.‘llsers.fFH,'DesklnpNMJDADORICFDFMDmO... ( cargar )
generado en cddigo .xml

Centificado |

Cargar
Resultado

El sello del comprobante es vilido:

Comprobante /Users/FH/Desktop/VALIDADOR/CFDFMD100203)S7A2.xml leid
o exitosamente

Validando encodingComprobante expresado en UTF-8

alizando validacion del sello con un certificado interno
ertificado usado © 00001000000101342561
| comprobante incluye un certificado codificado

adena original:
12.0|A12|2010-03-25T14:04:23|55359|2010(|ingreso|pago en una sola exhibi
ion|N/AI15000.00117400.00|FMD 100203)57 |FOLIOS MEXICANOS DIGITALES 5
DE CV|AV. Z DEL COCHERO|403|57|RESERVA TERRITORIAL ATLIZCAYOTL|SAN
ANDRES CHOLULA|PUEBLA|MEXICO|72810|AV. Z DEL COCHERO|403|57|RESER
‘A TERRITORIAL ATLIZCAYOTLISAN ANDRES CHOLULA|PUEBLA|MEXICO|72810|
EAGB50209C49|GABRIEL LEGORRETA ACUILAR|FUENTE DE LAS BAILARINAS|10
1IN/ A|FRACCIONAMIENTO LAS FUENTES|N/AIDURANCO| DURANGO|MEXICO| 34
20/1.00|===|PACO DE DISTRIBUCION|15000.00|15000]0.00(IVA|16]|2400.00| 2|
00.001AMCS. 11100000000000001 1111

igestion MD5 de cadena como HEX:
747229494027¢d96952512359526¢773

| sello del comprobante es vilido

Requerimiantos
1 Para poder utilizar aste sitio s nacesano lanar instalado &l Plug-in de Java versién 1.5,

www.foliosdigitales.com
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3.6. ;COMO USAR EL“AUTOCOMPLETAR"?

Para las siguientes facturas podrds utilizar la funcion de autocompletado presionando la tecla F1 para comple-
tar los campos de clientes y/o productos poniendo el cursor sobre cualquiera de los campos "nombre" "rfc" o
"producto” y presionando la tecla "F1", con esto te apareceran todos los registros utilizados, incluso puedes
comenzar a escribir el nombre y despues presionar F1 para completarlo.

www.foliosdigitales.com




- canos Digitales S.A. de C.V.
3 ervados, México 2010.
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