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Requisitos de Instalacion y Configuracion

Para acceder a nuestro sistema debe cumplir con los siguientes requisitos:
1. Tener cualquier computadora con Sistema Operativo Windows ( XP, Vista, W7 )

2. Conexidn a Internet tinicamente para descargar Folios Digitales (fdi_setup.exe) , Archivo de
licencia de identificacion, Archivo de licencia.

3. Fiel, Certificado del Sello Digital, series y folios aprobados ante SAT (en caso de no contar con
éstos, vea el Manual 1.- Requisitos SAT).

www.foliosdigitales.com
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1.1. INSTALACION

Cuando se realiza la compra desde la pagina www.foliosdigitales.com y se realiza el pago, recibird
un correo electrénico de confirmacion con Status Pagado. Dicho correo contiene 2 links:

1.- Para descargar el programa (fdi_setup.exe).
2.- El archivo de licencia de identificacion (config.cnf)? y archivo de licencia de uso ( fdi_licences).

2.1 El Archivo de Identificacion contiene los datos fiscales del cliente que va a usar el
programa. (ingresados desde la pagina al momento de comprar).

2.2 El Archivo de Licencia de Uso, contiene la autorizacion para uso del programa
(ilimitado, paquete de folios, renta).

www.foliosdigitales.com
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1.1. INSTALACION

@ Para descargar el programa, una vez confirmado el pago de la licencia, recibirds un correo electrdnico con dos ligas:

De: ventas@foliosdigitales.com [mailto:ventas@foliosdigitales.com]
Enviado el: miércoles, 23 de junio de 2010 12:35 p.m.

Para: galarcon@factureya.com

Asunto: Confirmacion Folios Digitales

Folios Digitales - Gracias por comprar!

Status: Pagado
Guarde una copia en un lugar seguro - Podria ser su tinico comprobante de esta transaccion.

¢ Como instalar Folios Digitales y empezar a Facturar Electrénicamente?

1. Descargue e instale desd(http:,’,’www.foliosdigjla.les.com.mx’desca.rga.’fdi setup.exe )

2. Descargue su archivo de activacion/configuracion desde Ettp:ﬂwww.EoﬂoSE}gn;ies.com.mx.’sislemafdi;’download.ghg )
3. Ejecute Folios Digitales

Necesita ayuda? Visite el centro de soporte de Folios Digitales: http:/foliosdigitales.com/atencion.html

Numero de Cliente:d49fe9aa%68b406416b6d687c0d5ca3

Razoén SocialAIREYORK SA DE CV

RFC: ATR051025PC7

Direccion: RAMON CORONA 645 B N/A SANTA ANITA 45580 N/A TLAQUEPAQUE JALISCO MEXICO
Fecha de Compra- 2010-06-23

Total del Producto: § 3,000.00

Total de la Compra: $ 3,000.00

- Una para descargar el instalador
- Y otra para descargar el archivo de activacion

www.foliosdigitales.com
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1.1. INSTALACION

-El instalador lo deberds ejecutar y sequir las instrucciones para instalar el programa en tu
computadora

-El archivo de activacion lo ocupards més adelante para configurar el sistema.

Dar click en el link elegir la opcion guardary
colocar en el escritorio.

éDesea ejecutar o guardar este archivo?

Nombre: fact et @". Escritorio » - |‘7H Buscar Escritorio

. factureya_setup.exe

@ Tipo: Aplicacién, 17.1 MB LRI & -
De: www.factureya.com.mx 45¢ Favoritos Q Bibliotecas

8 Descargas Carpeta de sistema
| B Escritorio

Gonzalo
Carpeta de sistema

[ Eec:.ta ]([ g.lada’ )i Ca ‘&l sitios recientes

4 [ Bibliotecas
[ @ Documentos

@ Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser > =] Imagenes

tipo de archivo puede llegar a dariar el equipo. Sino corf| 2 " @ Red

| Equipo
Carpeta de sistema

! ! ! g i » B vid Carpeta desist
origen, no ejecute ni guarde este software. ;Cudl es el rie B videos i

Adobe Reader9

4% Equipo & Accesn directn

Nombre; factureya_setup

Tipo: | Aplicacién

‘& Ocultar carpetas
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1.1. INSTALACION

@ Para descargar el Archivo de Licencia Identificacion y Archivo de Licencia de Uso, dar click en la
sequnda liga del correo: http://www.foliosdigitales.com.mx/sistemafdi/download.php, el cual
abrird una ventana de internet, donde se deberd dar click en el botdn “Descargar’, y guarda ambos
archivos en un lugar sequro de nuestra computadora.

o [l lals)

| -
S B W eeew. itirna fethaitybcamae download phapTncontiol: | e3ebi b3Edd cEab 3 EME e bEE 2l ']’ = '9] K'Ira_l Degie

x Garogle [2] 40 pucar - 4 28 - - | (B Compaets - B~ 9 Sebewiti ~ | 'S Comecror srtogrifics - 4 Tredeci - ) Astocompletn - 5
i Fevorites iy @ eMiachines GameZone (8| eMachines 8 Galeria de Wieh Shee v

|2 = P RoundCube Webmad En... | 8 FactursVA - Dovnload % | &-2 -

Folio de Descarga:
fe3ebbb88ddc6eb038f3306e4bdB86
Descargar ])

T omm e Pigras Seguided s Heweete s @
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1.1. INSTALACION

@ Una vez descargados estos 3 archivos, podemos instalar el programa dando doble click sobre el
archivo fdi_setup.exe que aparece en el escritorio, al cual daremos siguiente y llenaremos los campos
que nos pida en todo el proceso.

Si se experimenta problemas de instalacion verificar el apartado POSIBLES PROBLEMAS DE INSTALACION.

m

Seleccionar uno de los idiomas siguientes para la instalacion.

UEspaﬁoI (Espafia, tradicional) v) J—— Elija el idioma de instalacién y de click en Aceptar

[ Aceptar ][ Cancelar ]

www.foliosdigitales.com
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1.1. INSTALACION

@ Nuevamente de click en Siguiente y Acepte la Licencia de uso del Software y sequir con el proceso.

Bienvenido a FoliosDigitales Demo -
InstallShield Wizard

w Folios
gita
InstallShield{R) Wizard instalara FoliosDigitales Dema en su

equipo. Para continuar, haga clic en Siguiente.

ADVERTEMCIA: Este programa estd protegido por las leyes de
derechos de autor v otros tratados internacionales.

< Atrés ‘E Siguiente = '
NS

Licencia de uso del software Folios Digitales

AVISO  IMPORTANTE - LEA ATENTAMENTE ESTE
DOCUMENTO: La presente licencia de uso del software de
Folios Digitales ("LICENCIA") es un acuerdo que rige el uso del
software de Folios Digitales Mexicanos S.A. de C V. y de sus
filiales ("FOLIOS DIGITALES") que se puede descargar desde
este sifio inclido el software informatico v la documentacian ™

@l Acepto los términos del contrato de Iicencia) Imprimir. Acepte |a | icencia

() Mo acepto los términos del contrato de licencia

< Atras ‘l Siguiente > I’ Cancelar

InstallShield

www.foliosdigitales.com
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1.1. INSTALACION

@ De click en Intalar y esperar mientras dura el proceso, de Siguiente y en la dltima pantalla Finalizar.

Haga clic en Instalar para comenzar la instalacién.

Si desea revisar la configuracion de la instalacion o realizar algdn cambio, haga clic
Atras. Haga clic en Cancelar para salir del Asistente,

Por favor, espere mientras InstallShield Wizard instala FoliosDigitales Demo.
Este proceso puede durar varios minutos.,

Estado:

Finalizado FoliosDigitales Demo - InstallShield
Wizard

InstallShield W Folios
hgita
InstallShield Wizard ha instalado FoliosDigitales Dema

correckamente. Haga clic en Finalizar para salir del asistente.

InstallShield

O —
[ zawss (L Finalzar ) [ Cancelar

www.foliosdigitales.com
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1.1. INSTALACION

Proporcione un Nombre y Contrasefia de usuario para el programa. Posteriormente seleccione la
Instalacion Completa.

[ FoliosDigitales Demo - InstallShield Wiza

more de Usuarion
Bere
€ga rizacion

Instalar esta aplicacion para:

@ Cualquiera que utilice este equipo (todos los usuarios)

() Sélo para mi {Selene)

InstallShield Se instalaran todos los componentes del programa. (Necesita mas

- espacio en disco).
< Atras ﬂ Siguiente > )

) Personalizada

Elija los componentes del programa que desee instalar v la ubicacion
en que se instalaran. Recomendada para usuarios avanzados,

Installshield

< Atras [ Siguiente = D[ Cancelar
S——"
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1.2. CONFIGURACION

Una vez instalado el programa, tenemos que ejecutar el archivo Fdi Wizard ubicado en la carpeta
de Folios Digitales en el disco local C, o bien, en la barra de Inicio aparecera resaltado cuando se
instala: Equipo > Disco local (C:) > FoliosDigitales > FoliosDligitales > FDI WIZARD.

Bienvenido al Asistente de configuracién de Folios Digitales

Folios El asistente lo guiara paso a paso para realizar la configuracidn de Falios Digitales. asi como le indicara los
Dioiia requisitos fiscales que requiere para iniciar la emision de facturacion electronica por medios propios.

¢ Stras (ﬁiguiente > D[

www.foliosdigitales.com
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1.2. CONFIGURACION

@ Paso 1- Matriz:

a) Seleccione su “Archivo de licencia de identificacion”
b) Verificar si los datos mostrados en el apartado “Datos Fiscales” son correctos.

Paso 1: Configuracion MATRIZ

El archiva de licencia de |dentificacion posee su informacidn fiscal
Yerifique que sus datos liscales sean conectas

a) Este archivo deberad ser
descargado desde el correo

Razdn social: EMPRESA INVALIDA FDI S.A. DE C.V. electrénlco de a(tlvaqén

RFC: FDIO10101000
Domicilio Fiscal b)

AVE. SIEMPRE VIVA 1500 FRACC. SPRINGFIELD 82000
CUERNAVACA MORELOS MEXICD

Resto del pais @ () Frontera

< flras ‘ﬁiguienlﬁ ' Cancelar ‘

www.foliosdigitales.com
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1.2. CONFIGURACION

@ Sellos de Facturacion

a) Seleccione “Sello Digital” y “Certificado” proporcionados por el SAT.
b) La “Contrasefia” es la que elegiste en el tramite del inciso anterior.

1 Asistente de Configuracion Folios Digitale:
PASO 2: Sellos de facturacion

Los sellos de facturacian se solicitan usando la aplicacion ofical del SAT SOLCEDI. misma que puede descargar desde el portal aficial del
SAT.

C:\FoliosDigitales\FoliosDigitales\aaa010101aaa_CSD_01. key M
(W11 1 ol C:\FoliosDigitales\FoliosDigitales\aaa010101aaa_CSD_01.cer
Serie del certificado:

< Alras ‘ﬁiguienle> ' Cancelar ‘

www.foliosdigitales.com
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1.2. CONFIGURACION

@ Series y folios

Complete los campos con la serie y los folios proporcionados por el SAT con su
numero de aprobacion y aio. Después de Click en Siguiente.

E Asistente de Configuracién Folios Digitales
PASQO 3: Series ¥ Folios

Las series y folios digitates se solicitan al SAT con la aplicacidn SICOF| CFD, recuerde que estos folios no tienen caducidad.
Solicite sus foliog y zeries.

Serie:

Corrobore que los datos de sus folios sean
correctos tanto en el rango como en el afio y
el numero de aprobacion.

Folio Inicial:
Folio Final:
Mo. Aprobacion:

Ano Aprobacion:

Tome en cuenta que su primera factura
electronica sera con el FOLIO DIGITAL NO. 1.
y que los folios que manejaba de forma
impresa no tienen validez en el sistema.

£ fitras ]( Siguiente > ]) [ Cancelar

www.foliosdigitales.com
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1.2. CONFIGURACION

@ Finalizar

Finalmente, seleccione su “Archivo de licencia de uso”.

E Asistente de Cenfiguracién Folios Digitales
PASO 4: Finalizar

Ha finalizado la configuracion basica de su sistema Folios Digitales

a) Ubique el “Archivo de
Licencia de Uso” que
descargd previamente del
correo electrdnico.

’ < htras ﬂ Terminar n’ Cancelar ]
) - _—

Damos click en Terminar y nos mandara un mensaje de confirmacion, donde
indicara que el programa ha sido configurado.

www.foliosdigitales.com
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2.1. ABRIR

Una vez configurado el programa, podemos abrirlo desde el icono naranja ubicado en el escritorio.
Seleccionamos nuestra empresa y presionamos entrar.

w ‘Foliosl
hgital
Razon Social

Seleccione una empresa...
FDI010101000->EMPRESA INVALIDA FDI S.A. DE

Selecciona una empresa
FDIO101000>EMPRESA INVALIDA FDI S.A. DE C.V.
www.foliosdigitales.com ENTRAR
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2.1. ABRIR

Por default el programa muestra de fondo nuestro escritorio, para desactivar esta funcién, podemos
entrar al ment Ver y activamos la funcion Vista tradicional.

www.foliosdigitales.com
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3.2. SISTEMA

MENU CONFIGURACION
> Mi Sistema (datos Sucursal/Matriz)

Esta ventana nos ayudara a agregar o modificar algunos datos de la matriz/sucursal, para ello simplemente
tenemos que escribirlos en los campos permitidos. Por default esta ventana nos muestra los datos fiscales de
nuestra empresa, si se desea agregar un dato como teléfono o email, tendremos que escribir dichos datos en las
casillas y cargar de nuevo nuestro sello y certificado asi como su password y presionar en el boton Guardar. Si la
direccion fiscal de nuestra empresa presenta algun error, favor de enviar un correo a soporte@foliosdigitales.com

para solicitar un nuevo archivo Licencia de identificacion ( asegurese de enviarnos en el correo su RFCy el dato que
desea corregir) la respuesta es inmediata en horarios habiles.

Mi Explorador
07/2010 M
o o
Alias Sucursal - Matriz

MATRIZ v ©@Matiz O Sucursal
Calle No. Ext No. Int
{AVE. SIEMPRE VIVA 1500

Colonia ) cp.
[FRACC. SPRINGFIELD | (62000
| Localidad Municipio

Estado

Pais
[ | [cuernavaca MORELOS | [MExICO
Teléfono Email

Sellos de Facturacién
Sello

[22a0101012aa_CSD_01 key
Certificado
‘aaaﬂl 0101aaa_CSD_01.cer

Serie Certificado
10001200000000022517

Archivo Licencia de Idetificacion
Archivo

www.foliosdigitales.com
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3.2. SERIES Y FOLIOS

MENU CONFIGURACION
> Series y Folios

Esta ventana nos sirve para llevar un Control preciso de las Series y Folios que estan dados de alta en el programa
y para agregar nuevas previamente solicitadas ante el SAT. Recordemos que la modalidad ilimitada podemos
agregar las series y folios que necesitemos, de lo contrario se requerira una archivo de licencia de uso para cada
serie que agreqguemos (esta la puede adquirir en el portal oficial de Foliosdigitales). Para agregar una serie,
tenemos que dar click sobre el boton Agregar Serie/Folio y llenar los datos de la serie y los folios.

SI'ES LA PRIMERA VEZ QUE FACTURA
Debe verificar que el rango de sus folios
coincida con los datos que ingreso en un
principio en la aplicacion wizard.

Folio Final
Cantidad

MNo. Aprobacidn
Afo Aprobacion

Ingreso

Funciones de iconos en la ventana de series y folios ( Tip : al posicionar el cursor sobre el icono se mostrara un texto
que describe su funcién)

www.foliosdigitales.com
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3.3. CLIENTES

MENU CONFIGURACION
> (lientes

Esta ventana nos permite Capturar nuestros clientes al programa. Para ello tenemos que capturar todos los datos
correctamente, todos los datos son requeridos (a excepcion de la localidad, teléfono, Email) y dar click sobre el

boton Guardar. Si necesitamos limpiar los campos o borrar lo que hayamos capturado sin guardar, podemos
utilizar los botones de Eliminar y Limpiar.

@© MiLogoy Color
© mportar archivos
© Exportar archivos
© Bridge ODBC
© Avanzadas

@ vinPrinters

0 e | || B - W

| O Msticencas a—— - - Razoén social G6Nombre / RFC
Direccion
Not Gekoria) impi No. Exterior / No. Interior / Colonia / C.P.
Pais Localidad / Municipio / Estado / Pais
MEXICO 7 .
Teléfono / E-mail.

www.foliosdigitales.com
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3.4.10GOY COLOR

MENU CONFIGURACION
> MiLogoy Color

Desde esta ventana podemos Agregar el Logotipo en nuestra factura. La medida necesaria para ellos es una
imagen en formato BMP (Mapa de Bits) de 150 x 50 pixeles. Daremos click en el signo de interrogacion, ubicamos

la imagen en nuestra computadora y presionamos el botdn guardar logo. Nos mandard un mensaje de confir-
macion:

Cm'\ﬁg;u:av.:izinEFact:urmcSﬂ"'s Ver Ve 7 Salr |
O Misistema _—J
@ Mis Series y Folios

© vis Clientes =
© importar archivos
© Exportar archivos Mi Logo y color
@ 6ridg= ODBC My Logo

0 Avanzadas Cargar Logo

2

. MiniPrinters \—/
) Imagen en formato bmp de maxim®

o Mis Usuarios 150 x 50 pixels

© MisLicencias My Color Buscaren: [ 5] Documentos - @@

[7] Aplicar alisado [Antialiazing) _Muestia

Nombre Fecha de modifica...
). Folios Digitales 19/07/201011:30 a...
). GUIAS PASO A PASO 19/07/201011:25 a...

Red Green  Blue ! ). microsoft 18/01/2010 04:29 ...
o Bl Bl B 1. Mis archivos recibides 02/06/2010 05:30 ...

. Plan de Negocios 26/05/2010 04:11 ...
g

Sitios recientes
Seleccionar Color RGB

Escritoric

©MyLogo @ My Color  © Limpiar

Bibliotecas

e

Equipo

www.foliosdigitales.com
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Cambio de color

N Folios
W Digitales

Para cambiar el color del formato de la factura, se puede seleccionar algtn color de la casilla Seleccionar Color :

) isstens

Condguracin | Facursndn Repartes Wer Ve 7 Sele |

) s series v Folos
[ jLol
CEr.
© rowty archives
0 Exportar archives
O Bree CoBC
© wradas

N —
Mil_ clSilver

— [l clfed
O Hssies M clLime
L] civellow

= I clBlue
T [ clFuchsia
O sl O claqua

[ ciMoneyGresn
]

M <IBackground

[ ciBtnFace

[ cIBtnHighlight
dow

www.foliosdigitales.com

clAc
| clAppWorkSpace

Muestia

© Limpiar

oFsamn

=@

M Exploesor a
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3.4.10GOY COLOR

(ambio de color, opcion 2

0 bien, activar la casilla Seleccionar Color RGB y colocar los valores correspondientes a RED, GREEN, BLUE, para
obtener la combinacion del color.

Configuracdn |Fackracén Reportes Wer Veor 7 Sale |

) isstens
@) s series v Folos
[

Wi Exploescior =
(@ oge y Cotor “*";“‘ 8-
© rowty archives -
O Exurtr archrics

My Logo

Cargar Loge

Imagen en formato bmp de maximo
150 x 50 pixels

My Color

Muestia
Seleccionar Color
M oBlack

Seleccionar Color RGB

Red Green  Blue

oo Do Seleccionar Color RGB
- RED GREEN  BLUE
©MyLloge @ My Color  © Limpiar

O O O

Al terminar cualquiera de estos 2 procesos, se debe oprimir el boton guardar color, y nos
mandara el mensaje de confirmacion:

www.foliosdigitales.com
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3.5. IMPORTAR ARCHIVOS

MENU CONFIGURACION
> Importar Archivos

Desde esta ventana podemos importar todos nuestros clientes y productos previamente capturados en un archivo
separado por comas (extension .cvs).

(Configurace) | Facturacion Repertes ver veor 7 saie
© wisistema
@ Mis Series y Folios
© s Clientes

) Milogo y Color

© Bridge ODBC
© Avanzadas
© vinPrinters
© wisUsuarios
Q MislLicencas

[ Separador \j o TAB

& Importar Archivos Y

Proceso

www.foliosdigitales.com
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3.5. IMPORTAR ARCHIVOS

Para importar realice los siguientes pasos:

@ Para crear el archivo separado por comas podemos abrir Excel y presionar el botdn Guardar como, colocamos el
nombre y la ubicacion que se desea y en tipo de archivo, seleccionar “archivo separado por comas (.CSV)".
Se requiere un archivo para Clientes y otro para Productos.

A partir de este momento podemos llenar el archivo con los datos de nuestros clientes o productos segun sea
el caso.

CLIENTE DE PRUEBA| AAAA010101VVV | IMPORTACION | 1234 |111| PUEBLA |72000 | LOCALIDAD |PUEBLA | PUEBLA | MEXICO |123456789 |CORREO@A.COM

= =1
A

| a1 ~ i | CLIENTE DE PRUEBA

A | B c [ E F ¢ | H I g |k L M | N o
[CLIENTE DE PRUEBA |AAAAD10101VVY IMPORTACION 111 PUEBLA 72000 LOCALIDAD | PUEBLA  PUEBLA  MEXICO 123456789 CORREO@A.COM

AL R AR R

www.foliosdigitales.com
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3.5. IMPORTAR ARCHIVOS

@ Hay celdas de tipo obligatorio (forzosamente debe de llevar el dato requerido), las opcionales dejar el espacio en blanco.

- Orden correcto de las celdas en el archivo de Clientes:

- e

A Nombre

B RFC

c Calle

D Numero Exterior
Numero Interior *
Colonia
Codigo Postal
Localidad *
Municipio
Estado
Pais

Teléfono ' - Orden correcto de las celdas en el archivo de Productos:

Correo Electrénico *

Contenido

*(opcionales)

Descripcidn

Precio

www.foliosdigitales.com
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3.5. IMPORTAR ARCHIVOS

Para concluir, seleccionar Importar archivos, desactivar la casilla TAB y seleccionar qué es lo que se va a impor-
tar, ubicar los archivos de Excel previamente llenados y listo.

Buscaren: |, importacién - 02 m
Nombre . Fecha demodifica.. Tipo

B articulos 22/07/201012:13 ... Archivod
€ G Clientes 22/07/201012:14 ... Archivod

Nombre:
Tipo: [archivo delimtado por comas ("csv)

www.foliosdigitales.com




3.6. EXPORTAR ARCHIVOS

MENU CONFIGURACION
> Exportar Archivos

De igual forma, se puede exportar todos los productos y clientes guardados en el programa hacia un archivo
separado por comas.

Para realizarlo siga los pasos:
@ Desactivar la casillaTAB y presionar el botdn Clientes o Articulos segun el caso.

Configuracdn |Fachracin Reportes Ver Veor 7 Selr |

0 Hisawen

D) s Series y Folos

0 M Chentes E M Explorsdor

D Hiopo s

0 moortar archives
Exportar archevos.

1O Bcge oec

0 avanzadas

QD ePrnrs

0 s Usuaries

0 s Lioencas

Fa—— [ Exportar Archivos
O Separador I:‘ o IA

= () -

Compilando Archivo

Separador . o TAB

Compilando Archivo

www.foliosdigitales.com
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3.6. EXPORTAR ARCHIVOS

@ Finalmente hay que elegir un nombre, una ubicacion y listo .

..Wlf ales

Configraddn Fachracin Repories Wer View 7 Salr

Guardaren: | importacion - @ &% E-
Nembre Fecha de medifica.. Tipo

&
» -ﬂ‘-}:' & articulos 22/07/20101213 .. Archivo d
Sitios recientes G Cjientes 22/07/20101244 .. Archivo d

Escritorio

Bibliotecas

LS

Equipo

www.foliosdigitales.com
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3.7. BRIDGE ODBC

MENU CONFIGURACION
> Bridge ODBC (seccion para Programadores o Usuarios Avanzados )

Bridge es una herramienta enfocada hacia gente de programacion que permitir conectar el programa a la mayoria de
ERP’s compatibles. Un ERP ( Enterprise Resources Planning ) es un sistema automatizado donde se lleva el control completo
de una empresa, basado en diversas dreas como: inventarios de productos, clientes, recursos humanos, ente otras, asi
como la contabilidad y la facturacidn. Si el cliente tiene ERP puede conectarlo con Folios Digitales®, para hacer hacer posible
la conexidn con el ERP, Folios digitales® Gnicamente es compatible con los lenguajes SQL Server o MS Acces. Para hacerlo
debemos sequir las instrucciones que aparecen en el asistente y colocar las sentencias SQL necesarias (de acuerdo a la base
de datos del cliente) para adquirir lainformacion y realizar la factura electrdnica. El Bridge Ginicamente es lectura de datos,

por lo que no modificara en ningin momento los registros de la Base de Datos del ERP ni tampoco asientos contables de
ningun tipo.

ODBC con el nombre SEFAD_BRIDGE. esta conexion debera estar hecha a una
e de s MS ACCESS o SQL SERVER, recuerde tener a la mano la informacién de las tablas ya
ue sera de utilidad cuando cree las ias para la i ion de i ion de su sistema a

D]

Probar Conexion

www.foliosdigitales.com
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3.7. BRIDGE ODBC

Usar Bridge — SAE 3.0

El programa se puede conectar tnicamente a esta version de SAE, por lo que necesitamos elegir en
Conexion la opcion de SAE 3.0, ubicar la carpeta de datos de SAE en la computadora y elegir el
ntimero de empresa, guardar los datos y nos mandara un mensaje de que se ha hecho la conexién.

Confguacdn Facuracin Reportes Wer Visor 7 Sl |

W6 Mend c M Eploracior |§

o
© Nueva Foctura = @) renmnm
© W Rucibo (Bonegecoc-s20 L=

(D) Wi Aepeates Conemdn | Venta mmvmmmammm L

Mis Seiies y Folos Conesdn
e + Cinar una conesidn

DDBC con el pomben SEFAD_BRIDGE, nsta conemon delw o sxlar hecha o one
base de dstos MS ALCESS o SOL SERVER, mﬂ a by mann | infommacsie de las lablas 5o
o e utdhdad cuands cee de o sizbema &

|sAE 30 =]
o

SAET0
Distos @ Datos de conexién con SAE3.0 guardados

Numenn de smpraza:
1

Ce™™
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3.7.BRIDGE ODBC

(rear factura desde Bridge

A partir de este momento , Folios Digitales extraerd la informacidn de las partidas en base al ID de la
factura asignada por SAE, se requiere tener los datos del cliente guardados en el programa para
poder colocarlos. Dentro de la ventana, elegiremos a un cliente previamente guardado y colocamos
el ID de la factura en cuestion para extraer los datos y generamos la factura.

Confguracdn ra Reportes Ver ' S

© nuevaFactura [ Facturacion Bridge
W Mbendi o Nuevo Recbo Cliente

Facturacion Brid ) RFC:

O N

© Nygeres Rocitn
D) Miz Fegesies
©) Mis Seiies 7 Folos
) Mis Achsslizacionc

|S=—
Oltogow |
Dewltan
O s

www.foliosdigitales.com

Razon social:

Domicilio fiscal

Datos de Venta
ID_Venta

Forma Serie/Folio

[Faumra Normal '] [->TZ

Matrnz/Sucursal

[MATRIZ

["] Enviar por email

Detalle de venta
DESCRIP CANTIDAD| PRECIO (|IMPORTE VA

L™
Totales
Sub-Total:
Descuento: -
IEPS: +
IVA: +
TOTAL:

TIVA

TIEPS

& Facturar

Elegir a un cliente
previamente guardado
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3.8. BRIDGETXT

MENU CONFIGURACION
> Bridge TXT (seccion para Programadores o Usuarios Avanzados )

Esta opcion permite realizar la generacion de facturas a través de archivos TXT sin la intervencidn del usuario, se encuentra
dentro del menu Configuracion bajo la opcion Bridge TXT.

Configuracidn | Facturacion Reportes Ver Visor 7 Salir
Mi Sistema

Mis Series y Folios
Mis Clientes

Mi Logo v Color
Importar archivos
Exportar archivos
Bridge ODBC

Avanzadas

MiniPrinters

(0]
o
(1]
©
[+
©
©
o
(1]

Mis Usuarios
Mis Licencias

Bridge TXT
€ salir
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3.8. BRIDGETXT

MENU CONFIGURACION
> Bridge TXT (seccién para Programadores o Usuarios Avanzados )

Esta opcidn abre la ventana de configuracion del bridge, desde esta ventana se selecciona la carpeta que almacenara los
archivos TXT a ser generados como facturas. Utilizando el botdn de exploracidn se establece la Carpeta Origen.

Origen de facturaz en formato THET

Carpeta Origen

Configuracidn

Para que un archivo TXT pueda ser reconocido como una factura a ser generada, su nombre debe comenzar con la palabra
‘GENERAR'’ (en mayusculas), sequida de cualquier nombre que este pueda tener p.e. (GENERARfactura000B23.txt). Una vez
establecida la ruta el sistema buscara los archivos e intentara generar una factura a partir de ellos.

Si el proceso de generacidn ha sido satisfactorio los archivos TXT seran eliminados de la carpeta de origen y colocados en la
carpeta ‘procesados, si la generacion de la factura ha reportado algun error, el archivo TXT serd colocado en la carpeta
excepciones junto con un archivo que contendré un registro del error o errores encontrados.

www.foliosdigitales.com
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3.8. BRIDGETXT

MENU CONFIGURACION
> Bridge TXT (seccion para Programadores o Usuarios Avanzados )
Estructura Interna

El bridge tras reconocer un nombre de archivo valido intentara interpretar el contenido siguiendo la siquiente estructura; el
primer renglon es interpretado como rengldn 0, este contiene los datos del receptor de la factura, los elementos se integran

en este y todos los renglones separados por’;’ (punto y coma). El renglon 1 informacidn adicional de la factura, del renglén
2 en adelante se detallan los conceptos de la factura.

(ada elemento separado por’;’se le denomina ‘token), para que cada rengldn sea interpretado como vélido debe contener
un nimero de tokens en especial, de esta forma para que el rengldn 0 sea interpretado como un renglén valido debe estar

compuesto por 14 tokens, el renglon 1 debe contener 21 tokens y de el rengldn 2 en adelante los renglones deben contener
13 tokens. A continuacidn, la descripcion de cada renglon.

www.foliosdigitales.com
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3.8. BRIDGETXT

MENU CONFIGURACION
> Bridge TXT (seccién para Programadores o Usuarios Avanzados )

Renglon 0:

Mombre Descripcion

id dnico |dentifica al archivo tut v lo liga a una factura, previene gue un archivo ot sea procesado dos
veces, es decir 5i un identificador Unico ya ha sido procesado anteriormente el archivo twt
deberd contener un identificador dnico distinto para poder ser procesado. Obligatorio

Mombre,/razén social.
RFC Obligatorio
Direccién

MNo Exterior
Ne Interior

Colonia

Codigo Postal
Lecalidad
Municipio

Estado

Pais

Teléfono

Correo electrénico

(=== L e ) VR ]

[y
=

[
[

[
2=}

[
[FE]

=
F=Y
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3.8. BRIDGETXT

MENU CONFIGURACION
> Bridge TXT (seccién para Programadores o Usuarios Avanzados )

El siguiente regldn contiene informacion acerca de la factura, en varios casos, la informacion a incluir no debe ser distinta

a las opciones provistas, de otra forma no serd reconocida como valida.

Renglon 1:

Token | Nombre

Tipo de campo

Valores Permitidos

Moneda

Texto

MXN Moneda Nacional (Peso Mexicano) | USD Dolar
Estadounidense| EUR Moneda

Factura a
crédito

Texto

si no se usa debe usar;; (dos separadores seguidos
omitiendo espacios)

Tipo de IVA

Texto

IVA Tasa 0% | Excento de IVA|IVA Normal*

Forma de pago

Texto

PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION

Tipo de factura

Texto

Venta Normal |Venta a publico general

Metodo de pago

Texto

Cheque|Deposito en cuenta|Efectivo|Tarjeta de
credito|Tarjeta de debito| Donativo en especie

Motivo del
descuento

Forma

Texto

Factura Normal|Nota de Credito

9 Enviar por Email

Texto

-Campo no utilizado-

10 Mostrar divisas

Booleano

1->si 0->no

11 Orden de
compra

Alfanumérico

12 Pagare

Flotante

5i no se usa debe capturar 0 (cero)

13 Series y folios

Alfanumérico

14 Matriz Sucursal

Alfanumérico

15 Descuento

Flotante

16 IVA

Entero

11|16

17 Ret IVA

Flotante

5i no se usa debe capturar 0 (cero)

18 ISN

Flotante

5i no se usa debe capturar 0 (cero)

19 Retencion local

Texto

ISSH|ISF|sino se usa debe capturar O (cero)

20 Ret. local (valor)

Si no se usa debe capturar 0 (cero)

21 Servicios

Si no se usa debe capturar 0 (cero)

www.foliosdigitales.com
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3.8. BRIDGETXT

MENU CONFIGURACION
> Bridge TXT (seccién para Programadores o Usuarios Avanzados )

Renglon 2 en adelante:

Token | Nombre Tipo de campo | Valores Permitidos
1 Unidad Texto KG|GR|M|CM|L|ML|UNI|CAJA|PZA|PAR| TONELAD
AS
Descripcion Texto Obligatorio
Cantidad Numeérico Obligatorio
Precio Flotante Obligatorio
Causa ISSH Booleano 1->si 0->no*
Causa ISF Booleano 1->si 0->no*
Causa IEPS Booleano 1->si 0->no*
Exento de IVA Booleano 1->si 0->no*
Concepto IVA O | Booleano 1->si 0->no*
Inf. Aduanal Debe usar 0
Nombre Sin uso
aduana
Pedimento Sin uso
Fecha Sin uso

W o |~|h|w| | w| ks

(=
o

=
[

(=
8]

(=
w
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3.9. CONFIGURACIONES AVANZADAS

MENU CONFIGURACION
> Avanzadas

Desde esta opcion podemos hacer configuraciones mds complejas al programa como son:

Informacién para donatarias: Una vez solicitado un permiso ante SAT para recibir donativos deducibles,
debemos configurarlo colocando el No. de autorizacion y la fecha de autorizacidn, posteriormente agregar
|a serie de egreso desde la opcion mis Series y Folios.

Templates e Invoice Format: Se puede utilizar diferentes Templates (plantillas de factura y recibo de
honorarios) autorizados por Folios Digitales®, esta opcion sirve para cargarlos al sistema desde una carpeta
previamente guardados. Para la implementacion y solicitud de Templates autorizados, comunicarse al area
de Soporte Técnico a soporte@foliosdigitales.com.

(ampos Adicionales: Desde esta opcion se puede agregar mas campos para colocar informacién adicional a
|la Factura y Recibo de Honorarios, esta informacion es puramente informativa, ya que no se utilizaran para
cdlculos contables. En cada campo colocaremos el nombre que apareceré cuando lo utilicemos al generar el
comprobante (para utilizar los campos al facturar, debemos hacer click con el botén derecho del mouse y
seleccionar la opcion Informacion adicional).

www.foliosdigitales.com




3.9. CONFIGURACIONES AVANZADAS

MENU CONFIGURACION
> Avanzadas

@ Guardar

Fecha de autorizacién:

2270772010

l Templates e InvoiceFormat I

T

InvoiceFormat

Precision y Moneda

Representacién de Moneda :]

I Campos Adicionales de Captura l

Cologue los bie que se ici les como por ej
Direccién de recepcidn

Campo Adicional 1:

Campo Adici 1 2:

Campo Adicional 3:

www.foliosdigitales.com
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Tip: Si usted lo deseea puede mandar a
personalizar sus facturas, una vez recibidas,
las puede cargar al sistema mediante esta opcién.
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3.0.7. MINIPRINTERS

MENU CONFIGURACION
> MiniPrinters

Esta opcion permite configurar las impresoras de tipo miniprinter (si asi lo desea) de tal forma que la factura
salga impresa en formato ticket. Debemos elegir las opciones segun se tenga instalada la impresora en la
computadora y al momento de activar la casilla de Imprimir factura siempre en ticket, Folios Digitales®
enviard la factura hacia la miniprinter y no en pantalla. Para visualizarla en pantalla podemos hacerlo desde
Mi Explorador.

Configuracién |!acmrau6n‘ P

O misistema
@ wis Series y Folios L= =

O s Clentes (B MiniPrinters L = ] s —
@ Mi Logo y Color
o Importar archives
© Exportararcivos @ Impresidn Directa ESC/PDS
@ sridge 0DBC
() Avanzadas () Impresion con Driver
C
© Mis Usuarios

O Mis Licendias

Configuracion MimiPrinter

Imprimir Siempre Factura Ticket

Si su miniprinter esta configurada para trabajar con
el driver de Windows seleccione la opcion Impresion
con Driver, si su impresora esta configurada
directamente. seleccione la impresion ESC/P0S

@ Guardar 0 LCancelar

www.foliosdigitales.com
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3.0.2. USUARIOS

MENU CONFIGURACION
> Mis Usuarios

Esta ventana nos permite agregar o eliminar Usuarios, o bien, agregar o restringir privilegios hacia
los usuarios que controlen el programa. Hay 2 tipos de usuarios: Administrador y Normal. El Admi-
nistrador tendra el 100 % del control del programa y el Normal tendra inicamente los privilegios
que el administrador le asigne.

‘mhnmgmmmwwvsu |
D et

D M= Series y Folos

© racns @ M Exploracior é

© 4 Logo ook 03r2me -

D imoortar archevos: =@

0 Exportar srchivos: - - .

© e 0EC Mis Usuarios ‘ LHZ

O wvaradns Agregar Usuarios Agregados
Hed nters
His Liurics
iz Licercing Contrasefia

. :::"" Tipo [Usuario Nommal - @

Permisos

Usuario

Printers Matriz Reporte Sat Recibos
Importar Folios Reporte ERP Facturar
Contabilidad ["] Agregar Folios [T visor F. Bridge
Divisas Avanzada Graficos Buzon
Clientes Usuarios Exportar COI Cancelar
Exportar Bridge CxC Mi Color

www.foliosdigitales.com
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3.0.2. USUARIOS

Para agregar el usuario Administrador, debemos sequir los siguientes pasos:

@ Colocar un nombre de usuario y contrasefa, seleccionar en Tipo de Usuario: Administrador,
automaticamente todas las casillas se activan y presionar el icono azul (agregar):

Mis U
Agregar Usuarios Agregados

Usuario bere

Contrasefia bere

Tipo |Administrador @ Llenar los campos y Agregar
Permisos

Printers Matniz Reporte Sat Recibos
Importar Folios Repoite ERP Facturar
Contabilidad Agregar Folios Visor F. Bridge
Divisas Avanzada Graficos Buzon
Clientes Usuarios Exportar COI Cancelar
Exportar Bridge CxC Mi Color

@ Al presionar el icono (agregar), el sistema automdticamente nos devuelve la nueva Clave de
Acceso que debemos introducir en todo momento que el programa la requiera. La clave se
compone de la combinacién del Usuario, sequido del simbolo gato ( # ) y la contrasefa.
Guardela en un lugar seguro.

www.foliosdigitales.com
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3.0.2. USUARIOS

Para agregar un usuario Normal y restringir permisos debemos sequir los siguientes pasos:

Colocar un nombre de usuario y contrasefa, seleccionar en Tipo de Usuario: Normal, automatica-
mente todas las casillas se desactivan, activar las casillas que necesitemos otorgar al nuevo usuario y
presionar el icono (agregar):

L= ]

' Mis Usuarios

Agregar Usuarios Agregados

Usuario

Contrasena

I Tipo [U suario Normal 2 ] Agregar

ello]

Permisos

Printers
Importar

Contabilidad

Divisas
[ Clientes
Exportar

Matniz

Folios
Agregar Folios
Avanzada

[T Usuarios
Bridge

Repoite Sat
Reporte ERP
Yisor
Graficos

["] Exportar COI
CxC

Recibos
Facturar
F. Bridge
Buzon
[] Cancelar
Mi Color

www.foliosdigitales.com
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3.0.2. USUARIOS

Para eliminar algun usuario:

Simplemente tenemos que registrarnos como Administrador, seleccionar el usuario y presionar el
icono (eliminar), automaticamente quedara eliminado.

Mis U
Agregar

Usuario secretaria

Contrasena factura

Tipo |Usuario Normal v ® | Seleccionary eliminar

Permisos

Printers Matriz Reporte Sat Recibos
Importar Folios Repoite ERP Facturar
Contabilidad [ Agregar Folios Yisor F. Bridge
Divisas [ Avanzada Graficos Buzon
Clientes Usuarios Exportar COI Cancelar
Exportar Bridge CxC Mi Color

NOTA: Es importante mencionar que una vez implementada alguna Clave de Acceso, debemos guardarla en
algdn lugar sequro donde no podamos perderla, de lo contrario no hay otra forma de ingresar al programa.
Si llegaré a tener problemas con las claves, consulte SOLUCIONAR PROBLEMAS CON CLAVES DE ACCESO.

Si el problema persiste enviar un correo a solicitando la reasignacion de clave
(asegurese de enviar su RFC desde la direccion de correo registrada en Folios digitales®).

www.foliosdigitales.com
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3.0.3. LICENCIAS

MENU CONFIGURACION
> Mis Licencias

Esta ventana permite agregar y visualizar todas las licencias vélidas que compremos. Para agregar una
licencia, tenemos que dar click en el boton agregar licencia y ubicamos la licencia descargada previamente.

e T |

O misistema J
@ M Series y Folios R
© s Clentes

e Mi Logo y Color
° Importar archivos

I | Ci 35 g .
° Exportar archivos Folios
© HBridge ODBC . 1l
e Avanzadas

. MiniPrinters
© Mis Usuarios Licencias de Uso

FDI010101000 28 Folios disponibles de la serie:

e
Bl

Agregar Licencia

www.foliosdigitales.com
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3.0.4. FACTURAR

MI MENU
> Nueva Factura

A continuacion se muestra una descripcion de la ventana de Factura Comercial, la cual nos servird para
configurar de acuerdo a nuestras necesidades de facturacion los siguientes aspectos:

o Mis Reportes
o Mis Series y Folios

)

© Mis Actualizaciones eda Fecha Limite de pago Tipo de IVA ¥

e _— _ eda Nacional (Pes: 13 2170772010 IVA Normal -
e Forma d Tipo de Factura Metodo de pago

le pago e
© Logout PAGD EN UNA SOLA EXHIBICIO v (Venta Nomal ] [Efective -]
Forma

livo del uento
) Ocubtar . Factura Normal -

Orden de Compra

Cantidad  Precio Importe

0.0 0.00 0.00 @

www.foliosdigitales.com
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3.0.4. FACTURAR

Para el llenado de las facturas siga los siquientes pasos:

Para buscar a un cliente previamente capturado podemos colocarnos en el campo RFCy
presionar la tecla F1:

Para capturar los datos fiscales de un cliente NUEVO, presionamos el icono verde (agregar
usuario) ubicado a un costado del campo Razon Social.

= Razon Social Para un cliente Nuevo y llene los
i HOTAS0ITZCWo ~—_ campos que se requieran

Moneda Fecha Limite de pai Tipo de IVA
MXN Moneda Nacional [Peso Me v] 210772010
Forma de pago Tipo de Factura Metodo de pago

PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~  [Venta Normal ~| [Efectivo Bn

Mo:li:: del descuento FCOFT:QHH Noma - \ |ngreSe eI RFC y preSIOFIe F]

Orden de Compra

Concepto
Unidad  Descripcion Cantidad  Precio Importe
0.0 0.00 0.00 @

Uni Descripcion Cant Precio Importe

Pagaré

Intereses moratorios 0.0 % mensual.
Razén Soc/Nombre Frret
Series p Foliog i @ Guardar

[-63 © Limpiar
Direccion No. Int Colonia
NIA

Matriz - Sucursal

[MaTRIZ

Localidad Municipio Estado Pais
N7A MEXICO

€ Facturar @ Borrar Datos Servicio
Teléfono Email

N/A N/A

www.foliosdigitales.com




3.0.4. FACTURAR

@ Tipo de moneda:

Datos Fiscales de Receptor

RFC

Razon Social

Direccion

ipo de IVA

P
USD Dolar Estadounidense
EUR Moneda Europea

(A Normal

Metodo de pago

Venta Normal A ] [ Efectivo

Forma

Unidad Descripcion

[ Factura Normal

Orden de Compra

Cantidad  Precio

0.00 0.00

Descripcion Precio Importe

Intereses moratorios 0.0 | = mensual. Sub-Total:

Series y Folios

Desc:|[]

(-89

IVA: 16

)

Matriz - Sucursal

[MaTRIZ

= [0

- |_|J

0 Facturar

° Borrar Datos Servicios:

Total:

www.foliosdigitales.com
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Tipo de Moneda

MXN Moneda Nacional (Peso Mexicano)
USD Dolar Estadounidense

EUR Moneda Europea




3.0.4. FACTURAR

Datos Fiscales de Receptor

BFC Razon Social

Direccion

Moneda Fecha Limite de pago
MXN Moneda Nacional [Peso Me '] 2140772010

Forma de pago Tipo de Factura
PAGOD EN UNA 50LA EXHIBICIO ~ [Vma Mormal

Motivo del d

N/A

Orden de Compra

Concepto
Unidad Descripcion Cantidad Precio

[ Factura Normal

Descripcion

Intereses moratorios 0.0 Eenstan Sub-Total:

Precio

Desc:|[]

Sernies y Folios
(-89 -]

IVA: 16

Matriz - Sucursal

[MaTRIZ 7] C
~ |0
€ Facturar ‘ ‘ @ Borrar Datos Servicios:

Total:

www.foliosdigitales.com

Importe

©

Tipo de IVA
IVA Tasa 0%
Excento de IVA
IVA Normal
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3.0.4. FACTURAR

@ Forma de Pago:

N Folios
W Digitales

Para forma de pago, el estandar de SAT tinicamente acepta “Pago en una sola exhibicion” o bien

“Pago XdeY”, ejemplo, Pago 1 de 3:

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social

Direccitn

Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA
[MXN Moneda Nacional (Peso Me ~ | Faclura a Credite  21/07/2010

[P

Forma de pago ‘Npo de Factura dePags
| I F[.u-.-mm-— | [Efectivo -
[THPAGD EN UNA SOLA EXHIBICION Forma

Factura Normal -

Orden de Compra

Concepto
Umidad Descripcion Cantidad Precio @

0.0 0.00

Descnpcion Precio Importe

Sub-Total:

Desc:|0

Series y Folios IVA: 16
(69

Matriz - Sucursal
[MaTREZ [o

| .

° Bonar Datos Servicios:

0 Facturar

Total:

www.foliosdigitales.com

Forma de pago

Pago en una sola exhibicion, o dé lick en e la flecha
de despliegue y podra escribir el tipo de

pago“Pago X de Y que necesite.
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3.0.4. FACTURAR

@ Factura a Crédito:

Datos Fiscales de Receptor

RFC Razon Social

Direccidn

Moneda Fecha Limite de pago Tipo de I¥A

MXN Moneda Macional [Peso Me v] Factura a Credito  (21/07/2010 “gvl | VA Normal )
Tipo de Fact
fpo ce Taculia < julio de 2010 ,

Foima de pago
PAGD EN UNA SOLA EXHIBICID + | Venta Normal |
dom lun mar mié jue wvie sdb

Mo::; del descuento 7 28 29 30 1 B 3

4 5 6 7 8 9 10

[ Mostiar Divisas ié i; g mld g E ;:

Concepto 5 26 21 8 29 30 31

Unidad Descripcion 1 2 3 4 5 6 7
[ Hoy: 21/07/2010

Descripcion Precio Importe

Pagaré

M é ios 0.0  |Z mensual Sub-Total:

De:c:|[l

Series y Folios I¥A: 16
[>70 7
Ret. VA% []
Matriz - Sucursal _
[MaTRIZ ISR o
» [0

)

o Facturar ‘ l ° Borrar Datos Servicios:
Total:

www.foliosdigitales.com
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3.0.4. FACTURAR

@ Tipo de Factura:

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social

Direccion

Moneda Fecha Limite de pago  Tipo de IVA
MXHN Moneda Nacional [Peso Me v] Factura a Credite 2170772010 [NA Mormal

Forma de pago Tjpbo de Factura
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~

Metodo de pago
2nta Norma - [El‘sclivo

Motivo del d Yenia tomal : o Tipo de Factura
N/A l V:::: a 2;::.?:;2:::;: AFC [Factura Nomal Venta Normal
Orden de Compra

Venta a Publico General
Concepto

Unidad Descripcion Cantidad Precio Import Venta a EXTI’GH]GI’OS Sln RF(
0.00 0.00

Descripcion Precio Importe

Intereses moratorios 0.0 Z mensual_

Series y Folios

[>69 -]
Matriz - Sucuisal

[MaTRIZ -]

Servicios:

Total:

0 Facturar ‘ ‘ ° Borrar Datos

www.foliosdigitales.com




3.0.4. FACTURAR

Motivo de Descuento:
En esta casilla, podemos escribir algin motivo de descuento:

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social

Direccidn

Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA

[MXN Moneda Nacional [Peso Me ~ | Factura a Credite  21/07/2010 [IVA Normal

Foima de pago Tipo de Factuia Metodo de pago

PAGD EN UNA S0LA EXHIBICID ~ [v,,.ga Normal v] [E;gcmo

otivo del descuento

A

= Osden de Compra ]
Concepto @ Motivo de descuento
Unidad  Descripcion Motive por el cual se realiza el descuento  flidad  Precio mmis

pdl} 0.00 0.00

Descripcion

Sub-Total:

Desc:|l]

IvA: 16

Sernies y Folios
(69

Matriz - Sucursal
[MaTRIZ C
L
0 Factusar ° Borrar Datos Servicios:
Total:

Importe

www.foliosdigitales.com

Folios
Digitales

Motivo por el cual se realiza el descuento
(Ingrese el motivo)




3.0.4. FACTURAR

Orden de Compra:

[ Datos Fiscales de Receptor
Razon Social

Direccion

Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA
MXMH Moneda Hacional [Peso Me v] Factura a Credito  21/07/2010 [I\I"A Mormal

Forma de pago Tipo de Factura

Metodo de pago

PAGO EN UNA S50LA EXHIBICIO ~ [Vgnta Mormal

- ] [ Efectivo

Motivo del d

Forma

N/A

[ Factura Normal

"I Mostrar Divisas (l]lden de Compra 001

Concepto
Unidad Descripcion Canti

Precio |

Descripcion

Intereses moratorios 0.0 |% mensual.

Series y Folios
(>89 -]

Matriz - Sucursal
[maTRIZ -

o Facturar ‘ ‘

e Borrar Datos

www.foliosdigitales.com

0.00 0.00

Precio Importe

Sub-Total:

Deec:|[]

IVA: 16

[0
L
Servicios:

Total:

N Folios
W Digitales

Ingrese la informacion de la orden
(si es que lo maneja o necesita).
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3.0.4. FACTURAR

Datos Fiscales de Receptor

RFC Razon Social

Direccidn

Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA
MXH Moneda Nacional [Peso Me v] Factura a Credite  21/07/2010 [IVA Hormal
Forma de pago Tipo de Factura Metodo de pago

PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~  [Venta Normal ~| [Efectivo
Motivo del descuento Forma
N/A [Fal::hla Mormal

|| Mastrar Divisas Oiden de Compra 001

o

: Elija la unidad de medicion
T 500 del producto a facturar
Diesoripeion Precin mposte kilogramos

gramos
metros
centimetros

Intereses moratorios _l].[l :z mensual. Sub-Total: IItrOS

De:c:|[l

Series p Fohos IVA: 16 ml|l||tr05
) J unidad (pieza)

Matriz - Sucursal
[MaTRIZ -] I 0 caja
- |0

o Facturar l l ° Borrar Datos Servicios:

) escripcion C

Total:

www.foliosdigitales.com
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3.0.4. FACTURAR

Conceptos:

Esta casilla nos permite agregar todos los conceptos que necesitemos, cada vez que se agreg-
uen los conceptos, el programa automdticamente los guardard, para recuperar conceptos
previamente guardados presionamos la tecla F1:

Datos Fiscales de Receptor
Razon Social

Direccién

Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA
|MXN Moneda Nacional [Peso Mc ~|  [7Factura a Credito 2170772010
Forma de pago Tipo de Factura Metodo de pago
PAGD EN UNA SDLA EXHIBICIO ~ [v,‘a Normal v] [E(gclivu v]

rmie = En caso de no ubicar el concepto que
-actura Nermal -
Mosta Divisas  Drden de Conpra 001 usted necesite, zescribalo en la sigueinte casilla.

antidad  Precio Importe
0.0 0.00 0.00 @

Precie Importe

Cnl_u:arln

Intereses moratorios 0.0 % mensual. Sub-Total:

Desc: E

Series y Folios IVA: 16

->68

Matiiz - Sucursal
MATRIZ - o |

| I

[ © Foctuar ‘ l @ Borrar Dates I Serviios:

Total:

Tip: En caso de ser un concepto extenso , podréd agrandar el campo haciendo doble click sobre el mismo.

www.foliosdigitales.com
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3.0.4. FACTURAR

@ Antes de seleccionar o escribir el concepto, también podemos agregar Impuesto sobre Servi-
cios Hoteleros, Impuesto sobre Fletes, Conceptos Excentos de IVA, Concepto IVA, éstos los
podemos encontrar al momento de colocarnos sobre el campo descripcion y presionamos click
derecho del mouse para desplegaran dichas opciones:

Datos Fiscales de Receptor

RFC Razon Social

Direccién

Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA
MXH Moneda Nacional [Feso Me '] Factura a Credito 2170772010

Forma de pago Tipo de Factura Metodo de pago
PAGD EN UNA SOLA EXHIBICIO ~  (Venta Nommal | [Efective -

Muotivo del descuento Forma

NIA FoctmaMomal | Dar click derecho del mouse para desplegar
[] Mostrar Divisas Orden de Compra 001 |aS Op(iones de impUEStOS

Descripcion ] Cantidad Precio Importe
EN 0.0 20.00 0.00

—
Concepto que Causa ISSH Concepto Excento de VA

Concepto que causa ISF Concepto VA 0%

Descripcion

Intereses moratorios 0.0 Z mensual. Sub-Total:

Desc:| 0

Series y Folios IVA: 16

|69 -
Matiiz - Sucursal

[maTRIZ - o]
| I

© Facturar ] I © Borrar Datos Servicios:

Total:

www.foliosdigitales.com




3.0.4. FACTURAR

N Folios
W Digitales

@ Para que aparezca el concepto en la factura, se requiere presionar el icono azul(agregar)
ubicado a un costado de la casilla importe, previamente se debe colocar una cantidad y un

precio al concepto a agregar:

Datos Fiscales de Receplor

RFC Razon Social

Direccién

Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA
MXN Moneda Nacional [Peso Me VI Factura a Credite  21/07/2010

Forma de pago Tipo de Factura Metodo de pago
PAGD EN UNA SOLA EXHIBICIO ~  [Venta Nommal | [Efectiva -

Motivo del descuento Forma

N/A Factura Normal -

[|Mostrar Divisas Orden de Compra 001

Concepto
Umdad Descnpcion Cantidad Precio Importe
0.00 0.00 0.00

Descripcion Precio Importe
- |JUGETES 500.00 500.00

Intereses moratorios 0.0 % mensual Sub-Total: $ 500.00

Desc: 0 $ 0.00

STieBs; Folios ] VA % $ 80.00
N . $ 0.00
Matiiz - Sucursal
[MaTRIZ -] o $ 0.00
M $ 000

0 Facturar | | ° Bonar Datos Servicios: $0.00
Total: $ 580.00

www.foliosdigitales.com

Reflejar el concepto en la factura
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3.0.4. FACTURAR

@ CLICK DERECHO ZONA GRIS: cuando colocamos el cursor en cualquier zona gris de la ventana y
presionamos clic derecho del mouse, nos desplegaran las siguientes funciones:

Importar Factura: El programa puede tomar los datos de
Datos Frscales de Receptor —— una factura previamente realizada a través de un archivo
de texto plano, el cual lo tnico que agregara son las
partidas de la factura, ya que los datos del cliente (por
razones de bases de datos no normalizadas) tendremos

Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA . .
MXN Moneda Nacional (PesoMe ~| [ Factura a Credito  21/07/2010 | que tomarlos de un cliente previamente guardado en

Forma de pago Tipo de Factura Metodo de pago H e
PAGD EN UNA SOLA EXHIBICIO ~  [Venta Nomal ~] [Efectiva B Folios Dlgltales.

Motivo del descuento Forma

N/A Faclura Noimal - o, .
o owwroWEm—  OrdendeComma 001 [ Guardar Factura: Esta opcion nos permite guardar la

Concepto © Importar Factura _ _ . factura antes de generarla, ya que guardard las partidas y
o © GuardarFactua o Mot Too @] [ los datos del cliente que nos permitira abrirla posterior-
© avirFocture Piecio | Importe mente. Esta opcion la podemos utilizar para aquellos
clientes a los cuales facturamos lo mismo siempre. Unica-
mente tenemos que asignarle un nombre y una ubica-

Pagaré cion y estard disponible cuando presionemos el boton
| . I Sub-Total:

Desc:0 | Abrir Factura.

Series y Folios IVA: 16
|88

Matriz - Sucursal o] Abrir Factura: Esta opcion es para abrir una fractura
MATRIZ . , .

[ . previamente guardada desde el submenu anterior,

AN l | SRl Servicios: s simplemente tenemos que ubicar la factura donde se

Total: fee .
haya guardado y automaticamente se cargaran los datos.

Direccién

O Informacion Adicional

www.foliosdigitales.com Informacién edicional.




3.0.4. FACTURAR

CLICK DERECHO ZONA GRIS:

== Folios
W Digitales

Informacidn adicional: Esta ventana permite llenar los campos que hemos configurado previamente desde el
mend de Configuracion en la Opcién Avanzadas, simplemente se llena los campos con la informacién requeri-
day se cierra la ventana, automdticamente los datos se guardaran y apareceran impresos en la factura previa-

mente configurada con un Template autorizado por Folios Digitales®.

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social

Direccion

Fecha Limite de pago Tipo de IVA

Una vez completados los campos solo ciene la ve
automaticamente. o FactureYa R . .
Motivo del d Este campo le permite agregar informacion adicional a su Factura, que

NIA Campo Opcional "CAMPO ADICIONAL 1" usted puede personalizar.

Y4

Campo Opcional "CAMPO ADICIONAL 2"

Concepto

Unidad De
“I Campo Dpcional "CAMPO ADICIONAL 3" —— @

“l Campo Dpcional "CAMPO ADICIONAL 4" “

Campo Opcional "CAMPO ADICIONAL 5™

Campo i “CAMPO ADICIONAL 6"

Series y Folios
[->69
Matriz - Sucursal
[MATRIZ o |

-

€ Facturar ] l © Bonar Datos Servicios:

Total:

www.foliosdigitales.com

Este campo le permita agregar informacion
adicional a su Factura, que usted puede
personalizar.
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3.0.4. FACTURAR

Para generar la factura previamente llenada, se tiene que dar click en el botdn Finalizar, la cual
nos mandara un mensaje de confirmacion.

Datos Fiscales de Receplor
RFC Razon Social

Direccién

Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA
MXN Moneda Nacional [Peso Me VI Factura a Credito  21/07/2010 [NA Mormal
Forma de pago Tipo de Factura Melodo de pago

PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~  [Venta Normal | [Efestive

Motivo del descuento Forma
N/A

[Fal::hla Nommal

[ Mostrar Divisas Orden de Compra 001

Concepto
Unidad Descrpcion Cantidad Precio

0.00 0.00 0.00

Descripcion Importe

Se genera la factura y se consume un folio.

Intereses moratorios 0.0 % mensual.

Series y Folios
[>863

Matiiz - Sucursal

[MaTRIZ
= ~ o |
€ Facturar T @ Borrar Datos Servicios:

Total:

www.foliosdigitales.com
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3.0.4. FACTURAR

@ , Si aceptamos, en ese momento se consume un folio, se genera la
facturay se registra automaticamente la expedicion del comprobante en los reportes contables
y en Reporte Mensual al SAT . En ese momento ya no habré forma de reutilizar el folio
consumido.

Estad apunto de facturar con fecha 21/07/2010 22:09:54, ;Desea generar la
factura?

=0 % ]

www.foliosdigitales.com
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3.0.4. FACTURAR

Posteriormente se manda el mensaje de que si se desea imprimir la factura, si aceptamos,
mandarad la impresion en pantalla del formato PDF que genera el programa.

Nota: Sitenemos configurada una Miniprinter, entonces se mandard la impresion por ticket.
Para los receptores que requieran el formato XML de la factura, tenemos que ubicar el formato

en la carpeta del sistema ubicada en la siguiente Ruta:
C: FoliosDigitales/foliosdigitales/XMLEXPED, elegirla en base al nimero de folio y listo.

La factura fue generada, la puede consultar en reporte mensual, ;Desea
imprimirla ahora?

I Si l No

www.foliosdigitales.com




== Folios
W Digitales

3.0.4. FACTURAR

201007-21T2E1TS5

www.foliosdigitales.com




N Folios
W Digitales

3.0.5. CREAR RECIBO

MI MENU
> Nuevo Recibo

A continuacion se muestra la descripcion de la ventana de Recibo Fiscal, donde el cliente podra configurar
de acuerdo a sus necesidades fiscales:

,..'_f.. a
Condpracdn Fachrsoin Reportes Wer Viwr 7 Seir

Datos Fiscales de Receptor

=
‘m o o
) Nucva Focturo
‘ © Nuevo Recibo | Direccion

I Mis Reportes

@ Mis Series y Folios

O wi o Moneda Fecha Limite de pago  Tipo de IVA

R diza nges . [MXN Moneda Nacional (Peso Me ~| [ Factura a Credito 2170772010 IVA Normal -

° Sitio Oficial Forma de pago Tipo de Factura Metodo de pago

© Logout PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~  [Venta Normal ~| [Efective =
Motivo de descuento Forma de recibo

Ocultar
- - N7A Honorario -
o Salir L

Caneenio Monto: 0.0

Des«c:u $ 0.00

Sub-Total: $ 0.00

IVA: 16 $ 0.00
Impuesto Local Trasladado

Na o $ 0.00

Enviar por e-mail
No. de Cuenta Predial Pagare i
L ]| CiMostian Pagars IVA RET: ‘07\ $ 0.00
Series y Folios Intereses moratorios E
ISR RET: $ 0.00
“L;z[! Sucursal ‘] o0 * Mensual Impueste Local Retenido
[MaTRIZ =) |l o | $ 0.00
Total: $ 0.00

[ Oms | [ Qomasen ]

W foct &1 B |

M1
T - B B N ER]

www.foliosdigitales.com
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3.0.5. CREARRECIBO

Para el llenado del recibo siga los siguientes pasos:

@ Para buscar a un cliente previamente capturado podemos colocarnos en el campo RFCy
presionar la tecla F1.

Para capturar los datos fiscales de un cliente nuevo, presionamos el icono verde ubicado a un
costado del campo Razdn Social.

Registe un cliente nuevo

N

Presions FL para buscar un clente registrado Presione F1 buscar un cliente registrado

Moneda Fecha Limite de pago  Tipo de IVA
[MXN Moneda Nacional [Peso Me | [ Factura a Credita  21/07/2010 [IvA Normal

Forma de pago Tipo de Factura Metodo de pago
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~ [Vent.a Mormal vJ [E'gclivn

Motivo de descuento Forma de recibo
N/A [Honorario

Concepto Monto:  0.00

Desc: |0 $ 000
Sub-T otal: $ 0.00
IVA: 16 $ 0.00

Impuesto Local Trasladado

N7A 0 | $ 0.00

Enviar por e-mail
No. de Cuenta Predial

Pagare
| [ | Mostiar Pagaré IVA HET:‘I] | $ 0.00

i i Intereses moratorios
Series y Folios ISR RET:‘:“ | $ 0.00

[>70 v] (00 | %Mensual
5 Impuesto Local Retenido
Matriz - Sucursal |

WATRIZ = 0 L

$ 000
Total: $ 0.00

l o Facturar ° Bomrar Datos

www.foliosdigitales.com




3.0.5. CREARRECIBO

@ Tipo de Moneda:

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social

AAAADTONDTABC ABI TORRES

Direccién

PRUEBA 14 LAZARO C.P. 72000
PUEBLA PUEBLA PUEBLA MEXICD

Factura

ipo de Factura

70772010

2USD Dolar E stadouni

ipo de IVA

[1vA Normal

Metodo de pago

EUR Moneda Europea

[Venta Normmal

'] I Efectivo

Motivo de descuento

Forma de recibo

N/A

Concepto

Enviar por e-mail

No. de Cuenta Predial Pagare

| [ | Mostrar Pagaré
Intereses moratorios

| % Mensual

Series y Folios
(270 -] |00
Mahiz - Sucursal
[MATRIZ -

a Facturar | ‘

Q Bomar Datos

www.foliosdigitales.com

I Honorario

Monto: 0.00
Desc: 0 |
Sub-Total:

VA: 16

Impuesto Local Tr

$ 0.00
$ 0.00
$ 0.00

1adad,
]

$ 0.00

Retenciones

IVARET: 0
ISRRET:0

$ 0.00
$ 0.00

Impuesto Local Retenido

NZA 0 |

$ 0.00

Total:

$ 0.00

N Folios
W Digitales

Tipo de Moneda

MXN Moneda Nacional (Peso Mexicano)
USD Dolar Estadounidense

EUR Moneda Europea




3.0.5. CREARRECIBO

@ Recibo a Crédio:

Datos Fiscales de Receptor

RFC

Razon Social

Direccidn

o limito d Lino.da A

MXN Moneda Nacional [Peso M¢ v] Factura a Credito

2170772010 | [z ] [1¥A Normal

Forma de pago

PAGO EN UNA S0LA EXHIBICIO ~ | Venta Noimal

Motivo de descuento

Tipo de Factura Jjulio de 2010
mar mi€ jue vie

2

N/A

Concepto

9
16
23
30

Enviar por e-mail
Mo. de Cuenta Predial

6
[ Hoy: 21/07/2010

¥
sab
3
10
17
24
31
7

Sub-Totak
IVA: 16

Local Tr.

$ 0.00
$ 0.00
$ 000

Tad=el,

$ 0.00

Retenciones

Pagare

Series y Folios

| [ Mostrar Pagare
Intereses moratorios

ISR RET: 0

[>70

-vl |l1l] | % Mensual

Matriz - Sucursal

[MATRIZ

IVARET: 0

Impuesto Local Retenido

-] 0

$ 000
$ 0.00

$ 000

‘ 0 Facturar

| ‘ = Borrar Datos

www.foliosdigitales.com

$ 0.00

N Folios
Digitales
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3.0.5. CREARRECIBO

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social

Dweccion

Moneda Fecha Limite de pago [ Tipo de YA
MXH Moneda Nacional [Peso M« "] Factura a Credito  21707/20010 [~ A Norma

Forma de pago Tipo de Factura VA dVA

E
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO - [Venl.a Mommal '] I¥A Normal

Motive de descuento Forma de recibo

: ‘ Tipo de IVA

e (Homorerio ’) IVA Tasa 0%

Concepto Monto- 0,00 EXCEH'[O de |VA
Desc:[o | $ 0.00 IVA Normal

Sub-Total: $ 0.00
VA 16 $ 0.00

p Local Tr.

Enviar por e-mail 0 ‘ $ 0.00

No. de Cuenta Predial Pagae Retenciones

| [ Mostrar Pagaré IVA RET: 0 ‘ $ 0.00
Series y Folios Intereses moratorios o RET:’U ‘ $ 0.00

[7>7|] v] |EI.I] ‘ % Mensual .
= Impuesto Local Retemdo
Matrniz - Sucursal

[MATRIZ = S [ $ 0.00

0 Facturar ’ ‘ G Bomrar Datos sk $ 000

1adard;
1]

www.foliosdigitales.com
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3.0.5. CREARRECIBO

@ Forma de Pago:

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social

Direccion

Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA F d
[MXH Moneda Nacional [Peso Me -] Factura a Credito  21/07/2010 [0~ |IVA Normal orma ae pago
Forma de pago Tipo de Factura 0535 pago Pago en una sola exhibicidn, o dé click en e la flecha
PAGD EN UNA SOLA EXHIBICIO| « | | [venta Mewmatr—" i . . .
B [Eteotiva de despliegue y podra escribir el tipo de

otivo de desnueni/\ Forma de recibo

J (Honotatio pago “Pago X de Y" que necesite.

© Forma de Pago

Pago en una sola Exhibicion o Parcialidad n de x
- Monto: 0.00
Desc: 0 | $ 0.00
Sub-Totak $ 0.00
IVA: 16 $ 0.00
Imp Local Trasladado

| $ 0.00

Retenciones

Enviar por e-mail
No. de Cuenta Predial Pagare
‘ || Mostiar Pagaré IVA RET: D | $ 0.00
3 i Intereses moratorios r
Series y Folios ISR RET: D | $ 0.00

[>70 v] 0.0 |xMensual )
Matiz - S 1 Impuesto Local Retenido
atriz - Sucursa
| $ 000

[MaTRIZ 0
$ 0.00

’ o Facturar ° Bomrar Datos

www.foliosdigitales.com
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@ Tipo de Factura:

Datos Fiscales de Receptor

RFC

Razon Social

Direccidn

Fecha Limite de pago  Tipo de IVA

MXN Moneda Nacional (Peso Me '] Factura a Credito  21707/2010 [0~ [IVA Normal

Forma de pago

1po de Factura Metodo de pago

PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~ nta Norma - [Electivo

Motivo de descuento

Venta Normal Forma de recibo

N/A

Concepto

Venta a publico general
Yenta a extranjeros sin RFC

[Honmalin

Monto:  0.00

Enviar por e-mail
No. de Cuenta Predial

Desc: 0
Sub-Totak
IVA: 16
Imp Local Tr

$ 0.00
$ 0.00
$ 0.00

Tadlasd,
]

$ 0.00

Retenciones

Sernies y Folios

Pagare
| [ Mostrar Pagaré

IVARET: 0 |
Intereses moratorios

[>70

v] ‘lll] | % Menszual ISHERTE 0 ‘

Matsiz - Sucursal

[MaTRIZ

= N/A 0 |

$ 0.00
$ 0.00

Impuesto Local Retenido

$ 0.00

‘ ° Facturar

Total:
° Bomar Datos

www.foliosdigitales.com

$ 0.00

N Folios
W Digitales

Tipo de Factura

Venta Normal

Venta a Publico General
Venta a Extranjeros sin RFC.




3.0.5. CREARRECIBO

@ Método de Pago:

Datos Fiscales de Receptor

RFC

Razon Social

Direccion

Fecha Limite de pago Tipo de IVA

MXN Moneda Macional (Peso Me '] Factura a Credite 21/07/2010 [~ [IVA. Normal

Forma de pago

Tipo de Factura

metndn de pago

PAGO EN UNA S0LA EXHIBICIO ~ [\Fenta Normal

Motivo de descuento

Cheque

N/A

Concepto

Enviar por e-mail
Mo. de Cuenta Predial

Pagare

Series y Folios

| [ Mostrar Pagaré
Intereses moratorios

[>70

- ] | 0.0 | % Mensual

Matiiz - Sucursal

[MATRIZ

z)

‘ 0 Facturar

| ‘ e Bomrar Datos

www.foliosdigitales.com

Deposito en cuenta

Tarjeta de credito
Tarjeta de debito

$ 0.00
Sub-Total: $ 0.00
IVA: 16 $ 0.00

1 1=l
1]

to Local Tr

| $ 0.00

Retenciones

IVARET: 0 | $ 0.00
ISR RET: 0 | $ 0.00

Impuesto Local Retenido

N/A 0 | $ 0.00

Total: $ 0.00

Folios
Digitales

Método de pago:
Cheque

Deposito en cuenta
Efectivo

Tarjeta de crédito
Tarjeta de débito
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Motivo de Descuento:

Datos Fiscales de Receptor

RFC Razon Social

Direccion

Moneda Fecha Limite de pago  Tipo de IVA
MXN Moneda Nacional [Peso Me "] Factura a Credito 2170772010 [~ [IVA Normal

Metodo de pago
'] [Electivu

Forma de recibo

Forma de pago Tipo de Factura
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~ [Vent,a Mormal

Ingrese el motivo por el que
se realiza el descuento

Motivo de descuento

Fa

FARY
Concepto @ Motivo de descuento Monto: 000
Motive por el cual se realiza el descuento Desc:[0 $ 000
Sub-Total: $ 0.00
IVA: 16 $ 0.00
Impuesto Local Trasladado

o | $ 000

Retenciones

Enviar por e-mail

Mo. de Cuenta Predial

Pagare

Series y Folios

| || Mostrar Pagaré
Intereses moratorios

[»70

- ] ‘ 0.0 | % Mensual

Matriz - Sucursal

[MATRIZ

-

o Facturar

° Bormrar Datos

www.foliosdigitales.com

$ 0.00
ISRRET:0 | $ 0.00

Impuesto Local Retenido

o | $ 0.00

IVARET: 0 |

$ 0.00
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@ Forma de Recibo:

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social

Direccion

Moneda Fecha Limite de page  Tipo de IVA
MXN Moneda Nacional [Peso Me v] Factura a Credite 2170772010 [~ [IV.A. Hormal

Forma de pago Tipo de Factura
PAGD EN UNA SOLA EXHIBICIO - [\Fenta Momal

Metodo de pago
v] [Eleclivn

Forma de recibo
Motivo de descuento Forma de recibo .
NIA e Honorarios
Honorario Arrendamentos de Inmuebles

Arrendamiento de Inmueble
222
Desc: |0 $ 000
Sub-Total: $ 0.00
IVA: 16 $ 0.00

Imp Local Trasladado

Concepto

Enviar por e-mail
No. de Cuenta Predial

Series y Folios

Pagare
| [ Mostrar Pagaré
Intereses moratorios

[>70

v] | 0.0 | % Mensual

Matnz - Sucursal

[MaTRIZ

7]

o Facturar

° Borrar Datos

www.foliosdigitales.com

o | $ 0.00

Retenciones

IVARET: 0 | $ 0.00
ISR RET:0 | $ 0.00

Impuesto Local Retenido

o | $ 0.00

$ 0.00
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3.0.5. CREARRECIBO

(Captura de Concepto:

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social
AAAADTDT1DNABC ABI TORRES

Direccion
PRUEBA 14 LAZARO C.P. 72000
PUEBLA PUEBLA PUEBLA MEXICO

Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA
MXN Moneda Nacional [Peso Mi v] Factura a Credita 2170772010 [IVA Normal

Forma de pago Tipo de Factura Metodo de pago
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~  [Venta Normal | |Efectivo

Motive de descuento Forma de recibo

N/A [Hunulal'ﬂ

: Escriba el concepto
cuul:juu.a. MEDICA Des:Dm- .anu_un gy del Recibo
SubTotat  $ 800.00
IvA: 16 $ 128.00
Impuesto Local Trasladado

o | $ 0.00

Retenciones

No. de Cuenta Predial

Pagare
| [ Mostiar Pagaré IVA RET: |0 | $ 0.00
F H Intereses moratonos r .
Series y Folios ISR RET:0 | $ 0.00

[—}?I] vl |l1l] | % Mensual X
- Impuesto Local Retenido
Matnz - Sucursal

[MATRIZ = o | $ 0.00
Total: $ 928.00

o Facturar | ‘ ° Bormrar Datos

www.foliosdigitales.com




3.0.5. CREARRECIBO

Series y Folios: Desde esta casilla podemos observar las series y folios que tenemos
disponibles para generar recibos, en el ejemplo, la serie MUESTRA y vamos a generar

el folio 8:

Datos Fiscales de Receptor

RFC Razon Social

AAAADTDIDNABC

Direccion

ABI TORRES

PRUEBA 14 LAZARO C.P. 72000
PUEBLA PUEBLA PUEBLA MEXICO

Fecha Limite de pago Tipo de IVA

MXN Moneda Macional [Peso Me '] Factura a Credito  21/07/2010 [IVA. Normal

Forma de pago

Tipo de Factura

Metodo de pago

PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~ [\Fenta Momal

vJ [Electivo

Motivo de descuento

Forma de recibo

N/A

Concepto

[Honoraria

Monto:  800.00

CONSULTA MEDICA

No. de Cuenta Predial

Desc: 0 $ 0.00

Sub-Total: $ 800.00

IVA: 16 $ 128.00
Imp Local Trasladado

N/A o | $ 000

Retenciones
Pagare

‘ || Mostrar Pagaré IVA RET::ﬂ ‘ $ 0.00

Series y Folios

Intereses moratorios

->70

V] x |2Mensual ! ELU ‘ $ 0.00

alnz - sucursal 7%

Impuesto Local Retenido

M
© Series/Folios
Elija la serie a utilizar: Serie -> Folio

=) o $ 000

$ 928.00

° Bomrar Datos

www.foliosdigitales.com
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Este campo nos muestra
los folios que han sido utilizados
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@ Matriz - Sucursal:

Esta opcion permite elegir si vamos a facturar desde la Matriz de la empresa o bien desde la
Sucursal:

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social
AAAADT0101ABC ABI TORRES

Direccidn
PRUEBA 14 LAZARO C.P. 72000
PUEBLA PUEBLA PUEBLA MEXICD

Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA
MXH M da Nacional [Peso M¢ '] "] Factura a Credito 2170772010 [IVA. Normal

Forma de pago Tipo de Factura Metodo de pago
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~ [Vgnt,a Mormal v] [Eleclivu

Motivo de descuento Forma de recibo
N/A [Hnnmal'n

Concepto
CONSULTA MEDICA

Monto:  B00.00

Desc: 0 ‘ $ 0.00

Sub-Total: $ 800.00

VA: 16 $ 128.00
Impuesto Local Trasladado

o | $ 0.00

Relenciones

No. de Cuenta Predial Pagare

‘ [ Mostiar Pagaré IVA RET:‘U | $ 0.00
Series y Folios Intereses moratorios

= 2] 00 | %Mensual ISRRET:0 | $000 § __ Quienvaa expedirlafactura

Matniz - Sucursal Ipuesln Local Retenidg

$ 0.00
$ 928.00

www.foliosdigitales.com
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@ Generar Recibo:

Para generar el recibo previamente llenado, se tiene que dar click en el botdn Finalizar, la cual
nos mandard un mensaje de confirmacion, si aceptamos, en ese momento se consume un folio
y se genera el recibo. En ese momento ya no habré forma de reutilizar el folio consumido.

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social
AAAADTD101ABC ABI TORRES

Direccion
PRUEBA 14 LAZARO C.P. 72000
PUEBLA PUEBLA PUEBLA MEXICD

Moneda Fecha Limite de pago  Tipo de IVA
MXN Moneda Nacional [Peso Me -] Factura a Credito  21/707/2010 [IVA. Normmal

Foma de pago Tipo de Factura Metodo de pago Se genera el recibo y se consume un folio.

PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~  |Venta Normal ~ | |Efectivo

Motivo de descuento

NZA

[Hnnnralh
Concepto Monto:  800.00
CONSULTA MEDICA

Desc: 0 ‘

Forma de recibo

Sub-Total 00
IVA: 16 128.00
Impu Local Trasladado
Enviar por e-mail ‘ $ 0.00

No. de Cuenta Predial Pagare fet

|| []Mostrar Pagacs IVARET: 0 $ 0.00
Series y Folios

5T ; ISRRET:0 | .

Ma::llz - Sucursal N/A 0 |

] Esta apunto de crear un recibo con fecha 21/07/2010 22:57:08, ;Desea
© Boria Datos oot cearle?

oc:

www.foliosdigitales.com
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Posteriormente se manda el mensaje de que si se desea imprimir el recibo, si aceptamos, mandara la
impresion en pantalla del formato PDF que genera el programa.

Nota: Si tenemos configurada una Miniprinter, entonces se mandard la impresion por ticket.
Para los receptores que requieran el formato XML de la factura, tenemos que ubicar el formato en la

carpeta del sistema ubicada en la siguiente Ruta: C: FoliosDigitales/FoliosDigitales/xmlexped, elegirla
en base al nimero de folio y listo.

El recibo fue generado, lo puede consultar en reporte mensual, ;Desea
imprimirlo ahora?

www.foliosdigitales.com
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3.0.6. REPORTE MENSUAL

MI MENU
> Mis Reportes

La ventana de Reporte mensual tiene distintas funciones:
Visualizar todos los Comprobantes Digitales emitidos: Estas se muestran organizadas en base al nimero de
folios y también por el mes y afio actual.

Visualizar el estado de cada Comprobante Digital: cada comprobante posee 3 iconos principales, el primero
indica el estado ( vigente-verde , cancelado-rojo ) el sequndo , permite generar una copia de la impresion
en cualquier lugar de la computadora que asignemos. El tercero permite cancelar facturas.

Reporte mensual de sucursales
Anexar Reporte de S ! RFC

Serne/Folio Fecha

AAAADTO101ABC 25 01/0772010 13:30:01

AAAADT0101ABC 26 01/07/72010 13:32:35 888.00
AAAANT0101ABC 27 0170772010 17:30:42 7424
AAAADTO101ABC 28 01/0772010 17:32:43 5.800.00
AAAADT0101ABC 29 0570772010 13:10:54 10.44
AAAANTO101ABC 30 0570772010 13:13:13 3.480.00
AAAADT0101ABC N 06/07/2010 10:59:52 650.88
AAAADTOTMABC 32 0670772010 11:02:43 1.160.00
AAAADT0101ABC 33 0670772010 13:21:55 625.00
AAAADT0101ABC 34 0670772010 13:24:29 2,320.00
AAAADT0101ABC 35 0670772010 17:16:04 630.00
AAAADTDI01ABC 36 0670772010 17:17-45 580.00
AAAADT0101ABC 37 0870772010 10:25:50 647.50
AAAADTO101ABC 38 0870772010 10:28:45 928.00
AAAADTD101ABC 39 0870772010 13:36:02 330.00
AAAADT010MABC 40 0870772010 13:38:42 1.160.00

IQ Reporte FDF] ’9 Reporte SATI

0000000000000000
QQQO0QQQRRQOQQQOL:
2000000000000 0KE

™
‘ Enera I Febrero [ Marzo IAhiiI IMayn IJunin ‘ Julio |Agnstn | Sephi | Octub I I Dicis
[2009 | 2010 |2011 [2m2 [2m3 [2ma4 [2ms |2016 [2017 [2018 |

www.foliosdigitales.com
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Para cancelar un comprobante digital, oprimimos el lcono @ (cancelar) y nos mandard un men-
saje de confirmacion, si aceptamos, cambiard el estado del comprobante a cancelado (no se elimina,
solo se cancela y una vez cancelada no se puede activar nuevamente).

Reporte mensual de sucursales
Anexar Reporte de Sucursales RFC S erie/Folio Fecha

AAAADTDT101ABC 25 01/07/2010 13:30:01

AAAADTDT0TABC 26 01/07/2010 13:32:35 888.00
AAAADTDT101ABC 27 0170772010 17:30:42 T74.24
AAAADTOT01ABC 28 01/07/2010 17:32:43 5.800.00
AAAADT0101ABC 29 05/07/2010 13:10:54 10.44
AAAADTOT01ABC 30 0570772010 13:13:13 3.480.00
AAAADTOT01ABC 3 06/07/2010 10:59:52 650.88
AAAADTDTDNABC 32 06/07/2010 11:02:43 1.160.00
AAAADTOT0TABC 33 06/07/2010 13:21:55 625.00
AAAADT0101ABC 34 06/07/2010 13:24:29 2.320.00
AAAADTOT0TABC 35 0670772010 17:16:04 630.00
AAAADTD101ABC 36 06/07/2010 17:17:45 580.00
AAAADTOT101ABC 37 08/07/2010 10:25:50 647.50
AAAADTDT101ABC 38 08/07/2010 10:28:45 928.00
AAAADTOT01ABC 39 08/07/2010 13:36:02 330.00
AAAADTOT01ABC 40 08/07/2010 13:38:42 1.160.00

i ot Dgts Coneriors | (B
‘Enem ]Fel:leru I Mairzo IAhril Illhyu [Juniu | Julio |Agusln | Eepliembrel 0 { rm D lhles =t celar S —I

|2011 |2012 2013 [2014 2015 |2018 [2007 |208 |
@ ;Desea cancelar la factura 357

Py rr—

000000000000000K
0000000000000 0LY
2000000000000 00K

N
o
2
]
2

Iconos para la cancelacién de facturas
l

www.foliosdigitales.com




3.0.6. REPORTE MENSUAL

Generar Resumen Contable
Esta funcidn sirve para generar el resumen contable impreso en PDF para poder presentarlo en
pantalla. Para ello se debe dar click en el Botén Generar Resumen Contable, dar alguna ubicacion
dentro de la computadora, y quardarlo.

Reporte mensual de sucursales
Anexar Reporte de Sucursales

©) Reparte PDF

RFC
AAAADTDT01ABC
AAAADTDTDTABC
AAAADTDT0TABC
AAAADTD101ABC

epoite SAT ‘

AAAADTDT01ABC
AAAADTDT01ABC
AAAADTDT0TABC
AAAADT0101ABC
AAAADTOT01ABC
AAAADTDT0TABC
AAAADT0101ABC
AAAADTOT01ABC
AAAADTDT0TABC
AAAADT0101ABC
AAAADTD101ABC

Q0000000000 Q0K

000000000QO0000L
Ldbelzdbeldlabidl bl bbbl o

o
Q

Serie/Folio
25
26
27
28
29
30
N
32
a3
34
35
36
37
38
39
40

Fecha
01/0772010 13:30:01
01/07/2010 13:32:35
01/0772010 17:30:42

05/07/2010 13:10:54
05/07/2010 13:13:13
06/07/2010 10:59:52
06/07/2010 11:02:43

888.00

5.800.00
10.44
3.430.00
650.88
1.160.00

Guardaren:  [£] Documertos

Nombre

J. Folios Digitales
)i microsoft

J. Plan de Negocios

| Eneio | Febrero | Marzo | Abiil | Mayo [Junio | julio |Agoste

[2009 | 2010 |2011 [2012 [2013 [2014 [2m5 [2ms | 2f

). GuiAS PASO A PASO

). Mis archives recibidos

- 0F > mE-
Fecha de modifica..
19/07/201011:30 a...
19/07/201011:25 a...
18/01/2010 04:29 ...
02/06/201005:30 ...
26/05/2010 04:11 ...

Tipo
Carpe
Carpe
Carpe
Carpe
Carpe

Posteriormente se mandara un mensaje de confirmacion donde se pregunta si se quiere imprimir, si
contestamos que si, mandard la impresion en PDF y la podremos visualizar automdticamente.

www.foliosdigitales.com
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GENERAR

GUARDAR

IMPRIMIR




3.0.6. REPORTE MENSUAL

Al elegir imprimir en sequida visualizaremos nuestro reporte de la siguiente manera en .pdf

1/ @® 3% - e

AAMADIOIDIABC 26
AAAATIDIDIABC 28
AAMADIDIDIABC 37
AAAANITIDIABC
AAAADITIDIABC
AARATTTIDIABC
AAMADITIDIABC
AAAATITIDIABC
AAAADIIDIABC
AARADIOIDIABC
AAAADTOIDIABC
AAMADIOIDIABC
AARATTOIDIABC
AAAADIOIBIABC
AAAATITIDIABC
AAMADAIDIABC
AAAATIOIDIABC
AARADIIDIABC
AAAAITOIDIABC
AAMADITIDIABC
AAAADIGIDIABC
AAAADIOIDIABC
ARAADICIDIABC

IEEEEEEEEEEREEEEENENEEEENEEEERNEE]

www.foliosdigitales.com

HATRI0 1330
FIATRI0 13:3236
TR0 173042
FRTRI TETE

SROTRINN 1B
BRATIII0 105862
FTRID 1028
BRATEIND 132158
BEOTMID 130478
SROTIND TN
BRATRID TTATAS
WATZI0 W26
BLOTRID 102845
TR0 133602
BATEAD 129842
NOTIZIND 10406
00072010 10:48-00
CWOTZ010 13:26:33
BRATED 13:3410
12072010 13:47:44
120TNN0 126D
12072010 10:30-18
10772010 10:33°43
13072010 13:4807
TR BE1I
140TR010 W0:27AE
14070 1028
140TBD 14032
14T 1064
16072010 90:12-63
16072010 101828
1EATII0 126812

1ENTRIND WAT
16072010 142211

EMPRESA INVALIDA FDI S.A. DE C.V.
FORADI010S
AVE. MEMPRE VIVA 1600 FRACC. SPRINOFELD

=00
CUEANAVACA MORELOS MEXDCO

Reporte Mensual de: 072010 pagina 1 de 1

EEDOD 1%
BRDO 8%
1024 1%
BOD.DD 1E%

1a4 8%
4B0.00 1EW
EZBA 18%
10000 18%
BLDO 1%
220.00 18%
5000 18%
B0D0 1%
00 8%
1ZE00 18%
000 18%
180,00 18%

188 18%
5000 18%
000 18%
12000 18%
E0.00 18%
BDD.DD 18%
E0.00 18%
180.00 18%
66.00 18%
TI0.00 8%
BLDO 1%
00 18%
18003 18%
180.00 18%

480 18%
12600 18%
BEDD 18%
11000 18%
11000 18%
11000 18%

ssslslslslslalalalalalalalslslslslsl
P T T ]
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3.0.6. REPORTE MENSUAL

Reporte Mensual a SAT
Para generar el Reporte Mensual, necesitamos dar click sobre el botén Reporte Mensual a SAT y nos
pedira una ubicacién dentro de nuestra computadora, posteriormente mandard un mensaje de que
se ha generado.

Reporte mensual de sucursales
Anexar Aeporte de Sucursales

i@ Reporte PDF;I

9 Reporte SAT

RFC
AAAADTDT01ABC
AAAADTDI0IABC
AAAADTDTDIABC
AAAADTDT01ABC
AAAADTOT0IAB!

010101ABC

AAAADTDT01ABC
AAAADTDT0TABC
AAAADTDT01ABC
AAAADTDTDTABC
AAAADTDT0IABC
AAAADTDTDIABC
AAAADTDTDIABC
AAAADTDT0IABC
AAAADTDTDIABC
AAAADTDTO0TABC

0000000000 C000K
0000000000 QQQOK3
9000000000000 0K

IF tadn de La fach rits /T2y

Serie/Folio
25
26
27
28

30
3
32
33
34
35
36
kT
38
39
40

Fecha
01/07/2010 13:30:01
01/07/2010 13:32:35
0170772010 17:30:42
01707/,

05/07/2010 13:10:54
05/07/2010 13:13:13
06/07/2010 10:59:52
0670772010 11:02:43

888.00
7424
5.800.00
10.44
3.480.00
650.88
1.160.00

&= e=om
o ‘S
Sitios recientes

aclal
‘ Enero I Febrero | Hal!n |Ahnl | Mayo | Junio ‘ Julio |Agndn |

[2009 | 2m10 [2011 [2012 [2013 [2014 [2015 | 2016 |20

R
@
E
EE

Tipe:

Guardaren: [ Escrorio

Bibliotecas
Carpeta de sistena

Bere
Carpeta de sistema

Carpeta de sisterr

01FDI010101000062010
Archivo TXT
223KB

01FYA010101 AAADG2010

Archive TXT

Gvupn o =| hogar

Equipo
Carpeta de sistema
Carpeta de archivo:

[Tk, 01FDI010101000072010

Archivo TXT
4.26 KB
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W Digitales

GENERAR

GUARDAR

[, O1FVA0I0101AAAG72010
Archivo TXT
114KB -
Folios Digitales

01FDI010101000072010)

-I[&mh

[Reporte Mensual SAT

~] [ Cancelar

En este caso solo hara la confirmacion de que el archivo se ha guardado.

www.foliosdigitales.com

@ Reporte mensual gaperado...
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Reporte Mensual a SAT
Para Visualizarlo, tendremos que minimizar el programa e ir a la ubicacion que elegimos previa-
mente. Se puede identificar mediante el RFC fiscal y ademés por el formato TXT.

e H (= o = s * Mapa del documesa Q jJu—m T —

imeas de b cusdtioals  Virtas en miniturs (2 Des pigenas S Ompentriode | i Demplazsmisntn pnarinag

- mm:un wee - =8 Ancho S piging | ] Diids 44 Britabiecer peuciin Sr b rentans

www.foliosdigitales.com




M g(i)g%?;les
POSIBLES PROBLEMAS DE
INSTALACION

ANTIVIRUS

Dependiendo del antivirus instalado en la computadora, es probable que al momento de ejecutar
fdi_setup.exe solo se produzca el proceso de extraccion de archivos de instalacion y se suspenda el
proceso. Le sugerimos desactive momentdneamente el antivirus durante el proceso de instalacion y
reactivelo de nuevo hasta terminar el proceso.

ERROR DE BDA O MERGE

Si el sistema operativo de la computadora es Windows Vista o Windows 7, puede o no generarse este
tipo de error.

Pox b | s masnke e et ol ek Sz e ale F obragi sies. [een
Esbe procesd pusde durar wanes mrwios.

Mg Lo

I-\. Jun BN b Pl o 6 C eyl gt BEw e g W

‘ g b P S 2 e
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Para corregirlo tenemos que

1.- Desactivar el control de cuentas de usuario desde el panel de control y entrar a Cuentas de
usuario y proteccion infantil.

o | | Al dallslejxe ]

nﬁp'ﬂ*mr ,|¢,|'|. TS - m—

Ajustar la configuracion del equipo Verpor Categoria ¥

% Sistema y seguridad Cuentas de usuario y proteccion infantil

Revizar el estado del equipo @ Agregar o quitar cuentas de usuarno

Hacer una copia de seguridad del equipc @ Configurar el Centrol parental para todos los
Buscary corregir problemas usuarios

Ver informacion basica acerca del equipo
. Redes eInternet
t‘ Ver el estado y las tareas de red
-,

Elegir grupo en el hogar y opciones de uso RE'CIj idioma y regién
compartido . !
o Cambiar teclados u otros métodos de entrada

Apariencia

Ajustar resclucién de pantalla

Hardware y sonido o
= Ver dispositivos e impresoras Accesibilidad
| Agregar un dispositive

Permitir que Windows sugiera parametros de
Conectarse a un proyector

configuracion
- Programas
h‘ Desinstalar un programa

Optimizar la presentacion visual

www.foliosdigitales.com




2.- Entrar a la opcion de Cuantas de Usuario:

N Folios
Digitales

Wentara prircipal del Panel de
centrel

Sertema v peguedad
Rafis & Il erat
Flardware y sonadn
Programas
Cuentan de o y
proteceiin infantil
Eparenia

Relny, mdiorma y regiden
A iteladid

mﬂn ¥ Pl de contrgd ¢ Cusnket de wusno y proteccesn infantil »

2

Cuentas de usuario
Cambiar la imagen de la cuenta |@;ff\gregar o quitar cuentas de usuario
Cambiar la contrasefia de Windows

&
]
&

Control parental
@ Configurar el Control parental para tedos los usuarios

Windows CardSpace

Administrar las tarjetas de informacion usadas para iniciar sesion en los servicios en linea

Administrador de credenciales
Administrar credenciales de Windows

Correo

www.foliosdigitales.com




3.- Entrar ala opcion de Cambiar configuracién de Control de Cuentas de Usuario.

Folios
Digitales

mﬂﬂ b Panal de contrad ¢ Cusnkss de wuano y proteccién infantil » Cusntes de ususns

Wentara principal del Panel de
contrcl

Aderanritral ciedenciakei
Crear un disos pars restablecs
coniresehy

Winoulir identficadens &n
lirera

Configuesr b progpiedades
weancade del perfd g upusrg

Carmibeie las vanable de
L]

www.foliosdigitales.com

Realizar cambios en la cuenta de usuario

Realizar cambios en la cuenta de usuario

Cambiar la contrasefia

Quitar la contrasena B
Administrador

Cambiar imagen Protegida por contrasefia

& Cambiar el nombre de cuenta

@ Cambiar el tipo de cuenta

§ Administrar otra cuenta

(

y Cambiar configuracién de Control de cuentas de usuario )
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4.- Desplazar la barra de proteccion hasta abajo.

Elija cudndo desea recibir notificaciones acerca de cambios en el equipo

Control de cuentas de usuario ayuda a impedir que programas perjudiciales realicen cambios en el equipe.
Mas informacion acerca de la configuracion de Contrel de cuentas de usuarid

Notificarme siempre

No notificarme nunca cuando:

*® Un programa intente instalar software o realizar
cambios en el equipo

® Realice cambios en la configuracién de Windows

Mo recomendado. Elija esta opcidn sélo si necesita
usar programas no certificados para Windows 7
porque no son compatibles con el Control de
-C— cuentas de usuario.

No notificarme nunca

[ ®aceptar | [ Cancelar

Reiniciar el equipo, borrar la carpeta de Folios Digitales® ubicada en el disco local C: y reiniciar el proceso de instalacion.

Nota: En Windows Vista no existe dicha barra, sélo hay que desactivar la casilla UAC para poder bajar el nivel de proteccidn.

www.foliosdigitales.com




ACTUALIZACIONES L

Con el fin de tener el mejor software, folios digitales les proporcionara actualizaciones de manera
gratuita.

1.- Genere un Respaldo con la Herramienta Backup de FoliosDigitales en un lugar sequro en su
computadora. (consulte manual de Usuario “ Backup”)

2.- Ir a Panel de Control>Programas>Desinstalar un Programa:

(55 » Panel de control » > | 43|l Buscaren el Panel de
Ajustar la configuracion del equipo Verpor: Categoria ™

Sistema y seguridad Cuentas de usuario y proteccion infantil
Revisar el estado del equipo @Agregar o quitar cuentas de usuario
Hacer una copia de seguridad del equipo @ Configurar el Control parental para todes los
Buscar y corregir problemas usuarios
Redes e Internet _, Apariencia y personalizacién
Ver el estado y las tareas de red h Cambiar el tema
“&2, CElegir grupo en el hogar y opciones de uso Cambiar fondo de escritorio
compartido Ajustar resolucion de pantalla

Hardware y sonido Reloj, idioma y regién
Ver dispositivos e impresoras Pl

. 3 Cambiar teclados u otros métodos de entrada
Agregar un dispositivo

Conectarse a un proyector & Accesibilidad

Ajustar parametros de configuracién de movilidad de @ Permitir que Windows sugiera parametros de
uso frecuente configuracién

Optimizar la presentacion visual

Programas
Desinstalar un programa

El proceso de actualizacion no afecta los datos fiscales, folios ni ninguna otra informacion siempre y cuando no
se altere la carpeta de Folios Digitlaes. Esta no debera eliminarse de la computadora en ningtn momento del proceso.

www.foliosdigitales.com
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3.- De la lista de programas, seleccionar Folios Digitales y presione Desinstalar.

Desinstalar o cambiar un programa

Para desinstalar un programa, seleccionelo en la lista y después haga clic en Desinstalar, Cambiar o Reparar.

Organizar *  Desinstalar Cambiar  Reparar

-

Nombre Editor
B Adobe AIR

Versién

1539120

Seinstalé el Tamafio

Adobe Systems Inc. 27/01/2010

@ 2dobe Flash Player 10 ActiveX
ES Adobe Reader9.3.4 - Espaiiol
[] Adobe Shockwave Player11.5
ﬂnpple Application Support
‘ﬁApple Software Update

Adobe Systems Incorporated
Adobe Systems Incorporated
Adobe Systems, Inc.

Apple Inc.

AppleInc.

21/09/2010
01/09/2010
2/01/2010
06/05/2010
21/01/2010

6.00 MB
238 MB

396 MB
215 MB

101853
934
11.5.6.606
121
211116

[B=] avast! Pro

HMAVG9.0

43 Ayudante para €l inicio de sesion de Windows Live ID

e CCleaner

n Chinese Traditional Fonts Support For Adobe Reader9  Adobe Systems Incorporated

&Compresor WinRAR

M Escritorio movistar Latam
FactureYA Demo

lﬁFoliosDi;itales Demo

8% Google Toolbar for Internet Explorer

La tienda avast!

AVG Technologies
Microsoft Corporation
Piriform

21/01/2010
02/09/2010
01/09/2010 100 MB 650031650
19/05/2010 23
12/08/2010 140MB 900
20/01/2010

05/06,/2010

406 MB

Movistar

Servicios Tecnologicos Avanzad...
Folios Digitales Mexicanos S.A d...  03/11/2010 &ﬂ.ﬂ
27/10/2010 6.61015.36
18/01/2010 14.0.8014 1029
13/01/2010 211109
26/05/2010

23/08,2010 3213
22/03/2010 6.0.200
11/02/2010 302
21/04/2010 1.002R2

Bl  Folios Digitales Mexicanos S.A de C.V. Version producto: 2.2.0.0 Vinculo de soporte... http://www.foliosdigitales.com.mx
o ol . o ~
Rl Vinculo de Ayuda: http://www.foliosdigita... Tamafho: 25.6 MB

Google Inc.
8 Herramienta de carga de Windows Live

0 Herramientas de productividad de WebEx

[E51HP Laserlet Professional P1100-P1560-P1600 Series
& IMBooster

[£]Java(TM) 6 Update 20

[ Jetcast 3.0.2

[=5] KX-TE Maintenance Console

Microsoft Corporation

WebEx Communications Inc.

Iminent
Sun Microsystems, Inc.
jetcast.com

www.foliosdigitales.com




4.- Acudir al mail de status pagado y dar clicen el link 1y descargue en su escritorio el archivo
fdi_setup.exe:

Mensaje enviado con importancia Alta.
De: Mauricio Escobedo [mauridoescobedo @foliosdigitales. com)

Para: ‘Berenice Munive'
cc
Asunto; RV: Confirmacion Folios Digitales

©

Folios Digitales - Gracias por comprar!

Status: Pagado
Guarde una copia en un lugar sequro - Podria ser su Gnico comprobante de esta transarridn
http://www foliosdigitales.com.mx/

iComo instalar Folios Digitales y empezar a Facturar Electrénicamente]descarga/fdi_setup.exe
Haga clic para seguir vinculo

1. Descargue e instale desde{ http: .
2. Descargue su archivo de activacion/configuracion desde:
3. Ejecute Folios Digitales

Necesita ayuda? Visite el centro de soporte de Folios Digitales: http://foliosdigitales.com/atencion.html

Una vez descargado el archivo fdi_setup.exe, ejecttelo y siga las instrucciones, ya no hay necesidad de
ejecutar Wizard, puesto que toda la informacion esta guardada en la carpeta de Folios Digitales.

www.foliosdigitales.com
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CARGAR LICENCIA

> Configuracién > Mis licencias
5.- Abra Folios Digitales e ingrese a su empresa, en el ment Configuracion>> Licencias

Corfiguracdn | Facracén Reportes ¥er Ve 7 Selr
[0 QST |
Q)+ Series y Fols
) Hn Chenten

D) HiLogn ¥ Cokw
D oot archives
D Expornwr ardwece
@ Bncge O0EC
0 avanadas

D Hen

D M Usisries

Dcidltas
O sl

www.foliosdigitales.com




CARGAR LICENCIA
> Agregar Licencia, seleccione la licencia que descargo de su mail por primera vez y LISTO!!

FDIO10101000 97 Folios disponibles de la serie: Buscaren: | FoliosDigitales
MACJG10502AM0 97 Folios disponibles de la sene:

Nombre

certikey
db
netdir

privatedir

xmlexped

|
|
b
| pdfexped
W
»

Agregar Licencia inveiceFormat

-

©

e

Folios
Digitales

Fecha de modifica...
20/10/201011:08 a...

01/11/2010 06:25 ...

20/10/2010 11:06 a...

21/10/2010 01:05 ...

20/10/2010 11:06 a...

21/10/2010 01:05 ...
09/07/201011:31 ...

= licenses_fdi

=] templates

20/10/2010 11:08 a...

03/11/2009 01:38 ...

<|

Nombre: licenses_fdi

Tipo: | Archivo de licencia FYA

www.foliosdigitales.com
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