
Lineamientos básicos 
de Imagen Corporativa



En el presente documento, se encuentran los lineamientos básicos de Imagen Corporativa, 
con la finalidad de mantenerla unificada y así fortalecerla en cada aplicación.
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Introducción

Descripción del Manual
Este Manual de Identidad Corporativa incluye un conjunto de normas que regulan 
el uso y aplicaciones de la imagen de                             . 

La presente guía proporciona información acerca de la construcción gráfica y 
personalidad de nuestra empresa; además propone el fiel cumplimiento de 
todas las aplicaciones del logotipo por lo que se sugiere visualizar detallada-
mente todo el contenido y seguir cada una de las indicaciones.

Nota importante: Para creación de formatos corporativos es posible solicitar 
plantillas de diseño directamente a Folios Digitales.



Descripción de la empresa
Somos la única empresa que invita a distribuidores a participar en el gran ne-
gocio de la facturación electrónica, un negocio que reemplazará obligatoria-
mente a la facturación en papel a partir del 1ero de Enero de 2011.

El software de se instala en la computadora del cliente y funciona 
adquiriendo licencia para administrar cierta cantidad de folios. Para otra licencia, el 
cliente contactará nuevamente al distribuidor, lo cual genera un ingreso recurrente 
para nuestros distribuidores como lo tienen actualmente las imprentas autorizadas 
del SAT, con la diferencia que son folios digitales, no hay necesidad de máqui-
nas, papel, tintas, negativos, nóminas, transportes o rentas, sólo se requiere 
una computadora.                                

Misión

Sustituir la forma tradicional en papel por la electrónica a través de un software, 
que es la mejor opción para el usuario y el mejor negocio para el distribuidor.             
                           
Visión

Ser la empresa de Facturación Electrónica más importante del país, logrando 
sustituir la facturación de papel de la mayoría de los contribuyentes por la 
forma digital.



Nuestra Marca

Logotipo 

Este elemento es uno de los más importantes componentes visuales de la iden-
tidad corporativa. Su función es atraer la atención de los clientes y consolidar 
una marca, ya que cuando es usado, debe ser reconocido y asociado con los 
atributos y valores que representa una compañía.

La imagen de representa la digitalización de los folios, de-
berá estar presente en todas y cada una de las aplicaciones y reproducciones 
autorizadas.

Retícula



Área de protección 
El logotipo debe conservar un mínimo espacio alrededor,  es decir, ningún elemento  
más deberá invadir el espacio.



Tamaño mínimo
La reducción máxima para reproducir el logotipo sobre sustratos de papel, será de: 
3.20 x 1.15 cm.

3.20 cm

1.15 cm



“ No se permiten cambios de color ni de dimensiones en el logotipo 
mas que las especificadas en este manual”.



Tipografía



Color

Nota: La caja usada como contorno en el logotipo 
sólo es para delimitar el fondo en esta página y 
no corresponde a la imagen del logotipo original. 

Pantone 2935 C 
C:100 M: 46 Y:0 K:0
R:0 G:118 B:192
Hexadecimal:  #0076C0.

Pantone Negro: 80%
C:0 M:0 Y:0 K:80
R:88 G:89 B:91
Hexadecimal: #58595B.

Pantone 305 C 
C:100 M:0 Y:9 K:0
R:112 G:205 B:227
Hexadecimal : #70CDE3.

Pantone 305 C 
C:100 M:0 Y:9 K:0
R:112 G:205 B:227
Hexadecimal : #70CDE3.

Pantone Negro: 50%
C:0 M:0 Y:0 K:50
R:147 G:149 B:152
Hexadecimal: #939598.



Positivo y negativo: Para aplicaciones en blanco y negro.

La caja usada como contorno en el logotipo sólo es para delimitar el fon-
do en esta página y no corresponde a la imagen del logotipo original. 



Fondo 
El logotipo tendrá las siguientes modificaciones cuando se aplique
únicamente sobre los siguientes fondos.

Sobre negro. 

Sobre el fondo corporativo se agregará 
un recuadro blanco con esquinas re-
dondeadas como se muestra en el 
ejemplo.

Nota: Siempre deberá ir en un ángulo 
superior si se usa esta aplicación.

Elementos gráficos



Fondo con gráficos
El fondo corporativo consiste en una gama de color azul, que va desde el: 292C 
al 296C y del 7459C al 7463C. (Ver siguiente página)



Pleca

Paleta de color para gráficos

422 C
K: 33%

Pantone 292 C 

7459C

7463C

Pantone 296 C



Pleca

Pleca para publicidad: tarjetas, ban-
ner  y volantes. Incluye información 
de teléfono y dirección electrónica. 

En cuanto a la medida, será propor-
cional a cada formato de diseño en el 
cual se aplique la pleca.  

Sobre el fondo corporativo se agrega-
rá un recuadro blanco con esquinas 
redondeadas como se muestra en el 
ejemplo.

Nota: Siempre deberá ir en un ángulo 
superior si se usa esta aplicación.

01 800 0872 884



Usos Incorrectos





Aplicaciones

Uso del nombre en textos
El correcto uso del nombre de la empresa es vital, es por ello que para su aplicación  
en textos largos es necesario manejar siempre la tipografía corporativa y el símbolo 
de marca registrada para su protección legal. 

Nota: En caso de utilizar textos bre-
ves como en la publicidad es permi-
tido el nombre de Folios Digitales en 
tipografía: Myriad Pro Regular. 



Papelería y formatos internos

Tarjeta de presentación

Norberto Escobedo M.

Palmas Plaza Local 57
Planta Alta. Puebla, Pue.
Tel.  (222) 573 03 54
Nextel. (222) 617 58 21
I.D.  52*187624*12
nescobedo@foliosdigitales.com

Director Nacional de Ventas

01 800 0872 884

Nombre: Myriad Pro 
Bold Condensed 10 Pts.

Cargo y Email: Myriad Pro 
Condensed 9 Pts.

Dirección: Myriad Pro 
Condensed  10 Pts.

Teléfono: Myriad Pro 
Bold Condensed 11 Pts.

Dirección electrónica: 
Adobe STD 9 Pts.



Logotipo: 4,8 x 1,7 cm.

Datos de la empresa: 
Myriad Pro Condensed  
11 pts.

Título: Myriad Pro Bold 
28 pts.

Subtítulo: Myriad Pro Bold 
19 pts.

Pleca: 15 x 1,5 cm.

Hoja membretada



Tarjeta de presentación

Logotipo: 4,5 x 1,5 cm.

Textos: Myriad Pro Roman, Bold 
y Condensed.

Puntaje: Datos de la empresa: 
11 pts.

Certificado oficial de acreditación: 12 pts.

Folios Mexicanos Digitales S.A de C.V: 18,5 pts.

Certificado: 64 pts.

Fecha y firmas: 14 pts.

Folio: Times New Roman 28 pts.

Pleca: 18,7 x 1,2.

The Engine Software, Sign Aproval
y Amigable: 5 x 2,5 .



Medida: 750 x 180 cm.

Elementos obligatorios: 

Logotipo (10,5 x 30 cm) sobre el 
recuadro blanco (18 x 33 cm).

Fondo corporativo.

Textos en tipografía: Myriad 
Pro Regular, Bold o Condensed.  

Espacio destinado para gráficos.

Pleca: 70,6 x 22 cm .
Este elemento contiene datos 
de representante autorizado 
y serán distribuidos como lo 
muestra el ejemplo.

Aplicaciones publicitarias

Banner



.

Medida: 90 x 60 cm.

Elementos obligatorios: 

Logotipo (15 x 5 cm) sobre el 
recuadro blanco (19,4 x 8,4 cm).

Fondo corporativo.

Textos en: Myriad Pro Roman, 
Bold o Condensed.

Espacio destinado para gráficos.

Leyeda de Resolución Micelánea 
Fiscal: Myriad Pro Roman 40 pts.

Pleca: 54,4 x 13,3 cm 
Este elemento contiene datos de re-
presentante autorizado y serán distri-
buidos como lo muestra el ejemplo.

Aplicaciones publicitarias

Cartel



Volante

2 versiones para aplicación publicitaria
Elementos obligatorios: 

Logotipo (3,7 x 1,3 cm) sobre 
recuadro blanco (5 x 2 cm).

Medida: 1/2 carta
Título: Myriad Pro Bold 52 pts.

Subtítulos: Myriad Pro Regular y Bold 52 pts
Texto en mayúsculas.

Fondo corporativo.

Pleca: datos del Distribuidor 20x 4,4 cm. 



Portada y contraportada

Medida: carta.

Elementos obligatorios: 
Fondo corporativo: para por-
tada y contraportada.

Logotipo y pleca. 

Textos en: Myriad Pro Ro-
man 10 pts.

Título portada : Myriad Pro Bold 
32 pts.

Tríptico informativo



Interior

Textos en: Myriad Pro 
Roman 10 pts.

Título portada : Myriad Pro Bold 
32 pts.

Subtítulos: Myriad Pro Roman 
12 y 14 pts.

Títulos para resto del docu-
mento: sobre pleca blanca yh 
azul. 

(Ver colores corporativos).



Tríptico publicitario

Portada y contraportada

Medida: carta.

Elementos obligatorios: 
Fondo corporativo

Logotipo y plecas. 

Dirección: Myriad Pro Roman 
10 pts, en mayúsculas.

Título portada : Myriad Pro Bold 
24 pts.

Subtítulo portada: Myriad Pro 
Roman 14 pts, en mayúsculas.



Interior

Subtítulo portada: Myriad Pro 
Roman 14 pts, en mayúsculas.

Textos breves en el resto del 
documento. Puntaje: 14, 24, 
28 y 32 pts.  

Gráfico: 18, 6 x  15 cm.

(Ver colores corporativos).



Web

Firma electrónica

Medida: 20,3 x 9 cm.
pantalla: 575 x  255 pixeles.

Elementos obligatorios 

Logotipo de la Empresa, pleca 
y logotipo de Responsabilidad 
con el medio ambiente. 

Datos personales
Tipografía Myriad Pro 
Condensed

Nombre
Puesto
Teléfonos
Email
Dirección electrónica

Legal: Tipografía Arial

www.foliosdigitales.com

01 (222) 573 03 54 

Lic. Gabriela Jiménez Gerente de Recursos Humanos

Av. Z del Cochero No. 403 Palmas Plaza Local 57
Reserva Territorial Atlixcayotl San Andrés Cholula, Pue. CP 72810

gjimenez@foliosdigitales.com
Antes de imprimir este correo, 
piensa en tu responsabilidad 

con el MEDIO AMBIENTE.

01 800 0872 884

Este correo y cualquier otro documento contenido son estrictamente confidenciales, y de interés exclusivo para la persona a la que está dirigido. 
Si ha recibido este correo por equivocación, favor de regresarlo a quién lo envió. Los puntos de vista planteados no necesariamente representan 
el punto de vista de FOLIOS MEXICANOS DIGITALES S.A. de C.V.

www.foliosdigitales.com



Banners

Medida: 40,75 x 12,6 cm.
pantalla: 1155 x  357 pixeles.

Elementos obligatorios 

Fondo corporativo azul

Tipografía: Myriad Por Regular, Bold, Italic 
en blanco. 



Socios comerciales - Distribuidor Autorizado
Co-branding

Cuando exista la necesidad de aplicar el logotipo dentro de la imagen de algún 
socio comercial, será usando el siguiente orden y diseño.

El logotipo deberá ser del mismo ta-
maño que el de su socio comercial.

En fondos oscuros, se deberá usar la 
aplicación conforme a Manual.

En fondos con textura, se deberá usar 
la aplicación conforme a Manual.



Usos incorrectos - Co-branding

Es importante insertar el logotipo de la empresa en cualquier aplicación gráfica 
como web, publicidad y promoción además de respetar el orden establecido
(Ver página anterior).

En el caso del uso socios comercia-
les es incorrecto omitir el texto “Dis-
trubuidor autorizado” que aparece 
en la parte inferior del logotipo de 
nuestra empresa. 

En fondos oscuros, se deberá usar la 
aplicación conforme a Manual.

(Ver página anterior).



Es importante insertar el logotipo de la empresa en cualquier aplicación gráfica 
como web, publicidad y promoción además de respetar el orden establecido (ver 
página anterior).

Para fondo positivo usar el logotipo con 
color corporativo de socios comerciales. 

Para fondo negativo usar el logotipo 
en blanco de socios comerciales. 

Para fondo azul usar el logotipo en 
blanco de socios comerciales. 



El símbolo de marca registrada de Folios digitales deberá aparecer siempre. 

Para el uso de jerarquías únicamente se permite la colocación de logotipos de 
forma horizontal incluyendo su fondo o espacio en blanco señalado en pági-
nas anteriores.

Asimismo, nunca se deberá omitir el logotipo ni usar sus elementos por sepa-
rado en este tipo de aplicaciones.

El logotipo de Folios Digitales y el del socio comercial deberán estar alineados 
en sus centros verticalmente. 



Folios Mexicanos Digitales, S.A. de C.V.

Dirección: Av. Z. del Cochero 403, Local 57, 
Reserva Territorial Atlixcáyotl. San Andrés Cholula, Puebla. 

Teléfono: 01800 0872 884.


