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1.1. REQUERIMIENTOS SAT

Para poder trabajar inmediatamente con el médulo de Factura Electrénica de FOLIOS DIGITALES,
debes asegurarte de que cumples con estos tres requisitos:

Tener tu FIEL

La FIEL es la Firma Electrénica y la necesitaras para casi todos los movimientos a realizar, por ello
es el primer requisito a cumplir. Se obtiene utilizando la herramienta SOLCEDI y presentandose
en las oficinas del SAT con la documentacién solicitada.

Tener tu CERTIFICADO de sellos

El certificado es un archivo que se usa para "sellar" cada documento que emitas y validar su
autenticidad. Se obtiene a través de la aplicacion SOLCEDI y a través del sitio de Internet
conocido como CertiSAT.

Tener tus nimeros de FOLIOS
Asi como las facturas impresas tienen folios, debes también solicitar una cantidad de folios al SAT.
Los Folios se obtienen a través de la aplicacién de Internet conocida como SICOFI.

En caso de no contar con dichos requisitos, a continuacion se proporcionara una guia para el
manejo de estas tres herramientas mencionadas SOLCEDI, CertiSAT y SICOFI, con las que podras
generar la documentacion requerida para comenzar a usar FOLIOS DIGITALES.

www.foliosdigitales.com
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2.1. ;QUEES SOLCEDI?

Es un software que agiliza los tramites que cominmente se realizan en tu Médulo del SAT; ya que
se instala en tu computadora y se utiliza para que el contribuyente (persona moral o persona
fisica) pueda generar tanto el archivo de requerimiento (que se deberd presentar el dia de su
cita), como su clave privada (la cual deberd resguardarse en un lugar seguro). Y la validez de sus
documentos.

El sistema SOLCEDI “Solicitud del Certificado Digital’, se usa para realizar las siguientes acciones:

Requerimiento FIEL.- Generacién del Requerimiento para solicitar el Certificado de Firma
Electronica Avanzada.

Formato Renovacién FIEL.- El servicio de Renovacién estard disponible en linea a través de la
aplicacion CertiSAT-Web y en Ventanilla en el CertiSAT.

Requerimiento Sellos.- Generacion del Requerimiento para solicitar Certificados de Sellos
Digitales:

Ensobreta Sellos.- Ensobretado de requerimientos de Sellos Digitales

> Folios
W Digitales’

www.foliosdigitales.com



Folios
WY Digitales

2.2. DESCARGAR SOLCEDI

¢COMO DESCARGO SOLCEDI?
Para tener acceso a este programa es necesario seguir los siguientes pasos:

@ Ingresar al portal del SAT con el navegador Internet Explorer: www.sat.gob.mx

@ En la seccion “Informacién y Servicios” de click en el apartado “Comprobantes Fiscales” marcado
en la siguiente imagen:

Gosisrno

sat.gob.mx
-1 o

SHCP

Oficina virtual  Catslogo de trémites

Dictamen fiscal
Presente el dictamen fiscal del ejercicio
fiscal 2009

Obtén o renueva

tu Firma Electrénica
Avanzada ;YA!

Muy pronto habra

més servicios
donde podréas utilizaria

Obtén tu Fiel
Obtén o renueva tu Firma Electrénica
Avanzada

Estrategia Nacional
El Gobierno Federal present6 la
Estrategia Nacional

Decreto
Faei-dadea Admmnlrmwas en Materia
de Simplificacién Tributa

NOVEDADES

Comunicado de prensa 0
Agosto 27.Importante operativo en Puebla
para asegurar mercancia de procedencia

llicita P

co

Comunicado de pre B

Anol to 27.En lo que va del afio, la Aduana ME'
je Lazaro Cérdenas ha asegurado mas de

4 5 millones de piezas de mercancia apécﬂh e
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2.2. DESCARGAR SOLCEDI

sat.gob.mx
I

do Tramsparancia  Suia do pronas

Dar click en el apartado “Comprobantes Fiscales
Digitales” marcado en la siguiente imagen:

ME
e sat.gbAmx
. . i \9 I
Dar click en el apartado “Informacion para —
emisores y receptores de CFD” marcado en la B osaa . -
siguiente imagen:
El esquema de comprobacion
fiscal 100% digital -
mmmwmmw/
e
=
30 omacindeoreedoms e seves ME
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2.2. DESCARGAR SOLCEDI

Dar click en la liga “Aplicaciones y descarga de
software” como se muestra:

Dar click en la liga que dice "Certificados de
sello digital”:

s;.gob.mx i

s'at.gob.mx £

UCIONOFICINA VIRTUALPCOMPROBAKTES FISCALES OIGITALES (FACTURAGON ELECTRONICAS
APUCACIONES Y DESCARGA OF SOFTWARE

RN

.wywo
B

Folios
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2.2. DESCARGAR SOLCEDI

@ Dar click en SOLCEDI para descargarlo:

Si aparece esta ventana, abre el archivo

n

comprimido “(.zip)” tal y como aparece en la
siguiente imagen. De lo contrario, el archivo del
SOLCEDI debié haber sido guardado en su
carpeta de descargas predeterminada:

s;t‘gobmx

Folios
Digitales’
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2.2. DESCARGAR SOLCEDI

@ Arrastrar el archivo SOLCEDI al escritorio, o0 a la
carpeta de tu eleccion como aparece en la ,
siguiente imagen. En algunas ocasiones ’ Q- - O - B Prwes o I
también es posible ejecutar el programa desde =
la carpeta comprimida:

En el menu “Sistema”, se encuentran las cuatro
opciones de los documentos que genera el
sistema SOLCEDI como se muestra a
continuacion:
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OPERACION DE LA APLICACION  23.1. REQUERIMIENTOFIEL
2.3.2. FORMATO DE RENOVACION

FIEL
2.3.3. REQUERIMIENTO SELLOS
2.3.4. ENSOBRETADO SELLOS
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2.3.1. FIEL (Firma Electrdnica)

(QUE ES LA FIEL?
La Firma Electrénica Avanzada (FIEL) es una herramienta tecnoldgica que te permite firmar de forma
electrénica diversos documento relacionados con el SAT, tal y como si se tratara de tu firma autografa.

Cuando se firma algin documento con la FIEL, el receptor del documento puede verificar que
efectivamente fue firmado por la persona que dice haberlo hecho, ademas se puede verificar que el
documento no haya sido modificado desde su firma. Por tal motivo, el SAT ha implementado la FIEL en
muchos de sus tramites con el propoésito de hacerlos mas agiles.

Esta se conforma de:

- La "clave publica (*.cer)", es un archivo disponible en Internet para todo mundo y con éste se verifica la
autenticidad de de la firma en los documentos.

- La "clave privada (*.key)", NO debera ser compartida y con ella se firman los datos.

- La "contrasefa de la clave privada', junto con la clave privada se usa para firmar los datos.

> Folios
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2.3.1. FIEL (Firma Electrdnica)

¢COMO SE TRAMITA?
Requerimiento FIEL.- Generacion del Requerimiento para solicitar el Certificado de Firma Electrénica

Avanzada.

@ Abrir la aplicacién de SOLCEDI, dar click en "Sistema" y en “Requerimiento FIEL”

7 Solicitud de Certificado Digital (SOLCEDI) o =)

SAT

Servicio de Administraciéon Tributaria
SECRETARIA DE HACIENDAY CREDITO PUBLICO
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2.3.1. FIEL (Firma Electrdnica)

@ Captura la informacién solicitada y genera tu

archivo con extensién “req” y la llave privada
i ” Registro FedevddeComhuyeme:[ CURP: [
‘key". B N}
Correo Electrénico: | :
Dar click en “Continuar” ™ Personss fsicas que carezcan de capacidad de efercicid | REC, CURP y correo electronico
Representante Legal RFC: T |
Contrasefia de Revocacién:  [Fee=eeer
Confimacién de la Contrasefia: |
I™ Solicitud de Renovacién P fia de -
: Continuar | saic |

Ingresa la “Contrasefna de clave privada” para tu
FIELy posteriormente elige la carpeta donde se

uardara.
9

La contrasefia que proporcione serviré para encriptar su clave privada, por lo que es muy
importante elegir una contrasefia difi

-
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2.3.1. FIEL (Firma Electronica)

Ahora se guardard tu archivo en un lugar
seguro. Da click en “Si” como se muestra a
continuacion:

Ahora el sistema generara la clave privada (*.key). Este archivo debera

guardarse

m.m:pmmmmmwmddm
etari

También se generara el requerimiento (*.req) digital, el cual debera
entregarse
;:Hmudspus

el archivo Certificado digital.

Se recomienda respaldar el archivo de clave privada (*.key), en un lugar
alterno y seguro.

en la Unidad Administrativa del SAT mas cercana para

¢Estén correctos los datos?

51w |

Dar click en “Continuar” para seguir con los
procesos de seguridad.

N

La generacién de los archivos criptogréficos requiere del procesamiento de una gran cantidad
de célculos, por lo que PUEDE DURAR ALGUNOS SEGUNDOS.

Para garantizar la seguridad de su clave plblica y privada, en el de ion es
necesario proporcionar nimeros aleatorios, para ello se le solicita o siguiente:

1. Oprima el botén Continuar.

2. MUEVA EL RATON (o mouse) en distintas direcciones hasta que la barra de progreso se.
haya completado y se cierre esta ventana.

3. Espere hasta que el cursor cambie del estado espera a su estado al y ap:
mensaje de finalizacion del proceso.

> Folios
Digitales’
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2.3.1. FIEL (Firma Electrdnica)

@ Para aumentar la seguridad en tus archivos -
cifrados es necesario alimentar una serie de
numeros aleatorios. En este apartado describe e e
el proceso que se diseid para garantizar que la o e o eee S enetocon s
secuencia de numeros sea irrepetible. Este 1. Opina el botén Continuas.
mecanismo se basa en el movimiento del ratén el e e
y depende de cada persona en forma 3 Espeeadt que o cuso cariedo esado sspra a s estado nomaly prezca
individual, lo anterior hace dificil que una 1111 Hueve el mouse
misma persona mueva el cursor exactamente \ Dumeros aleatorins

igual dos o mas veces.

k. No deje de moverel
Mouse mientras termina el proceso.

@ Ahora cuentas con un requerimiento digital y

clave privada.

Ahora ya cuenta con un requerimiento digital y su clave privada.
Proceda a entregarlo a un agente certificador

www.foliosdigitales.com



2.3.2. RENOVACION DE FIEL (Firma Electrénica)

;QUE ES LA RENOVACION DE FIEL?

Esta opcidn tiene como objetivo la facilidad de tramitar la renovacién del Certificado de Firma Electrénica
Avanzada. Se tramita via Internet desde la comodidad de su casa u oficina a cualquier hora del dia, sin la
necesidad de presentarse nuevamente en la Administracion Local de Asistencia.

Existe dentro del proceso un servicio para renovacion automatica, el cual consiste en solicitar desde un
servicio web la renovacion del certificado, presentando esta solicitud dentro de los 30 dias anteriores al
vencimiento de la vigencia. Esto evitarad la presencia fisica del contribuyente en las oficinas del SAT. Lo
Unico que tiene que enviar por este medio es su solicitud y el archivo en formato RENOMBRADO.

Este proceso no es aplicable si se encuentra en cualquiera de los siguientes casos:

* Es la primera vez que hace el tramite.

* Haber expirado la vigencia del Certificado de Firma Electrénica Avanzada que utiliza para los trdmites
fiscales.

* Actualizar los datos del certificado.

Para los casos anteriores se debera generar el archivo de requerimiento (*.req) con su respectiva Clave
privada (*.key), presentarse junto con la documentacién necesaria especificada por el SAT para realizar el
proceso de identificacién y, si es preciso, el registro de los nuevos datos.

> Folios
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2.3.2. RENOVACION DE FIEL (Firma Electrénica)

¢COMO SE TRAMITA?
Formato Renovacion FIEL.- Se genera inmediatamente si se activa la caja de “Renovacién” de la Solicitud
de Firma Electrénica Avanzada.

EN CASO DE SELECCIONAR LA OPCION “Solicitud de Renovacion’, apareceran las siguientes
pantallas, las cuales debera llenarlas con los datos que se requieran:

solicitud del Certificado de Firma Electronica Avanzada [EEaiy >}
Registro Federal de Con(libuyenle:l CURP: | \
Correo Electrénico:
[~ Personas fisicas que carezcan de capacidad de ¢ :1:::: PRivspmp— - ..:':.‘:wm“
Representante Legal RFC: ,— Abats e walge e evas dprtie w apigrade SAT Pus ove e schvs dibe
E T Lok akimn do s de o Corfiack Dghd o FEA igmve 3 Lo beacicn oul
wchevs 2o chve v ace de va LA dgeeee © avekcr pu
Contrasefia de Revocacion: romcecce Pindvete B Lot wmohs 3 W Gavt e add 500 IR U eQesmENS
L8 mh.—.-.-un*f‘ﬁ'p- B o e L ] .
Confirmacién de la Contrasefia: | -b“ﬁcﬁ o b St o s o b cova 0 AI’(hIVO ACTUAI. de
o b "d Iy "
P extension ".cer
CoePmots | Archivo ACTUAL de
Comraa do i ceve sovaca extension “key”
Lha e 1z pas snccors o gowe
[e s \soked cou UK 26 622D
Elija la carpeta de
almacenamiento del

archivo con extension

. . “ren” que se generara.
Proporcione una nueva contrasefia.

www.foliosdigitales.com
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2.3.2. RENOVACION DE FIEL (Firma Electrénica)

En caso de NO HABERSE GENERADO mediante esta aplicacion, realizaremos los siguientes pasos:

@ Abrir la aplicacion de SOLCEDI entrar en "Sistema" y en “Formato Renovacion FIEL.

Capturar la informacién solicitada en la ventana para continuar con la generacién del archivo
con Formato Ren que se enviara al SAT.

s o STIS
Emal A
TEL L
[ re—
Requermentoselos
Ensobreta Selos
Salr
£ ol om On Parcvacn. “ahuﬁ—.h—mruﬂptﬁwﬁuu
1 hes) punde conary wr ke, ol owa e
.. cto‘-&nhﬁ‘amm' cwuﬁ\ﬂ 'uannim*
.. E 1. Lok akiuin ds wchvo & o Corficak Dghd de FLA v, 3 Lo wbeacitn ool
Wchyvs 3 O I ace 8 1 FLA Ageeee ¢ 1a Sonianets Mepeca € ave ks paa e
7Ingvett & Lot aschs 3 W Gave Sad 0 IR 1 IedaemENS
sA I S o dems g o evw axctoe guana Canowle o s orch i o § e Seted g e .
Servicio de Administracién Tributari b Adweta sy oonl d Suba Cor i e b snd e v o0 Archivo ACTUAL de
SECRETARIA DE HACIENDAY CREDITO PUBLICO ydahve & O s
extencion".cer
Cotc o Dugia |
CoePwods | Archivo ACTUAL de
Outeaniods et ot extencion“key”
e wre riz pas snccons o gowe
[erson\sotea cou TR 26 22N
Elija la carpeta de
almacenamiento del

archivo con extencion

] ; “ren” que se generard.
Proporaone una nueva contrasefia.
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2.3.3. SELLO DIGITAL

{QUE SON LOS SELLOS DIGITALES?

Consta de dos archivos que se requieren para dar plena autenticidad y seguridad a sus emisiones de
comprobantes fiscales. Ademas estos dos archivos sélo se usan una vez, por lo que a partir de entonces no
deberas preocuparte mas por su uso. Hay dos opciones por las cuales puedes adquirir su certificado, la
primera es ir directamente a una sucursal del SAT, y la segunda es por medio del SOLCEDI, como se
muestra a continuacioén:

@ Abrir la aplicacién de SOLCEDI, ahora dar click en "Sistema" y en “Requerimiento Sellos”.

SAT

Servicio de Administracién Tributaria
SECRETARIA DE HACIENDAY CREDITO PUBLICO

www.foliosdigitales.com



2.3.3. SELLO DIGITAL

A continuacién deberas cargar tu informacion
FIEL haciendo click en el botén “?” como se
muestra en la siguiente imagen:

Dar click en “Abrir” para seguir con los procesos
de seguridad.

> Folios
W Digitales’
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2.3.3. SELLO DIGITAL

@ Escribir un nombre (a eleccién) que identifique
tu negocio o sucursal, y en seguida
proporcionar la contrasefa de Revocacién de
su FIEL dos veces (Recordar que las
Contrasenas que el SAT solicite, son siempre
sensibles a mayusculas y minusculas). Cuando
esté listo dar click en el botén “Continuar”.

@ A continuacién deberas escribir la contrasefa
de clave privada en los espacios en blanco. Es
muy importante que memorices esta
contrasefa ya que se usara posteriormente. De
ser necesario anétala en un papel. Verificar ruta
de almacenamiento de los archivos “req”y “key”",
posteriormente hacer click en “Generar”.

2>0UCHUT 08 LOrMTICATe UIZIAT [SULLLYT) [y

‘3 necesam, contar con un

Certficado de Fema Electiinica Avareads

ica 108101 k2 oo x|

r hérwa Avanzada
RepioFedeiddeConmbuperte [ ORR[T
Nombe de s Empress: | e

Regresentarve Legdl RFC: 7 wmr,,_,_,_

 Datcs del Requesimerto de Selos Dlales
Unidado -

Cortrasefia de Revocacén.
e rete ———————
= s |

and settng:\sesed house\escritosc\Ii08101 Oek2_090121125% seq.

o s uta g nentre pora sbnacenss f achivo de o cleve pivada (“key) >

and settngs\sesed house\escritonc\Ii0B1 01 Ock2_0901211259 key

= =

La contrasefa debe ser

nueva y personal para Sello
Digital

iMUY IMPORTANTE!
Seleccione una nueva Carpeta
donde se guardard el Sello
Digital. Debe de ser Diferente a
la Carpeta de la FIEL
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2.3.3. SELLO DIGITAL

Dar click en “Si". El proceso iniciard la creacion
del archivo“req” que necesitards mas adelante.

“Continuar” y mover el ratbn o mouse
repetidamente hasta que termine de generarse
el archivo necesario.

> Folios
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2.3.3. SELLO DIGITAL

@ iListo! los archivos con extension “key”y “req”
han sido creados satisfactoriamente. Dar click
en “No” como se muestra a continuacion:

Posteriormente “Aceptar” como se muestra en la
siguiente imagen:

> Folios
W Digitales’
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2.3.4. ENSOBRETADO DE SELLOS

{QUE ES EL ENSOBRETADO DE SELLOS?

Esta opcidn permite la construccion de un archivo que contiene los requerimientos de Certificados de
Sellos Digitales que el contribuyente desee incluir, los cuales se unen y pasan por un proceso de
seguridad especial para garantizar que llegaran integros al SAT, viajando a través del Internet.

En el siguiente inciso se indica como crear el “ensobretado” de sello de digital. Este proceso creara
un archivo con extensién “sdg” que serd necesario para generar el Ultimo archivo. Elegir en el menu
“Sistema”la opcién “Ensobreta Sellos” como se muestra en la siguiente imagen:

Servicio de Ad ib
OE

SAT

> Folios
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2.3.4. ENSOBRETADO DE SELLOS

@ Elegir el primer botén “?" para seleccionar
archivo con extensiéon “cer” (FIEL), y después | P Archivo de
elegir el segundo botén “?” para seleccionar extension”.cer”
archivo con extension “key’, escribiendo la __ Archivode
contrasenha de la clave privada también extensin” ey’
referente a la FIEL. s

T~ (ontrasefia de la FIEL

Aparecera una confirmacién de “Ensobretado
exitoso en el archivo:” sequido de la ruta del
archivo “sdg” elegido. Oprimir el botén de
“Aceptar” para continuar y cerrar la aplicacion.

__—Mrchivo req del Sello
Digital

Seleccione la misma

— (arpeta que usd antes para
el Sello Digital

www.foliosdigitales.com
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3.1. jQUE ES CertiSAT?

Es un software que se usa para enviar los requerimientos de CSD generados anteriormente con
el SOLCEDI.

Esta aplicacién permite enviar al SAT el "Archivo Ensobretado (.sdg)" y que ésta pueda descargar
en un lapso no mayor a 24 hrs, el"Certificado de Sellos (.cer)". Al final tendras un certificado valido
para la generacién de facturas electrénicas.

www.foliosdigitales.com
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3.2. ACCESAR A CertiSAT

¢COMO ACCESO A CertiSAT?
Para tener acceso a este programa es necesario seguir los siguientes pasos:

Repetir los pasos 1 al 6 del apartado SECOFI 2.2. para llegar a la siguiente ventana y haga click en
"CertiSAT Web":

v A

Sat.gob.mx

ficina virtual  Catilogo de tramites  Informacién y servicios

» Aplicacién requerida para generar los requerimientos de certificado de sello digital.
ANo olvide

» Laclave o llave privada de sello digital, es decir, el archivo (" key)

» La contrasefia de clave o llave privada.

» La contrasefia de revocacién.

- gb
-
» para el envio de solicitudes de certificados de sello digital y descarga de

O ==

» Para ingresar a este servicio utilice la Clave CIEC o Firma Electrénica Avanzada
(Fiel). Si atin no cuenta con su Fiel, consulte los requisitos.

Para mayor ppor favor a través del servicio Mi Portal o si lo
prefiere a través de nuestro servicio telefénico sin costo 01 800 463 6728 (01 800

miEno AT

www.foliosdigitales.com
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3.2. ACCESAR A CertiSAT

El sistema de solicitud de certificados de sello digital aparece en pantalla. Es posible accesar a él
directamente con la clave CIEC (Clave de identificacion electronica confidencial) como se muestra
en laimagen, o bien a través de la FIEL haciendo click en la parte de abajo sobre la liga “FIEL".

SAT

Servicio de Administracion Tributaria
SECRETANA S HACRADAY CREDITO RELCO

Acceso a los Servicios
Electrénicos del SAT

AT
Clave CIEC: eosceeee
—

O Actualizar mi Correo Electrénico

(——

Obtener CIECF
° Existe un problema con el certificado de seguridad de este sitio web.

Este sitio web present6 un certificado de seguridad emitido para una direccidn de sitio web
diferente.

Los con los de segundad pueden indicar un intento de engafiarie o de
Interceptar cualquier dato enviado al servidor.

. . recomendamos derre pagina web sitio web,
Nota: En caso de que aparezca la siguiente i v

ventana de bloqueo, dar click en la opcidn: =3 © Vora s este 50 web (o rcomendade).
I ® formaci
“Vaya a este sitio web’. ‘ e

www.foliosdigitales.com




3.2. ACCESAR A CertiSAT

Una vez que se ingresa satisfactoriamente al sistema, aparecera la siguiente imagen en pantalla.
Elegir el menu que dice: “Envio de solicitud de certificados de Sello Digital” como se muestra a
continuacion:

Principal | Ayuda | Salir
29
0OSAT ..
CERTISAT
Revocacion del Tu Firm®
! CERTISAT en linea

Renovacion del

certificado

Seguimiento a £l Servicio de Administraciée Tributaria pone a su disposicidn los servicios de control y actuakzacién de su Certificado de Firma Electrénica
Avanzaca o Cenificacos de Sello Digital.

= .

Seleccionar la ubicacién del archivo previamente creado “sdg”y “Enviar requerimiento” tal y como
se muestra en la siguiente imagen:

Principal | Ayuda | Sair

83 sar
Servicio de Administrackon Tributaria
CERTISAT
Revocacion del.
‘cortificado
R , ,
concssa P sticer 0 posoeiin o v Costiadesdo et i, abo poeresPrvimeadn e sciv srocbrpnd {50 oo aedorn 0. Seleccione el archivo vde la
Seguimiento a requenmenios Ge Cercacos ce Selo Digal mecante 13 aphcacon SOLCED!

et Carpeta del Sello Digital
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3.2. ACCESAR A CertiSAT

Al enviarse correctamente el archivo “sdg” aparecera una ventana con el acuse de recibido de la
creacion del certificado de sello digital, como se muestra en la siguiente imagen. Existe la opcion de
imprimir este comprobante a través de la liga inferior "Imprimir":

@

-_'&I'I roBLICO
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3.2. ACCESAR A CertiSAT

@ En la ventana del sistema se encuentra el botén “Seguimiento’, el cual direccionara a la pantalla 7.

rrncipe | Ayuas | saur

33 sar

Servicio de Administracion Tributara

1 de Enero de 2009

CERTISAT

‘Revocacion del

certificado

Certificado de Sello Digital
que ampara su trémite. Para consultar ia siuacin en que se encuentra su rémite de generacin de
Seguimienw.

'Renovacién del
certificado Tome nota del nimere de operacion
Soguimionto s certficados de sello digital; oprima el botsn
‘centificados
Recuperacién de  Nomero de operacitn = 3 ‘
Envio de solicitud de ‘ Seguimient ’
certificados de Selio
oo * Campos requendos.

En sequida dar click en la liga “Recuperacién de certificados’, como se muestra en la siguiente
imagen:

rrncipa | Ayusa | saur

1 de 0
CERTISAT
Revocacion del
certificado.
Seguimiento a certificados

Renovacion del
cortificado Situacion actual de la operacion nimero

Seguimiento a
I.--...
200801.21 13:1800 No se generaron cortficados de Sello Digiial

| Acuse de recibo por solicitud de trémite de Solicitud de Certificado de Sello Digital

certificados de Selic
e
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3.2. ACCESAR A CertiSAT

Proporcionar el RFC en el campo referente y posteriormente oprimir el botén “Buscar”:

Principal | Ayuda | Salir

.. Servicio de Administraciin Tributaria
7 de Mayo de 2009
CERTISAT Recuperacién de certificados
Revocacién del Para recuperar el o los certificados que requiere. dedmite su bisqueda indicando os ¢atos Que conoce.
certificado
Renovacién del
certificado Recuperacion por RFC
Sptntos we —
certificados. C
Recuperacién de Todos los certficados expedidos
Envio de solicitud do -
certificados de Sello
Digital

Recuperacion por nimero de sere
\ Numero de serie:
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3.2. ACCESAR A CertiSAT

@ El Certificado de Sello Digital debe aparecer ahora en pantalla y con esto se concluye el proceso de
obtencién de Certificado. Con click derecho se obtiene el nimero de serie correspondiente al
certificado de SELLOS recién creado y es posible descargarlo en la misma carpeta donde se
almacenan todos los archivos. En este momento existen dos archivos confidenciales para el
certificado de sello digital, requisito del SAT, éstos son el archivo con extensién “key” y “cer”. Es
recomendable guardarlos en una carpeta o bien en algun dispositivo de memoria, como un USB o

floppy.
Para terminar con la aplicacion CERTISAT se oprime la liga “Salir”.

Principal | Ayuda | Salir

00 . e v

CEx T Recuperacién por RFC

m‘.“ e Que Cesea . haciendo ciic sobre el nimero de serie.

Renovacién del

corificade S ]

B (oo soro o ]

de

|~ .

Envio de solicitud de — Actvo 0S 2008-02-27 16:1247 2011-02-27 16:12:47

el [ — N Activo FIEL ||2008-10-31 18:27:18 12010-10-31 19:27:18 |
- DN

Descargue el archivo .cer en la Carpeta del Sello Digital.

Con el boton derecho del ratdn seleccione Guardar como...

www.foliosdigitales.com



> Folios
W Digitales

3.2. ACCESAR A CertiSAT

@ Al salir de la aplicacién, aparecerd la ventana de salida como se muestra en la siguiente imagen.

Cerrar el navegador o bien regresa a la pagina principal del SAT.

Gracias por utilizar CertiSAT Web.

SAT

Reingresar a la aplicacién.

www.foliosdigitales.com
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SICOFI

SISTEMA INTEGRAL DE COMPROBANTES FISCALES
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4.1. ;QUE ES SICOFI?

SICOFI es también es una aplicacion WEB que se utiliza para solicitar al SAT series y folios para tus
CFDs (Comprobantes Fiscales Digitales). Es recomendable contar con una serie y un folio por
cada tipo de CFD y Sucursal, se esta forma se podra llevar un mejor control de la emisién de tus
CFDs; a diferencia de los Certificados (FIEL y CSD, Certificados de Sello Digital) que expiran a los
dos anos, las series y folios NO expiran.

Este paso deberas realizarlo siempre que solicites mas folios.

€ Autenticacion mediante FEA - Windows Internet Explorer o [m] X
£ hetps:jwwn. consuta.sat.gob.mx/SICOFI_WEB/modoECFD_PhusfAppletFima.asp v | '3 Error de certificado

,, Comprobante Fiscal Digitaf
RFC
Contraseiia de clave privada
Clave Privada (* key) [ _
Certificado (".cer) v -

Continuar

Servizic de Administracian Tributaria
ictn [d 60 Inbeerat * 100 v
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4.2. ACCESAR A SICOFI

¢COMO ACCESO A SICOFI?
Para ingresar a esta aplicacion seguiremos los siguientes pasos

@ Realiza los mismos pasos del 1 al 5 del apartado SOLCEDI 2.2. Posteriormente seleccionar la liga
"Solicitud de folios y envio de reportes mensuales de CFD".

INICIOPOFICINA VIRTUAL FISCALES DIGITALES
APLICACIONES Y DESCARGA DE SOFTWARE

AN

APLICACIONES Y DESCARGA DE SOFTWARE

» Actualizacién de JAVA

» Solicitud y recuperacién de Certificados de Sello Digital

COMPROBANTES FISCALES

» Personas fisicas
? Personas morales

www.foliosdigitales.com




4.2. ACCESAR A SICOFI

@ Seleccionar “SICOFI” para accesar a la aplicacion:

Nota: En caso de que aparezca la ventana de
bloqueo, ir a la opcién “Vaya a este sitio web”.

@ Cuando se abra la aplicacion, el sistema
solicitard el RFC, contrasefa de la clave privada
FIEL, el archivo “key” referente a su FIEL y el
archivo“.cer”también referente a la FIEL.
Proporcionar toda la informacion y hacer click
en “Continuar”.

@ Haga cic aqui par.
é © Vaya a este sitio

> Folios
Digitales’

""" sat.gob.mx
I

NENEN > P monies
SOLICITUD DE FOLIOS Y ENVIO DE REPORTES MENSUALES » Faarpotn . 4REC
» Opersccnes
» Coneuta o ravssccres
© Manual del Usuario
Electronica Avanzada
(Pl Fisl
para obteneria
Elacrinca.
consule los requisios.
~ yor o5 profiere
co ME

g Existe un problema con el certificado de seguridad de este sitio web.

web presents un certificado de sequndad emitdo

Le recomendamos que clerre esta pagina web y no vaya a este sitio web.

4gina web,

‘ @ Mss informacion

‘ Comprobante Fiscal Digital

e X S——

Contraseiia de clave privada

Clave Privada (" key) X y @

Certificado (*.cer) r @

Servicic de Adminisracién Tributaris

o (3 @ internat #100% -




4.2. ACCESAR A SICOFI

Al iniciar sesién en la aplicacién haga click en el
menu “Solicitud de Folios” como se muestra a
continuacion:

Comprobante Fiscal Digital

7. e
ST
pooene |
p |

A continuacion ingresar nuevamente la informacion de la FIEL: RFC, contrasefia de la clave privada
FIEL, agregar el archivo “key”y “.cer”. El proceso clave se lleva en la seccion “Datos Folios". Escribir la
serie (maximo 10 caracteres) si es que se requiere para los folios, de no ser asi, dejar ese espacio en
blanco; asimismo, proporcionar el nimero total de folios que se desean adquirir. Oprimir el botén
“Generar Archivo”y guardar el documento en la computadora.

ol

Comprobante Fiscal Digifc

Trtt
I Proporciona de
= nue:: tu FIEL

Clave Privada 2y} (CUsersPUBACFIEL2009 Segbemare (VigenteJamn -

ooocone R

P i s i G —
= = T - T
N | T
@, Escribe la SERIE y la cantidad !
~ deFOLIOS Solicitados ! L =

Folios
Digitales
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4.2. ACCESAR A SICOFI

Comprobante Fiscal Digital

@ Seleccionar el destino para guardar el archivo
con terminacion "txt" que contiene la
informacion de los folios solicitados y dar click
en “Guardar”. Esta informacién serd necesaria
en el siguiente paso.

O Gt =

frs i | Gunrdor o3 FOLOS DKGTALES SAT [ @l[8l=) k=

Momibre de archive: 707 ALT0305A6_22052009,_131207 34

Archwos dotipe:  [Todos los arctoves
q G bc—n t

Hacer click en "Aceptar” en la siguiente ventana m
que aparece.

Do s € ecromca Avanads

(@) swon ——

1R A OPCION ENVIO DE ARCHIVOS PARA ENVIAR QUE FoLIoS.

SERIE  FOUO8 SOUIGTADOS
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4.2. ACCESAR A SICOFI

El menu de la izquierda contiene la opcion de
"Envio de Archivos" para ver la siguiente
pantalla. Se elige el botdén de "Examinar” para
localizar el archivo "txt" que ha sido guardado
con la informacién de los folios solicitados.

Una vez localizado el archivo "txt" de sus folios,
dar click sobre el archivo y "Abrir":
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4.2. ACCESAR A SICOFI

Seleccionar la primera opcién que dice
"Solicitud de folios de Comprobantes Fiscales
Digitales". Con esa opcién seleccionada
"Enviar".

Una vez localizado el archivo "txt" de folios,

"Abrir” dicho documento.

18

ilg
L
L
t
=]
2
a

& e fh 9l

Folios
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“Q] W Digitales
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4.2. ACCESAR A SICOFI

@ Confirmar eleccién haciendo click en "Aceptar”.

La siguiente imagen muestra el tiempo de
procesamiento de informacion.

www.foliosdigitales.com



4.2. ACCESAR A SICOFI

@ En esta etapa podra hacerse visible tu recibo. Si
todo sali6 bien, podra verse la siguiente
pantalla, es importante tomar en cuenta que es
necesario imprimir o capturar la imagen de
pantalla para poder activar su cuenta con
nosotros usuarios.

@ En la parte de abajo del recibo se encuentra un
boton con el que se puede mandar a imprimir el
comprobante.

Después de imprimir el Recibo "Salir" del menu
de laizquierda para cerrar el sistema del SAT.

Confirmar salida haciendo click en "Si" que
aparece en la siguiente ventana:

e

T s e

Sxr— e e e
ren e

ettt AT

)
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tListo!

Ahora ya cuenta con los tres requisitos necesarios para empezar a emitir sus Comprobantes Fiscales
Digitales con FOLIOS DIGITALES. Le invitamos a registrarse en nuestro portal y
adaquirir sus créditos de emision.
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Folios Mexicanos Digitales S.A. de C.V.
Todos los derechos reservados, México 2010.
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