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jQUE ES EL REPORTE MENSUAL?

Es un compilado para aquellos contribuyentes que emitieron por lo menos 1 comprobante fiscal
digital en el mes en cuestidn. Si usted no realizé ningtn comprobante fiscal digital en ese mes,
entonces solamente debe hacer un reporte de No emisién de Comprobantes Fiscales Digitales. Para
esto tinicamente siga el Paso 2 hasta la parte No emisién de CFD.

Esta quia contempla todas las ventanas que necesita ver para poder realizar el Reporte Mensual de
los Comprobantes Fiscales Digitales por primera vez. Esta quia servird para asistirle de forma basica
y no sustituye en ninguna manera las instrucciones que el SAT pueda ofrecerle. Buscamos actualizar
esta quia lo mds posible, sin embargo tenga en cuenta que los pasos que el SAT establece pueden
cambiar en cualquier momento.

Las siguientes veces que usted haga su Reporte Mensual le sera més sencillo ya que muchas venta-
nas son redundantes, y solo describen un clic o una breve descripcién visual.
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;COMO LO REALIZO?
A continuacion se mostrara paso a paso la guia para mandar su reporte mensual.

@ GENERE SU REPORTE MENSUAL EN EL PROGRAMA FOLIOS DIGITALES.

El sistema puede generar 2 reportes, uno para contabilidad y otro para el SAT.

Para ver los reportes hay que entrar en el boton "Mis reportes" que podemos encontrar la
ventana de Mi Mend > Mis reportes

Elle| 2wl | slals]mlo] @ EECTET

Folios Digitales

Configuracién Facturacién Reportes Ver Visor 7 Salir

Mi Menii B Mi Explorador
0672010 [E0d
© Nueva F:

ura ) rooi0101000
© Nueve Recibo

© Mis Series y Folios
O i izaci {3

Fecha
© sitio Oficial i | % AABCO10101ABC 04/06/2010 13:54:19

© Logout

Ocultar

© salir

— Este bot6n generara el
-9 Reporte PDF | (@) Reporte SAT

archivo extension “.txt”
que posteriormente se
enviara al SAT (se
ubicara en el escritorio).

<
[Enero [ Febrero [ Maizo [Abril | Mayo | Junio |Julio | Agosto | Septiembre | Dctubre | Noviembre [ Diciembre
2009 | 2010 |2011 [2m2 [2013 [2m4 [2015 [2m6 [2017 |2m8 |
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@ Ingrese al portal del SAT con el navegador Internet Explorer: www.sat.gob.mx

En la seccion de “Informacién y Servicios” de click en el apartado “Comprobantes Fiscales”
marcado en la siguiente imagen:

Inicio |Mapa del Sitio | Versién movil | RSS | English

fionmns sat.gob.mx
SHCP I |

Oficina virtual  Catélogo de trémites  Informacién y servicios  Principiantes  Orientaciény contacto  Transparencia  Sala de prensa
} Tablas e indicadores
, » Software Dictamen fiscal
Obtén o renueva CE Presente el dictamen fiscal del ejercicio
tu Firma Electronica gy fiscal 2009

R 1 + Notificaciones Obtén tu Fiel
Avanzada 'YA' © Obtén o renueva tu Firma Electrénica
Verificacién de personal
»

) Avanzada
Muy pronto habra y documentos del SAT

mas servicios rr—— . Estrategia Nacional
c R Lomprobantes fiscales = L - El Gobierno Federal presento la
donde podrés utilizarla = Estrategia Nacional

+ CIEC

. . Decreto
W W } Declaraciones y pagos Facilidades Administrativas en Materia

+ Microa de Simplificacién Tributaria
¢ Programas y campafias

R srnetdel SAT
Devoluciones y Comunicado de prensa
b Agosto 27.Importante operativo en Puebla
compensaciones para asegurar mercancia de procedencia
et ilfei

NOVEDADES

Col
i, Agosto 27.En lo que va del afio, la Aduana
Qué puedo hacer de Lazaro Céardenas ha asegurado masde =
o seraiiad J 4.5 millones de piezas de mercancia apdcrifa 4
= ; : £

INDICADORES economicos ACCESOS pirecros INFORMACION ReLevanTe
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@ De click en el apartado “Comprobantes Fiscales Digitales” marcado en la siguiente imagen:

GosiErNO
FEDERAL

SAT

SHCP Servicio de Administracién Tributaria

Oficina virtual  Catélogo de trémites  Informacién y servicios  Principiantes

INICION NFORMACION Y SERVICIOS»COMPROBANTES FISCALES
i ® W
-~ AN

e

Comprobantes
fiscales

Informacion general
@ |mpresores autorizados
@ Comprobantes Fiscales Digitales )
@ Estados de cuenta
@ Autoimpresores

® Sector primario

® Resoluciones particulares

@ Verificacion de comprobantes
® Preguntas mas frecuentes

Inicio |Mapa del Sitio | Versién mévil | RSS | English

sat.gob.mx
I

Orientacién y con Transparencia Sala

COMPROBANTES FISCALES

Calendario fiscal

Software y formas fiscales

Tablas, tasas, tarifas e indicadores fiscales
Legislacion y normatividad

Comprobantes fiscales

Informacién para el Sector Primario
Publicaciones gratuitas

Orientacién para operaciones electronicas
Declaracion anual

Declaraciones informativas

Dictamen fiscal

Reforma fiscal

Declaratoria de VA

Compensacién universal de saldos a favor
Sociedades Cooperativas de Ahorro y Préstamo
Empresas integradoras

Programas y campafias fiscales

dltima modificacisn
30/agosta/2010, 08:11, informacidn vigente.
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Oregresar | subir Q)

- Servicio de Administracion Tributaria, Av. Hidalgo 77 col. Guerrero, c.p. 06300, México D.F.-Atencion telefénica 01 800 46 36 728.
Desde Estados Unidos y Canadéa 1 877 44 88 728 - Comentarios sobre este Sitio de Internet 2
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@ De click en el apartado “Informacién para emisores y receptores de CFD” marcado en la
siguiente imagen:

Inicio [Mapa del Sitio | Versién mévil | RSS | English

..-c.., GosiErNO

OO sat.gob.mx
@ SHCP 3 M _..'m

Oficina virtual  Catélogo de trdmites  Informacién y servicios  Principiantes  Orientacién y contacto  Transparencia  Sala de prensa

INICICPOFICINA VIRTUALFCOMPROBANTES FISCALES DIGITALES (FACTURACION ELECTRONICA)

g ® ®
-~ AR

COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (FACTURACION ELECTRONICA)

El esquema de comprobacion
fiscal 100% digital

iComprobantes Fscales Digitales!

» Informacién para contribuyentes
que desean emitir CFD

(a Informacién para emisores y receptores de CFD)

IC 0 = Informacidén de proveedores de servicio

o CFD

tnica del contribuyente emisor —. [ ] - (
= Fiscales Dig

dltima modificacion :
O4/juniai2010, 13:27, informacién vigents.

Qregresar | subir

COMPROBANTES FISCALES

» Personas fisicas
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@ De click en la liga“Aplicaciones y descarga de software” marcado en la siguiente imagen:

Inicio |Mapa del Sitio | Versién movil | RSS | English

Gosierno
N 00 sat.gob.mx
sice -1 4 M -~ '®m

Oficina virtual  Catélogo de trémites  Informacién y servici Principiantes  Orientacién y contacto ransparencia  Sal rensa

INICIOMOFICINA VIRTUALFCOMPROBANTES FISCALES DIGITALES (FACTURACION ELECTRONICA) COMPROBANTES FISCALES

& & & Personas fisicas

INFORMACION PARA EMISORES Y RECEPTORES DE FACTURAS
ELECTRONICAS

Personas morales
Inscripcion en el RFC
Operaciones

Consulta de transacciones

» Requisitos de las Facturas Electrénicas

» Obligaciones de los emisores y receptores de Facturas Electrénicas

( » Aplicaciones y descarga de Software )

» Informacién Estadistica
» Preguntas frecuentes de operacién
» Orientacién personalizada

» Aviso de desistimiento de |a opcién de emitir Facturas Electrénicas

dltima modificacion
18/julie/2010, 11:16, informacién vigents.

Qregresar | subir

- Servicio de Administracién Tributaria, Av. Hidalgo 77 col. Guerrero, c.p. 06300, México D.F.-Atencién telefénica 01 800 46 36 728.
Desde Estados Unidos y Canada 1 877 44 88 728 - Comentarios sobre este Sitio de Internet &2

La informacién publicada en este portal no crea derechos ni establece obligaciones distintos de los contenidos en las disposiciones fiscales vigentes,

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA- ALGUNOS DERECHOS RESERVADOS ® 2010 - POLITICAS DE PRIVACIDAD
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@ De click enla liga "Solicitud de folios y envio de reportes mensuales de CFD" :

Inicio [Mapa del Sitio | Version mevil | RSS | English

Gosierno
Y 0@ sat.gob.mx
sice -1 J S«smﬁrmmmm I ]

Oficina virtual  Catélogo de trémites  Informacién y servicios  Principiantes  Orientacién y contacte  Transparencia  Sala de prensa

INICIOP OFICINA VIRTUALMCOMPROBANTES FISCALES DIGITALES (FACTURACION ELECTRONICA)»
APLICACIONES Y DESCARGA DE SOFTWARE

a B &
NN AN

APLICACIONES Y DESCARGA DE SOFTWARE

+ Actualizacién de JAVA

» Solicitud y recuperacion de Certificados de Sello Digital

( » Solicitud de folios y envio de reportes mensuales de CFD }

+ Validadores

» Servicio para la presentacidn del aviso de inicio de operaciones - Proveedor de
Servicios de CFD
Aaltima modificacion
03/agosto/2010, 12:18, informacion vigente.

ICO Qregresar | subir Q)
COMPROBANTES FISCALES

» Personas fisicas

» Personas morales

} Inscripcién en el RFC

» Operaciones

» Consulta de transacciones
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De click justo donde dice “SICOFI” marcado en la siguiente imagen para accesar a la aplicacion:

Inicio [Mapa del Sitio | Versién movil | RSS | English

GoBIERNG

sat.gob.mx
SHCP SAT... Teibutaria I |

Oficinavirtual  Catélogo de trémites  Informaciény servicios  Principlantes  Orientacién y contacto  Transparencia  Sal pre:

INICIOMOFICINA VIRTUAL»COMPROBANTES FISCALES DIGITALES (FACTURACIGN ELECTRONICA)» COMPROBANTES FISCALES
APLICACIONES Y DESCARGA DE SOFTWARE

Personas fisicas
Personas morales

SOLICITUD DE FOLIOS Y ENVIO DE REPORTES MENSUALES S 2 ENANE RE

Operaciones

Consulta de transacciones
» Servicio para solicitar la asignacién de folics de Facturas Electrénicas y para el
envio de reportes mensuales de Facturas Elecirénicas emitidas.
o Manual del Usuario
» Para ingresar a este servicio es necesario utilizar la Firma Electrénica Avanzada
(Fiel). Si aun no cuenta con ella, ingrese al apartado de Fiel y consulte los requisitos
para obtenerla.

A m &
ETRAN AN

» Si desea conocer mas sobre este esquema de Facturacion Electrénica,
consulte los requisitos.

» Para mayor informacién, contactenos a fravés del servicio Mi Portal o si lo prefiere
a través de nuestro servicio telefénico sin costo 01 800 463 6728 (01 800 INFOSAT)

Importante: Si usted tramita CSD y folios de Facturas Electrénicas, esto significa
que usted optd por emitir Facturas Electrdnicas y debe cumplir con las obligaciones
correspondientes.

Gltima modificacion
190juliof2010, 11:18, informasién vigante.

O regresar | subir ()

- Servicio de Administracién Tributaria, Av. Hidalgo 77 col. Guerrero, c.p. 06300, México D.F.-Atencitn telefénica 01 800 46 36 728.

Nota: En caso de que le salga la siguiente ventana de bloqueo haga click en“Vaya a este sitio web”.
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@ Haga clicen Cerrary sobre la barra amarilla ubicada en la parte superior. Seleccione la opcién
Permitir siempre elementos emergentes de este sitio...:

é https:/fwww.consulta.sat.gob.mx/SICOFI_WEB/moduloECFD_Plusfacceso.asp - Windows Internet Explorer

G;; - ‘gi https: ffumsw.conslka. sat. gob.mSICOFL_WEB moduloECFD_Plus/accesa.asp |j &l Error de certiicado || 44| 5% | [Lve searct

Archivo Edicion  Yer  Favoribos  Herramisnkas  Ayuds
— 5 >
ﬂ’ & I@https:p’fwww‘consulta‘sat‘gob.mfoICOFI_WEEIde..‘ ] ‘ ﬁ & = v E}Pagma ~ L Herramientas ~

gﬂ Elermenta emergente blogueado, Para ver este elementa emergente oonsulkar opiones adidionales, haga dic agui.,

‘Barra de informacion %)

éDbservd la banra de informacién?
La barra de informacion le avisa si existe algdn problema
relacionada con la sequridad: por sjempla, si se bloques un

archivo potencialmente insegura o un elementa emergente. Si
una pagina web no se muestra conectamente, busque la
Barra de infarmacién en la parte superior de la pagina y haga
clic:en ella.

[ Mo volver a maostrar este mensaje

Obtener més mfoimacisn acerca de labaia de informacion Cerar

(¥ Listo (3 @ nternet +100% -

/7 http consult..; 4 Imagen 7 - Paint Eé’j‘ DO MEOFEE ot am

Nota: En caso de que le salga la siguiente ventana de bloqueo haga click en“Vaya a este sitio web”.
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@ hutps:/www. consulta

sat. gob.mx/SICOF|_WEB/moduloECFD_Plus
Q- [

sp - W et Explorer
st gob.w¢/SICOFL. CFD_Plus/! ( Eror de certficads || 2| X | |2
D 0| psiflmn.consuta st oob mSICOFL WEBlod... |

Cuando aparezca la primera ventana, haga clicen Siy en la sequnda Ejecutar:

2

-8 ®-C

- Pagina - (3 Herramientas =

x
| Advertencia - Seguridad
A

El nombre del sitio no coincide con el nombre del
certificado. ¢Desea continuar?

Nombre: www.consulta.sat. gob.mx

Editor:  www.sat.gob.mx

U nombre del certficado, "ww.sat Gob ",

b mx/SICOFI_WEB) CFD_Plus/acceso.asp - Windows In
| consika,sat, gob.sfSICOFL_WEB|moduloECFD_Plusfacceso.asp
— = ——

t Explorer

Senvicic e Aaminisvacién Trisutaris

[ & eror de ceticado || 7| X | [1ve 5eor

‘sl st 0o mfSICOFL WeBjmod... |

Parapermit
¥ @ Intemet H10% v

£ v B o ) Pagna - (3 Hermamientas +
haga cic aai

x
Advertencia - Seguridad
@

€'l Lafirma digital de la aplicacion tiene un error. dDesea
£ Bt ejecutar la aplicacion?

W Listo

Editor:

De: https:ffwww.consulta.sat. gob.mx
] Eorfiar
oy ®100% -
BRI eostionecomi. Y inegen-pane

MOHE 10:05am.

G Do

hi caducado,

W informacién

Sanicio ge Aminisvacién Trsutsris

(3 @ itermet o -

s

(3 @ eervet o -

5 L9 HMOHE wosam
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@ Una vez abierta la aplicacion le pedird que ingrese su RF(, contrasefa de la clave privada FIEL,
el archivo”.key” referente a su FIEL, y el archivo“.cer” también referente a su FIEL. Llene toda la
informacion y haga click en “Continuar”.

Contrasefa de clave privada

Clave Privada ("key)

Certificado (".cer)

Sarvicio de Administracidn Tributarie

Lp @ Intemet

www.foliosdigitales.com
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@ Aliniciar su sesion en la aplicacion haga click en el ment “Firmado de Reportes” como se mues-
tra a continuacion:

Comprobante Fiscal Digital

Servicio de Administracion Tributaria

www.foliosdigitales.com




N Folios
W Digitales

TU REPORTE

@ Haga click en Mensuales, si no emitié ningtin CFD en el mes, haga un reporte de No Emision de
Comprobantes:

Comprobante Fiscal Digital

Servicio de Administracion Tributaria

www.foliosdigitales.com
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Coloque los datos de su Firma Electronica en la primera seccion. En el campo “Reporte a
Firmar’, haga clic en el botdn con los 3 puntos "..." y luego seleccione el archivo descargado de
nuestro sistema FOLIOS DIGITALES anteriormente:

Comprobante Fiscal Digital

Firmado de Reporte Mensual

Datos FirmaLL

RFC

Contrasefia || Buscar en: [Ij.llﬂlm
Clave Privad

Centificado (
Datos Rep|

Reporte a Fit
Periodo Rep|
Tipo de Repq

Nombre de archive: |

Archivos detipo:  [Todos los archivos

i Firmar Cancelar ||

Servicio de Administracion Tributaria

www.foliosdigitales.com
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@ Escriba la fecha del Reporte en el formato Mes/Afio y a continuacion seleccione las opciones
que le corresponden.
La opcidn Comprobantes Fiscales Digitales y Normal son los mas usados cominmente. Al
terminar, haga click en “Firmar”:

Comprobante Fiscal Digital

Firmado de Reporte Mensual

Datos Firma Electrénica Avanzada

RFC

Contrasefia de clave privada
Clave Privada (".key)
Centificado (“.cer)

Datos Reporte

Reporte a Firmar E t L___'
Periodo Reportado <TEzo0s 1

Tipo de Reporte <& Comprobantes Fiscales DiuilaEs>

) Comprobanies impresos por establecimientos autorizados
O Comprobantes impresos por el propio contribuyente

) Complementarioc  Namero de Transaccion

Aiio de Transaccion

( Firmar ! Cancelar |

Servicio de Administracion Tributaria
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Verd una ventana que le informa que el reporte fue firmado con éxito. Haga click en“Aceptar”:

[
O CiDocuments and Settings'Sealed House'Mis documentos'SAT FAC LINEA'Re portes Mensuales WUN 091
|

HA SIDO ARMADO Y COMPACTADO EXITOSAMENTE.

Aceptar

@ Ahora haga click en “Envio de Archivos” del menu de la izquierda:

Comprobante Fiscal Digital

Archivo

O]
*
O
[

Servicio de Administracion Tributaria

www.foliosdigitales.com
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Haga click en “Examinar’, y escoja el archivo con terminacion “txt” que aparece en el mismo
lugar donde habia guardado el archivo que descargo de nuestro sistema FOLIOS DIGITALES

anteriormente.

Elegir archivo m ’
- _ Comprobante Fiscal Digital
Buscar en | 3 JUN 08 = «e@mckE- —|
recienies

ortes de Comprobantes Fiscales Digitales

Mis stios dered  Nombre: | 1POFA470305LAB062008 & D

Tipa: [Todos los archivas (7 Cancelar

Servicio de Administracion Tributaria

www.foliosdigitales.com
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Seleccione la opcion Reporte mensual de Comprobantes Fiscales, si usted no emitié ningun
CFD en el mes, entonces seleccione la opcion Reporte de no emision de Comprobantes Fiscales
Digitales. Después haga click en "Enviar”:

Comprobante Fiscal Digital

Envio de solicitud de folios y reportes de Comprobantes Fiscales Digitales

Archivo C:\Qo cuments and éeitlﬂgé_\‘._;‘_é aiggi_ Hﬁuse‘.&»_!t_é dﬁcum_e r:

®)

‘Windows Internet Explorer

? A continuacion se enviara el archivo:
¢ El proceso pueds tardar varios minutos dependiendo

Servicio de Administracion Tribug del kamafio de su archivo,

Enla ventana que le aparece, haga clic en “Aceptar”;

www.foliosdigitales.com
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@ Silo desea, puede “Imprimir”su recibo:

Comprobante Fiscal Digital

Servicio de Administracion Tributaria

Acuse de Recibo Rep I de Comprob

Contribuyentes Emi de Comp Fiscales Digital
WA T 0 i
[RFC del Contribuyents BF, 2 [Fecha y hora de 1a transaccién 07/17/08 10-08:59
[Ciave del mensaje Pescripoian del Mensaje R T
[Folic de Recepcion lAio

Cimprimiz >

rvicio de Administracion Tributaria

www.foliosdigitales.com
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| Listo!
Ahora puede ver el recibo de envio. Asegurese de ver en el campo Descripcion del Mensaje la

leyenda: Archivo Recibido, de lo contrario, se habra generado un error y deberd intentarlo
nuevamente o comunicarse al SAT.

www.foliosdigitales.com




icanos Digitales S.A. de C.V.
servados, México 2010.
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