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INTRODUCCION

El objetivo de este manual es proporcionar al usuario una guia detallada del funcionamiento del médulo de bancos
de su ERP contable.

Dicho mddulo le permitira llevar el control de las cuentas bancarias, el registro de las transacciones bancarias de
cobranza y pagos a partir de los mddulos de ingresos y egresos del sistema contable de una manera automatizada.

Registrar de manera manual otras transacciones como intereses, comisiones bancarias, traspaso entre cuentas,
pago de préstamos bancarios, etc., y la generacion de manera simultdnea de las pélizas que afectaran su contabi-
lidad por estos conceptos.

En este mddulo podrd generar conciliaciones bancarias de manera sencilla y llevar un control de las partidas en
conciliacion.

Ademds el mddulo de Bancos incluye una seccion de Efectivo, en la cual podra controlar el flujo de cajay la cobranza
diaria que se incluye en su factura global, para después relacionarla con su depésito bancario.
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MODULO DE BANCOS

Para generar informacion en este mddulo ingrese a la pestafia Bancos, como lo muestra la imagen.

LT
~—— Folios N
%lw D_lgltales' Cerrar Sesion
Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEBILIDAD FISCAL CONFIGURACION
I Bancos
Crear Banco/Caja

Cuentas en Efectivo

Cuenta Cuenta en Eectivo Saldo Actual
Efectivo Cuenta en Efectivo $0.00
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En dicha pantalla encontrard las siguientes opciones:

CREAR BANCO/CAJA

Alingresar a esta opcion el sistema desplegard una pantalla en la que se solicitard dar de alta cada una de las cuen-
tas bancarias o cajas que maneje la empresa.

T Contabilidad Electronica - =

—— Fnlios
gg.l].!.[]bl - Cerrar Sesién
Jigitales

Crear Banco

Empresa 1 -
IT Alta Banco

ADAD FISCAL CONFIGURACION

- Alias

Il Bancos
Bancomer

Crear Banco/Caja Banco
BBVA BANCOMER v
Clave SAT Nombre Corto
Cuentas en Efect 012 BEVA BANCOMER
. EBVA Bancomer, 5.4, Institucidn de Banca Mdltiple, Grupo ;
35 Financierc BEVA Bancomer

Nimero de Cuenta
1212121212

CLABE
121212121212121212

Moneda

MXM - Peso mexicanc v

Alias: Ingrese el nombre con el que identifique facilmente el Banco.

Banco: (apture el nombre de la institucién bancaria de acuerdo al catélogo de Bancos publicado por el SAT.
Niimero de Cuenta: Ingrese el niimero de cuenta.

CLABE: Edite su Clave Bancaria Estandarizada, 18 digitos.

Moneda: Elija una moneda en base al catdlogo de monedas publicado por el SAT.

Dé clicen <Guardar>.
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En la siguiente pantalla podra visualizar las cuentas bancarias que se d
entrar al detalle de movimientos o transacciones de cada una de ellas.

Ll

>~ Folios

ﬂ’ Digitales

n

Empresa 1

INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS

II Bancos

Crear Banco/Caja

Cuentas en Efectivo
Cuenta Cuenta en Efectivo

Efectivo Cuenta en Efectivo
Cuentas en Pesos

Cuenta
1212121212

Banco

BEVA BANCOMER

TIPO DE MOVIMIENTOS

ieron de alta, dé clicen <Consultar> para

x

Cerrar Sesién

CONTAEILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Saldo Actual
5000

Saldo Actual
$00 lmm<:|

En esta seccion podré definir el tipo de movimientos bancarios que utilizard su empresa, el sistema contable incluye

los conceptos bésicos que encontrard en el estado de cuenta bancario.

W

S~

Folios

x

mw I}lgltﬂlf‘s. Cerrar Sesidn
Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuenta Ti de Movimi
1212121212 - 1pos ae ovimiento
Bancomer
Elimina Edita Descripcién Depésitos  Retiros Ingresos  Egresos Némina  Contabilidad  Péliza Recurrente
#ido de Culnga b 4 D:.f Cobranza v v v
Bancario b4 =+ Intereses ganados v v
Tipo de b4 =+ Pagos a proveedores v v v
Movimientos b4 E‘f Pagos 2 acreedores v v v
b4 D:.f Pagos némina v v v
Conciliaciones b4 D:.f Traspasos entre cuentas v v v
b4 D:.f Préstamos v v
Movimientos X % Pago prestamos v v
b 4 =+ Anticipo de clientes v v v
b 4 E‘,o Anticipos a proveedores v v v
b 4 E‘,o Anticipos acreedores v v v
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Para dar de alta otro tipo de movimiento dé clic en <Crear> y realice la definicion de éste.
Descripcion: Capture el nombre del movimiento.

Médulo:
En este apartado definird los mddulos y campos que se afectaran con la captura del movimiento:

1. Es un depdsito o retiro.

2. Afectard el mddulo de ingresos, egresos 0 ndmina.

3. Si desea que el movimiento afecte el mddulo de contabilidad, defina la péliza recurrente que se utilizard en este
tipo de casos. Para visualizar la péliza vaya al mddulo de contabilidad, pdlizas por contabilizar.

Para consultar la creacion de la pdliza recurrente vaya al manual del Mddulo de Contabilidad, pdliza recurrente o modelo.
Dé clicen <Aceptar>

L4 Contabilidad Electrénica = =
~—— Folios )
m L)l D'J-_t "‘l]_E“-'; Cerrar Sesién
e lladlCo
Empresa 1
INGRESOS Definicion CONTAEILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuenta Ti de M imient ..
P AP Ipos de Viovimiento Definicién
Bancomer
Descripcidn
Comisiones bancarias
Elimina Edita Descripcion 2505 Némina Contabilidad = Pdliza Recurrente
Estado de Cuenta b 4 Ef‘ Cobranza Médulo v
i = Intereses ganados ntereses ganados.c..
Bancario x C‘ | ganad . v | ganad
Tipo de b 4 E;‘ Pagos a proveedor: L] Depssitos (Bancos) v v
Movimientos X Ef! Pagos a acresdores Retiros (Bancos) v v
o -4 @ Pagos némina ] Ingresos v v
Conciliaciones b4 @ Traspasos entre cue v
i @ Préstamaos L] Egresos v
Movimientos b4 E,‘r Pago préstamos [] Némina v
b4 Cff! Ant?c!po de cliente: Contabilidad v
b4 Ef‘ Anticipos a proveec Pélizas Recurrentes v v
X Ef! Anticipos acreedore Comisiones bancarias.ceplz v v v
x E;‘ Comisiones bancari v Comisiones kancari...
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MOVIMIENTOS

~——= Folios

%4 w L)lglta]_eb. Cerrar Sesion

Empresa 1
NOMINA CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Cuenta

1212121212 -
Bancomer

Movimientos

Criterios de Basqueda
Fecha Inicial 01/07/2016 v

FechaFial 31072016 v
Estado de Cuenta
Bl coiy Elimina Edita Concilia Tipo Movimiento Tipo Concepto Fecha Num, Operacién Conc
Tipo de
Movimientos

Conciliaciones

<

Los movimientos bancarios se generaran de la siguiente forma:

1. Mediante los mddulos de ingresos y egresos del Sistema Inteligente Contable, registre cobros y pagos como se
muestran en los Manuales de Ingresos y Egresos de este sistema.

2. De manera manual desde el Médulo de Bancos, para realizar esta opcion dé clicen <Nuevo movimiento>.

Ingrese la informacién del nuevo movimiento.
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] Contabilidad Electrénica - O

~— Folios

m Digltales' Cerrar Sesién
Empresa 1
INGRESOS | EGRESOS | NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL o RACION
Cuenta _— Crear
Movimiento:
1212121212 - Lo
Bancomer Criterios de Bisqui Nuevo Movimiento
Fecha Inicial |g1/07
) il Tipo de Movimiento: v
Estado de Cuenta Tipo de Concepto: v
B iy Elimina Edita Co Fecha: 04/07/2016 ~ | [] 1200 a. m, Num, Operacién Conc
Tipo de Concepto:

Movimientos. R
Mum Cperacion:

Conciliaciones Referencia:

Retiro:

TIPO DE MOVIMIENTO: Indique si se trata de cobranza, intereses, comisiones, traspasos entre cuentas, etc.

TIPO DE CONCEPTO: Seleccione si el movimiento se realizd via depdsito en efectivo, depdsito en cheque, transfe-
rencia, etc.

FECHA: Ingrese la fecha del movimiento.

CONCEPTO: Indique el concepto por el cual se origina el movimiento.

NUMERO DE OPERACION: Ingrese el niimero de operacién que aparece en el comprobante bancario, sino cuenta
con este dato deje el campo en blanco.

REFERENCIA: Este dato lo encontrard en el comprobante bancario, sino cuenta con él, deje el campo en blanco.
DEPOSITO 0 RETIRO: Indique el movimiento.

Una vez capturados estos datos presione <Aceptar>.
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T Contabilidad Electronica - =

~—— Folios

m L}lglta]f'&,. Cerrar Sesion
Empresa 1
INGRESOS | EGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEBILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuenta P Crear
AT Movimiento: o
Bancomer Criterios de Basqui Nuevo Movimiento
Fecha Inidial 91,07
. il Tipo de Movimiento: | Intereses ganados v
Estado de Cuenta Tipo de Concepto: No Aplica b
Bancario Elimina Edita Cc Fecha: 31/01/2015 v | [J 12:00a m. Mum. Operacién Conc|
Tipo de Concepto: Intereses ganados
Movimientos
Num Cperacién:
Conciliaciones Referencia:

Retiro: 1000

Cancelar

Si desea generar el asiento contable de manera automatica realice una pdliza recurrente, como se indica en el
Manual del médulo de contabilidad. Esta accion se describe en la pestaiia de Tipo de Movimientos de este manual.

Para visualizar los movimientos en un periodo determinado, seleccione el rango de fechas que desea consultary
dé clicen <Buscar>.

LT
~— Folios N
m ]:)_I_glt'ﬁl&‘s. Cerrar Sesién
Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuenta P
ST Movimientos
Bancomer Criterios de Biasqueda
Fecha Inicial |p1/01/2015
FechaFinal 310172015 v
Estado de Cuenta
Bancario Elimina Edita Concilia Tipo Movimients Tipo Concepto Fecha MNum. Operacion Conc
Tipo de X B P 31/01/2015 323 Comi,
Bovimientos X [E L cobrana SPEl/Tranferencia 31/01/2015 212121212 Cobre
o X [E L cobranm Depdsito cheque 31/01/2015 9876543211 Cobre
K [E P cCobranma Tarjetas de crédito 31/01/2015 23424 Cobrg
Im X B P Tarjetas de crédite 21/01/2015 1213333 Cobrg
K [E L interesesganados 31/01/2015 232 Intere
b4 E,‘. ﬁ Traspasos entre cuentas 31/01/2015 Trasp
b4 E,‘. &’ Pagos & proveedores SPEl/Tranferencia 31/01/2015 43545 Pago
K [E L Anticpo de clientes SPEl/Tranferencia 31/01/2015 23233434 Antici
K [E L Anticipos a proveedores SPEIfTranferencia 31/01/2015 56565656 Antici
K [E L cobana 31/01/2015 12123123 Depo
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EDITAR UN MOVIMIENTO
Para editar un movimiento elija el icono [?

Haga la modificacion necesaria y dé clicen <Aceptar>.

T Contabilidad Electrénica = B
Tﬁ:—/ 5011051 Cerrar Sesion
1gitales S
Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuenta P
T Movimientos
Bancomer Criterios de Bisqueda
Fechalnicial |g1/01/2015 w
FechaFinal |31/01/2015 v
Estado de Cuenta
Bancacin, Elimina Edita Concilia Tipo Movi Fecha Num. Operacién Conc
™ TiPD,dem X Eo'! p 0 ;Desea editar este movimiento? /0172015 323 Comi
ovimientos X [E L Cobranm 31/01/2015 212121212 Cobry
o — K B P Cobanma 31/01/2015 9876543211 Cobre
X B L Cobranm 31/01/2015 23424 Cobr
X B P 31/01/2015 1213333 Cobry
X B P Interesesg = 31/01/2015 232 Intere
R = 9 Traspasos entre cuentas 31/01/2015 Trasp
b 4 E,l [P Pagos a proveedores SPE|/Tranferencia 31/01/2015 43345 Pago
b4 = p Anticipo de clientes SPEl/Tranferencia 31/01/2015 23233424 Antici
b4 = 9 Anticipos & proveedores SPE|/Tranferencia 31/01/2015 56565656 Antici
X E L Cobanm 21/01/2015 12123123 Depo

5

~—— Folios

QQ Digitales

Empresa 1

Cuenta
1212121212 -

Bancomer

Estado de Cuenta
Bancario

Tipo de
Movimientos

Conciliaciones

Movimiento
Criterios de Bisqu
Fecha Inicial |p1/01

Fecha Final

31/01 Banco:

Elimina Edita Cc
= Tipo de Concepto:

=
@ Fecha:
@ Concepto
E‘; Num Operacion:
E‘ﬂ Referencia:

HXEKKKXKKKKK X
|

@ ¢~  Cobranza

Tipo de Movimiento:

Maonto del Depésito:

Contabilidad Electronica

Edita Movimiento

Edita Movimiento

Movimiento Bancario

Bancomer - 1212121212

SPEl/Tranferencia
31/01/2015 +
Cobro de facturas
212121212

232

$ 414,00

12:00 a. m. v

Cancelar

Cerrar Sesion
D FISCAL CONFIGURACION
v
v
Num. Operacién Conc
ML 323 Comi
015 212121212 Cobre
015 9876543211 Cobre
015 23424 Cobrg
015 1213333 Cobre
015 232 Intere
015 Trasp
015 43545 Pago
015 23233434 Antici
015 56565656 Antici
31/01/2015 12123123 Depo
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CONCILIA MOVIMIENTOS

Dentro de esta apartado podra llevar a cabo la conciliacién de movimientos de manera manual, de acuerdo a su
estado de cuenta bancario.

Para llevar acabo esta accion seleccione el icono @ , le aparecerd el detalle del movimiento el cual tendra
que corresponder en la lista de movimientos bancarios.

Importante: Para que se lleve acabo este proceso se requiere que se haya importado el estado de cuenta bancario
previamente, como se especifica en la seccion Estado de Cuenta Bancario de este manual.

i Contabilidad Electrénica = =
~ = Folios Cerrar Secit '
mw Digitales” errar Sesion
Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuenta .
212191213 - Movimientos
Bancomer Criterios de Bisqueda

Fecha Inicial |01/01/2015 v

Fecha Final |31/01/2015 v
Estado de Cuenta

B ooy Elimina Edita Concilia Tipo Movi Fecha MNum. Operacién Conc

= Ti_pu_deh X Eﬁ“ p e ;Desea conciliar este movimiento? 31/01/2015 323 Comi
ovimientos K [E P Cobranz 31/01/2015 212121212 Cobre
s — X E L cCovranm 31/01/2015 9876543211 Cobre
¥ [E P cobranza 31/01/2015 23424 Cobre
m X B P2 31/01/2015 1213333 Cobre
x S p Intereses garauw 31/01/2015 232 Intere

b4 = ﬁ Traspasos entre cuentas 31/01/2015 Trasp

-4 = P Pagos a provesdores SPEl/Tranferencia 31/01/2015 43545 Pago
b4 = £P  Anticipo de clientes SPEl/Tranferencia 31/01/2015 23233434 Antici
K [E P Anticiposa proveedores SPEl/Tranferencia 31/01/2015 56565656 Antici

K [E P Cobranz 31/01/2015 12123123 Depo

£ >
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Seleccione el movimiento de la lista y dé clicen <Conciliar>, el sistema automaticamente pasard este movimien-
to a la pestafia de CONCILIACIONES.

~—— Folios

%l m L)lgltﬁ]_PS. Cerrar Sesién

Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuenta Conciliaciones
1212121212 -
Bancomer Fecha Inicial 01/01/2015 v
Fecha Final [31/01/2015 v
Estado de Cuenta Ver Tipo Operacian Tipe Concepto Fecha MNum. Operacién Concepto
Bancario B 31/01/2015 323 Comisiones bancarias
Tipo de E‘,. Cobranza SPEl/Tranferencia 31/01/2015 212121212 Cobro de facturas
Movimientos =\ Cobranza Depésito cheque 31/01/2015 9376543211 Colbro de factura
[E} Cobranza Tarjetas de crédito 21/01/2015 23424 Cobro factura
Conciliaciones
i=p  Intereses ganados 31/01/2015 232 Intereses ganados
Movimientos E.‘. Traspasos entre cue... 31/01/2015 Traspaso entre cuentas
i Pagos a proveedores  SPEl/Tranferencia 31/01/2015 43545 Pago facturas
‘= Anticipo de clientes  SPEl/Tranferencia 31/01/2015 23233434 Anticipe de clientes
iZ;  Anticipos a proveed... SPE|/Tranferencia 31/01/2015 56565656 Anticipo a proveedores
(/\ )
Movimientos Conciliados }Ao\fimientos no considerados por el banco | Movimientos Bancarios no considerados

ESTADO DE CUENTA BANCARIO

Ingrese a la pestafia Estado de Cuenta Bancario
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~—— Folios

%4” Digf[.ales‘ Cerrar Sesion

Empresa 1
INGRESDS | EGRESOS NOMINA CONTAEILIDAD CONFIGURACION
Cuenta Estado de Cuenta Bancario
1212121212 -
Bancomer Plantilla
Default v | Editar | Importar Estado de Cuenta
cha Hora Sucursal Referencia Concepto |

Estado de Cuenta
Bancario
Tipo de
Movimientos

Conciliaciones

Movimientos

£ >
Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julic | Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre

2014 | 2015 | 2016

En esta seccion subird su estado de cuenta bancario del mes que desee conciliar.

Para realizar esta accion deberd crear la plantilla respectiva en formato Excel, TXT separado por pipes”“| “o CSV.

Seleccione <Crear>.
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] Contabilidad Electrénica -

~—— Folios iy
m Dlglta]_es. “errar Sesidn

Importacion Estado de Cuenta Bancario

. . SURACION
Plantilla de Importacién
Nombre de la Plantilla
Excel
Columna Fecha Hora Sucursal Referencia Concepto Cargo Abono Saldo l
Columna Excel A E C D E F G H

Archivo CSV

Conciliacio Columna Fecha Hora Sucursal Referencia ~ Concepto Cargo Abono Saldo
Posicién € 1 > € 2 > € 3 > € 4 2> € 5 > £ 6 > < 7 2> £ 85 >
Movimien:
Archivo de TXT separado por pipes |
Columna Fecha Hora Sucursal Referencia Concepto Cargo Abono Saldo

Pasicion € 1 >»||€ 2 >»||<€ 32 >»||<« 4 >»||€ 5 ||« 5 >||€ 7 >»||€ 8 >

£ >
Enero | Febrero | Marze | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre

2014 | 2015 | 2016

Asigne un nombre a su plantilla, elija el formato del estado de cuenta bancario con el que trabajard, para efectos
de ejemplificar el caso tomaremos un archivo de Excel.

Acomode su archivo de Excel a las columnas de la plantilla en el mismo formato, como lo muestra la imagen, las
columnas que no encuentre déjelas en blanco.

Dé clic en <Guardar>.
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'
| Importacion Estado de Cuenta Bancario I

Plantilla de Importacién

Nombre de la Plantilla

Bancomer
$ 500,000.00 $ 500,000.00
Excel $ 10,000.00 $ 510,000.00
P
| Columna Fecha Referencia Concepte 2-15 Trancfziencia otros bancos S 300,000.00 $ 210,000.00
I Col Excel 2i-ene-15 SPEI $ 414.00 $ 210,414.00
] olumna Exc E 31-ene-15 Comisiones $ 348.00 $ 210,066.00
31-ene-15 Pago terceros S 50,000.00 5 160,066.00
Archivo CSV 31-ene-15 Transferencia otros bancos S 2,400.00 S 162,466.00
Columna Fecha Hora Sucursal Referenda  Concepto Cargo Abono Saldo 31-ene-15 Depdsito en cheque § 500000 $ 167,466.00
Posicié 31-ene-15 Tarjeta de crédito $  2,000.00 5 169,466.00
'osicidn € 1 >||<« 2 >/« 3 >/« 4 > |< 5 > |« 6 >/ 7 ||« > o

31-ene-15 Tarjeta de crédito $  1,183.80 $ 170,649.80
31-ene-15 Traspaso entre cuentas $  10,000.00 $ 160,649.80
Archivo de TXT separado por pipes | 31-ene-15 Intereses ganados $  1,000.00 $ 161,649.80
Columna Fecha Hora Sucursal  Referencia  Concepto Cargo Abono Saldo 31-ene-15|Depdsito3433 I $  1,740.00 $ 163,389.80

Posicidn « 1 2|/« 2 2[[c 3 >|[c a4 >][c 5 2][[c & 2|[c 7 >[[c &8 >

Busque su plantilla recién generada, elija el mes y afio dé que se trata y de clicen <Importar estado de cuenta>.

~—= Folios o
%lw Dlgltales' Cerrar Sesion

Empresa 1

INGRESOS | EGRESOS NOMINA CONTAEBILIDAD CONFIGURACION

Cuenta

1212121212 -
Bancomer Plantilla

Bancomel v Crear Eliminar Importar Estado de Cuenta
| f § Crear | Editar | | _Eliminar |

Fecha Sucursal Referencia |

Estado de Cuenta Bancario

Banca

Tipo de
Movimientos

Conciliaciones

Movimientos

£ >
Enero | Febrero | Marzo )hrl'l Mayo | Junio | Julio | Agosto | Septiembre | Octubre | Moviembre | Diciembre

2014 | 2015 | 2016
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Si desea realizar alguna modificacion o eliminar la plantilla seleccione <Editar>, realice los cambios respectivos y
dé clicen <Guardar> o <Eliminar> seqin sea el caso.

~— Folios

9

Tipo de
Movimien:

Conciliacio

Movimien'

Digitales

Plantilla de Importacién

Nombre de la Plantilla

Contabilidad Electronica

Importacién Estado de Cuenta Bancario

Cerrar Sesién

SURACION

Bancomer
Excel
Columna Fecha Hora Sucursal Referencia Concepto Cargo Abono Saldo l
Columna Excel A E C D E
Archivo CSV
Columna Fecha Hora Sucursal Referencia Concepto Cargo Abono Saldo
Posicion <€ 1 € 2 »[|<€ 3 ||« 4 »||€ 5 >»||€ &5 | T P 5 >
Archivo de TXT separado por pipes |
Columna Fecha Hora Sucursal Referencia Concepto Cargo Abono Saldo
Posicion € 1 € 2 > < £ 65 3 € 7 > a8 >
Cancela
< >
Enero | Febrero | Marze | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre
2014 | 2013 | 2076
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IMPORTAR ESTADO DE CUENTA

El sistema le pedira que elija el formato de su archivo, para el caso que estamos ejemplificando marcaremos Excel.

Seleccione <Importar>.

] Contabilidad Electrénica - O

~—— Folios

m Dlglta]_es. Cerrar Sesion

Empresa 1

INGRESOS EGRES0S NOMINA CONTABILIDAD | FISCAL |

Cuenta .
212121213 - Estado de Cuenta Bancario
Bancomer Plantilla i
Bancomer v Importar Archivo Importar Estado de Cuenta
Fecha Hora sue  Importar Archivo |
Estado de Cuenta
Bancario Seleccione el tipo de archivo.
Tipo de (@) Excel
Movimientos -
() Archiva CSV
Conciliaciones
() Archive TXT
Movimientos

£
Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Septiembre | Octubre | Moviembre | Diciembre
2014 | 2015 | 2016

Indique la ruta donde se encuentra su archivo, el sistema traerd su estado de cuenta en sequndos.
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w Contabilidad Electrénica = H

Cerrar Sesidn

gitales

‘*-:ﬁ gi 108

AL | CONFIGURACION

Cuenta

1212121212 -
Bancomer

i(__') * T [l Escritorio v G Buscar en Escritorio o

COrganizar + Mueva carpeta

Importar Estado de Cuenta

-~

4.0 Favorites

VARIOS |
4 Descargas
e
Tipo de 1= Sitios recientes 3 | ¥ml nueve
Movimientos 3

& Google Drive

mmi . | Bancomer
Hoja de calculo de Microsoft Excel
0.2 KB

Conciliaciones
4 1M Ecte equipo

@ Descargas

Movimientos mm(. Copia de Resumen de

depreciaciones (Ejemplo)
Hoja de calculo de Microsoft Excel

> | Documentos
* pg Escritorio

» =/ Imagenes

© ot Misica
> B Videos

> i Acer ()

Hoja de célculo de Microsoft Excel
134 KB

mmi . facturacion

Google Drive

Excel

MNembre:

~—= Folios N
%lﬂ L’lgltﬁ]f‘b. Cerrar Sesién
Empresa 1

INGRESOS | EGRESOS NOMINA CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuenta Estado de C ta B -
1212121212 - Stado de Luenta bancario
Bancomer Plantilla
Bancomer v [Eaor |
Fecha Hora Sucursal Referencia Concepto |
31/01/2015 071616 p. . Transferencia otros bancos
31/01/2015 07:16:16 p. . Transferencia otros bancos
Ti!:m_de 31/01/2015 071817 po Transfersncia otros bancos i
Mavimientos 31/01/2015 07:16:17 p. m. SpEI
S 31/01/2015 07 16:17 p. . Comisiones El
Conciliaciones
31/01/2015 O716:18 p. . Pago terceros g
31/01/2015 07:16:18 p. . Transferencia otros bancos
e Cs 31/01/2015 07:16:18 p. m. Depésito en cheque
31/01/2015 071618 p. . Tarjeta de crédito
31/01/2015 0716:19 p. . Tarjeta de crédito
31/01/2015 07:16:19 p. . Traspaso entre cuentas El
31/01/2015 07:16:19 p. . Intereses ganados
31/01/2015 0716:19 p. . Depésito3433
< >
Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agesto | Septiembre | Octubre | Moviembre — Diciembre
2074 | 2015 | 2016
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Sitiene alguin problema con el archivo que subid el sistema le permitira eliminarlo.

Seleccione el archivo a eliminar, se desplegaran los movimientos respectivos, dé clic en el icono X .

i Contabilidad Electronica = =

~— Folios

m Dlgltales' Cerrar Sesion
E Archivos
mpres
Elimina Movimientos Bancarios oo
- j fsus Movimientos
] # Bincomerxsx Fecha Hora Sucursal Referencia Concepto
03/07/2016 123141 3. m. Concepto/Referencia m
31/01/2015 12:31:41 a. m. Transferencia otros ban
31/01/2015 123141 & m. Transferencia otros ban |
Estado dg 31/01,/2015 12:31:42 3 m. Transferencia otros ban (
L 31/01/2015 12:31:42 3. m. SPEI
Tipo 31/01/2015 12:31:42 3. m. Comisiones
Movimi 31/01/2015 12:31:43 . m. Pago terceros
- 31/01/2015 123143 5. m. Transferencia otros ban
AL 21/01/2015 12:31:43 2. m. Depésito en cheque
31/01/2015 123143 5 m. Tarjeta de crédito
Movimi 31/01/2015 12:31:44 3 m. Tarjeta de crédito
31/01/2015 123144 5. m. Traspaso entre cuentas
31/01/2015 12:31:44 3. m. Intereses ganados
30/12/1899 12:31:44 3 m.
< >
(3 >

Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre
2014 | 2015 | 2016

CONCILIACIONES

El sistema inteligente contable le permitird realizar las conciliaciones bancarias de manera automatica o manual
como se describe en el apartado de Movimientos, Concilia movimientos.

CONCILIACION AUTOMATICA

Para conciliar sus cuentas bancarias de manera automatica, debera cargar previamente su estado de cuenta como
se describe en la seccion Estado de Cuenta.
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\7
iy !

De manera automatica el sistema conciliard sus movimientos bancarios, jasi de sencillo!.

Enviard los movimientos conciliados a la pestaiia <Movimientos Conciliados> y los que no encuentre en la
pestaiia de <Movimientos por Conciliar>.

Ll

~—_—= Folios

%l ﬂ r’lgltﬁ]_&‘b. Cerrar Sesién

Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuenta Conciliaciones
1212121212 -
Bancomer Fecha Inicial [01/01/2015 +
Fecha Final |31/01/2013 v
Estado de Cuenta Ver Tipo Operacién Tipo Concepto Fecha MNum, Operacién Concepto
Bancario B 31/01/2015 322 Comisiones bancarias
Tipo de E.! Cobranza SPEl/Tranferencia 31/01/2015 212121212 Cobro de facturas
Movimientos [E  Cobranza Depésito cheque 31/01/2015 9876543211 Cobro de factura
| [E!  Cobranza Tarjetas de crédito 31/01/2015 23424 Cobro factura
Conciliadones
‘=, Intereses ganados 31/01/2015 232 Intereses ganados
Movimientos E‘.. Traspasos entre cue... 31/01/2015 Traspaso entre cuentas
i=;  Pagos a proveedores  5PEl/Tranferencia 31/01/2015 43545 Pago facturas
E.‘. Anticipo de clientes  SPEl/Tranferencia 31/01/2015 23233434 Anticipo de clientes
i=;  Anticipos a proveed... SPEl/Tranferencia 31/01/2015 56565656 Anticipo a proveedores
i=p Cobranza 31/01/2015 12123123 Deposito de cobranza
/_\ i
Movimientos Conciliados | Movimientos no considerados por el banco Jf Movimientos Bancarios no considerados

Los movimientos por conciliar nos indican que el sistema no encontrd coincidencias entre la informacion registrada
y el estado de cuenta bancario o que existen dos o mds movimientos con las mismas definiciones, si este es el caso
tendrd que identificar cada uno de ellos y conciliar de manera manual presionando el icono /2
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i Contabilidad Electrénica
~_~ Folios
mw Digitale
Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL
Cuenta Conciliaciones
1212121212 -
Bancomer Fecha Inicial |01/01/2015 W

Fecha Final |31/01/2015 v

Cerrar Sesidn

CONFIGURACION

Estado de Cuenta Concilia  Tipo Operacidn Concepto
Bancario P Cobro factura
Moupr;)i::ms e ;Desea conciliar este movimiento?

Movimientos
£ >
Movimientos Conciliados | Movimientos no considerados per el banco | Movimientos Bancarios no considerados
L Contabilidad Electronica = B
U0 Conciliacion
Conciliacién de Movimientos
. . . 10N
Movimiento Movimiento Bancario
Eanco: 1212121212 - Bancomer v Fecha:
Fecha: 31/01/2015 v | [10:50 a. m, c Concepto:
Concepto: Cobro factura
Retiro: I
Estadc & -
g Num Operacién: [1213333 Depésito:
T Referencia: 45
Moy cobro $1,183.80
Anticipe:
Lista de Movimientos Bancarios
e Fecha Concepto Retiros Depésitos
2
Movimientos Conciliados | Movimientos no considerados por el banco | Movimientos Bancarios no considerados
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RESUMEN DE CONCILIACION

Obtenga su resumen de conciliacién en esta seccion, esta disponible en Excel y PDF

CUENTA EN EFECTIVO

Esta seccion estd disefiada para apoyarle en el control de flujo de efectivo, fondos fijos de caja y la cobranza diaria
que se incluye en la factura global, para después relacionarla con su depésito bancario.

kO

~— Folios

m m Digltales' Cerrar Sesién

Empresa 1

INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEILIDAD FISCAL CONFIGURACION

I Bancos

Crear Banco/Caja

Cuentas en Efectivo

Cuenta Cuenta en Efectivo Saldo Actual

Efective Caja Puebla $0.00

Efectivo Cuenta en Efectivo $31,740.00

Cuentas en Pesos

Cuenta Banco Saldo Actual
4556565665 BANAMEX §0.00
1212121212 BEVA BANCOMER $ 163,389.80
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En el sistema puede dar de alta el nimero de cajas que requiera para su operacion, controlar las entradas y salidas
de efectivo de cada una de ellas.

Para llevar acabo esta accion seleccione <Crear Banco/Caja>.
Capture la informacion en el formulario:
Alias: Caja Puebla

Banco: Efectivo
Moneda: Seleccione la moneda que utilizard.

T Contabilidad Electrénica = =
~—— Folios Corrar Seci
m Dlglta]_es. “errar Sesidn

; Crear Banco
Empresa 1
—
II Alta Banco :
_IDAD FISCAL CONFIGURACIOM
- Bancos Alias
a Caja Puebla
Crear Banco/Caja Banco
Efectivo v
Clave SAT Nombre Corto
Cuentas en Efect
Efectivo
Efectivo
Nimero de Cuenta
Cuentas en Peso: CLABE
—
4556565665
Moneda
1212121212 MXM - Peso mexicanc v
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La informacion que se generard en este modulo proviene de los mddulos de ingresos y egresos de su ERP contable,
cuando los pagos o cobros sean en EFECTIVO.

Ingrese a la pestafia de <Flujo de Efectivo>.
L o

~—— Folios

%4 ﬂ Dlgltales' Cerrar Sesién

Empresa 1

NOMINA CONTABILIDAD CONFIGURACION

Flujo de Efectivo

FLUJO DE EFECTIVO

En este apartado podrd dar de alta movimientos en efectivo, para llevar a cabo esta accion seleccione <Agregar>.
Ingrese la fecha del movimiento.

Sefiale si se trata de una entrada o salida.

Capture el concepto que genera el movimiento.
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Dé clicen <Guardar>

ch.1 Creacicn del fondo fijo de caja

T Contabilidad Electrénica - 0
~—— Folios 5
m ]:)l'jlt "'119‘5. Cerrar Sesion

J1g1tales
Empresa 1
INGRESOS EGRES0S NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuenta . .
. Flujo de Efectivo
Efectivo
Buasqueda o )
Fecha Inicial F Movimiento en Efectivo
0072016 v | e o .
Movimiento en Efectivo
Flujo de Efectivo Fe ) Salida Salda Bar
Fecha Entrada Salida
3/01/2015 v 30000
ﬁ Concepto

Cancelar Guardar

Para consultar informacion en este mdodulo, seleccione el rango de fechas a consultar y oprima <Buscar>.

=~

~——= Folios _
m L’lglt'c‘ll es’ Cerrar Sesion

Empresa 1

INGRESOS NOMINA CONTAEILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuenta
Efectivo

Flujo de Efectivo

Busqueda
Fecha Inicial Fecha Final
o1/012005 v | 1012015 v
Fecha Concepto Entrada Salida Saldo Bar
O ¥ T L 21012015 Ch.1 Creacicén del fondo fijo $ 30,000.00 $ 30,000.00
O T W 3170152015 Cobro factura $1,740.00 $31,740.00 Ban
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GENERA MOVIMIENTO

Esta opcidn sirve para controlar el efectivo que se depositara en las cuentas bancarias, por ejemplo la venta del dia
anterior, que deberia ser depositada al dia siguiente.

Marque las entradas que se incluirdn en el depésito y dé clicen <Genera Movimiento>

Lol

~——= Folios

ﬂg]‘ﬂﬁ Digitales’

Empresa 1

Hujo de Efectivo

INGRESOS NOMINA

Flujo de Efectivo

Busqueda
Fecha Inicial Fecha Final

01/01/2015 ¥ | 31/01/2015 v

Cerrar Sesion

CONTAEILIDAD FISCAL | COMFIGURACION

Genera Movimiento

Fecha Concepto
O K 4 3170172015 Ch.1 Creacién del fondo fijo
L 3170172015 Cobro factura

4 310172015 Cobra de factura

Entrada Salida Saldo Bar
$ 30,000.00 $ 30,000.00
$1,740.00 $31,740.00 Ban
$1,16343 $3290343
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Capture el detalle de la ficha de depdsito en el formulario y oprima <Aceptar>.

i Contabilidad Electrénica = =
~—= Folios e
m L)_Igltﬁ]_&‘s. Cerrar Sesign
Empresa 1 Movimiento Efectivo
Movimiento D FISCAL CONFIGURACION

Fllle de Efec  Banco: 1212121212 - Bancomer v

Biisqueda Tipo de Movimiento: Cobranza W

Fecha Inicial Tipo de Concepto: Depdsitos en efectivo v

010172015 v Fecha: 3012005 v | [O0)1200a.m.

Flujo de Efectivo Concepto: Depdsito de cobranza Salida Saldo Bar
O X T b NumOperscion: 23233 | $ 30,000.00
g T4 ferenca 2323 33174000 Ban
X T ‘ $32003.42
Depasito: 116343
Retiro:
Movimientos Efective | Cobro de factura
L —
< >

El sistema llevard la bitacora de los depdsitos efectuados.

=
~— Folios N
m I)lglta].es. Cerrar Sesién
Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuenta . .
_ Flujo de Efectivo
Efectivo
Bisqueda
Fecha Inicial Fecha Final
oot0s v | Buot0ts v
Flujo de Efectivo incepto Entrada Salida Saldo Banco Maovimiento
.1 Creacién del fondo fijo 4 30,000.00 $ 30,000.00
bro factura 4 1,740.00 $31,74000
bro de factura 4116343 $32,903.42 Bancomer Depésito de cobranza
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Este movimiento se reflejard de manera simultdnea en el banco (del sistema).
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