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INTRODUCCION

El objetivo de este manual es proporcionar al usuario una explicacion detallada de la funcionalidad del Mddulo
de Descargas de Comprobantes SAT.

Esta herramienta se enlaza con el ERP de Contabilidad Electrnica y con su buzdn de recepcién lo que le permi-
tird contabilizar solo comprobantes validos, esta aplicacion es més que un extractor de comprobantes, con ella
podrd validar, administrar, almacenar, filtrar, agrupar, consultar y respaldar sus XML.

Estd disefiada para darle certeza de que los comprobantes que contabilizard se encuentran en la base de datos
del SATy en caso de tener discrepancias llevar a cabo las aclaraciones pertinentes.

Es importante mencionar que el modulo depende de la disponibilidad de la pagina del SAT.

Esperamos que este manual sea de utilidad.
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MODULO DE DESCARGAS DE COMPROBANTES SAT

Desde su ERP de Contabilidad Electrdnica seleccione el botén_“Obtener Comprobantes” como se muestra en la

pantalla siguiente;

Contabilidad Electronica

Los expertasen Facturacién Electrnica

Usuario: a@b.com

La aplicacion mostrara la pantalla principal.

Q Descarga de comprobantes del SAT a Buzon de recepcion - g
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados

Forma de acceso

= Folios
CIRFC v contrasefia E"I"' Digitales

JFIEL

Accesar a Portal SAT

Lista de comprobantes
wio RFC emisor Nombre emisor RFC receptor Nombre receptor Fecha de emisién Fecha de certificacién
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ACCESO AL PORTAL DEL SAT

En este apartado se realizard la conexion a la pagina del SAT para ejecutar las descargas.

La aplicacion permite la conexion con CIEC o e.firma, ingrese los datos correspondientes y dé clic en Accesar al
Portal del SAT.

Q

Descarga de comprobantes del SAT a Buzén de recepcion - g
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados

Forma de acceso
(® RFC y contraseiia
) FIEL

== Folios
1) Digitales
-------- m‘s
~
Accesar a Portal SAT d22d8re| A

Lista de comprobantes

uuip RFC emisor Nombre emisor RFC receptor Nombre receptor Fecha de emisién Fecha de certificacién
*

Este proceso puede tardar varios minutos, ya que depende de la disponibilidad de la pdgina del SAT.

Opciones de consulta

Seleccione el tipo de comprobante que requiera consultar. Dé clic en Indicar filtros.

Q Descarga de comprobantes del SAT a Buzdn de recepcion - g
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados

Forma de acceso Sesion iniciada portal SAT :
p === Folios
® RFC v contrasefia 114 t
FIEL

J Digitale
--------
Accesar a Portal SAT d22dgrs ]

Opciones de consulta ~ ® Comprobantes EMITIDOS () Comprobantes RECIBIDOS Indicar Filtros

Lista de comprobantes

uuiD RFC emisor Nombre emisor RFC receptor Nombre receptor Fecha de emisién Fecha de certificacién
[N
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Apareceran los filtros disponibles para hacer la consulta. Elija la opcién que mds le convenga y presione Buscar.

Q Descarga de comprobantes del SAT a Buzon de recepcion - a
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados

Forma de acceso Sesién iniciada portal SAT

= Folios
S
® RECy contraseha cevesves W Digitales”
Accesar a Portal SAT d22d8rs hd

Opciones de consulta  ® Comprobantes EMITIDOS () Comprobantes RECIBIDOS Indicar Filtros

Fecha inicial Fecha final Tipo de complemento

lunes ,29de mayo de2017 [~ lunes .29de mayo de2017 [+ Seleccione un valor... v

Comprobantes emitidos 0
uuiD RFC emisor Nombre emisor RFC receptor Nombre receptor Fecha de emisién Fecha de certificacién

Se desplegard la lista de comprobantes tomando en cuenta el filtro establecido.

Q Descarga de comprobantes del SAT a Buz6n de recepcién = =
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados

Forma de acceso Sesién iniciada portal SAT

® RFC v contrasefia

e ey %‘S

.
Accesar a Portal SAT d22d8rs Ad

Opciones de consulta @ Comprobantes EMITIDOS () Comprobantes RECIBIDOS Indicar Filtros

Fecha inicial Fecha final Tipo de complemento

viernes , 1de enero  de2016 [+ |dominga T de enero  de2016 || [seieccione un valor.. %

Hora® (=i Min. 0 =i Seg.0 = Hora (2 =i|Min. |59 =i| Seq.? = “ Descargar Comprobantes

Comprobantes emitidos 17
uuiD RFC emisor Nombre emisor RFC receptor Nombre receptor Fecha de emision Fecha de certificacion

»
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Consideraciones para realizar la descarga

La plataforma del SAT permite descargar comprobantes en bloques de 500 comprobantes como mdximo, por lo

que le recomendamos sequir las siguientes instrucciones:

Sila consulta de XML de un mes es menor o igual a 500, se procede la descarga por el total de archivos del mes.
Sila consulta de XML de un mes supera los 500, la descarga cambia y se realiza: “POR DIA”.

Sila consulta de XML de un dia supera los 500, la descarga cambia y se realiza: “POR HORA”.

Sila consulta de XML de hora supera los 500, la descarga cambia y se realiza: “POR MINUTO".

Sila consulta de XML por minuto supera los 500, se descargan hasta 500 de ese minuto.

DESCARGA DE COMPROBANTES

Descargue los comprobantes, estos se resquardaran directamente en la base de datos, dé clic en Descargar com-

probantes.

www.FoliosDigitales.com



Folios

Q Descarga de comprobantes del SAT a Buzén de recepcién - o IEH
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados

Forma de acceso Sesion iniciada portal SAT

® RFC v contrasefia
] sesesses m‘s
)
Accesar a Portal SA d22ders hd

Folios

Digitales

Opciones de consulta Comprobantes EMITIDOS ) Comprobantes RECIBIDOS Indicar Filtros
Fecha inicial Fecha final Tipo de complemento
viernes , 1de enero de2016 [~ |domingo.Flde enero  de2016 [ || [seteccione un valor... Z

o Fwnlt Fsslt B wonls Sl Fso ol | I

Comprobantes emitidos 17

uuiD RFC emisor Nombre emisor RFC receptor Nombre receptor Fecha de emisién Fecha de certificacién
»
v
& >
Q Descarga de comprobantes del SAT a Buzén de recepcion . T

Acceso portal SAT | Comprobantes descargados

Forma de acceso Sesidn iniciada portal SAT

® RFC v contrasefia
e ph‘-g

i ~
Accesar a Portal SAT pTgding -

Fohos

itales

Opciones de consulta @ Comprobantes EMITIDOS () Comprobantes RECIBIDOS
Fecha inicial Fecha final | Tinn da ramnlamanta
viemes . 1de encro de2015 v domingn s 31ded fencro Descarga de comprobantes
Hora? =l Min. |0 5l Seg.|? & Hera (2 =1|Min. |5 rgar Comprobantes.

Descargando comprobante 5 de 17

Comprobantes emitidos 17
uuiD RFC emisor receptor Fecha de emisién Fecha de certificacién
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Pase a la pestafia Comprobantes Descargados como se muestra en la imagen.

escarga de comprobantes del a Buzon de recepcion -
Q D d bantes del SAT a Buzon d O a
Acceso portal SAT | C
Mostrar
inici viernes , 1de emero de2016 [~ .
Fecha inicial | ~ - | @C EMITIDOS ()G RECIBIDOS === Folios
Fecha final |domingo.31de enero  de2016 [~ | W Digitales’
[ rc receptor Estado del comprobante
- . @Todos  Ovigente O Cancelado
lombre receptor
[ pac certificador . : ) .
O moned Créditos disponibles en el buzén 2
oneda
O total Igual a
Listado de comprobantes  Visor de archives XML
Comprobantes descargados 0 Subtotal IVA Total
uuip RFC de emisor Nombre de emisor REC de receptor Nombre de receptor Fecha de emisién Fecha de certificacién

Marque la casilla de los comprobantes emitidos o recibidos.

Q Descarga de comprobantes del SAT a Buzon de recepcion -
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados
Mostrar
inici viernes , 1de enero de2016 [~ .
Fecha inicial [ - | ® Ce EMITIDOS () C RECIBIDOS - Folios
Fecha final |domingo.31de enero de2016 [~ W Digitales
[ Rec receptor Estado del comprobante
o " @ Todos  (Vigente () Cancelado
lombre receptor
[ pAC certificador - . B .
Clmtaned Créditos disponibles en el buzén 2
oneda
Clotal lgual a
Listado de comprobantes | Visor de archivos XML
Comprobantes descargados 0 Subtotal VA Total
wuip RFC de emisor Nombre de emisor RFC de receptor Nombre de receptor Fecha de emision Fecha de certificacion

www.FoliosDigitales.com
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El sistema le permitird realizar filtros adicionales, para Ilevar a cabo esta accion seleccione el que requiera y dé
clicen Buscar.

Se desplegard la informacion respectiva.

Q Descarga de comprobantes del SAT a Buzén de recepcion - a
Acceso portal SAT = Comprobantes descargados
Mostrar
i viernes , 1de enero de2016 [~ .
Eschainiaa @® Comprobantes EMITIDOS () Comprobantes RECIBIDOS S Folios
Fecha final domingo,31de enero de2016 [~ W Digitales
y Ligitales
[ RFC receptor Estado del comprobante L

[ Nombre receptor

[ pAC certificador 5 . = 5

o Créditos disponibles en el buzén 2
Moneda

[ Total lgual a

Listado de comprobantes Visor de archivos XML
Comprobantes descargados del portal SAT 17 Subtotal 219,648.00 IVA 35,143.68 Total 254,791.68

uuip RFC de emisor Nombre de emisor RFC de receptor Nombre de receptor Fecha de emision Fecha de certificacion
3 -

Para visualizar el contenido del comprobante presione Mostrar datos del Comprobante. En consultas posteriores
solo dé clic en Visor de XML.

Q Descarga de comprobantes del SAT a Buzon de recepcion - a -
Acceso portal SAT Comprobantes descargados

Mostrar
inici viemnes , 1de enero de2016 [~ .
Fecha inicial = (® Comprobantes EMITIDOS () Comprobantes RECIBIDOS = Tolios
Fecha final domingo, 31 de enero de2016 [~ W Digitales
[ RFC receptor Estado del comprobante

@Todos  Ovigentz (O Cancelado
[J Nombre receptor

[ pAC certificador - . . . o )
[ Moneda Créditos disponibles en el buzén 0, No hay ningtin paquete activo.

O votal lgual a

Listado de comprobantes Visor de archives XML

4[Datos Comprobante ~
e

e —
— A
-

'
- - - - - - P B g S s S oy W
— W —

e e

-~ e —

—_—— -

—

- ————
Dai S—

- o e

L e e v
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Q Descarga de del SAT a Buzon de recepcid = B

Acceso portal SAT Comprobantes descargades

Mostrar
. viernes , 1de enero de2016 [~ — ]
Fecha inicial }"“ e wore O } ®a EMITIDOS () C RECIBIDOS Folios
) mingo , enero - -
Fecha final ngo W Digitales’
[ rFc receptor Estado del comprobante

[ Nom " (®Todos  (Jvigente () Cancelado
iombre receptor

[ pAC certificador o ) . i o )
[ Moneda Créditos disponibles en el buzén 0, No hay ningtn paquete activo.

O total Igual a

p————_

| Listado de comprobante§_ Visor de archivos XML )

4| Datos ( ~

4 DA e

- e

— —— —— - v
< >

Descargue la informacion en formato XML para futuras consultas y para la generacion de los PDF. Para realizar
esta accion marque los comprobantes que desea guardar y oprima el boton derecho del mouse, elija la opcion
Guardar archivos XML.

Q Descarga de comprol[ | yup - g
Acceso portal SAT Comprobantes descargados [¥] REC de emisor
r— v | Nombre de emisor
ki iernes | 1de de2016 [+ ]
Fecha inicial ‘ v enero g | O comp TDOS @)% RFC da receptor S rolios
Facks i |dominga, 31de enero  de2016 [ | B | e cecepior W Digitales
[ rrc emisor b Estatus | Fecha de emision
[ Nombre emisor h ®Todos 1] Fecha de certficacion
Ol s v | PAC certficador
I v | Moneda bles en el buzén 0, No hay ningtin paquete activo.
oneda 2]
— v | Tipo de cambio
gual a v )
Detar v | subtetal
v | Total
Listado de comprobantes | Visor de archivos XML | v | Efecto
Comprobantes descargados del portal SAT 53 Subtotal 631 B9 25 Total 72,699.44
Fecha de cancelacion
wuiD RFC de emisor Nombre de emisor b bre de Fecha de emisién Fecha de certificacion
- n buzén : y
5 Estatus en buzén
LB
5 Envio a buzén de recepcion B
: Guardar archiva XML ,
¥
L}
W
[} e .- 2 : —
M
< >
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Indique la ruta donde se almacenaran y dé clic en Aceptar. Para exportar la informacion de clic en el boton del

mismo nombre.

Q Descarga de comprobantes del SAT a Buzén de recepcidn
Acceso portal SAT | Comprobantes descargados

Mostrar

(® Comprobantes EMITIDOS () Comprobantes RECIBIDOS

Fechi lddal viernes , 1de enero de2016 [

Fecha final domingo, 31de enero  de2016 [~

[ RFC receptor Estado del comprobante . . h

[ Nomb: t @®Todos  Ovigente () Cancelado
ombre receptor

[ pAC certificador

[ Moneda

[ Totat Igual a

] -

== Folios
M Digitales’

Créditos disponibles en el buzén 2

Listado de comprobantes  Viser de archives XML

Comprobantes descargados del portal SAT 17 Subtotal 219,648.00 IVA 35,143.68
uuip RFC de emisor Nombre de emisor RFC de receptor Nombre de receptor

ENVIO DE COMPROBANTES A BUZON DE RECEPCION

Los comprobantes recibidos descargados anteriormente no han sido VALIDA
sabemdosdque un comprobante que se encuentra en el SAT no siempre cumple
autoridad.

Por lo que recomendamos que antes de incluirlos en contabilidad pasen por
cepcion.

www.FoliosDigitales.com

Total 254,791.68

Fecha de emisién Fecha de certificacién

DOS, de acuerdo a la experiencia
con los requisitos previstos por la

nuestro servicio de buzon de re-

12



Para llevar a cabo esta accion requiere tener activo un paquete de créditos.

Q Descarga de comprobantes del SAT a Buzon de recepcion
Acceso portal SAT Comprobantes descargados
Most
Fecha inicial vienes . 1de enero  de2016 [0~ nosIs .
% (®) Comprobantes EMITIDOS () Comprobantes RECIBIDOS
Fecha final domingo,31de enero de2016 [+

[ RFC receptor Estado del comprobante

@Todos (O vigente () Cancelado

[ Nombre receptor
[ pAc certificador
[ moneda

O Total

Listado de comprobantes | Visor de archivos XML

Igual a

Comprobantes descargados del portal SAT 17
wip

Subtotal 219,648.00
RFC de receptor

IVA 35,143.68

RFC de emisor Nombre de emisor Nombre de receptor

=

Folios
Digitales

== Folios

W) 7

igitales®

Créditos disponibles en el buzén 2

Total 254,791.68

Fecha de emisién Fecha de certificacién

Seleccione los comprobantes que desee subir a la validacion, con el boton derecho del mouse elija la opcién

Enviar a buzon.

Q Descarga de comprobantes del SAT a Buzén de recepcion
Acceso portal SAT Comprobantes descargados
Fecha inicial viemes , 1de enero de2016 [J+ Mostrar .
- () Comprobantes EMITIDOS (@) Comprobantes RECIBIDOS
Fecha final domingo, 31de enero  de2016 [+
[ rec emisor Estatus

(®) Todos (JEnbuzén () Rechazado

[ Mombre emisor
[ pac certificador
[ moneda

O total

“ Mostrar Datos Comprobante Generar Archivo PDF

Listado de comprobantes | Visor de archivos XML

Igual a

|

uuip
RFC de emisor

Nombre de emisor

Comprobantes descargados del portal SAT 53
uuio

Subtotal 63,522.34

REC de rece RFC de receptor

RFC de emisor Nombre de emisor
Nombre de receptor

prr— Fecha de emisién

po—
— Fecha de cetificacion
PAC certificador
Moneda

Tipe de cambio
Subtotal

VA

Total

Efecto

Estado
Fecha de cancelacion
En buzon

Estatus en buzén

[*[<[<[e[e]e]<[<]e]e[e]e]e e e <]

Envio 2 buzén de recepcién B

Guardar archivo XML v

Créditos disponibles en el buzén 2

Total 72,699.44

Fecha de emisién Fecha de certificacién  *

Todos
Seleccionados

www.FoliosDigitales.com
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Q Descarga de comprobantes del SAT a Buzdn de recepcion
| Acceso portal SAT | Comprobantes descargados

— [ermes . 1de_cncro_de2tte @=] | MO ~

- © (O Comp EMITIDOS (@ Comp RECIBIDOS

——— |domingo.31de enero  de2016 [+

[ rrc emisor Estatus n N N

el @Todos  OEnbuzon (O Rechazado

lombre emisor

[ pac certificador
[ moneda

O votal

Listado de comprobantes  Visor de archivos XML |

lgual a

Envio de comprobantes a buzén

c 7

en buzén 2 de 2
Comprobantes descargados del portal SAT 53

uuio RFC de emisor

o [ —

=== Folios
W Digitales

Créditos disponibles en el buzén 0

le receptor

Total 72,699.44
Fecha de emisién

Fecha de certificacién  ~

INTEGRACION DE COMPROBANTES AL ERP DE CONTABILIDAD ELECTRONICA

Para integrar sus comprobantes al ERP de Contabilidad Electronica vaya al submddulo de Ingresos o Egresos,

Comprobantes.

= Contabilidad Electrénica

Financiera\lngresos

» Comprobantes Emitidos y Recibidos

Usuario En Linea

Facturacién

Selecciona el mes a descargar
Ingresos Mes ____ Afio

Enero v | 2018 v

Cuentas por Cobrar

Descuentos y
Importar Comprobantes (CFDI)

Selecciona el mes a importar

Emitidos y Recibidos,

Selecciona la ca fonde alm s Comprobantes (CFD -
|C\Users\mtamariz\Documents\escritariobanl nueveml AAALmIs\ o
[ Activar 6 de i (CFDI Emitidos y Recibidos)

Usuario: a@b.com

Obtener comprobantes

www.FoliosDigitales.com
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Usuario en Linea

Elija el mesy afio que desea descargar y presione Importar.

= Contabilidad Electronica

Control Némina s DIOT | | Contabilidad General |

=] &
al Operaciones R. Humanos Gestion

Financiera\Ingresos » Comprobantes Emitidos y Recibidos

5 Usuario En Linea
Facturacién
Selecciona el mes a descargar

Mes Afio

Cuentas por Cobrar

Descuentos y
Devoluciones Importar Comprobantes (CFDI)
Estado de Cuenta Selecciona el mes a importar
Mes Afio
v/ Comprobantes ona la carpeta donde alm: s Comprobantes (CFDI Emitidos y Recib
[caUsersimtamariz\Documents\escritoriobml nuevotuml ARAVmIs\ A
[ Activar imp i stica de Comp (CFDI Emitidos y Recibidos)

s apEs

Usuario: a@b.com

Otros Usuarios
Elija el mes y afio que desea descargar, indique la ruta donde almacend sus comprobantes y presione Importar.

Contabilidad Electronica

Financiera\Ingresos » Comprobantes Emitidos y Recibidos

5 Usuario En Linea
Facturacién

Selecciona el mes a descargar
Mes Afio

Cuentas por Cobra

Importar Comprobantes (CFDI)

Selecciona el mes a importar

Mes Afio
ona la carpeta donde alr s Comprobantes (CFDI Emitidos y Recibidos
[C\Users\mtamariz\Documents\eseritoriobml nuevoluml AAAmI\ o]

[ Activar importacion automética de Comprobantes (CFDI Emitidos y Recibidos)

e

Usuario: a@b.com

15
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