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INTRODUCCION

El objetivo de este manual es explicar de manera detallada cada una de las funcionalidades que le ofrece el médulo
de egresos del ERP Contable.

Al utilizar este mddulo podra llevar de manera ordenada la informacidn de sus proveedores, tener a la mano esta-
dos de cuenta de cada uno de ellos y controlar el ciclo de egresos de su empresa.

Ademds este mddulo generard de manera automatica la informacion necesaria para el correcto uso de otros modu-
los como es el de Bancos y Contabilidad.
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MODULO DE EGRESOS

Este mddulo le permitird llevar el control de sus compras, gastos, egresos cobrados, cuentas por pagar, descuentos
y devoluciones de su empresa.

Para generar informacion en este mddulo:

i Contabilidad Electrénica - o

—— Falios
].—;Q.J].!.O:.- - Cerrar Sesion
Digitales

Empresa 1

INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEBILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Gastos y Compras
Egresos

‘Cuentas x Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

COMPROBANTES

Importe sus comprobantes recibidos, almacenados en un repositorio o carpeta.

Para llevar acabo esta accion elija el mes que desea importar, la ruta en donde se encuentran los comprobantes y
seleccione <Importar>.

Si es usuario de nuestro sistema de facturacion en linea debe seleccionar el mes y el afio de los comprobantes que
desee cargary dar clicen <Importar>.
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Empresa 1

Gastos y Compras

Egresos

Cuentas x Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta

Reportes

Contabilidad Electronica

Cerrar Sesion

INGRESOS | EGRESOS | NOMINA BANCOS | CONTAEILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Comprobantes Emitidos y Recibidos
Importar Comprobi Importar Comprobantes n
Selecciona el mes a impor Importar Com probantes
Mes A Archivos Encontrados: 149
Enero v 2
Selecciona la carpeta donl Por favor espere mientras se lleva a cabo la importacion
P

[[] Activar importacién al

Comprobantes <}:|

Proveedores

PROVEEDORES

Al efectuar la importacion de los XML, se generara de manera automatica el catalogo de proveedores.

A

e Contabilidad Electronica - =
~——= Folios Cerrar Sesid
mw Digitales® e St
Empresa 1
INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Gastos y Compras
Egresos
*: Proveedor
Cuentas x Pagar
Buscar por RFC
Descuentos y ar por o
Devoluciones
Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes
Selecciona un Proveedor
RFC Direcci6n Fiscal:
Nombre o Razdn Social:
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Para dar de alta un proveedor dé clic en <Nuevo proveedor>, ingrese el Tipo de Tercero para efectos de DIOT
(nacional, extranjero y global), la Informacion Fiscal y del Contacto, el Tipo de Operacidn que realiza con dicho
proveedor (prestacion de servicios profesionales, arrendamiento de inmuebles u otros) y tipo de proveedor, esta dl-
tima definicion servird para que el sistema relacione al proveedor con el asiento bdsico que lleva el mismo nombre.

w® Contabilidad Electronica = E
~— Folios Cerrar e
- errar Sesién
o M Digitales Proveedor -
=t Proveedor
Tipo de Tercero H | CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Nacional v A
Gastos y Compras
Informacién Fiscal
Egresos
Loc
Cuentas x Pagar No. Interior
Descuentos y
Devoluciones
Estado de Cuenta
Reportes Informacién de Contacto
Tipo de Operacién
Comprobantes — Otros hd
Tipo de Proveedor

Combustibles y lubricantes ke

— Compras ~
R ncelar . - .
Servicios Profesionales Persona F

Servicios Profesicnales Persona b

Selecciona un Proveedor
Arrendamiento de inmuebles Per

RFC: - Direccién Fiscal:
Arrendamiento de inmuebles Per
Nombre o Razén Sodial:

'

Combustibles y lubricantes
Energia electrica

Teléfono v

w Contabilidad Electrénica - =

Proveedor
Tipo de Tercero
INGRESOS EGRESOS NOMINA CONTABILIDAD FISCAL | CONFIGURACION N'::ior\a\ v
) Asientos Basicos Informacién Fiscal
Mi Empresa
Usuarios
Edita Borra | Activo | Médulo Nombre No. Interio
Sucursales E X v Ingesos VENTA ~
¥ Ingresos COBRANZA
E) ¥ Ingresos COBRANZA OTRO Referenci v
¥ Egresos PAGO DE LA COMPRA
Nimero (nico de = K v Egresos PAGO DEL GASTO .
e {88 [E ® v ingresos Devolucions — i Tipo de Operacién
B K « Nomina Némina = Otros v
PDF personalizado =
g, § : Egresos So@prasp — ] i N
= greses enaclos Fersona Tisica Q. [Teler v Combustibles y lubricantes v
B X v Egesos Senvicios Persona Morales o Teléfonc Ma -
= ; - ompras
B X v Egeos Anendamiento Persona Fisca [ Conceior [ Nl
E X v Egresos Arrendamiento Persona Morales e
g’ K v Egresos Combustible Arrendamiento de inmuebles Per
= K v Egresos L“I' Arrendamiento de inmuebles Per
Ef X + Egresos Teléfono Combustibles y lubricantes
E K v egresos Mantenimiento
B X v Egresos Interet
[l %  « foeas Paneleria 4
- Editar Asiento - Eliminar Asiento - Estatus Activo - Estatus Inactive
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Podrd identificar los bancos y los nimeros de cuenta del proveedor a los cuales se haran los pagos. Esta informacién
es necesaria para contabilidad electrénica.

Para agregar un banco dé clicen <Nuevo Banco>, ingrese los datos requeridos incluyendo niimero de cuenta y

CLABE, dé clic en <Guardar>.

®
~—_—= Folios

qﬂﬂg Digitales’

Empresa 1

Gastos y Compras
Egresos

Cuentas x Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes

Comprobantes

En este apartado podra definir el crédito otorgado por su proveedor y las condiciones de éste.

Para ingresar informacion del crédito otorgado de clic en <Alta de Crédito>, especifique los dias de crédito, su

Contabilidad Electronica

Alta Banco

INGRESOS

Selecciona un Proveedor
RFC: -

Nombre o Razén Social:

Bancos

MNuevo Banco

Edita Nombre del Banco
[E! BANAMEX

Mimer
123456

Il Alta Banco

Beneficiario
Negocio (@ Proveedor Cli

Banco

BANAMEX v

Alias
Banamex

Podrés identificar al Banca mas fadlmente.
Ejemplo Banco Cliente: XAXX010101000

CONTAEILIDAD

Cuenta
E:} - Editar Banco
Créditos
Alta Crédito

Edita Fecha Crédito

Fecha Vencimiento

Dias Saldo

Limite de Crédito ' Tasa Interes %

[E - Editar Crédito

saldo inicial y el monto del mismo, guarde su informacion.
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T Contabilidad Electrénica = B

~—_—= Folios

mw ]—_)lgltﬁlﬁ‘b. Cerrar Sesién

Empresa 1

INGRESOS Alta Crédito CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

i J
Selecciona un Proveedor Alta Crédito

RFC: - RFC: -
MNembre o Razén Social:

Gastos y Compras

Egresos Nembre o Razén Social:

‘Cuentas x Pagar

Fecha de Crédito
Descuentos y 31/01/2015  ~
Devoluciones
Bancos
30
ceado de cuenta
Edita| Nombre del Banco  Nimer 4 0.00
fenostcs =) | BANAMEX 122456 L
& $ 200,000.00 *

el S =, |- Editar Banco
N
Crédi

Alta Crédito
Edita Fecha Crédito Fecha Vencimiento  Dias Saldo Limite de Crédito  Tasa Interes 3

[E - Editar Crédito

GASTOS Y COMPRAS

En esta seccion podrd llevar un control de las facturas recibidas en un periodo determinado. Consultar el estatus
de las mismas, llevar acabo la contabilizacion de manera automatica y efectuar la exportacion a Excel de dicha

informacion.
T Contabilidad Electrénica - 0
—— Folios Cerrar Seid
w Dlglta les. “errar Sesion
Empresa 1
INGRESDS NOMINA BANCOS CONTAEILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Gister y Compras
[Ty < Sy come
Umiterios de Busqueda
Egresos Fecha Inicial | 01/08/2016 v RFC

Fecha Final  30/06/2016 v Razén Social
Cuentas x Pagar

Cambiar a Cancelado Generar Poliza

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta

Reportes

Comprobantes

Proveedores
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Parallevara cabo la consulta indique el rango de fechas, el sistema le permitird realizar filtros por RFC, Razén Social
y sucursal. Seleccione <Buscar>.

Verifique el estatus de su factura, podrd cambiarlo de Vigente a Cancelado.

i Contabilidad Electrénica = =
~—— Folios

leﬂﬂ Digitales’ G S

Empresa 1
INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Gastos y Compras
Gastos y Compras
Criterios de Busqueda
i Fecha Inicial  [01/01/2015 v | RFC
Fecha Final  |31/01/2015 v Razon Social
S pay
Descuentos y Ui Serie Folio Fecha Estatus RFC Razon Social

Devoludiones a

Estado de Cuenta

Reportes

Comprobantes.

Proveedores

Para generar las pélizas de compras y gastos dé clicen <Generar Péliza>. El sistema tomard el asiento bésico de
compras o gastos (dependiendo de la definicion del proveedor) previamente configurado en la seccion de Configu-

racion, asientos basicos. Se asociara en dicha pdliza el UUID de las facturas como lo establece los lineamientos de
contabilidad electronica de manera automatica.
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=== Folios

m ¥ Digitales’

Empresa 1

Gastos y Compras

Egresos

Cuentas x Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

== Folios

QQ‘ (¥ Digitales

Empresa 1

Gastos y Compras

Egresos

Cuentas x Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

INGRESOS

Gastos y Compras
Criterios de Bisqueda
Fecha Inicial 01/01/2015 v | RFC

Contabilidad Electronica =

Cerrar Sesidn

NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Fecha Final 31/01/2015 v Razén Social

Cambiar a Cancelado Generar Pdliza

uuiD

Serie Folio Fecha Estatus RFC Razdn Social

INGRESOS

Gastos y Compras

Criterios de Bisqueda
Fecha Inicial |01/01/201F Drc.
Fecha Final  |31/01/201!

Gener
Ui
Asiento
<

Contabilidad Electronica -

Cerrar Sesién

NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Information
bado ] Generar Poiza

o Proceso Terminado status RFC Razén Social

VA

|

b

)

b

)

b

)

b

)

b
)W

>
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Para verificar las pélizas generadas vaya al médulo de contabilidad, en el mes de trabajo, en el apartado ver pdliza,
pdliza por contabilizar. Reviselas y asiéntelas en contabilidad.

L Contabilidad Electronica = 5
m B ® Cerrar Sesidn
Pélizas
Emp .
Pélizas
lalel]
Elige " - — .
Ver: Palizes por Contebilzar v [ importar
m MNimero Cont Elim Tipo Fecha Sucursal Concepto -
No.l  [15 E X Egresos 31/01/2015 Registro de compra de gasolina
16 B X Egresas 31/01/2015 Compras Nacionales

<
E,‘r - Editar Poliza x - Eliminar Poliza - Imprimir

La asociacion del UUID la podra verificar en cada transaccion de la cuenta de proveedores o acreedores sequin sea el caso.

w Contabilidad Electrénica - 8

Nueva Poliza

Nueva Péliza Sucursal Fecha
31/01/2015 CION
Abrir Plantilla Poliza
Elige . . .
9 Tipe Mimero de Poliza Concepto
m Registro de compra de gasolina -
No. |

AL
2120-002-000 E ] 25520

res diversos a corto plazo nacional

ubricantes

H
S EEEED

.

‘=) - Editar Transaccién K - Eliminar Transaccion

Totales: $187.323.58 $187.323.58

Guardar Plantilla Poliza
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CUENTAS POR PAGAR

Para generar informacion en este apartado registre las cuentas bancarias que maneja la empresa en el mddulo de
Bancos. Ver Manual del Médulo de Bancos, en la opcién <Crear Banco>.

En el médulo de cuentas por pagar podra consultar las facturas pendientes de pago en un periodo determinado,
elija el rango de fechas que desea consultar, el sistema le permitird efectuar filtros por RFC, Razén Social y sucursal.
Dé clicen <Buscar>.

i Contabilidad Electrénica

~——= Folios e
mw Dlgltales' Cerrar Sesion

Empresa 1

INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Cuentas por Pagar

Gastos y Compras
Criterios de Busqueda
Egresas Fecha Inicial | 24/06/2016 v RFC
Fecha Final 24/06/2016 v Razén Secial
Cuentas x Pagar Reqi P -
Descuentos y uuiD Seriey Folio  Fecha Emisién RFC Razdn Social Método de Pago Import
Devoluciones
Estado de Cuenta
Reportes.
Comprobantes
Proveedores
< >

El sistema presentarad las facturas pendientes de pago en ese periodo. Podrd realizar la exportacion de esta infor-
macion a Excel.

12

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
www.FoliosDigitales.com



~— Folios
Qu Digitales

Empresa 1

Contabilidad Electronica

Cerrar Sesién

CONFIGURACION

INGRES05 EGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEBILIDAD FISCAL
Cuentas por Pagar
Gastos y Compras
Criterios de Bisqueda
Egresas Fecha Inicial  |01/01/2015 v RFC
Fecha Final  |31/01/2015 v Razén Sodial
Regstrar Pago
Descuentos y uuiD Seriey Folio | Fecha Emisién RFC Razén Social Método de Pago Import]
Devoluciones &
Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes
Proveedores
v
£ >

Para registrar un pago dé clicen <Registrar Pago>.

T

~——= Folios

@Q‘ ¥ Digitales

Empresa 1

Contabilidad Electrénica

Cerrar Sesion

INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuentas por Pagar
Gastos y Compras
Criterios de Bisqueda
Egresos Fecha Inicial  |01/01/2015 v RFC
Fecha Final  (31/01/2015 v Razén Social
Registrr Pago
Descuentos y uuiD Serie y Folic  Fecha Emisién RFC Razdn Social Método de Pago Import
Devoluciones ]
Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes
Proveedores
W
< >

13

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electrénica

www.FoliosDigitales.com



En la pantalla que se desplegard podra capturar sus cobros por ficha de depdsito, en efectivo, transferencia, etc.,
esta informacion se enlazara simultdneamente al mddulo de Bancos.

Pago

Proveedor

RFC: Fe)

Gastos y @ Razdn
Social:

Descuer
Devolug

Informacién del Pago
Comprobante

Seleccionar Comprobantes

Estado de

Contabilidad Electronica

Pago

Movimiento Bancario

Banco: v
Tipo de Movimiento: v
Tipo de Concepto v
Fecha: 24/06/2016 v | (] 12:00a.m.  §

Concepto:

MNum Operacién:

Referencia:

Maonto del Retiro:

Re
PO | Blim Pago Fecha uuID
Comprol

Proveed

Total Total del Pago Previo Pagado

Cantidad Restante:

Buscar

Import

RFC: Indique el RFC del proveedor al que se le efectuara el pago.

Movimiento bancario:

Banco: Indique el banco en el que se efectud el pago.

Tipo de Movimiento: Seleccione si se trata de pago o de un anticipo al proveedor.
Tipo de Concepto: Indique el concepto bancario por el que recibid el pago.

Fecha y hora: Indique la fecha y hora en la que se efectud el pago, de acuerdo con el comprobante bancario.
Concepto: En este campo puede editar cualquier observacion sobre el movimiento.

Ntimero de Operacion: Capture este nimero, se encuentra visible en el comprobante de pago.
Referencia: Localice este nimero en el comprobante, en caso de no existir déjelo en blanco.
Monto del Deposito: Capture el monto total del pago, segin su comprobante.
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Contabilidad Electronica

Pago

Descuento
Devoluciol

Estado de &u
Reporte:
Comprobar

Proveedol

Pago
Proveedor Movimiento Bancario
RFC: P Banco: 12345678 - Banamex v
Razén G Tipo de Movimiento:| Pagos a proveedores b
Social: v .
Tipo de Concepte | Transferencia otros bancos v
Fecha: o5 v | O 1200am §
Concepto: Pago Facturas
Num Operacién:
Referencia:
Informacién del Pago Monto del Retiro: {50000
Comprobante
Selecaionar Comprobantes
Elim Pago Fecha uuiD Total Total del Page Previo Pagade
Cantidad Restante:  |$ 50,000.00

ACION

Seleccionar comprobante
Ingrese el rango de fechas que desea consultar.
Marque los comprobantes a los que les efectuara el pago y seleccione <Aceptar>.

T

Pago

Contabilidad Electronica

Pago

Gastos y Con

Egresos

Descuento
Devoluciol

Estado de Cu
Reporte:
Comprobar

Proveedol

Proveedor

Movimiento Bancario

RFC:

Razdn
Social:

Informacid
Comprobante

Seleccionar Comprobantes

Elim Pago Fecha

Comprobantes
Busca comprobantes Fecha Inicial: Fecha Final:
Selecciona |gueeeeBEantes —lg12015 ¥ | 30/01/2015 ¥
-echa uuio Total
3 $1392000 )
$3,027.60
- a—— e 4 22,040.00

$7.188.00

D7!!D!\

$14175.04

v

DBMOQ90720EV2

DISTRIBUIDORA DE BLANCOS MECAR S DE RL DE CV

Conceer

Cantidad Restante:

£ 50,000.00

Cancelar

ACION

Import]
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Capture los detalles del pago para efectos de contabilidad electrdnica.

T " . Dilidad Electrénica = =
Pago
Pago Pago
Comprobante
Movimiento Bancario
Total del Comprobante ACION
$13,920.00 Banco: 12345678 - Banamex W
G Método de Pago Tipo de Movimiento:| Pagos a proveedores b
Transferencia v Tipo de Concepto | Transferencia otros bancos ¥
o ~
Banco Origen Banco Destino Fecha: 31012005 v | [0 1200am  §
I ® Naciona Extranjerc (@) Macional () Extranjero Concepto: Pago Facturas
ANABAEY scar
BAMNAMEX v BEVA BANCOMER v Num Operacion: 3121312132 | .
JASETE mpo
12345678 446464644 Referencia: 31 A
Totales Manto del Retiro: 50000
E 13m0
MXN - Peso mexicano v
Total Total del Pago Previo Pagado
£13,920.00 §0.00
Pago efectivo de VA £ 22,040.00 £ 0.00
24/06/2016 v §7,188.00 §0.00
16 $1,920.00 IVA no acreditable | |$ 12,000.00
0% Manto del Acto Cantidad Restante:  |$ 50,000.00
Exento Manto del Acto
e o s 1 e B AR R LR e L Rk LR o e o W
3 >
Pago efectivo de IVA

En este apartado debera colocar la informacion del IVA para efectos de DIOT, ingrese la fecha en la que aparece el
pago en el estado de cuenta bancario. La tasa aplicable del IVA se extraerd directamente de los XML de los compro-
bantes, capture el monto de los actos para efectos de IVA.

En caso de tener algin error podrd modificar dicha informacidn en el estado de cuenta del cliente opcion <Acreditar
IVA>. Le recomendamos tener especial cuidado en la fecha de acreditamiento.

Dé clicen <Aceptar>.
Oprima <Aceptar> nuevamente.
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L3 Jilidad Electronica - -
Pago
Pago Pago
Comprobante
Movimiento Bancario
Total del Comprobante ACION
$13,920.00 Banco: 12345678 - Banamex v
G Método de Pago Tipo de Movimiento: | Pagos a proveedores v
Transferencia v Tipe de Concepto | Transferencia otros bancos v
" A~
Banco Origen Banco Destino Fecha: 31012005 v | [ 1200am.
I ®) Naciona Extranjero ® Nacional () Extranjere Concepto: Pago Facturas
A v jscar |
BANAMEX EEVA BANCOMER A Mum Operacién: 312131312 | 7
245678 mpo
12345678 446464644 Referencia: 2121 ~
Totales Monto del Retiro: 50000
E o J13e20
Total Total del Pago Previo Pagado
£ 13,920.00 5000
Pago efectivo de VA § 22,040.00 5000
24/06/2016 £7,188.00 5000
$1,920.00 IVA no acreditable | |$ 12,0004
Cantidad Restante:  |$ 50,000.00
e — — v
>

El sistema validara que la suma de los pagos capturados sea igual al monto del depdsito, si hubiera un sobrante le
indicard si lo quiere dejar como anticipo para posteriormente aplicarlo a una factura. Seleccione <Aceptar>
De lo contrario dé clicen <Cancelar> y seleccione otro comprobante.

Contabilidad Electronica

Pago
| Pago
Proveedor Movimiento Bancario ACION
RFC: P Banco: 12345678 - Banamex v
Gastosy Con  Razén & Tipo de Movimiento: | Pagos a proveedores v
Social: v
Tipo de Concepto | Transferencis otros bancos v
resos
- Confirm “ O r200am  $
Descuenta e :Desea agregar la cantidad restante como Anticipo? [Tl
Devoluciol &
Informacién del Pago
Eldoges Comprobante
Selecconar Comprobantes Cancelar
Reporte: . .
Elim Pago Fecha del Pago Previo Pagado
X §13,920.00 $13,920.00 $0.00
Comprobar
b4 § 22,040.00 § 22,040.00 $0.00
[P X $7,188.00 $7,188.00 $0.00
Cantidad Restante:  |§ 6,852.00
v
< >
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Si al elegir un comprobante, le aparece sombreado de color verde que indica que fue pagado en su totalidad.

L2 Contabilidad Electrénica = =
Pago

Pago
Proveedor Movimiento Bancario ACION
RFC: P Banco: 12343678 - Banamex hd

Gastos y Con Razén & Tipe de Movimiento:| Pagos a proveedores hd
Social: ]

Tipo de Concepto | Depésitos en efective w
LS Fecha: 31/01/2015 v | [0 12002 m.

Concepto: Pago Factura -

Num Operacién: 3434
Descuento . Import
Devoludiol Referencia: 35343 ~
Informacién del Pago Monto del Retire: 20000
ladcgel Comprobante
Seleccionar Comprobantes
Reporte: . Z

Elim Pago Fecha uuip Total Total del Page Previo Pagado
Comprobar x
Proveedol

Cantidad Restante:  |§ 20,000.00
v
L« >

El anticipo lo encontrarad en el estado de cuenta del proveedor, ahi es donde lo podré aplicar con posterioridad.

i d Contabilidad Electronica - o

~—— Folios

M” Dlgl‘[al?s’ Cerrar Sesién

Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEILIDAD | FISCAL | CONFIGURACION

Estado de Cuenta

Gastos y Compras
Selecciona un proveedor Fecha Inicial Fecha Final
Egresos P P |01/01/2015 v | 24/06/2016 v Busqueda Avanzada
Acrediar VA
‘Cuentas x Pagar
uuip Serie y Folic Fecha Emisién Método de Pago Banco Fecha de Pago
Descuentos y =
Devoludiones
Efectivo Banamex 2013-01-31
Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes
Proveedores
Anticipos
Anticipo 2015-01-31 &
< 2>
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De manera automatica el sistema generard la péliza correspondiente y el movimiento bancario en el médulo de
Bancos. Para visualizar la péliza vaya al modulo de Contabilidad, en el mes de trabajo, pdlizas por contabilizar.

T Contabilidad Electrénica = =

~= Folios

m Dlglta].es. Cerrar Sesidn
T Polizas
Pélizas aoN
Elige
I Ve [P orComani - [ imooror | .
No. E Ndmero Cont Elim Tipe Fecha Sucursal Concepto
0.
! 17 B X Ingresas 31/01/2015
|
|
|
|

< >
E.‘» - Editar Poliza £ - Bliminar Poliza - Imprimir

La asociacion del UUID del comprobante asi como los métodos de pago se realizard de manera automatica, podrd
visualizarlo en la cuenta de proveedores dentro de la péliza generada.

T Contabilidad Electronica = =

~—= Folios

%‘10@ Digitales”

Emp

Nueva Pdliza B

Nueva Péliza Sucursal Fecha a6
31/01/2015
Elige Abrir Plantilla Péliza
Tipo Mimero de Pdliza Concepto
E= v [

1-7

No. F
F1 Transaccion
| 2120-002-000 P | Acreedores diversos a corto | |Acreedores diversos 43148 o
' Fomrenbarte
I e e w—
i N revo =
Concepto Haber
| Ed tar nacional  Acreedores diversos § 43,148.00 $0.00

IV ble pagade
IVA pendiente de pago
.'

E‘r - Editar Transaccién 3 - Bliminar Transaccién Totales: $55051.44 $55051.44

Guardar Plantilla P6liza

3 50,000.00
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EGRESOS

En este mddulo encontrara los egresos pagados, indique el rango de fechas que desee consultar, el sistema le per-
mitird efectuar filtros por RFC, razén social y sucursal. Oprima <Buscar>.
Esta informacion la podrd exportar a Excel.

L4 Contabilidad Electronica

~—= Folios

091 ﬂ’ Digitales’

Empresa 1

INGRESOS. EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL | CONFIGURACION

Egresos
Criterios de Basqueda
sl 01/01/2015 v | RFC

cha Final  |24/06/2016 ¥ | Razén Social

L
Descuentosy uuID Seriey Folio  Fecha Emisién  RFC Raz6n Social Método de Pago  Importe Descuen to VA Tra IEPS

Devoluciones Efectivo $19,000.00 $000  §3,04000 $0.00

No Identificado £ 12,000.00 $000  §192000 $0.00

Estado de Cuenta No Identificado $6,196.56 $0.00 $991.00 $0.00

Reportes $37,196.56 $000  §5051.00 $0.00

Comprobantes
Proveedores

DESCUENTOS Y DEVOLUCIONES

Al efectuar la importacion de comprobantes, en la seccion comprobantes, el sistema detectard de manera automa-

tica las notas de crédito y las colocard en esta seccion.
- o N

T Contabilidad Electrénica

Cerrar Sesién

—— Folios
w Digitales’

Empresa 1

INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Devoluciones
Gastos y Compras
Criterios de Bisqueda

Fecha Inicial  01/06/2016 v RFC
Fecha Final ~ 30/06/2016 v Razén Social

Egresos

Cambiara Cancelado ]| Generar Péliza

Cuentas x Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta

Reportes

Comprobantes

Proveedores
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Para efectuar la consulta de sus comprobantes indique el rango de fechas, el sistema le permitira efectuar filtros

por RFC, Razdn Social y Sucursal. Seleccione <Buscar>.

T

= Folios

le ﬁy Digitales’

Contabilidad Electronica

Cerrar Sesion

Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONFIGURACION
Devoluciones
Gastos y Compras
Criterios de Basqueda
e Fecha Inicial |01/01/2015  ~ | RFC
Fecha Final ~ |30/06/2016 Razén Social
uuip Serie Folio Fecha de Emisién Estatus RFC Razén Social Métode de Pago
Devoluciones No identificado
Totales:
Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes
Proveedores

Verifique el estatus de su comprobante, podra cambiarlo de Vigente a Cancelado.
Recuerde que el SAT emite un acuse de cancelacion para documentar este paso.

Para generar la péliza de notas de crédito dé clicen <Generar péliza>. Debera configurar primeramente el asien-
to bdsico que utilizard el sistema en la seccion de Configuracion, asientos bdsicos. Se asociard en dicha péliza el
UUID de las notas de crédito como lo establece contabilidad electrénica de manera automatica.

T Contabilidad Electrénica = B

~—— Folios

09(10} Digitales’

Cerrar Sesién

Empresa 1

INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Devoluciones
Gastos y Compras
Criterios de Bisqueda

== Fecha Inicial  01/01/2015 v | RFC

Fecha Final ~ 30/06/2016 v Razdn Social

‘Cuentas x Pagar

Cambiar a Cancelado Generar Péliza

uuiop Serie Information Razén Social Método de Pago
Devoluciones A Mo identificada
Gener,
Totales:
ot G 0 Proceso Terminada
Reportes
- L
Comprobantes
Proveedores
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Verifique la péliza generada, vaya al mddulo de contabilidad, en el mes de trabajo, en el apartado ver péliza, péliza
por contabilizar. Revisela y asiéntela en contabilidad.

La asociacion del UUID la podra verificar en cada transaccion de la cuenta de proveedores.

ESTADO DE CUENTA

Este apartado le permitird tener a la mano el estado de cuenta por proveedor, aplicar anticipos, notas de crédito,

acreditar el IVA'y exportar la informacién a Excel.

~——= Folios

m Digitales®

Empresa 1

Gastos y Compras

Estado de Cuenta

Selecciona un proveedor

Egresos

Cuentas x Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta

Reportes
Comprobantes

Proveedores

RFC

P | |Razén Social

Contabilidad Electronica

INGRESOS

Fecha Inicial

Fecha Final

EGRESOS |

P |01/06/2016 v | 24/06/2016 v

NOMINA | BANCOS |

Busqueda Avanzada

Acreditar VA J] —importar_|

CONTABILIDAD

FISCAL

- omEM

Cerrar Sesién

CONFIGURACION

uuiD

==

Serie y Folic

Fecha Emision

Método de Pago

Banco

Seleccione el proveedor y un rango de fechas, oprima <Buscar>.

Fecha de Pago

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica
www.FoliosDigitales.com

Debe

Haber

Saldo




= Contabilidad Electronica = [
~— Folios e
m Digitales Cerrar Sesién
Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFI 16N
Estado de Cuenta
Gastos y Compras
Selecciona un proveedor Fecha Inicial Fecha Final
Egresos P P lovoams v | 46016 v
Acreditar IVA
Cuentas x Pagar
) SerieyFolic  Fecha Emisién Método de Page  Banco Fecha de Pago Debe Haber Saldo
y Comp B
Devoluciones $ 2552000 §2552
$14,15200 $1415
$22,04000
Reportes Efectivo Banamex 2015-01-31 $22,040.00 5
Comprobantes $38,280.00 3828
$28,82600 52882
Proveedores $533600 5522
$607601 5607
$13,920.00
Transferencia Banamex 2015-01-21 $13,920.00 $
$3,027.60 $302
$7,138.00
Efectivo Banamex 2015-01-31 $7,188.00 $
v
< >

Si desea visualizar el estado de cuenta de varios proveedores elija el rango de fechas y vaya a la opcion de <Biis-
queda avanzada>, marque las casillas correspondientes y dé clic en <Aceptar>.

T Contabilidad Electrénica

~——= Folios

q

Digitales

Empresa 1

Cerrar Sesién

INGRESOS EGRESOS | NOMINA | BANCOS | CONTABILIDAD | FISCAL CONFIGURACION
Estado de Cuenta
Gastos y Compras
Selecciona un proveedor Fecha Inicial Fecha Final
— RFC L B |joroszors v | 2462016 v
G\forma:lén del Crédito:  Dias de vencimiento: Fecha Vencimiento: 02/03/2015 Acrediiar VA [l Importar |
Cuentas x Pagar
uuio Serie y Folio Fecha Emisién Métedo de Pago Banco Fecha de Pago Debe Haber Saldo
Descuentos y Total Saldo: $1,925,59"
Devoluciones EDGAR RAMIREZ HERNANDEZ
Comprobantes
3 34.30 $3
Reportes Notas de Crédito
Nota de Crédito $34.80 g3
Comprobantes
Proveedores Total Saldo: 31
Erik Naranjo Heméndez
Comprobantes
$1,276.00 $1,.27
§6,000.03 36,00
$2,320.00 $232
$ 2,900.00 $2,90
$1,999.97 51,99
$1,999.99 $1,99v
L« >
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El sistema desplegara el estado de cuenta de proveedores.

En la opcidn de bisqueda avanzada podra acumular su informacion por método de pago o cuenta bancaria.

L3 Contabilidad Electronica -
W E‘gjliosl oS
Jigitales” errar Sesién
4 = Bisqueda Avanzada
Empresa 1 .
Seleccionar ...
ONTABILIDAD FSCAL CONFIGURACIGN
Clientes | Acumular por método de pago
Estado de Cuenta R
Gastos y Compras Método de Pago Cuenta
Selecciona un proveedor
RFC £ | [fzz | | O Seteccionar tode [ Seleccionar todo
Egresos e
a 5 i Método Banco
formacién del Crédite; Df Exporiar
T wi [ Efectivo A | |0 - Cuenta en Efectivo m EZC
uuip [ cheque [ 12345678 - Banamex Debe Haber Saldo
Descuentos y [0 Transferencia Total Saldo: $1,925,50 "
Devoluciones EDGAR RAMIREZ HERNANDE | | |[J  Tarietss de crédito
—— [0 Monederos electrénicos
Estado de Cuenta . [ Dinero electrénico
[ Tarjetas digitales §3430 13
Reportes. Notas de Crédito ] Vales de despensa
4]0 Bienes §34.80 53
Comprobantes [ senvicio
[ Por cuenta de tercero
Provesdores L Dacienenpago Total Saldo: 31
] Pago por subrogacién
Erik Naranjo Hernandez o
[ Pago por consignacién
‘Comprobantes [0 Condonacién
O Cancelacién $127600 $127
[]  Cempensacién & $6,000.03 $6,00
< B > < > $2,320.00 $232
$2,900.00 $290
§1900.07 $1,00
- . $1990.99 $199v
< >

APLICACION DE ANTICIPO 0 NOTA DE CREDITO

Para aplicar un anticipo o una nota de crédito a una factura, seleccione el proveedor correspondiente y el rango de
fechas a considerar, oprima <Buscar>.

L3

Contabilidad Electronica

~—— Folios

ﬂgnﬂ Digitales

Cerrar Sesibn

Empresa 1
INGRESOS. EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Estado de Cuenta
Gastos y Compras
Selecciona un proveedor Fecha Inicial Fecha Final
Egresos P R AR RN Bu<qucda Avanzada
|:‘ ;
Cuentas x Pagar %
uuID SerieyFolio  Fecha Emisién Métodode Page  Banco Fecha de Pago Debe Haber Saldo
Descuentos y Comprobantes &
Devoluciones $25520.00 §2552
§14,152.00 $14,15
$ 22,040.00
Reportes Efectivo Banamex 2015-01-31 $22,04000 $
Comprobantes §38,280.00 § 3828
$28,826.00 2882
Proveedores $5,336.00 $533
$ 607601 $607
$13,920.00
Transferencia Banamex 2015-01-31 $13,92000 $
$3,027.60 $3,02
$7,188.00
Efectivo Banamex 2015-01-31 $7,188.00 5
v
< >
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Seleccione <Aplicar>, el sistema desplegard las siguientes alternativas:
Aplicacion de anticipo y aplicacion de nota de crédito.

]

——

Y]

Folios

Digitales

Empresa 1

Contabilidad Electrénica

INGRESOS EGRESOS NOMINA

Cerrar Sesion

ANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Estado de Cuenta
Gastos y Compras
Selecciona un proveedor Fecha Inicial Fecha Final
E— p O R T R 5usoucda Avanzada

& -
[gformacion del Crédito: Dias de vencimiento:
Cuentas x Pagar

Fecha Vencimiento: 02/03/2015

Aeredar VA

uuio

Serie v Folic  Fecha Emisién Método de Pago Banco Fecha de Pago Debe Haber Saldo
Descuentos y Comprobantes Aplicacién g
Draoheriones § 2552000 32552

Aplicacién $14,152.00 $14,15

$22,04000
Reportes “Aplicacion de Anticipo Aplicacion de Nota de Crédito 2015-01-31 § 2204000 $
Comprobantes $38,28000 $38.28
$28,82600 $2882
Proveedores $5,33600 5§53
$607601 $607
§13,92000
Transferencia Banamex 2015-01-31 $13920.00 §
$3027.60 $302
$7,10800
Efectivo Banamex 2015-01-31 §7.188.00 $
M
< >

El sistema mostrard los anticipos o notas de crédito, seleccione la partida que se aplicara e indique la fecha de

aplicacion. Dé clic en seleccionar comprobantes, capture la fecha de la busqueda, marque la casilla “Seleccionar
Comprobantes” y presione <Aceptar>.

T Contabilidad Electrénica = =
>~— Folios Corrar S
mw Digitales' errar Sesién
Empresa 1
Pago FISCAL CONFIGURACION
Estado d: icacié ici
— Aplicacién de Anticipo
Seleccionaur  Anticipos R
Egresos DBMO030720E Concepto
Anti Busca Comprobantes
— eieipe P FechaInicial:  Fechs Final: BEca
uentas x Pagar —
iz Selecciona los comprobantes 01/01/2015 v | [30/06/2016 v Haber Saldo
Descuentos y Comprobant Sel |Fecha uuiD Total ~
Devoluciones I I O §13,920.00 A o0 32552
$3,027.60 2.00 14,15
Informacién d& Paho O $22,040.00 0.00
Reportes Comprobante O $7,188.00 £ 2204000 $
s10125170
Comprobantes Elim Ver Pago Fecha § 560,000.00 0.00 $3828
a § 16857120 v 600 32882
Proveedores DBMO30720EV2 600 $533
DISTRIBUIDORA DE BLANCOS MECAR S DE RL DE CV' ErE @ 6.01 $607
0.00
I
13,920.00
Cantidad Restante: $13 $
| Aceptar | 7.60 $302
- - 5 1,108.00
Efective Banamex 20150121 §7,188.00 H
v
< >
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Deberd seleccionar el icono de pago para registrar los detalles del movimiento para efectos de contabilidad electronica.

T

~— Folios

(‘uﬂﬂ Digitales”

Empresa 1

Contabilidad Electronica

Cerrar Sesion

Pagu FISCAL CONFIGURACION
actos y Compras Estadod  Aplicacién de Anticipo
| i ur i
c— Concepto E—— — Fecha de aplicacion de Anticipo
frormacien Anticipo 3170172015 $3,824.40 24/06/2016 v far |
Cuentas x Pagar —_—
uuiD Haber Saldo
Descuentos y Compraban ﬁ Total del Anticipo &
Devoluciones 5382440 000 25,52
200 £14,15
Informacién del Pago 0.00
P Comprobante §22,040.00 5
Comprobantes Elim Ver Pago |Fechs uuID Total Total delPage  Previo Pagado 000 $38,28
X B $3,575.01 $0.00 600 $ 28,82
Proveedores 600 5523
ﬁ 601 5607
000
Cantidad Restante: |$ 3,824.40 $ 1392000 §
| Aceptar | 760 53,02
= 3 1,16800
Ffectivo Banamex 2015-01-31 57,188.00 5
o
< >

Ingrese la informacion del monto que aplicard, puede acreditar el IVA en esta pantalla solo deberd seleccionar la

casilla de Pago efectivo

]

~—— Folios

mﬂﬂ Digitales’

Empresa 1

del IVA.

Contabilidad Electronica

Cerrar Sesion

Pago
FISCAL CONFIGURACION
Comprobante
Estado di icacié ici
——— Aplicacién de Anticip
Selecciona ur  Anticipos Total del Comprobante
Egresos Concepto $3,575.01 icipo
fprormacion Anicpo Método de Pago |
‘Cuentas x Pagar S P
uuio Anticipo Haber Saldo
Descuentos y Comprobant Totales “
Devolucones 357501 000 §2552
Informacién del Pago 0.00
p—— Comprobante §22,040.00 $
agYectho de
Comprobantes Elim Ver Pago Fecha cnaths . delPage  Previo Pagado 0.00 53328
B 2015-02-10 1 $0.00 500 $28,82
X B 16 §492.10 IVA no acreditable | |$ 3,081.91
Proveedores - 500 $533
0% Iy del Acto 601 56,07
Exento I del Acto 0.00
75 U T 13,820.00
2440 s s
7.60 $302
»1,108.00
ST 7800 :
v
< >
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W@

Empresa 1

Gastos y Compras
Egresos

Cuentas x Pagar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta

Reportes
Comprobantes

Proveedores

Folios
g

Digita

Estado d:

Selecciona ur

a4 <
Ipformacion

uuID
Comprobant

Aplicacién de Anticip

Anticipos

Informacién del Pago
Comprobante

Seleccionar Comprobantes
Elim Ver Pago Fecha

X E 2015-02-101

Pago §fectivo de IVA
a/0240015 v
16

Contabilidad Electrénica

Pago

‘Comprobante

Total del Comprobante
$3,57501

Método de Pago
Anticipo

Totales

3575.01

MXN - Peso mexicano v

$493.10 VA

$3,08191
0%

Monto del

Exento

Monto del

icipo
del Pago Previo Pagado
5000
Acto
Acta
2440
2015-01-31

Cerrar Sesion

FISCAL CONFIGURACION

o XS T

Haber Saldo
~
000 $2552
200 $14,15
000
$ 22,040.00 $
0.00 $38.28
6.00 28,82
6.00 §533
601 $ 607
0.00
$13,920.00 $
7.60 $302
»1,158.00
$7,188.00 $
v
>

Para generar la péliza del anticipo debera cargar la informacion de forma manual, es importante que la genere, ya
que si no la registra puede tener una diferencia entre el modulo de contabilidad y el de egresos.

. ]

—

o

Empresa 1

Folios
Digitales

Contabilidad Electronica

Nueva Poliza

Cerrar Sesién

FISCAL CONFIGURACION
Estadod NuevaPéliza Sucursal Fecha
Gastos y Compras v | |24/06/2016
Seleciona u
2= p Tipo Mimers de Paliza Concepto
frormacien 2k
Cuentas x Pagar —
uuID Haber Saldo
Descuentos y Comproban Transaccién o
Devoluciones P |Descripcién Cuenta Debe Haber 0.00 §2552
. = 5 . 2.00 51415
Estado de Cuenta Anccar:
[ oo
Reportes § 22,040.00 §
Nimero de Cuenta  Descripeién de la Cuenta Concepto Debe: Haber
Comprobantes 0.00 $3328
6.00 §2882
Proveedores 6.00 §533
601 56,07
000
§13,920.00 $
E‘/ - Editar Transaccién 3K - Eliminar Transaccion Totales: $0.00 40,00
s §30
200
Efectivo Banamex 2015-01-31 $7,188.00 $
v
< >
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ACREDITAR IVA

En este apartado podrd acreditar el IVA, si olvidd hacerlo en la opcion <Registrar Pago>, tiene algun error o desea mo-
dificarla fecha. Para llevar a cabo esta accion seleccione un comprobante que tenga pagos y dé clicen <Acreditar IVA>.

4 Contabilidad Electronica - 5 IEN|
~—— Folios

M ﬂ’ Digitales’ Cerrar Sesién

Empresa 1
INGRESOS EGRESOS | NOMINA | BANCOS | CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Estado de Cuenta
Gastos y Compras.
Selecciona un proveedor Fecha Inicial Fecha Final
p— L R R T IR ©.scucda Avanzada
fhformacion del Creditor Dias de vencimientos  Fecha Vencimiento: 02/03/2015 Acreditar IVA
Cuentas x Pagar
uuio Serie y Folio Fecha Emisién Métado de Pago Banco Fecha de Pago Debe Haber Saldo
Descuentos y 3 LR 2

Devoluciones Efectivo Banamex 2015-01-31 §22,040.00 5

= £28,826.00 2882
= $5336.00 $533
§ 607601 $ 607

Comprobantes
- - - £ 1392000
" _— Transferencia Banamex 2015-01-31 $13,920.00 $
§2,027.60 $302
$7,188.00
Efectivo Banamex 2015-01-31 $7,188.00 $
$ 1417594 $ 1417
§878203 $872
$4,13946 $413,

Se desplegard la pantalla con el detalle de los pagos efectuados, elija el pago que se modificard e ingrese la fecha
en la que se acreditard el IVA, la tasa aplicable y el monto del acto, presione <Aceptar>.

T Contabilidad Electrénica = &

~—— Folios

“uﬂ’ Digitales

Empresa 1
INGRESOS. EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL (CONFIGURACION
Estado de Cuenta Detalle
Gastos y Compras
Selecciona un proveedor Detalle Pagos
Egresos . ponts
omprobante
fformacion de Crédit: Dias de [ moortar |
‘Cuentas x Pagar _
uuID Debe Haber Saldo
Descuentos y . I | List Detalle 32208000 A
Devoluciones Pago 1: § 1392000 Fecha delpago  31/01/2015 §22,040.00 3
Método de Pago  Transferencia
Tipo de Cambio $28,82600 $ 2882
Reportes edz, MAN -
po Maon: N~ Peso mexicans $533600 $533
Comprobantes 21/01/2015 v $607601 $607
15 399145 $0.00 619655 $13s2000
Proveedores : : - £12,920.00 H
0% IMonto del Acto
Exento Monto del Actgy $3,027.60 $302
$7,188.00
$7,188.00 $
$14,175.94 $ 14,17
$878203 $878
5413946 $413,)
< >
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IMPORTAR

En esta opcion podrd migrar la informacion de otros sistemas administrativos al sistema.
Utilice la plantilla que se encuentra en la carpeta raiz, donde se instald el sistema, en la carpeta de Plantillalmportacion.

S = | Contabilidad Electronica = B
Inicia Compartir Vista 0
=i ¢ - ) - o .
™ 4y Cortar - 1479 Nuevo elemento ~ gl = Abrir = B0 Seleccionar todo
= =l x IEJ 4
— [t=] Copiar ruta de acceso [é ’ l’ —’:]Fa‘cilaccaso' —V{ Modificar Mo seleccionar ninguno
Copiar Pega Mover Copiar  Eliminar Cambiar  MNueva Propiedades . . o .
Py o directo ar aw - nombre  carpeta - #0 Historial oo Invertir seleccion
"(—) - T . v Este equi@ » Acer(C:) » Folios Digitales » Contabilidad Electronica > v & Buscar en Contabilidad Electr.. ©
B Escritorio 2 MNombre Fecha de medifica..  Tipo Tamafio L
15| Sitios recientes R
ArchivosXml 1 201612112 ... Carpeta de archivos

db 1
Lib 1
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EXPORTAR

El sistema le permite exportar la informacion contenida en esta seccion a Excel.
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REPORTES

En esta seccion podrd generar diferentes reportes, defina los criterios de bisqueda y dé clic en <Buscar>. Los
reportes los tendra disponibles en PDF y en Excel.
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Para reportes especiales vaya a la opcién de <Buisqueda avanzada>, defina los criterios de busqueda y oprima

<Aceptar>.

.

— = Folios
W Digitales’
Empresa 1

Repoi
Gastos y Compras
Criterios
i Fechal
Fecha F
Cuentas x Pagar
Descuentos y Serie y Felio

Devoluciones

Estado de Cuenta

Comprobantes

Proveedores

i

Criterios de bisqueda | Filtros de biisqueda = Tiempo de Vencimiento

—— Folios

Digitales’

Tipos:
(®) Egresos.
() Cuentas por Pagar

() Gastos y Compras

Ordenar por:
(®) Fecha
) RFC

Intervalos de tiempo
(®) Fecha de

) Eercicio

() Todo

Contabilidad Electronica

Bisqueda Avanzada

Criterios de biisqueda

) Método de pago

24/06/2016 v | @ 24/06/2016 v

2016 ¥

Cancelar

BANCOS |

CONTABILIDAD | FISCAL |

- O

Cerrar Sesion

CONFIGURACION

otal

$0.00

Para definir las columnas que tendra su reporte vaya a la opcion <Filtro de Blsqueda>, agregue las columnas
que requiera como se muestra en las imagenes siguientes:
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Contabilidad Electronica -
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Si desea efectuar un filtro adicional utilice la opcién <Filtros> desde la opcion <Filtro de Busqueda>, defina el
campo y valor que requiera, para cada filtro presione +y dé clicen <Aceptar>.
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