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INTRODUCCION

El objetivo de este manual es explicar de manera detallada cada una de las funcionalidades que le ofrece el médulo
de ingresos del Sistema Contable.

Al utilizar este médulo podré llevar de una manera ordenada la informacién de sus clientes, tener a la mano
estados de cuenta de cada uno de ellos y controlar el ciclo de ingresos de su empresa. Ademds este mddulo gene-
rard de manera automatica la informacion necesaria para el correcto uso de otros médulos como es el de Bancos y
Contabilidad.

Este mddulo le permitird llevar el control de la facturacién, ingresos, cuentas por cobrar, descuentos y devoluciones
sobre las ventas de su empresa.

T Contabilidad Electronica - o
~—— Folios Comar Sec
b O - LETTar »esion
Digitales
Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEBILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Facturacion
Ingresos
Cuentas x Cobrar
Descuentos y
Devoluciones
Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes
Clientes
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COMPROBANTES

Importe sus comprobantes emitidos, almacenados en un repositorio o carpeta.

Para llevar a cabo esta accion elija el mes que desea importar, la ruta en donde se encuentran los comprobantes y

seleccione <Importar>.

Si es usuario de nuestro sistema de facturacion en linea debe seleccionar el mes y el afio de los comprobantes que

desee cargary dar clicen <Importar>.

i Contabilidad Electrénica

~— Folios

mﬂﬂ Digitales’

Empresa 1

INGRESOS | EGRESOS | NOMINA BANCOS COMTABILIDAD FISCAL

» Comprobantes Emitidos y Recibidos
Facturacion

Ingresos Importar Comprobantes (CFDI)

Selecciona el mes a importar

Mes Afio

Descuentos y Enero v 2015 v

Dewvoluciones

Cuentas x Cobrar

Selecciona la carpeta donde almacenas tus Comprobantes (CFDI Emitides v Recibidos)

Estado de Cuenta
Ci\Users\Iblanco\Documents\Demo xmis\, P
T [] Activar importacién automética de Comprobantes (CFDI Emitidos y Recibidos)
Comprobantes
Clientes

Cerrar Sesion

CONFIGURACION
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CLIENTES
Al efectuar la importacion de los XML, se generara de manera automatica el catdlogo de clientes.

T Contabilidad Electrénica - o

~— Folios

'ﬂlw Digitales’

Empresa 1

INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

~

Facturacion

Ingresos
17 Cliente
Cuentas x Cobrar
Buscar por RFC
Descuentos y I £
Devoluciones

Nuevo Cliente

Estado de Cuenta A

Reportes

Comprobantes

:

Selecciona un Cliente

RFC Direccién Fiscal:

Nombre ¢ Razén Social:

Para dar de alta un cliente dé clicen <Nuevo cliente>, ingrese la Informacién Fiscal y del contacto, oprima <Guardar>.

L Contabilidad Electrénica = =
—— Folio
D(' '('Sl . Cerrar Sesidn
1g1tales
Cliente
Empresa 1
Nuevo Cliente | FISCAL CONFIGURACIGN
-~
Facturacion
Informacién Fiscal
Ingresos
7 Cliente RFC Razén Socia
Cuentas x Cobrar Calle Localidad
e Buscar por Ne. Interio Mu
Devoluciones Esta
Pais
Estado de Cuenta BABAGOD925GH |
BAFY580313LW
Reportes BAXCT10703EN
BSH991206D74 Informacién de Contacto
Comprobantes CDI930319TPO
CMTI40211TD; S
m YA ¥
Selecciona ur Cancela
Nombre ¢ Razén Social:
w
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Podrd identificar los bancos y los nimeros de cuenta del cliente de los cuales se recibirdn depdsitos. Esta informa-
cion es necesaria para contabilidad electrénica.

Para agregar un banco dé clic en <Nuevo banco>, ingrese los datos requeridos incluyendo nimero de cuentay
CLABE, dé clic en <Guardar>.

T Contabilidad Electrdnica -0

= Folios

00'1 ﬂy Digitales® Cerrar Sesion

Empresa 1
Alta Banco CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
e~ - "
Buscar por RFC p I Alta Banco
Facturacién
Nuevo Cliente Beneficiario -
— - Negocio () Proveedor (@ Cliente —
Cuentas x Cobrar
Descuentosy Banco
Devoluciones v
v
Estado de Cuenta Alias
Reportes. —_— Padris identificar 3l Banca mas faciments.
Ejemplo Banco Cliente: XAXX010101000
Selecciona un Cliente
Cuenta
Comprobantes RFC:
Nimero de Cuenta
Nombre o Razén Social: e
Clientes —
Editar

Bancos

Nuevo Banco
Edita Nombre del Banco  Numero de Cuenta  CLABE Alias L

En este apartado podra definir si el cliente maneja un crédito previamente autorizado y las condiciones de éste.

Para ingresar informacion del crédito otorgado dé clic en <Alta de Crédito>, llene el formulario y guarde su
informacion.

i Contabilidad Electronica -9

~——= Folios

Qﬂﬂg Digitales’ Cerrar Sesién

Empresa 1
INGRESOS i ! 2 1 ! 1 CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Alta Crédito
~
Facturaciéin Selecciona un Cliente Alta Crédito
RFC:
) RFC:
Ingresos Nembre o Razén Secial: Mombre o Razén Social:
Cuentas x Cobrar
Edit:
e Fecha de Crédito
Descuentos y
Devoluciones 041272014 ¥
Bancos
Estado de Cuenta Dias del Crédito
Edita Nombre del Banco  Nimerc -
Reportes [E BANAMEX 1224567 == x
Limit i
Comprobantcs [E - Editar Banco

Créditos
Alta Crédito =

|
Edita Fecha Crédimwma Vencimiento  Dias Saldo Limite de Crédito  Tasa Interes %

[E - Editar Crédito
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FACTURACION

En esta seccién podra llevar un control de las facturas emitidas en un periodo determinado. Consultar el estatus
de las mismas, llevar acabo su contabilizacion de manera automatica y efectuar la exportacion a Excel de dicha
informacion.

i Contabilidad Electrénica = =

‘ﬁ:ﬁ FC!]_]_OS Cerrar Sesion
4

Digitales’

Emprzsa 1

v INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

e o
Facturadén

Criterios de Basqueda
Ingresos Fecha Inicial  |01/06/2016 v RFC Sucursal v

Fecha Final  |30/06/2016 v Razdn Secial

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta

Reportes

Comprobantes

Clientes
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Para efectuar la consulta indique el rango de fechas, el sistema le permitird efectuar filtros por RFC, razén social y
sucursal. Seleccione <Buscar>.

Verifique el estatus de su factura, podrd cambiarlo de Vigente a Cancelado.
Recuerde que el SAT emite un acuse de cancelacion para documentar este paso.

T Contabilidad Electronica - O

~— Folios Corrar Secié
m Dlg]_ta]_es. “errar Sesion

Empresa 1

INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS COMTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

racturacion
Facturacién

Criterios de Bisqueda

Ingresos Fecha Inicial  |01/01/2015 v RFC Sucursal v
Fecha Final  |30/06/2016 v Razdn Social
S
Descuentos y Método de Pago Sucursal Importe Descuento IVA Tra IEPS IVA Ret ISR Imp Re
Devoluciones CHEQUE NOMINATIVO Sucursal_1 §3,170.00 §0.00 §507.20 §0.00 §0.00 §0.00
CHEQUE Sucursal_1 § 641.03 $0.00 §102.56 §0.00 §0.00 §0.00
Estado de Cuenta
Efectivo Sucursal_1 $1,002.96 $0.00 § 16047 $0.00 $0.00 $0.00
Efectivo Sucursal_1 $535.35 $0.00 % 85.65 $0.00 $0.00 $0.00
Reportes
TRAMSFERENCIA Sucursal_1 $280.00 $0.00 $44.80 $0.00 $0.00 $0.00
T T CHEQUE Sucursal_1 §743.45 $0.00 $118.95 $0.00 $0.00 $0.00
. CHEQUE NOMINATIVD Sucursal_1 $2,035.00 $0.00 $325.60 $0.00 $0.00 $0.00
T Efectivo Sucursal_1 $356.90 $0.00 $57.10 $0.00 $0.00 $0.00
... TRANSFERENCIA Sucursal_1 §2012.87 §0.00 §322.05 §0.00 §0.00 §0.00
CHEQUE NOMINATIVO Sucursal_1 §2744.66 $0.00 §439.14 $0.00 $0.00 $0.00
Totales: $13522.22 §0.00 §2,163.52 §0.00 §0.00 §0.00
< >
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Para generar la péliza de ventas o facturacion dé clicen <Generar Pdliza>. El sistema tomard el asiento bésico de
Venta previamente configurado en la seccion de Configuracion, asientos bésicos. Se asociard en dicha pdliza el UUID
de las facturas como lo establece los lineamientos de contabilidad electronica de manera automatica.

i Contabilidad Electrénica - o

~—— Folios

“QID’ Digitales® Cerrar Sesién

Empresa 1
INGRESDS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
S
Facturacion
Criterios de Bisqueda
Ingresos Fecha Inicial  |01/01/2015 ¥ RFC Sucursal
Fecha Final ~ |30/06/2016 v Razén Social
SRS
Descuentos y uuiD Serie Folio Fecha de Emision Estatus RFC Razdn Social
Devoluciones 2015-01-02 09:55:27  Vigente
2015-01-02 10:25:30  Vigente
Estado de Cuenta

2015-01-02 10:29:46  Vigente
2015-01-02 10:33:37  Vigente
2015-01-02 10:39:13  Vigente
2015-01-02 10:44:52  Vigente
2015-01-02 11:03:14  Vigente
e 2015-01-02 11:05:42  Vigente
2015-01-02 11:10:00  Vigente
2015-01-02 11:33:00  Vigente

Reportes

Comprobantes

4 Contabilidad Electronica - =

~—— Folios

mw Digltales' Cerrar Sesién

Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Facturaaen
Facturacién
Criterios de Bisqueda
e Fecha Inicial  (01/01/2015 v | RFC Sucursal v
Fecha Final 30/06/2016 .
senaring 08/ Information
e b0 Generer Poica
T uuiD Gener status  RFC Razén Social
Devoluciones i o Proceso Terminade gente
| . gente
Estado de Cuenta Asiento
gente
—— ;I ...
gente |
— 14775 2015-01-02 10:44:52  Vigente
14776 2015-01-02 11:03:14  Vigente
Clientes 14777 2015-01-02 11:05:42  Vigente
14778 2015-01-02 11:10:00  Vigente
14779 2015-01-02 11:33:08  Vigente
< >
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Para verificar la péliza generada vaya al mddulo de contabilidad, en el mes de trabajo, en el apartado ver pdliza,
pdliza por contabilizar. Revisela y asiéntela en contabilidad.

L4 Contabilidad Electrénica = =
~—— Folios Cerrar Sesic
. Ses
mw Dlgltales errar Sesién
. Polizas n
Pélizas 16N
Elige
e [ imporor | m
N Namero Cont Elim Tipo Fecha Sucursal Concepto
0,
1-2 B X Ingresas 31/01/2015 VENTA

< >
[} - Editar Poliza ¥ - Himinar Poliza - Imprimir

La asociacion del UUID la podrd verificar en cada transaccion de la cuenta de clientes.

w Contabilidad Electrénica = =

~—— Folios

%lﬂa Digitales’
Emp

Nueva Poliza ﬂ

Nueva Péliza Sucursal Fecha Lo
Elige Abrir Plantilla Pdliza

Tipe Numero de Pdliza Concepto
Transaccion

1150-001-000 B | Clientes nacionales Clientes Macionales 3677.2 o

Anexar: Comprobante Otro Método de Pago

CFDI: 65684444-B730-456F-BECB-1

=
2
m - -
=
B $0.00
[5 . $0.00 v
< >
[} - editar Transaccién 3¢ - Btiminar Transaccion Totales:  § 1568574 51568574
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CUENTAS POR COBRAR

Para generar informacion en este apartado deberd registrar las cuentas bancarias que maneje la empresa previa-
mente en el mddulo de Bancos. Ver Manual del Mddulo de Bancos, en la opcion <Crear Banco>.

Indique el rango de fechas que desea consultar, el sistema le permitira efectuar filtros por RFC, razdn social y sucursal.
Dé clicen <Buscar>

] Contabilidad Electronica - =

~— Folios

“Qlﬂﬂ Digitales’

Empresa 1
| EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL | CONFIGURACION
) Cuentas por Cobrar
Facturacién
Criterios de Bisqueda
s Fecha Inicial  01/01/2015 ¥ | RFC Sucursal v
FechaFinal  17/06/2016 ¥ |  Rezén Social

Pe—— uuiD Serie y Folio | Fecha Emisién | RFC Rez6n Secial Método de Pago  Sucun,
Devoluciones rs|
"
Estado de Cuenta a
.
Reportes rs|
§
Comprobantes s
r's
Clientes &
r's
< >

El sistema presentara las facturas pendientes de cobro en ese periodo. Podrd realizar la exportacion de esta infor-
macion a Excel.

= Contabilidad Electrénica -

= Folios

%‘ Digitales’

Empresa 1

INGRESOS | EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Cuentas por Cobrar

Criterios de Bisqueda
R Fecha Inicial  01/01/2015 ¥ | RFC Sucursal v
Fecha Final |17/06/2016 ¥ | Razén Social
rrery VA Tra IEPS IVA Ret ISR Imp RetLoc  Imp Tras Loc  Total Estatus Saldo
Devoluciones 0.00 $507.20 $000 $0.00 $0.00 $000 $0.00 $3,677.20 $3,677.20
0.00 $ 102.56 $000 $0.00 $0.00 $000 $0.00 §743.59 §743.59
Estado de Cuenta 0.00 $ 16047 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $1,16343 $1,16343
0.00 $85.65 $000 $0.00 $0.00 $000 $0.00 §621.00 $ 621.00
Reportes 0.00 §44.80 $000 $0.00 $0.00 $000 $0.00 32480 §324.80
0.00 §11895 $000 $000 $0.00 $000 $0.00 $ 86240 $ 26240
s 0.00 $ 325.60 $000 $0.00 $0.00 $000 $0.00 $2,360.60 $ 2,360.60
0.00 §57.10 $000 $0.00 $0.00 $000 $0.00 $41400 $414.00
Clentes 0.00 $322.05 $000 $0.00 $0.00 $000 $0.00 $233492 $233492
0.00 $430.14 $000 $0.00 $0.00 000 $0.00 $3,183.80 $3,182.80
000  $216352 $000 000 $0.00 $000 $0.00 $15,685.74 $15,685.74
< >
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Para registrar un cobro dé clicen <Registrar Cobro>.

o Contabilidzd Electrénica - o

—~~— Folins
P T;g_xhon . Cerrar Sesién
4 Digitales

Empresa 1

INGRESOS | EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD | FISCAL | CONFIGURACION

B Cuentas por Cobrar
Facturacién

Criterios de Bisqueda
Ingresos Fecha Inicial |01/01/2015 v RFC Sucursal
Fecha Final  |17/06/2016 v Razén Social

S RegisirCovro
g uuiD Seriey Folio  Fecha Emisién  RFC Razén Social Método de Page  Sucur)
Devoluciones Sucurs

Sucurs

Estado de Cuenta Sucurs

Sucurs

Reportes Sucurs
Sucurs

Comprobantes Sucurs
Sucurs

Clientes Sidlie
e R R ) SUNS L st ahe e CUMRLTIRI IR LoD oW Sucurs

< >

En la pantalla que se desplegaré podré capturar sus cobros por ficha de depdsito, en efectivo, trasferencia, etc., esta
informacion se enlazard simultdneamente al mddulo de Bancos.

Cliente Movimiento Bancario e
RFC: » Banco: v
Factural .
Razon Tipe de Movimiento: ks I
Social:
Ingres Tipo de Concepto A
Fecha: 17/06/2016 v | [0 12:00a.m,
Descuen Num Operacién: Sucur,
Devoludi Referencia: IV Sucurs|
.. ;. Sucurs
Etadode! | Informacion del Pago Menta del Depésite: Sucurs
Comprobante Sucurs
Repori Seleccionar Comprobantes Sucurs
Elim Cobro Fecha uuID Total Total del Cobro  Previo Cobrado Sueurs
Comprob IV Sucurs
Sucurs
Client Sucurs
IV Sucurs
Cantidad Restante:
< >
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i Contabilidad Electronica = B

Folios
Cobro
Cliente Movimiento Bancario RACION
RFC: e Banco: 12345678 - Banamex hd
Factura: )
Razén Tipo de Movimiento: | Cobranza hd
Social: —
Ingres Tipo de Concepto | Pago mikiple v
Fecha: 31/01/2015 ¥ | [ 1200am.
Concepto: Cobro de factura @
Descuen MNum Operacion: Sucur
- Referencia: || IVt Sucurs
., . Sucurs
esadodef | Informacién del Pago Mento del Depésito: 86240 Sucurs
Comprobante Sucurs
Repori Seleccionar Comprobantes Sucurs
Elim Cobro Fecha uuID Total Total del Cobro  Previo Cobrado Sucurs
Comprob IVI Sucurs
Sucurg
_ Sucurs
Client
IVI Sucurs
Cantidad Restante: | 86240
[ hceptar |
| < 3

RFC: Indique el RFC del cliente al que desee efectuar el cobro.

Movimiento bancario:

Banco: Indique el banco al que se le efectué el depdsito.

Tipo de Movimiento: Seleccione si se trata de cobranza o anticipo del cliente.

Tipo de Concepto: Indique el concepto bancario por el que recibi6 el depdsito.

Fechay hora: Indique la fecha y hora en la que se efectud el depésito, de acuerdo con el comprobante bancario.
Concepto: En este campo puede editar cualquier observacion sobre el movimiento.

Niimero de Operacion: Capture este nimero, se encuentra visible en la ficha de depdsito.

Referencia: Localice este ndmero en el comprobante, en caso de no existir déjelo en blanco.

Monto del Deposito: Capture el monto total del depdsito, segin su comprobante.
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SELECCIONAR COMPROBANTE
Ingrese el rango de fechas que desea consultar.
Marque los comprobantes a los que les efectuard el cobro y seleccione <Aceptar>.

T Contabilidad Electrénica - O

Cliente Movimiento Bancario RACION
I
RFC: Comprobantes v
Factura:
Razén B C b v
Social: usca Comprobantes
Ingres oca P Fecha Inicial: Fecha Final: v
Selecciona los comprobantes 01/01/2015 v | 30/06/2016 v c
Sel Fecha uuIiD Total
2013-01-02 10:44:52 - e s W § 86240
Descuen Sucur
Dewoluci IV Sucurs
. Sucurs
Estadode:  Informacié Sucurs
Comprobante Sucurs
Repori Seleccionar Con Sucurg
Elim Cobro Fe obrado Sucurs
Comprob IV Sucurs
- Sucurs
S .S ® D AR Cancelar ‘ Aceptar ) Sucurs
Client ———
V1 Sucurs
Cantidad Restante: $ 86240
[ ceptar |
< >
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Capture los detalles del cobro para efectos de contabilidad electronica. Dé clicen <Aceptar>.

T

~— Folios

%l il

Contabilidad Electronica

Empres
Cliente Movimiento Bancario RACION
RFC: P Banco: 12245674 - Banamex v
Factura| i
Razén Tipo de Movimiento: Cobranza -
Social: -
Ingres Tipo de Concepto | Pago miltiple w
Fecha: 31/01/2015 v | [ 12:00a.m. c
Concepto: Cobro de factura m
Descuen) Num Operacién: 31313131 Sucur,
- Referencia: IV Sucurs
.. . Sucurs
estadode| | Informacién del Pago Monto del Depésito: | 862.40 Sucurs
Comprobante Sucure]
Repori Seleccionar Comprobantes Sucurs
Elim Cobro Fecha uuID Total Total del Cobro  Previo Cobrado Sucurs
compron | | 3¢ 2015-01-02 1044552 $ 86240 $0.00 Jift Sucur:
Sucurs
) Sucurg
Client
IV Sucurg
Cantidad Restant=: | § 86240
[ acepor |
< b3
T Contabilidad Electronica =

~——= Folios

1’

Empres
Cliente Cobro )
RFC: x v
Factura: - Comprobante !
Razén v
Social:
Ingres Total del Comprobante v
§ 862,40 1200am o
Cuentas x [ -
- Método de Pago
Descuen Otros v Sucur,
Devoluci VI Sucurs
.. Sucurs
estadode:  Informacion del Paga Sucurs
Comprobante Sucurd
Report Seleccionar Comprobantes Sucurd
Elim Cobro Fecha Totales obro  Previo Cobrado Sucurs
V1 Sucurs
Comprob b 4 2015-01-02 10:44:1 £0.00
86240 Sucurs
p— | MXN - Peso mexicano v Sucurs
IV Sucurs
Cancelar '.40
< >
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El sistema validard que la suma de los cobros capturados sea igual al monto del depésito, de lo contrario, lo indica-
rd. Si hubiera un sobrante y lo quisiera tomar como anticipo para posteriormente aplicarlo a una factura, seleccione
<Aceptar>. De lo contrario dé clicen <Cancelar> y seleccione otro comprobante.

w Contabilidad Electrénica = =

Cliente Movimiento Bancario —_—
RFC: P Banco: 12345678 - Banamex v
Factura )
Razdn Tipo de Movimiento:| Cobranza v
Social: -
Ingres Tipo de Concepto | Pago mittiple v
Fecha: 31/01/2015 v | (0 1200am.  {
Conceptes|Cobrode facur
Descuen Num Operacién: (31313131 Sucur
- Referencia: V1 Sucurs
. B Sucurs
Etadode:  Informacién del Pago Monto del Depési @ Sucurs
Comprobante Sucurs
Report Seleccionar Comprobantes Sucurs|
Elim Cobro Fecha uuID Total Total del Cobro  Previo Cobrade Sucurs
comprob | 3¢ 2015-01-02 1044552 §862.40 ° $ 86240 $000 Vi Sucurs
Sucurs
Client Sucury
IVt Sucurs
Cantidad Restante: I $4,137.60 I
Cancelar
€< >

Si al elegir un comprobante, le aparece un sombreado color verde que indica que ya se encuentra pagado.

w Contabilidad Electrénica = =

S5 Folios__

Cliente Movimiento Bancario HEE
RFC: L Banco: 12345678 - Banamex v
Facturai i
Razén Tipe de Movimiento:| Cobranza v
Social: —
Ingres Tipo de Concepto | Depésito cheque v
Fecha: 17/06/2016 | (1 12005 m. c
m Concepto: Cobro factura @
Descuen Num Operacién: 1231232 Sucur,
Oemolict Referencia: V1 Sucurs
.. L Sucurg|
Estadodet  Informacién del Pago Monto del Depésito: Sucurs
Comprobante Sucun
[P0l Sclcccionar Comprobantes Sucurs
Elim Cobro Fecha uuiD Total Total del Cobro  Previo Cobrado Sucurs
Comproti | | 3¢ 2015-01-02 1044:52 I\ Sucur
Sucurs|
Client Sucure|
IVt Sucurs
Cantidad Restante:
< >
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El anticipo lo encontrard en el estado de cuenta del cliente, ahi es donde lo podrd aplicar con posterioridad.

T Contabilidad Electrénica - o ‘

~——= Folios

"ﬂﬂ’ Digitales® Gerrar Sesion i

Empresa 1
INGRESOS EGRESOS | NOMINA | BANCOS | CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
» Estado de Cuenta
Facturadon
Selecciona un cliente Fecha Inicial Fecha Final
Ingresos [ » R N LT A IR Evsqucda Avanzada

Cuentas x Cobrar

uuID SerieyFolic  Fecha Emisién Métedo de Pago Banco Fecha de Cobre Cargo Abong Salda
Descuentos y Comprobantes
Devoluciones. 14775 2015-01-02 10:44:52 $ 86240
Otros Banamex 2015-01-31 § 86240 $0.00
Reportes Anticipos
Anticipo 2015-01-31 $4,137.60 $4,137.60
Comprobantes
Notas de Crédito
Clientes 2015-01-03 10:26:29  Nota de Crédite $767.61 $767.61
Total Saldo: -$4.905.21

De manera automatica el sistema generard la péliza correspondiente y el movimiento bancario en el médulo de
Bancos. Para visualizar la péliza vaya al modulo de Contabilidad, en el mes de trabajo, pdlizas por contabilizar.

T Contabilidad Electrénica = ©

Folios e
m Digitales Cerrar Sesién

Empresa 1

. ASCAL | CONFIGURACION
Palizas

Elige tu Ejercicio Fiscal 201 s
9 ! Pélizas

. Junio Mes 06

No. Polizas: 1

Ver | Palizas por Contabilizar ¥ Nueva Psliza [l Importar [ Generar XML 5AT del Periodo
Paor Auditar

Agregar Péliza Nimero Cont Elim Tipo Fecha Sucursal Concepto
“Ner Polizas 1-3 B X Ingresas T -
\ —
Catalogo Cuentas ta
m: ;Desea Contabilizar la Poliza?

< >
[ - Editar Poliza 3 - Eliminar Poliza - Imprimir
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La asociacion del UUID del comprobante asi como los métodos de pago se realizard de manera automatica, podrd
visualizarlo en la cuenta de clientes dentro de la péliza generada.

L4 Contabilidad Electrénica = [=
‘?ﬁ_/ g _CLHDSl Cerrar Sesién
1gitales” =
Nueva Poliza ISCAL | CONFIGURACION

Elige tu Ejercicio Fiscal 201 Nueva Péliza Sucursal Fecha

Enero Mes 01 SARVCIECEINRR | Junio Mes 06

No. Polizas: 1 i ) N

Por Auditar Tipo Mumero de Péliza Concepto

IE

Agregar Péliza
Transaccién
Mimero de Cuenta S | |DeM o Cuenta Concepto Debe Haber

Catalogo Cuentas Cata

Anesar:
[ Agregar |
Ndmero de Cuenta  Descripcién de la Cuenta Cdycepto Debe Haber
. [5 3 1120-001-000 Bancos nacionales Bllncos Nacionales 4 5,000.00 $0.00 —
Julio Mes 07 Agosto - Diciembre Mes 12
[E % 1150-001-000 Clientes nacionales entes Nacionales $ 000 $862.40 .

[E % 2150-001-000 IVA trasladado VA Trasladado §118.95 5000
[E ¥ 2160-001-000 VA trasladado cobrado VA Trasladado Cobrado $000 511835
B X Anticipo 5000 5413760
[ - Editar Transaccién 3 - Eliminar Transaccién Totales:  §5118.95 $5118.95
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INGRESOS

En este modulo encontrard los ingresos cobrados, indique el rango de fechas que desea consultar, el sistema le
permitird efectuar filtros por RFC, razon social y sucursal. Oprima <Buscar>.
Esta informacion la podrd exportar a Excel.

| 3 Contabilidad Electronica = B

—— Folios e
m Dlgltales. Cerrar Sesién

Empresa 1

EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Ingresos

Facturacién

Critggios de Basqueda
Fecha lnicial | 1§06/2016 v RFC Sucursal A
17/06/2016 v Razén Social

& Final

Cuentas x Cobrar

Descuentos y uuID Serie y Folio  Fecha Emisién RFC Razdn Social Método de Pago Sucursal Importe Descuento IVA Tra |
Devoludiones
$0.00 $0.00 $0.00
Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes
Clientes
K >
| & Contabilidad Electrénica = =

|l —— Folios

091 0’ Digitales’ Cerrar Sesién

[l Empresat

INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

) Ingresos
Facturadon
Criterios de Bisqueda

m Fecha Inicial | 17/01/2015 v RFC Sucursal v

Fecha Final | 17/06/2016 v Razén Secial

|| Cuentas x Cobrar Exce

S —
Descuentos y uuip Serie y Folio  Fecha Emisién RFC Razén Sccial Método de Pago Sucurse mg|
Devoluciones 14775 2015-01-02 10:44: I CHEQUE Sucursal_1

Estado de Cuenta
Reportes

|

Comprobantes
Clientes
o >
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DESCUENTOS Y DEVOLUCIONES

Al efectuar la importacion de comprobantes, en la seccion comprobantes, el sistema detectard de manera automa-
tica las notas de crédito y las colocard en esta seccion.

T Contabilidad Electrénica -0
~—— Folios —
m D1g1tales' errar Sesién
Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
B Devoluciones
Facturacién
Criterios de Bisqueda
= Fecha Inicial  |01/06/2016 v | RFC Sucursal v
Fecha Final 30/06/2016 v Razén Social
funtasx cobrar -
=<
Devoludiones
Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes
Clientes

Para efectuar la consulta de sus comprobantes indique el rango de fechas, el sistema le permitira efectuar filtros
por RF(, razon social y sucursal. Seleccione <Buscar>.

Verifique el estatus de su comprobante, podra cambiarlo de Vigente a Cancelado.

Recuerde que el SAT emite un acuse de cancelacion para documentar este paso.

w Contabilidad Electronica - 0
~—= Folios ra———
m @ Digitales erar Sesién
Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGUR N
i Devoluciones
Facturacion
Criterios de Basqueda
E— Fecha Inicial  (01/01/2015 ¥ | RFC Sucursal | v
Fecha Final 30/06/2016 v Razén Social
Cuentasx Cobrar
uuip Serie Folio Fecha de Emisién Estatus RFC Razén Social
Devoluciones 14792 2015-01-03 10:11:46 Vigente
14793 2015-01-03 10:20:43  Vigente
Estado de Cuenta
14794 2015-01-03 10:26:18  Vigente
Rey 14795 2015-01-03 10:29:21 Vigente
14796 2015-01-03 10:36:29  Vigente
T 14797 2015-01-03 10:42:27  Vigente
Clientes

20

Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electrénica
www.FoliosDigitales.com



Para generar la pdliza de notas de crédito dé clic en <Generar pdliza>. El sistema tomard el asiento bdsico de
Devoluciones previamente configurado en la seccidn de Configuracion, asientos bdsicos. Se asociara en dicha pdliza
el UUID de las notas de crédito como lo establece contabilidad electronica de manera automatica.

T Contabilidad Electronica = B

~—— Folios

m m Digltales' Cerrar Sesion

Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEILIDAD FISCAL CONFIGURACION
) Devoluciones
Facturacion
Criterios de Bisqueda
Ingresos Fecha Inicial | 01/01/2015 v RFC Sucursal v
Fecha Final 30/06/2016 v Razén Social
Coentas x Cobrar e ovio | Generarpoiza | Erce
UuID Information RFC Razén Social
Devoluciones p
Gener
AR | o Proceso Terminade
Reportes 1 Asiento
., 1N L
Comprobantes
Qientes
£ >
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Para verificar la péliza generada vaya al mddulo de contabilidad, en el mes de trabajo, en el apartado ver pdliza,
pdliza por contabilizar. Revisela y asiéntela en contabilidad.

T Contabilidad Electrénica =

m g i:hos Cerrar Sesién
gitales’

Empresa 1

Polizas E uracon

Elige tu Ej¢  Pélizas

No. Polizas: Ver: | Pélizas por Contabilizar v Nueva Péliza Generar XML SAT del Periodo
Por Aug Mimero Cont  Elim Tipo Fecha Sucursal Concepto
14 E,‘ x Ingresos 31/01/2015 Devoluciones, descuentos o bonificaciones sobre ventas
Vel

< >
E,‘ - Editar Poliza K - Bliminar Poliza - Imprimir

La asociacion del UUID la podrd verificar en cada transaccion de la cuenta de clientes.

. Contabilidad Electrénica = =

~—— Folios

mw Dj; :’ltﬂlf"a Cerrar Sesién

Empresa 1
Nueva Poliza —
Elige tu Eje Nueva Poliza Sucursal Fecha
31/01/2015
m Abrir Plantilla Poliza -
No. Polizas: Tipo Nimero de Péliza Concepto
Por Auc v |14 Devoluciones, descuentos o bonificaciones sobre ventas
Transaccién
o 1130-001-000 £ | |Clientes nacionales Clientes Nacionales 0 2170
er
LYS'S N Comprobante Otro Método de Pago
Concepto Haber
[ Jutio Mes m $000 .
Ehmmar asladada $0.00
entes Nacionales $2,170.00
$0.00
Cerrar ssladado £0.00
. Clientes Nacionales $411.0
E} - Editar Transaccién 3 - Bliminar Transaccién Totales: $3837.67 §3.837.67

Guardar Plantilla Poliza
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ESTADO DE CUENTA

Este apartado le permitird tener a la mano el estado de cuenta por cliente, aplicar anticipos, notas de crédito, y
exportar la informacion a Excel.

T Contabilidad Electrénica -3
~— Folios Cerrar Sesi
m Dlgltales‘ errar Sesion
Empresa 1
EGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEILIDAD | FISCAL | CONFIGURACION
) Estado de Cuenta
Facturaci6n
Selecciona un cliente Fecha Inicial Fecha Final
— RFC P | |Razén Socia P j01/06/2016 v | 17/06/2016 v | |ENESMEYSEREERE
[imporar |
Cuentas x Cobrar
uuiD Serie y Folio Fecha Emisién Método de Pago Banco Fecha de Cobro Cargo
Descuentos y
Devoluciones
e <]
Reportes
Comprobantes
Clientes
< >

Seleccione un cliente y un rango de fechas, oprima <Buscar>.

T Contabilidad Electrénica -
~— Folios Cerrar Sesis
w Dlglta les errar Sesién
Empresa 1

EGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEILIDAD | FISCAL | CONFIGURACION
i Estado de Cuenta
Facturacion
Selecciona un cliente Fecha Inicial Fecha Final
— RFC P | [Razén Secia Pl e R TR G Busqueda Avanzada
Cuentas x Cobrar
uuiD Serie y Folio Fecha Emisién Método de Pago Banco Fecha de Cobro Cargo
Descuentos y
Devoluciones
Reportes
Comprobantes
Clientes
< >
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Si desea visualizar el estado de cuenta de varios clientes elija el rango de fechas y vaya a la opcion de <Busqueda
avanzada>, marque las casillas correspondientes y dé clic en <Aceptar>.
El sistema desplegard el estado de cuenta de los clientes.

T Contabilidad Electrénica = [
Bulsqueda Avanzada ~ )
Cerrar Sesién
Seleccionar ...
Clientes =~ Acumular por métedo de pago
| CONFIGURACION
[] Seleccionar toda
B Estado
Facturacion RFC Nombre
Seleccion: O =
Ingresos Rec O
-
Cuentas x Cobrar |
uuID O de Cobro Cargo
Descuentos y O
Devoluciones O
O
Estado de Cuenta 0
O
Reportes O
d
Comprobantes ]
0
Clientes d
0
O
O
D b
< >

En la opcidn de bisqueda avanzada podra acumular su informacion por método de pago o cuenta bancaria.

Contabilidad Flectrénica = E
~——= Folios Busqueda Avanzada N
l{uoﬂ Digitales” Cerrar Sesién
Seleccionar ...
Empresa 1
Clientes | Acumular por método de pago | CONFIGURAGIGN

Facturacion
Ingresos

Cuentas x Cobrar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta

Reportes
Comprobantes

Clientes

Estado

Seleccionz
RFC

uuID

Método de Pago

[[] Seleccionar todo

Cuenta

[] seleccionar todo

Método

Efectivo

Chegue

Transferencia

Tarjetas de crédite
Monederos electrénicos
Dinera electrénico
Tarjetas digitales

Vales de despensa
Bienes

Servicio

Por cuenta de tercero
Dacién en page

Pago per subrogacién
Paga por consignacién
Condonacién
Cancelacian
Compensacién

Al0000oooooooooooon

Banco
[ - Cuenta en Efectivo
[] 12345678 - Banamex

>

Cancelar

de Cobro Cargo
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APLICACION DE ANTICIPO 0 NOTA DE CREDITO

Para aplicar un anticipo o una nota de crédito a una factura, seleccione el cliente correspondiente y el rango de
fechas a considerar, oprima <Buscar>.

4 Contabilidad Electronica -0

~—— Folios

uglﬂﬂ Digitales’ [

Empresa 1
INGRESOS EGRESOS | NOMINA | BANCOS | CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
i Estado de Cuenta
Facturacion
Selecciona un cliente Fecha Inicial Fecha Final
p— o) - B e AN A ©usqucda Avanzada

[ picar || imporar | bxporar | uscar |

Cuentas x Cobrar

uuID SerieyFolio  Fecha Emision Método de Pago Banco Fecha de Cobro Carge Abona Saldo
Descuentos y Comprobantes
R—— 14775 2015-01-02 10:44:52 § 86240
Otros Banamex 2015-01-31 §85240 $0.00
Reportes Anticipos
Anticipo 2015-01-21 $4,137.60 §4,137.60
Comprobantes
Notas de Crédito
Clientes 2015-01-03 10:36:20  Nota de Crédito $767.61 §767.61
Total Saldo: -$4,905.21

Seleccione <Aplicar>, el sistema desplegarad las siguientes alternativas: Aplicacion de anticipo y aplicacién de
nota de crédito.

El sistema mostrard los anticipos o notas de crédito, seleccione la partida que se aplicard e indique la fecha de
aplicacion. Dé clic en seleccionar comprobantes, capture la fecha de la bisqueda, marque la casilla de los compro-
bantes y presione <Aceptar>.

T Contabilidad Electrénica -9

~—— Folios

m ﬂ’ Digitales’ Cerrar Sesién

Empresa 1
INGRESOS EGRESOS | NOMINA | BANCOS | CONTABILIDAD | FISCAL CONFIGURACION
» Estado de Cuenta
Facturacién
Selecciona un cliente Fcha Inicial Fecha Finsl
o » P Jozors v | [iwezoe v |
Cuentas x Cobrar
uuID SerieyFolio  Fecha Emisin Métedo de Page Banco Fecha de Cobro Carge Abona Salde
Descuentos y Comprobantes. Aplicacis
- plicacion
Devoluciones 14775 $862.40
Reportes Anticipos
Anticipo Aplicacion de Anticipo Aplicacién de Nota de Crédito . $413760 $413760
Comprobantes
Notas de Crédito
Clientes 2015-01-03 103629 Nats de Crédita § 767.61 §767.61
Total Saldo: -$.4,005.21
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IMPORTAR

En esta opcion podrd migrar la informacion de otros sistemas administrativos al sistema.

=

~——= Folios

m [ Digitales®

Empresa 1

Facturacién

Estado de Cuenta

Selecciona un cliente

Ingresos

Cuentas x Cobrar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta

Reportes
Comprobantes

Clientes

RFC P | [Razén Socia

Contabilidad Electronica -

Cerrar Sesion

INGRESOS EGRESOS | NOMINA | BANCOS | CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Fecha Final
17/06/2016 v

Fecha Inicial
P |jo1/06/2016 v

Busqueda Avanzada

uuiD

Serie y Folio

Fecha Emisién

Método de Pago. Banco Fecha de Cobro Cargo Abono Saldo

Utilice la plantilla que se encuentra en la carpeta raiz, donde se instald el sistema, en la carpeta de Plantillalmportacion.

| =

Y

Contabilidad Electronica

Compartir Vista 0
g é Cortar l¢ I =) x E‘j u:] Nf_lévo elemento ~ _\ﬁ EE Seleccionar todo
(1] Copiar ruta de acceso —j Facil acceso * Mo seleccionar ninguno
Copiar Pega L Mover Copiar Eliminar Cambiar  Mueva Propiedades o .
directo ar ar - nombre  carpeta - -5 Historial oo Invertir seleccidn
:(-) - T » Este equipo Ib Acer (C:) » Folios Digitales » Contabilidad Electronica I v G Buscar en Contabilidad Electr... ©
‘¢ Favoritos -~ Nembre ° Fecha de modifica.. Tipe Tamafio ~
& Descargas . Archivosiml 1 Carpeta de archivos
B Escritorio . db 1 Carpeta de archivos
| Sitios recientes . Lib 1 Carpeta de archis
. Logs G 2 Carpeta de archivos
M Este equipo . Manual 1 Carpeta de archis
& Descargas Plantillalmportacion 17 Carpeta de archi
| Documentos PlantillasPaliza 2 Carpeta de archi
i Escritorio Temp 2 Carpeta de archi
=| Imagenes Update 1 Carpeta de archivos
J Misica (%] borlndmm.dIl 16 Extension de la apl...
g Videos (] ChilkatDelphixE.dll 15 Extension de la apl...
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Llene los campos requeridos y regrese a su sistema contable, seleccione el botén <Importar> y elija la ruta donde
guardo la plantilla modificada.

L4 Contabilidad Electrénica = B
~— Folios s l
% Digitales® S Bt
Empresa 1
INGRESOS EGRESOS | NOMINA | BANCOS | CONTABILIDAD AL CONFIGURACIGN
i Estado de Cuenta
Facturacién
Selecciona un cliente Fecha Inicial Fecha Final
T RFC P | [Razén Socia P |or/oe06 v | 17/06/2016 v

[ apier ) imporar [ ecporiar § Buscar |

Cuentas x Cobrar

uuio Serie y Folio Fecha Emisidn Método de Pago Banco Fecha de Cobro Cargo Abona Saldo
Descuentos y Confirm x
Devoluciones
Estado de Cuenta
0 ;Desea importar movimientos al Sistema?
Reportes

r— Concear

Clientes
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EXPORTAR

El sistema le permite exportar la informacion contenida en esta seccion a Excel.

Ld Contabilidad Electrénica - o
~—— Folios

09,1 Digitales

Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL I CONFIGURACION
i Estado de Cuenta
Facturadén
Selecciona un dliente Fecha Inicial Fecha Final
E— UMT881229CT2 R | |UNIDAD MEDICA DE TEHUACANSADECY. 2 | 01/01/2015 ¥ | [17/06/2016 v | MBS Y Clorr]
Cuentas x Cobrar
uuio Serie y Folio Fecha Emisién Meétedo de Pago Banco Fecha de Cobro Cargo Abona Saldo
Descuentos y Comprobantes
Devoluciones ODCD7EEG-B0F2-4F6E-ASFE-A12515B73E84 14775 2015-01-02 10:44:52 $ 86240
Otros Banamex 2015-01-31 § 862.40 $0.00
Reportes Anticipos
Anticipo 2015-01-31 $4,127.60 $4,127.60
Comprobantes
Notas de Crédito
Clientes 80EB4780-BA18-4480-A555-2378CDB08F24 2015-01-03 10:36:29  Nota de Crédito $767.61 $767.61
Total Saldo: -$4,905.21
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REPORTES

En esta seccion podra generar diferentes reportes, defina los criterios de bdsqueda y dé clic en <Buscar>. Los
reportes los tendra disponibles en PDF y en Excel.

i Contabilidad Electrénica - o
Folios Cerrar Sesi6n
Q¥ Digitales emar e
Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEBILIDAD FISCAL CONFIGURACION
- Reporte Facturacién
Facturacion
Criterios de Basqueda
Ingresos N
= Fecha Inicial  p1/06/2016 v | RFC Exportar a PDF
e ——— Fecha Final  17/06/2016 v | Sucursal Al Busq Avanzada
s Serie y Folio  Fecha Emisin  UUID RFC Método dePago  Importe Towal Sucursal
Devoluciones
Estado de Cuenta
Comprobantes
Clientes

Para reportes especiales vaya a la opcién de <Biisqueda avanzada>, defina los criterios de busqueda y oprima
<Aceptar>.

. - o
L = Blsqueda Avanzada = =
Criterios de blsqueda | Filtros de biisqueda | Tiempo de Vencimiento _ i
M Il Cerrar Sesién
—= [olios . o
m Digitales Criterios de blsqueda
os | NOMINA | BANCOS | CONTABILIDAD | FISCAL | CONFIGURACION
Tipos: @
Facturacién (®) Facturacién
(") Ingresos (Cobranzas)
Ingresas _
(") Cuentas por cobrar pF |
" () Antigiiedad de saldos |
Descuentos y] Total Sucursal
Devoluci
e ‘Ordenar por: a
Estado de Cuen (®) Fecha (Z) Método de pago
== o
) Sucursal
e Intervalos de tiempo 7
[®) Fecha de 17/06/2016 ¥ | @ 17/06/2016 ¥
Clientes
) Ejercicio 2016 A
) Todo
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Para definir las columnas que tendrd su reporte vaya a la opcion <Filtro de busqueda>, agregue las columnas
que requiera como se muestra en las imagenes siguientes:

Facturacidn

Ingresos

Cuentas x Cobr

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuen

Comprobante:

Clientes

Facturacién

Ingresos

Cuentas x Cobr

Descuentos y|
Devoluciones

Estado de Cuen

-

Comprobante{

Clientes

T Bisqueda Avanzada = =

Criterios de bisqueda | Filtros de bisqueda | Tiempo de Vencimiento

Folios

Digitales Filtros de blsqueda

Filtros: g @
Campo. v

Valor

Columnas:

imp. Retenidos ry
Imp. Trasladados

IVA Trasladado

IVA Retencién

IEPS

>

1L
\%

ISR
Imp. Ret Loc

05

Cerrar Sesién

NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Total

Sucursal

L Blsqueda Avanzada

Criterios de busqueda | Filtros de bisqueda | Tiempo de Vencimiento

gicéiﬁ’fles‘ Filtros de bisqueda

Campo v

Valor

Columnas:

Descuentc ~ I REC I
Imp. Retenides

Imp. Trasladados

WA Trasladzdo

IVA Retencion

IEPS

ISR

|mp. Ret Loc

Imp. Trasl Loc v

>

W &
: A

Cerrar Sesion

NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Total

Sucursal
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Si desea efectuar un filtro adicional utilice la opcién <Filtros> desde la opcién <Filtro de Busqueda>, defina el
campo y valor que requiera, para cada filtro presione + y dé clicen <Aceptar>.

® T Bisqueda Avanzada
—— Criterios de busqueda | Filtros de busqueda | Tiempo de Vencimiento N
y I Cerrar Sesion
h WA Hokios Filtros de basqued
P— Digitales iltros de busqueda
os NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Filtros: g @
Campo
Facturacion
Valor
Ingresos |
Cuentas x Cobr .
Descuentos y Total Sucursal
Devoluciones
Columnas:
Estado de Cuen
Razén Social ~ uuID
Descuento Serie y Folic
Imp. Retenidos Bl | ot Emision
T e Imp. Trasladados BN rrC
IVA Trasladado Métode de Pago
e IVA Retencién Sucursal
IEPS Importe
1SR Total
Irn. Ret [ ar v

Cancelar Aceptar
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