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Introduccion

El presente manual esta disefiado para ser una guia que le ayude a realizar sus facturas directamente desde el portal
de autofacturacion.

Unicamente necesita proporcionar el nimero de ticket y los datos fiscales del receptor, una vez hecho esto podra
generar la factura y descargarla o enviarla directamente a su direccion de correo electrdnico.
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Autofacturacion con Tickets

A continuacion se describen los pasos que necesita llevar a cabo para poder emitir una factura a partir de un niimero
de ticket.

1. INGRESAR NUMERO DE TICKET

Alingresar al portal lo primero que usted vera serd el modulo para buscar un ticket (Fig. 1). Para buscar un ticket
tnicamente ingrese el nimero del mismo en el campo No. de ticket y de clic en el boton

GENERADORDE
FACTURA ELECTRONICA

Escriba el numero de ticket para obtener su
factura electronica.
( ?

Buscar

Fig. 1 Buscar ticket
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Si el sistema encuentra informacién relacionada al ticket se habilitard el modulo para ingresar los datos fiscales del
receptor, el sistema también mostrara un panel con informacion acerca de los conceptos e importe total del ticket. En
caso contrario, el sistema indicara mediante un mensaje que no ha sido posible encontrar el ticket (Fig. 2).

Mensaje de la pagina foliosdigitalespac.com:

El ticket no fue encontrado.

Aceptar

Fig. 2 Ticket no encontrado

Si el ticket ya no es valido, es decir que ya ha pasado la fecha limite para generar la factura el sistema lo indicara
mediante un mensaje (Fig. 3).

Mensaje de la pagina foliosdigitalespac.com:

El ticket ya no es valido.

Fig. 3 Ticket no vdlido
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2. INGRESAR DATOS FISCALES DEL RECEPTOR

Una vez que se encuentra la informacion del ticket el sistema mostrara dos modulos (Fig. 4):

» Modulo Descripcion conceptos e importe:
» Modulo Receptor.

Descripcion conceptos e importe

Namero de articulos: (3
Importe total (8120000

Receptor

*RFC

Razon social # Exterior.
Calle:

Colonia:

# Interior:
Localidad
Municipio:
* Pais:

Referencia:
Estado
C.P

Fig. 4 Informacion del ticket

2.1. DESCRIPCION CONCEPTOS E IMPORTE
Los datos que se muestran en este mddulo son puramente informativos y constan de dos campos:

« Numero de articulos: Indica el nimero de articulos por los cuales fue emitido el ticket.
« Importe total: Indica el importe total del ticket, este importe serd el importe total de la factura.

Descripcion conceptos e imporie

Numero de articulos: (3
Importe total: [ 8.120000

Fig. 5 Conceptos e importe
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2.2. RECEPTOR

En el mddulo Receptor, deberd ingresar los siguientes datos:

« RFC: RFCal cual se le emitird la factura. Este dato es requerido. Si usted ya ha utilizado antes el sistema de autofac-
turacion, de clicen el boton g .y el sistema completard automaticamente los datos fiscales que haya propor-

cionado previamente.

« Razon Social: Razon social del cliente al cual se le emitird la factura. Este dato es opcional.

» Calle: Calle del domicilio fiscal del cliente al cual se le emitird la factura. Este dato es opcional.

» Colonia: Colonia del domicilio fiscal del cliente al cual se le emitird la factura. Este dato es opcional.

» Referencia: Referencia del domicilio fiscal del cliente al cual se le emitird la factura. Este dato es opcional.

« Estado: Estado al que pertenece el domicilio fiscal del cliente al cual se le emitird la factura. Este dato es opcional.
+ C.P.: C4digo postal del domicilio fiscal del cliente al cual se le emitird la factura. Este dato es opcional.

« # Exterior: Nimero exterior del domicilio fiscal del cliente al cual se le emitird la factura. Este dato es opcional.

« # Interior: Nimero interior del domicilio fiscal del cliente al cual se le emitird la factura. Este dato es opcional.

» Localidad: Localidad a la que pertenece el domicilio fiscal del cliente al cual se le emitird la factura. Este dato es
opcional.

» Municipio: Municipio a la que pertenece el domicilio fiscal del cliente al cual se le emitird la factura. Este dato es
opcional.

« Pais: Pais a la que pertenece el domicilio fiscal del cliente al cual se le emitird la factura. Este dato es requerido.

" RFC: [RFCO10101RFC

Razon social: | Razén social de prueba # Exterior: [ 1629
Calle: (113 A Oriente # Interior: =
Colonia: [ Colonia de prueba Localidad: [ Chapulco
Referencia: | Referencia de prueba Municipio: [ Puebla
Estado: | Puebla * Pais: [ México

CP. [ 12315 m

Fig. 6 Datos fiscales del receptor
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3.EMITIR LA FACTURA

Una vez ingresados los datos del receptor puede generar la factura haciendo click en el botén m

El sistema le pedird que confirme si desea emitir la factura, si esta sequro de proceder con la emision de clic en Acep-
tar, de lo contrario si desea verificar su informacidn, de clic en Cancelar (Fig. 7).

cketsFD/PEMEX/FacturarTicketPEMEX.aspx

Mensaje de la pagina foliosdigitalespac.com:

| :Confirma emitir la factura?

Cancelar
Descripcion conceptos e imporie

Nuamero de articulos: [3

Importe total: [ 8.120000

*RFC: [RFCO10101RFC n

Razoén social: [ Razon social de prueba # Exterior: [ 1629
Calle: [ 113 A Oriente # Interior: (52
Colonia: [ Colonia de prueba Localidad: [ Chapulco
Referencia: | Referencia de prueba Municipio: [ Puebla
Estado: [ Puebla * Pais: [ México

C.P (12315 m

Fig. 7 Mensaje de confirmacion

Si se confirma la emision de la factura el sistema mostrara una ventana con el PDF de la factura, el cual podra descar-
gar o enviar directamente a su correo electronico (Fig. 8).
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Sila vista de la factura emitida no se carga correctamente después de un tiempo, de clic en el boton

Actualizar Contenido

Impresion de comprobante fiscal digital

No: A1

FOLIC FISCAL |

AE1D-2TT 12540

ARABSCTF. TELN-TEST- RS ASEEFOTTIT

PECHA 'Y HOMA D CERTIMGACION:

DEMOD | I030EM

Domiolic Feosl

31 pie 3508 501

Col. Sania Cruz Los Angeloes 72483
Fuabla Fuebla Mesico

Tal

PECHA Y HORA D BRI DR ST
AEILTITIRREAT

N, D R D CERTIMGADD DL BAT:
ADBES OSDOAII0E A 151

Actualizar Contenido Descargar PDF y XML

CLIENTE: Flcak: Fésgimen General de Ley Porsonas Morales
Razon soda o i o Expadicic.  Fuabla Fuabla, Mesico
RFG R EIJ1:;F|.FC: [Forma de Page: Fago en una sola exhibicion
oo M Coatalickotws 4 Pages Corclicicnas de P
113 & Orienie 1629 52 Pochade Bpadiciiec 71 oouben 2015 Clivde Mobedie 1N
Colonia de pruta C.P. 12315 ldede daPage:  Transferencia 305
Puiia Pushia bancania
M
Manio de Adquisicidic 50 000000 S0.000000 Ol Viohkules clave Mk Mazda
T Sadan Models 2012 Valo 50000000 Mmoo de llolor: 173455
NN un Al
1.000000 kilas 1001 wgm(ﬂdﬂ partida B 16437a5-a846-4c Sd-adt- § 1.000000 £ 1.000000
1.000000 [ 1002 Desoripckn il O i fochE T-ohed-2240-91d1- § 2000000 £ 2.000000
a1 0bEZ20ED
1.000000 kins 1003 § 2000000 £ 2000000

I:uu’l:r_l'_hgmli ‘b pariida 3263446 TefS-4606-8 14a-
TTEELO4E1

Envio de CFDI por correo

Email:
*Asegurese de ingresar los correos electronicos de envio.

Fig. 8 Factura emitida
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3.1. DESCARGAR PDF Y XML

Si usted desea puede descargar a su computadora los archivos de la factura generada (PFD y XML), para ello haga clic

QIO Descargar PDF y XML

El sistema descargard un archivo .zip el cual contiene los archivos antes mencionados (Fig. 9).

Este equipo » Descargas » DDCES18D-3823-422A-A32C-D5549AA084ER AN Buscaren .. @
& Mombre . Tipo Tamafic comprimide  Protegido ..
woi| 824502CE-TES7-TESY-TEST-3DC2FA...  Foxit PhantomPOF PDF D.. 225KB MNo
M_WI 8245D2CE-7ES7-TES7-TES7-3DC2F8...  Archivo XML IKE Mo

Fig. 9 Archivos PDF y XML

3.2. ENVIiO DE CFDI POR CORREO ELECTRONICO

Si usted lo desea el sistema puede enviar la factura emitida directamente a su correo electrénico, para ello dnica-
mente ingrese su direccion de correo en el campo Email del panel Envio de CFDI por correo (Fig. 10) y de clicen el
boton EEM=I\ACTENN el sistema le mostrard una leyenda indicando que la factura ha sido enviada correctamente.

Envio de CFDI por correo

Email: |
*Asegurese de ingresar los correos electronicos de envio.

Fig. 10 Ingresar email

10
Folios Digitales® Los Expertos en Facturacion Electronica

www.FoliosDigitales.com



(abe mencionar que puede enviar la factura a una o mas direcciones de correo, si desea mandarla a varias direcciones
éstas deben estar separadas por coma.

4. BUSCAR OTRO TICKET

Si desea realizar la basqueda de otro ticket de clic en la opcién Buscar otro ticket.

Impresion de comprobante fiscal digital

FOLIC FIBCAL DEMOD IEII0EM
AKIBSE TP TEST. TEST RESTASEEFOTTSNT  Dpilia Fleasl
31 pte 3508 501
Cal. Sants Cruz Los Angeles 72439
Fuabia Fuebla Misico
Tal
PREHA Y HE L~ W L BAT: S I P L CENTIMGAD B B
BT 24D T T e ——
CLENTE: [Poigimen Flecel: Fdgiman Genaral da Lay Parsonas Moralkes
Finctn sociel de prosbe Lugnr do Bxpedcddc Fuabia Fuchla, Meseicn
WG FEC G Por dePagic  Fage en una sola exhiicicn
_:,E. Condiclorws de Page Concicicnes de Faga
113 4 Oriente 1529 52 FechadeBpedicies 21 conben 2015 ClevedeMorede WM
Colonia de prueba C.F. 12315 e e Pages: Transtesencia hamCaPage: 305
Chapulen Puctia Pustla bancaria
M
Mok de Adqulkcdec 50 000000 $0.000000 Ol Vel clave Merk: Mazia
T sadan Modeks 2012 Wake: 50000000 MWiimar de Mol 173455
L. 1
CHTIAD UREE Mo CECAIPCIOH PRECIC UNITAND MPORTE
1.000000 kias 1001 Descrgeiin ginral de paikia 8164 37a5-2846-4c5d-astl- § 1.000000 £1.000000
1.000000 ks 1002 Desoipcin rad e Pt foch3 ) 7-ched-4240-91d1- § 2000000 £ 2000000
b1 0bEZ2062
1.000000 ks 1003 Descripeidn 2l de partids 32634106 Tof5-450E-514a- 5 2000000 s2p00000 |
17ESLOIAH]

Actualizar Contenido Descargar PDF y XML
|n—u|

Envio de CFDI por correo

Email: [
*Asegurese de ingresar los correos electronicos de envio.

Fig. 11 Buscar otro ticket

El sistema habilitard el mddulo para ingresar el nimero de ticket. Para generar la factura, repita los pasos descritos
anteriormente.
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