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Nota importante:

Antes de comenzar con el uso del Sistema de facturacion electronica, es importante veri-
ficar que cuente con los archivos del Sello Digital que le fueron proporcionados por el SAT
al realizar su solicitud de Facturacion Electronica.

En caso de requerir mas informacion acerca de este documento, consultar el apartado “3
Descarga del Sello Digital”




Folios Mexicanos Digitales S.A. de C.V.

Tel. 01 800 0872 884 / distribuidores@foliosdigitales.com W= FOllOS

Priv. Topacio 3505 - 5 Residencial Esmeralda Dlgltales®
Puebla, Puebla. C.P. 72400

INTRODUCCION

El presente manual de uso del Sistema “Folios Digitales 2011” ha sido elaborado
con el propdsito de guiar al usuario durante la utilizacién del Sistema de factu-
racion electrénica, suministrandole las herramientas necesarias y explicando de
manera detallada las funciones con las que cuenta el Sistema que ha adquirido.

Este documento se divide en cuatro apartados:

. ;{Como acceder al Sistema de facturacion electrénica?
. Conociendo el Sistema

. Descarga del Sello Digital

. Descarga de los archivos de activacion/configuracion

Esperamos que con ayuda del manual, logre familiarizarse con el Sistema y le re-
sulte mas sencillo utilizarlo.

Es importante mencionar que el programa “Folios Digitales 2011” se esta perfec-
cionando constantemente, por lo que este manual se ira actualizando periddica-
mente.
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1 ;COMO ACCEDER AL SISTEMA DE FACTURACION ELECTRONICA?

Requisitos previos:
Haber instalado el programa de Folios Digitales 2011, si usted no lo ha instalado favor de

consultar el manual “Instalacién y Configuracion Folios Digitales 2011”.

Para acceder al Sistema debe:

1.1Ejecutar el Sistema de Facturacion electronica (Desde Inicio -> Todos los  pro-
gramas -> “Folios Digitales 2011” o haciendo doble click en el [cono “Folios
Digitales2011” del Escritorio).

1.2Seleccionar el nombre de la razon social y presionar el botén “Entrar” (Imagen

1).

7 N

Mis Empresas

Razon Social

Imagen 1.
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1.3Al ejecutarse el Sistema, se despliega de fondo su Escritorio; si desea cambiarlo
presione el Menu “Ver”y a continuacion seleccione “Vista tradicional” (Imagen
2).

Visor ? Salir

Tipo de Cambio
Mi Explorador
Mi Calendario

Vista tradicional

O Nueva Factura
O Nuevo Recibo
O Nueva Carta Porte

@ Mis Reportes

© Mis Series y Folios
Q Mis Actualizaciones
© sitio Oficial

o Soporte

Q Logout

Ocultar

© salir

Imagen 2.
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1.4E| Sistema cambia a su vista tradicional, con un fondo color blanco como se
muestra en la imagen 3.

Configurecdn Fackewode Reportes Ver Veor

7 Se

M M M Exporades
«/20m
© Woava Factunn i ©) remorereee
© Nyeve Recite
© Nonva Cata Portn

© Mis Repoaes

© i Sovies y Folios
© Mis Actusboacionas
© St Dlicial

© topaite

| © Legout

Deubar

\'Os.u

Imagen 3.

1.5Ahora el Sistema se encuentra listo para utilizarse!!
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2  (ONOCIENDO EL SISTEMA

Una vez accediendo al Sistema de facturacién electronica se despliega la ventana
principal que se compone de la siguiente forma:

1. Area de Menus: Contiene todos los menus disponibles para el uso del
Sistema (Consultar a detalle en la seccion “2.1 Area de Menus”).
2. Mi Menu: Presenta accesos directos hacia las opciones mas comunes del

Sistema (Consultar a detalle en la seccion “2.2 Mi Mend”).
3. Mi Explorador: Lista los CFDI's (Comprobante Fiscal Digital por Internet)
creados “2.3 Mi Explorador”.

Qo e TR ST T
Configuracdn Facturaodn Reportes Ver Visor o EfeaﬂeMenﬁs

M Mers C O sowmsarrs

O wmaz
e Mi Explorador

© Nyeve Rocibe
© Nueva Carta Porte H
o Mi menu
o Mis Sevies y Fobos
O MNis Actuslizacines
© Sitie Oliciad
© Sopute
© Logow

Doshte

VOS.A-

M. Exploragor

Imagen 4.
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2.1 AREA DE MENUS

En ésta seccidn de la ventana principal del Sistema se encuentran todos los Menus
disponibles para acceder a la funcionalidad con la que cuenta, a continuacion se
listan con una breve descripcion de su contenido:

« Menu Configuracion. Personalizacion del Sistema con la in-
formacion correspondiente al usuario, algunas de las opcio-
nes que se pueden configurar son: indicar la Serie y/o folios,
agregar o editar Sucursal, seleccionar el logo y/o color del di-
sefno de los pdf’s, agregar o modificar clientes, agregar o mo-
dificar usuarios, etc. (Consultar a detalle en la seccién “2.1.1
Menu Configuracion”)

« Menu Facturacion. Creacion de Facturas, Recibos, Cartas Por-
tey Facturacion Bridge. (Consultar a detalle en la secciéon “2.1.2
Menu Facturacion”)

« Menu Reportes. Generacion de reportes mensuales y repor-
tes ERP. (Consultar a detalle en la seccion “2.1.3 Menu Repor-
tes”)

e Menu Ver. Consulta de los cfdi's generados, tipo de cambio y
calendario. (Consultar a detalle en la seccién “2.1.4 Menu Ver”)

e Menu Visor. Acceso rapido al visor de cfdi’s. (Consultar a deta-
lle en la seccion “2.1.5 Menu Visor”)

« Menu “?". Informacion general del software. (Consultar a de-
talle en la seccién “2.1.6 Menut “?”)

« Menu Salir. Acceso rapido a la opcién “Salir”. (Consultar a de-
talle en la seccion “2.1.7 Menu Salir”)

En los apartados siguientes se describen a detalle cada uno de los menus y las
opciones que contienen.
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2.1.1 MENU CONFIGURACION

Este menu contiene las opciones necesarias para la personalizacién del Sistema
con la informacién correspondiente al usuario, como lo son: indicar la Serie y/o fo-
lios, agregar o editar Sucursal, seleccionar el logo y/o color del disefio de los pdf’s,
agregar o modificar clientes, agregar o modificar usuarios, etc.

Las opciones que contiene el menu “Configuracién” son las siguientes:

« Mi Sistema (Consultar a detalle en la seccidon “2.1.1.1 Mi siste-
ma”)

« Mis Seriesy Folios (Consultar a detalle en la seccién “2.1.1.2 Mis
Series y Folios”)

« MisClientes (Consultar a detalle en la seccidon “2.1.1.3 Mis Clien-
tes”)

«  Mi Logo y Color (Consultar a detalle en la seccién “2.1.1.4 Mi
Logo y Color”)

« Importar/Exportar archivos (Consultar a detalle en la seccion
“2.1.1.5 Importar/Exportar archivos”)

« Bridge ODBC (Consultar a detalle en la seccién “2.1.1.6 Bridge

ODBC”")

« Avanzadas (Consultar a detalle en la seccion “2.1.1.7 Avanza-
das”)

« Miniprinters (Consultar a detalle en la secciéon  “2.1.1.8 Mini-
printers”)

« Mis Usuarios (Consultar a detalle en la seccion “2.1.1.9 Mis
Usuarios”)

« Mis Licencias (Consultar a detalle en la secciéon “2.1.1.10 Mis
Licencias”)

« Bridge TXT (Consultar a detalle en la seccion “2.1.1.11 Bridge
TXT")

A continuacién se describe a detalle cada una de las herramientas disponibles
para la configuracion del Sistema.
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2.1.1.41 MI SISTEMA

Acceso: Menu Configuracion -> Mi Sistema

@ Guardar @ E liminar

eliminar

Esta ventana permite guardar,

- ]Oympia' | o | -
limpiar la informacion ingresada en la misma, a continuacién se
describe el contenido para cada uno de los campos que contiene:

y/o

1. Alias Sucursal - Matriz: Seleccionar“MATRIZ" o el nombre de la Sucursal (Ima-
gen 5).

2. Matriz Sucursal: Indicar Sucursal/Matriz (Imagen 5).

3. Ingresar informacién de Sucursal/Matriz (Imagen 5) como desea que se mues-
tre en sus cfdi’s (Comprobante Fiscal Digital por Internet).

a. Calle

b. No. Exterior
C. No. Interior
d. Colonia

e. CP.

f. Localidad
g. Municipio
h. Estado

i. Pais

Importante:

Verifique que la informacién de su MATRIZ/Sucursal sea correcta, debido a que sus cfdi’s
(Comprobante Fiscal Digital por Internet) contendran los datos que se despliegan en la
ventana; si existe algun error es necesario enviar un correo a bmunive@foliosdigitales.
com para solicitar un nuevo archivo de Licencia de identificacion (Asegurese de enviar
por correo su RFC con la informacion correcta).
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I. i @t

1I|I Abaz Sucurzal - Mahiz 2-

AT =1

0 Guardar
A @ Matnz SuuudeJ

Calle Mo E=t Mo Int 0 S
et AVE. SIEMPRE ¥iva 1500 1 ol__impiar
3. | Colonia cP.

FRACLC, SPRINGFIELD B2000
Localidad Municipio Estado Pais
. CUERMNAVALCA HORELDS MEXICO J

Teléefono E mail

Selloz de Facturacion
Sello ~ Password
fmd 10020317 _1003221508z key 7 D
Certificado
DOODT00D00DT0T 342561 cer ?

Sene Certificado Caducidad
00001 00000101 342561 2002-03-21 i

Archivo Licencia de |detificacion
Archivo

Imagen 5.

4. Teléfono, Email: Introducir el Teléfono y Email (Imagen 6).

5. Ingresar los Sellos de facturacién que le proporcioné SAT (Imagen 6), si requie-
re mas informacion acerca de los Sellos de facturacién consulte el apartado “3
Descarga del Sello Digital”.

a. Sello: Ubicacién de su Sello Digital (Archivo con extensién
.key, el nombre del archivo tiene las siguientes caracteristicas:
RFCXXXXs.key)

b. Password: Contrasena de su Sello Digital (La que proporcion6
al SAT para su Sello Digital).

c. Certificado: Ubicacion de su Certificado Digital.

d. Serie Certificado, Caducidad: Ingrese serie y certificado de
su Certificado Digital.
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6. Archivo de Licencia de Identificacion: Indicar la ubicacién de su Licencia de
|dentificacion (Archivo con extensidn .cnf “config.cnf”), si requiere mas infor-
macién acerca de su archivo de Licencia de identificacién consulte el apartado
“4 Descarga de los archivos de activacion/configuracion’.

| Mi Sisterna @

Ahaz Sucursal - Matnz @ Guardas
MATHIZ| - @ Matnz Sucurzal
Calle No. Ext No. Int © Eliminar
AVE. SIEMPRE VIVA 1500 l:}l__lmplar
Colania CP.
FRACLC. SPRINGFIELD |2000
Localidad Municipio Estado Pais
CUERMAVALCA MORELDS MEXICO

Telefono Emal

Sellos de Facturacion
' Sello Pazsword ™

5 fmd 1 002037 _ 1003221508 key ? FEnEmR—
L]

Certificado
D00 0O0000101 342561 _cer 7 |

Sene Ceitilicado Caducidad
\_ MO0 OOO00 101 342561 2012-03-21 = J

Archivo Licencia de ldatificacion
6 Archivo
»

Imagen 6.

7. Guardar: Almacena la informacién ingresada en la ventana anterior (Imagen
6) de la Matriz 6 Sucursal seleccionada en Alias Sucursal - Matriz

Ahas Sucursal - Matnz

MATRIZ -
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8. Eliminar: Borra la Matriz/Sucursal seleccionada en Alias Sucursal - Matriz

Ahas Sucursal - Matnz

MATRIZ -

9. Limpiar: Limpia el contenido de los campos de la ventana.

[ Wi Sistema |&|
Alazs Sucwzal - Matnz - 7.
S;E 3 wardan
] r @ Matiz Sucurzal
Calle No. Ext Na. Int . © Eliminar 8.
AVE. S5IEMPHE VIVA 15300 [ 5 Lymmar
Colonia CP ! s
FRALL. 5PHINGFIELL 200
Localidad Hunicipio Estado Pais
CUERMNAVALA MORELOS ME=ICD
Telétonn E maal

Sellos de Fachwacian

Sello Paszward

fmd1 00203327 1003221508z key 2 FREERERmEREE
Certificada -

00001 000000101 342561 cer | 2 |
sene Certificado Caducidad

Q0007 00000001 342561 2012-03-21 @~

Archivo Licencia de ldetificacion
Archivo

Imagen 7.
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2.1.1.2  MISSERIESY FOLIOS

Acceso: Menu Configuracion -> Mis Series y Folios

Mis Series y Folios contiene las herramientas para agregar una nueva Serie/Folio

y editar o consultar los datos (Nombre, Serie, Folio Inicial, Cantidad, Folio, Expedi-

dos, etc.) de alguna Serie/Folio existente. En seguida se listan los componentes de

la ventana (Imagen 8):

1. Agregar Serie/Folio: Aflade una nueva Serie/Folio en el Sistema, al presionar
el botdn se despliega una ventana (imagen 9); donde se requiere ingresar la
informacién de la Serie/Folio a agregar.

Importante:

Esta herramienta le es de utilidad para agregar o corregir datos de una serie/folio que no
se agrego correctamente. No debe de ser utilizada para la correccion del control de sus
folios, porque esto le ocasionara problemas en su sistema de facturacion.

et =
I 1. QﬁqraualﬁuliﬂJFuh Actualizan

Hombre 5 enie F Imicial

Imagen 8.

Importante:
Verifique que la informacién que ingrese al agregar o editar alguna Serie/Folio coincida
con los datos que lleva en el control interno de su empresa.

A. Seleccionar MATRIZ o el nombre de la Sucursal para la que se agrega la Serie/
Folio (imagen 9).
B. Serie: La Serie es un identificador utilizado para diferenciar la sucursal para la
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que esta editando la Serie/Folio (Control Interno de su Empresa), el campo po-
dra quedar vacio si usted no cuenta con sucursales (No podra incluir nimeros).

C. Folio Inicial: El timbrado inicial debera ser consecutivo al nUmero de timbrado

con el que emitio su ultima factura (Control Interno de su Empresa), si es pri-
mera vez que adquirié timbrados debera iniciar en uno (No debe ser cero).

E Mis Series y Folios @
!:2 Guardar

=

A. MATRILZ - |
B Campos |"1I"a|ur |
Sene

C. Folio Imicial 0

Foho Final U

Cantidad 0

Tipo Ingresol -
Egreso
Traslado

Imagen 9.
D. Folio Final: El ultimo timbrado con el que termina su Serie (imagen 10).

Importante:
El campo de timbrado inicial es de suma importancia para el Sistema, por lo que se le
recomienda que verifique la informacion para prevenir futuros inconvenientes.
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E. Cantidad: Este campo se llena de forma automatica, después de hacer click en
el boton “Guardar” (imagen 10).

" =

m Mis Series y Folios @
g Guardar

MATRIZ - !
Campos ."1I"a|ur |
Serne

Foliolnicial 0

Foho Final

E_anli[lacl E. I

Egmnaa:u
Traslado

Imagen 10.

F. Tipo: Tipo de Serie que puede ser“Ingreso’, “Egreso” o “Traslado” dependiendo

si la Serie es para Facturas, Notas de Crédito, Recibos de Honorarios o Cartas
Porte (imagen 11).

G. Guardar: Almacena la informacién ingresada en la ventana (imagen 11).




ﬁ Folios

E Senes y Folios |
:'r oy

[ G. G Guardar

SUCURSAL DOS v
Campos Yalor |
Serne

Folio Inicial 0

Folio Final 0

Canhtdad 0

Mo. Aprobacion

Ano Aprobacion

Ir'rTipu:l Ingreso -
E glllresu
. F. Traslado

Imagen 11.
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Importante:

Si usted agrego una Serie/Folio y no cuenta con la modalidad ilimitada, también se re-
quiere indicar la licencia de dicha Serie/Folio para poder utilizarla en el Sistema de Fac-
turacién electronica; si requiere mas informacién consulte el apartado “2.7.1.70 Mis Li-
cencias”.

2. Actualizar: Refresca los valores que se despliegan en la ventana (Imagen 12).

3. Eliminar Serie: Borra la serie a la que pertenezca el boton (Imagen 12), al hacer
click en él se despliega la ventana donde debe confirmar la eliminacion (Ima-
gen 13)

Senes y Folios p
O Agregar Sene/Faobo lo Actuahzar 2 ]

Sene | F Inicial Canl. Mo. Aprob E:r.pn-l:ﬁdn:| Tipo

CURSAL Di A 1 100 100 2000 2011 1 ] Ingreso

r . Imégen 12.
Folios Digitales Mis Series y Folios £
'9' ;Desea eliminar esta serie?
\ Si ’ ’ No
Imagen 13.
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2.1.1.3  MIS CLIENTES

Acceso: Menu Configuracion -> Mis Clientes

@ Guardar

Mis Clientes mediante esta herramienta se agregan, modifican

- e Eliminar
o eliminan -

los campos correspondientes.

A continuacion se listan los componentes de la ventana (Imagen 14):

1. Razén Soc/Nombre: Razén social o nombre del cliente al que se desea Agregar,
Modificar o Eliminar (Imagen 14).

clientes, para ello se necesita indicar los datos en

Tip:

Si escribe las primeras letras del nombre de la razon social y después presiona la tecla
“F17, el Sistema desplegara la lista de los nombres que inician con las letras que ingreso;
para que solo haga doble click sobre la Razén social que desea Modificar o Eliminar.

Mis Clientes

FERRETERIA JUAN NOLAZCO SA DE CY

___FER]

2. RFC: RFC del cliente (Imagen 14) Campo obligatorio.

Tip:

Si escribe las primeras letras del RFC del cliente y después presiona la tecla “F1”, el Sis-
tema desplegara la lista de los RFC’s que inician con las letras que ingreso; para que soélo
haga doble click sobre el RFC que desea Modificar o Eliminar (Imagen 14).

FEJN762910ED 4 ‘
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. htes Cloentes E
[ 1. Razdn Soc/Mombre ] [ RIFFC O Guardm 7. ]
) E limiea
Direccidn Mo, Ext Ho. Int Colonia CcP
D Lmpiar
H/A
Laocalidad Municipeo E stado Pais
MiA ME<ICO
Teléfona ' mail
MiA WA
Imagen 14.

3. Domicilio Fiscal del cliente (Imagen 15).

A.
B.
C.

D.

Direccion: Calle del domicilio Fiscal

No. Ext: Numero exterior del domicilio Fiscal

No. Int: Numero interior del domicilio Fiscal, puede quedar
como N/A si el domicilio no cuenta con él.

Colonia, CP, Localidad, Municipio , Estado , Pais (Cam-
po obligatorio).

4. Teléfono, E-mail (Imagen 15).

' Mz Chentes E
Razdn Soc/Mombre RIFC D) Guarda
) Elimiriar
r Direccidn Mao. Ext Ha. Int Cobonia CP ) Limpion
3. N/A —er
Laocalidsd Municipien E stada Pais
W M MEXICD
i Teléfana E mail
4, M/ H/A
Imagen 15.
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5. Guardar : AlImacena la informacién ingresada en la ventana anterior (Imagen
15) de la Razén Social/Nombre del Cliente Seleccionado

Razon Soc/Nombre
FERRETERIA JUAN NOLAZCO SA DE CV

6. Eliminar: Borra el cliente de la Razén Social/Nombre o RFC indicados.
7. Limpiar: Limpia el contenido de los campos de la ventana.




Folios Mexicanos Digitales S.A. de C.V.

Tel. 01 800 0872 884 / distribuidores@foliosdigitales.com W= FOllOS

Priv. Topacio 3505 - 5 Residencial Esmeralda Dlgltaleg®
Puebla, Puebla. C.P. 72400 o

21.1.4 MILOGOY COLOR

Acceso: Menu Configuracion -> Mi Logo y Color

Mi Logo y Color contiene las herramientas para cargar un Logo o seleccionar un

color para los cfdi’s (Comprobante Fiscal Digital por Internet) impresos. En seguida

se listan los componentes de la ventana (Imagen 16):

1. Cargar Logo: Seleccionar la ubicacién de la imagen del Logo de su empresa
gue desea que se imprima en la esquina superior izquierda de sus cfdi’s (Com-
probante Fiscal Digital por Internet).

Importante:

La imagen del logo debera estar en formato bmp (Mapa de bits) y su tamafo maximo
debera ser 200 x 90 pixeles, si no se cumple con los requisitos sefialados presentara
problemas con el Sistema de Facturacion electronica.

Mi Lego y coler -

My Logo

Cargar Logo

Imagen en formato bmp de maximo
200 x 90 mxels

My Color
Aphcar alizado |[Antialiazing | Mueslia

Seleccionar Color
B clBlack -

Seleccionar Color RGE
Hed Green Blus
: 0 ; ] ':

Iméagen 16.
G My Logo @ My Color g‘ Limpiar
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2. My Color, en esta seccion de la ventana se indica el color con el que desea que
se imprima el formato de su cfdi (El color negro del disefio de su cfdi se reem-
plazara por el que seleccione).

A.  Seleccionar color: Elegir el color de la paleta de colores
(Imagen 17).

B. Seleccionar Color RGB: Marcar la casilla si opta por intro-
ducir manualmente el color e ingresar las tonalidades Red,
Green y Blue correspondientes (usuarios avanzados).

En el cuadro “Muestra” se despliega el color que se indique para reemplazarlo en

el formato de sus cfdi’s.

Mi Logo y coler
My Logo
Cargar Logo

Imagen en formato bmp de maximo

200 = 90 pixels
/r My Color

2. Aphcar ahizado |[Anbaliazing) Muestra
[ a. Seleccionar Color |
\ B ciBlack - )
i 8. Seleccionar Color RGB |

Hed Green Blue
: ] : 1] ': j}
a

'O My Logo @ My Color g Limpiar

Imagen 17.
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My Logo: Almacena el logo cargado para los cfdi’s (Imagen 18).

4. My Color: Guarda el color seleccionado para reemplazar el negro en el disefio
de los cfdi’s (Imagen 18).

5. Limpiar: Limpia el contenido de los campos de la ventana.

(
Mi Logo y color l-L'-P

My Logo

Cargar Logo

2]

Imagen en formato bmp de maximo
200 x 90 pixels

My Color

Muestra

Seleccionar Color
Bl ciBlack v

' Seleccionar Color RGB

Red Green Blue

[] ) [] |;| [] |Z|

lw) Lwr)

Iméagen 18.
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2.1.1.5 IMPORTAR/EXPORTAR ARCHIVOS

Acceso: Menu Configuracion -> Importar/Exportar archivos

Importar/Exportar archivos: Importa/Exporta el archivo que se indique para

agregar/extraer la informacion de Articulos o Clientes en la base de datos del Sis-

tema.

Los archivos que sean Importados para agregar la informacién que contienen a la

base de datos del Sistema deberan tener el formato *.csv, en las siguientes lineas

se describe la creacién de éste tipo de archivos.

a. Crear un nuevo archivo de Excel, presionar el botén “Guardar Como”y seleccio-
nar “Otros formatos” (Sélo si su programa muestra la opcién), se despliega la
siguiente ventana:

[ n Gusdar come E
. .
G_ w B Ficrflcrs » w | gy e
o
Oirganizar = Hueva canpeta =" = (7]

I Migraich Ofce B
Hustva Canpeta

4 . Freorios

& Descangad

Miseyy carpets (2

B Esoniono

Sitios receentes
Prosgs
4 o BEibdiotecs: k

¢ Documerdns
TEpom et

=TT = 1 = =

[ ] Homboe de archeen:  Libnol - ]

[ :]‘ Tipo: | Libne de Escel - ]

& Oeular carpeiss Heramientay = Guada Carcelar
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b. Nombre de archivo: Indicar el nombre y la ubicacién para almacenar el ar-
chivo que se creara con la informacién de los Clientes o Articulos (deberan ser
independientes).

c. Tipo: Seleccionar de la lista el tipo “.CSV (delimitado por comas)” o “archivo

separado por comas (.CSV)” el tipo de archivo depende de la version de Excel
con la que cuente.

Libro de Excel

Libro de Excel habilitado para macros

Libro binario de Excel

Libro de Excel 97-2003

Datos XML

Pagina Web de un solo archive

Pagina Web

Plantilla de Excel

Plantilla de Excel habilitada para macros

Plantilla de Excel 97-2003

Texto (delimitado por tabulaciones)

Texto Unicode

Hoja de calculo XML 2003

Libro de Microsoft Excel 5.0/95

Texto con formato (delimitado por espacios)

Texto (Macintosh)

Texto (MS-DOS)

CSV (Macintosh)

CSV (MS-DQS)

DIF (formato de intercambio de datos)

SYLK (vinculo simbélico)

Complemento de Excel

Complemento de Excel 97-2003

PDF

Documento XPS

Hoja de calculo de OpenDocument
Tipo: lCSV (delimitado por comas) v




ﬁ Folios )

d. Ahora, el archivo ya cuenta con el formato que es requerido para el Sistema de
facturacion electrénica por lo que puede comenzar a ingresar la informacion
de sus Clientes (consultar inciso €)) o Articulos (consultar inciso f)).

Importante:

El contenido de los archivos a importar se divide de la siguiente forma:

« Campos obligatorios representan datos que deberan incluirse forzosamente

+ Campos opcionales deberan ingresarse como ‘ N/A’ si no cuenta con la informacion.

e. Clientes: El orden correcto y necesario para el archivo es el siguiente:

. Tipo de
Celda Descripcion Capmbio
A Nombre Opcional
B RFC Obligatorio
C Calle Opcional
D Numero Exterior Opcional
E Ndmero Interior Opcional
F Colonia Opcional
G Cdédigo Postal Opcional
H Localidad Opcional
| Municipio Opcional
J Estado Opcional
K Pais Obligatorio
L Teléfono Opcional
M Correo Electrénico Opcional
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Un ejemplo de los datos que debe incluir un archivo *.csv para Clientes es el si-

guiente:
A B c D E F G | H | J K LM/ N O P I
1 JUAN PEREZ PEJJ741002RD7 LAS CAMELIAS 87 N/A LAROSA 72100 N/A PUEBLA PUEBLA MEXICO N/A N/A
: |
-
3
M 4 » M| Hojal  Hoja2 _ Hoja3 . ¥d. [ ] ;—‘i
usto ] (52 O £ a00%u(-) 9 (H)uss

f. Articulos: El orden que deben tener los campos en el archivo es:

Tipo de

Celda Descripcion .
P Cambio
A Descripcion Obligatorio
£ Precio Obligatorio

Un ejemplo de los datos que debe incluir un archivo *.csv para Articulos es el si-

guiente:
A B C D| E g G | H [ J
1 CONCEPTO DE EJEMPLO 500
2 _-I
3
A -
4 4 » ¥| Hojal - Hoja2 . Hoja3 ~ 7J [ m i X

Listo 3




Folios Mexicanos Digitales S.A. de C.V.

Tel. 01 800 0872 884 / distribuidores@foliosdigitales.com W= FOllOS

Priv. Topacio 3505 - 5 Residencial Esmeralda Dlgltales®
Puebla, Puebla. C.P. 72400

A continuacion se describe el contenido para cada uno de los componentes de la

ventana (Imagen 19).

Los campos 1.y 2.indican el delimitador de los campos contenidos en el archivo a

Importar/Exportar, elegir alguno de ellos:

1. TAB: Corresponde a archivos delimitados por tabuladores (Imagen 19), si cre6
el archivo como se describié anteriormente desactive esta casilla.

2. Separador: Se utiliza para archivos que tienen como delimitador un caracter,
el cual debera ingresar en el espacio correspondiente (Imagen 19), si creo el
archivo como se describié anteriormente deje en el campo la coma”’

7.

E Importar Archives @
2. 5 1.
eparador . o|TAB Oas
Articulos
) dlientes
Proceso
Imdgen 19.

3. Articulos: Al presionar este botdn se despliega la ventana de la imagen 20,
donde se selecciona el archivo a Importar o la ubicacion y el nombre del
archivo a Exportar con la informacion de los Articulos y se presiona el botén
“Abrir”.

En la misma ventana, debera indicar el tipo de archivo que se Exportara/Im-
portard y puede elegir entre los formatos:
a. Delimitado por comas (*.csv) (Recomendado)
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b. Delimitado por tabulador (*.txt)

mlmportar Folios Digitales |
Buscaren: [ Bibliotecas - OF P E
= i ocumiG Ry [Imégene:
Sitios recientes w2 0 -
! ‘_.J Musica m Videos
. - _\;‘- / oiblioteca —~ / Biblioteca
Escritonio
, vtas
o ~‘! '/ Bibliote
iy <
Bibliotecas
Equipo
A
Red
Nombre: v Abrir
Tipo: archivo delimitado por comas (".csv) - [ Cancelar ’
archivo delimitado por comas (*.csv \ |
archivo delimitado por tabulador (* ) |
Imagen 20.
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4. Clientes: Al presionar este boton se despliega una ventana similar a la de la
imagen 20, donde se selecciona el archivo a Importar o la ruta donde se alma-
cenara el archivo a Exportar con la informacion de los Clientes.

En la misma ventana, debera indicar el tipo de archivo que se Exportara/Impor-
tara y puede elegir entre los formatos:

a. Delimitado por comas (*.csv) (Recomendado)

b. Delimitado por tabulador (*.txt)
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2.1.1.6 BRIDGE ODBC

Acceso: Menu Configuracion -> Bridge ODBC

Bridge ODBC contiene las herramientas necesarias para realizar la conexién entre
la informacion de las ventas que se encuentra en su ERP y su programa de Folios

Digitales 2011, una vez conectados podra facturar las ventas almacenadas en su
ERP.

Importante:
La base de datos de su ERP debera estar en formato: MS ACCESS, SQL SERVER 7 —
2008 o SAE 3.0 para poder realizar la conexién con el Sistema de facturacion electrénica.

Enlalmagen 21 se observa la ventana de Bridge ODBC, para consultar la informa-
cion a detalle, favor de revisar el manual de “Configuracion y Uso del Bridge ODBC
Folios Digitales”.

[ Bridge ODBC ==

Conexion {Venta ] Detalle l Chente ] ¥Yentas Globales | Detalles Globales ] Facturacion | Facturaci *  *
Conexion
Crear una conexion ODBC con el nombre FDI_BRIDGE. esta conexion debera estar hecha a una base

de datos MS ACCESS o SQL SERVER, recuerde tener a la mano la informacion de las tablas ya que

sera de utiidad cuando cree las sentencias para la importacion de informacion de su sistema a Folios
Digitales

Conexion

MS ACCESS
SQAL SERVER 7 - 2008
SAE 3.0

Imagen 21.
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2.1.1.7  AVANZADAS

Acceso: Menu Configuracion -> Avanzadas

Avanzadas permite configurar distintas opciones del Sistema como lo son: Uso
de donatarias, Uso de personalizaciones, Precision y Moneda, Uso de Campos adi-
cionales y Uso de servicios.

Importante:

Para aplicar las modificaciones que se realicen desde la ventana “Configuraciones
Avanzadas” en la generacién de Facturas, Recibos o Cartas Porte es necesario que
las ventanas de creacidn de Factura, Recibo o Carta Porte se encuentren cerradas.
En caso de que se encuentre abierta alguna de las ventanas mencionadas, no se
aplicaran los cambios sobre dicha ventana.

A continuacion se describen los componentes de la ventana (Imagen 22):

1. Informacion para Donatarias: En esta seccidn se activa el uso de donatarias y
se ingresan los datos del permiso para su utilizacion (Imagen 22).
A. Permiso para recibir donativos deducibles: Activar opcion si desea utili-
zar donatarias en sus cfdi’s (Comprobante Fiscal Digital por Internet), desacti-
var en caso contrario.
B. No. autorizacion y Fecha de autorizacion: Indicar los datos correspon-
dientes a su permiso para recibir donativos deducibles (Esta informacién se in-
cluird en sus cfdi’s).

Importante:

Al activar el permiso para recibir donativos deducibles, todos los cfdi’s que genere
incluiran la leyenda correspondiente a las donatarias; para crear cfdi’s sin donata-
rias s6lo desactive esta opcion.



u Configuraciones Avanzadas @

Informacion para Donatarias

Permiso para recibir donativos deducibles v/ A 1 = ©) Guardar

No. autornizacion 0 T
45454812154121215411212111 B
Fecha de autonzacion:

1570872011 )

Templates e InvoiceFormat

Template

C:\FactureYa\FactureYA2011\templates. xml
InvoiceFormat

C:\FactureYa\FactureYA2011\invoiceFormat.xml

Precision y Moneda

Representacion de Moneda MXN v]

Campos Adicionales de Captura
| Servicios

Coloque los nombre que se mostraran en los campos adicionales como por ejemplo,
Direccion de recepcion

Campo Adicional 1: Campo Adicional 4:
CAMPO UNO CAMPO CUATRO
Campo Adicional 2: Campo Adicional 5:
AMPO DOSS5555555555555SS CAMPO CINCOOOOOOOO0OO000
Campo Adicional 3: Campo Adicional 6:
CAMPO TRES CAMPO SEISSSS
=)
Imagen 22.

2. Templates e InvoiceFormat: En esta seccion se proporcionan los archivos ne-
cesarios para utilizar templates diferentes a los que el Sistema configura por
default para sus cfdi’s (Comprobante Fiscal Digital por Internet) impresos, es
decir, puede incluir una personalizaciéon (Imagen 24).

Importante:
Los templates a utilizar deben estar autorizados por Folios Digitales, de lo contrario es
muy probable que presente problemas durante su facturacién electrénica.
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A. Usar mi configuracion: Activar esta opcién si desea configurar un nuevo
template para sus Comprobantes Fiscales impresos en pdf, desactivar en caso
contrario.

B. Template e InvoiceFormat: Hacer click en los botones BJ y seleccio-
nar los archivos “templates.xml”y “perFormat.xml” segun correspondan (Ima-
gen 23), para configurar su nuevo template o personalizacion.

r N
B Configuraciones Avanzadas Lg

Informacién para Donatanas

Permiso para recibir donativos deducibles |V 9 Guardar
No. autorizacion

45454812154121215411212111
Fecha de autorizacion:

1570872011 B~

0 Cancelar

emplates e Invoicelormat A
V| Usar mi conﬁguracién - 2
Template =
C:\FactureYa\FactureYA2011\templates.xml DY
InvoiceFormat B -
C:\FactureYa\FactureYA2011\invoiceFormat.xml |

“Precision y Moneda
| 6 Decimales Representacion de Moneda | MXN v

Campos Adicionales de Captura
/| Usar campos adicionales || Servicios

Coloque los nombre que se mostraran en los campos adicionales como por ejemplo,
Direccion de recepcion

Campo Adicional 1: Campo Adicional 4:

CAMPO UND CAMPO CUATRO
Campo Adicional 2: Campo Adicional 5:

AMPO DOS555555555555555S CAMPO CINCOOO00000000
Campo Adicional 3: Campo Adicional b:

CAMPO TRES CAMPO SEISSSS

A
Imagen 23.
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m Seleccione el Template a usar
Buscaren: [l Escritorio - O ; Sl b
o) | [T s 1
Sitios recientes Ui " e =i
’ ! ] ) ?) folios digitales
] Carpeta de sistema
| Escritorio .
e . L Equipo
” ..L:""\. C Irpeta ae sistema
| 12
Bibliotecas "
Red
gi~ L Carpeta de sistema
Equipo . CHRISJR. COPIA
‘:; LL‘:’ Carpeta de archivo:
~ creditos construyendo mi v
Red
Tipo: | Template (Plantili de impresion) v| | Cancelar |
Imagen 24.

3. Precision y moneda: En esta seccidn se configuran los decimales y la repre-
sentacion de Moneda para sus cfdi's (Comprobante Fiscal Digital por Internet)
(Imagen 26).

A. 6 decimales: Activar esta opcion si desea una precision de 6 decimales,
desactivar en caso contrario; por default el programa utilizara 2 decimales.

B. Representacion de Moneda: Las representaciones disponibles son MXN'y
MN (Imagen 25).

Representacion de Moneda | MXN v

Imagen 25.
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u Configuracicnes Avanzadas @
Informacion para Donatanas
Fermizo para recibe donatrvos deducibles

E‘J Guardar
Mo, auloizaciin
435334 2534523457 3452344 E’ Cancelar
Fecha de autonzacsin:
170372001 i

Template: & | vobcel crmat
< Uzar mi confgpursciin

Template

C:\FoliozDigitabes\Folo: D igit ales\perronalz ado\ template:. oml
InvoceF ormat

L AF olioeDiget ale 3 \F ohozD st ale 3 \perzonalz ado\perF ormat_xml

Precipion v Moneda
A 6 D ecimales | | Representacion de Moneda MXM » B

LCampot Adicionales o8 Laplua
< Uzar campo: adicionales Servicioz

Cologue kot nombie gque te motiiaian en ot campos adicionale: como por ejemplo,
Duwreccidn de recepowin

Campo Adicional 1 Campo Adicional 4

CAMPO UNODODD0D CAMPD CUATRODODOODDDOOO
Lampo Adiceonal 2 Lampo Adicional 5

CAMPO DD5555555555555555 CAMPD CINCOODDODD00DOm
Campo Adiceonal 3 Campa Adcional &

CAMPO TRES55555555555555! CAMPO SEISS55555555555555

Imagen 26.

4. Campos Adicionales de Captura: En esta seccion de la ventana se configuran
los campos adicionales que se deseen utilizar para los cfdi’s (Imagen 27).
A. Usar campos adicionales: Activar esta opcidn si se desean incluir campos
adicionales en los cfdi’s impresos, desactivar en caso contrario (Imagen 27).

Importante:

Ademas de activar la opcion “Usar campos adicionales” es necesario asignarle un nom-
bre a cada uno de los campos para poder utilizarlos en la creacién de los cfdi’s (Compro-
bante Fiscal Digital por Internet). Si requiere mas informacioén acerca de la utilizacién de

los campos adicionales en las facturas, consulte la seccién “2.1.2.1 Nueva Factura -> 20
Menu contextual en zona gris -> Informacion Adicional”.
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B. Servicios: Activar la casilla para incluir en las facturas, notas de crédito y
cartas Porte el importe de Servicios, desactivar para no incluirlo.

r A
B Configuraciones Avanzadas @

Informacion para Donatarias

Permiso para recibir donativos deducibles v @ Guardar

No. autorizacion 0 e -
454548121541 2121541121211 B

Fecha de autonizacion:
1570872011 @~

Templates e InvoiceFormat
/| Usar mi configuraciéon

Template
C:\FactureYa\FactureYA2011\templates.xml

InvoiceFormat
C:\FactureY a\FactureYA2011\invoiceFormat. xml

Precision y Moneda
| 6 Decimales Representacion de Moneda [MXN

Campos Adicionales de Captura
V| Usar campos adicionales A || Servicios B .

Coloque los nombre que se mostraran en los campos adicionales como por ejemplo.
Direccion de recepcion

Campo Adicional 1: Campo Adicional 4:
CAMPO UND CAMPO CUATRO

Campo Adicional 2: Campo Adicional 5:

AMPO DOSSS55555555555555S CAMPO CINCODOOO0O000000
Campo Adicional 3: Campo Adicional 6:

CAMPO TRES CAMPO SEISSSS

Imagen 27.




Folios Mexicanos Digitales S.A. de C.V.

Tel. 01 800 0872 884 / distribuidores@foliosdigitales.com W= FOllOS

Priv. Topacio 3505 - 5 Residencial Esmeralda Dlglt?ﬂ@?
Puebla, Puebla. C.P. 72400

C. Campo Adicional 1, 2, 3, 4, 5y 6: Ingresar el nombre para cada uno de los
campos adicionales, tal y como desea que se impriman en los cfdi’s (Imagen
28).

r N\
B3 Configuraciones Avanzadas @

Informacion para Donatanas

Permiso para recibir donativos deducibles V| @ Guardar

No. autorizacion 0 CanCElEs
45454812154121215411212111 .

Fecha de autorizacion:
1570872011 [F1hg

Templates e InvoiceFormat
/| Usar mi configuracion
Template

C:\FactureYa\FactureYA2011\templates.xml )

InvoiceFormat
C:\FactureYa\FactureYA2011\invoiceFormat.xml |

Precision y Moneda
|6 Decimales Representacion de Moneda [MXN

Campos Adicionales de Captura

/| Usar campos adicionales | Servicios

Coloque los nombre que se mostraran en los campos adicionales como por ejemplo.
Direccion de recepcion

ampo Adicional 1: Campo Adicional 4:
CAMPO UNO CAMPO CUATRO

ampo Adicional 2: Campo Adicional 5:
AMPO DDSS555555555555555 CAMPO CINCOOOOOOOOOOOD

ampo Adicional 3: Campo Adicional 6:
CAMPO TRES CAMPO SEISSSS

v
Imdgen 28.
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5. Guardar: Aplica los cambios especificados en la ventana (Imagen 29) para la
configuracion del Sistema.

6. Cancelar: Cierra la ventana sin aplicar cambios en la configuracion del Sistema
(Imagen 29).

H Configuraciones Avanzadas
Informacion para Donatanas
Fermiso para recshe donabvos deducibles
Mo, autonzacidn
435334253452 3457 3457 344
Fecha de autonzackdn:
1703521 i

Templates & |rvocel ommat
< Usar mi confgpusacion

Tnn'q:hl:le-
C-WF odiosl g tabe 2% F ooz D st ale 2 e el aliz s I."_'I"I!_ lates . wmil
IrnvosceF ormal
W ooz Diget al r Iz adosperF ormalt_xm
Precimign y Moneda
6 Decimales Aepresentacion de Moneda MXH =

Campoz Adicionales de Caphuia
4 Ugar campn: adicionales S ervicios

Cologue lot nombie que te motliaian on oz campo: adicionale: comd pol ejemplo,
Drecoon de recepoion

Campo Adicional 1 Campo Adiconal 4

CAMPD UNDODDODDO CAMPD CUATRODOODDODDODOO
Lampo Adscronal 2 Lampo Adwcional B

CAMPD DD5555555555555555 CAMPO CINCOOODDD DD
Campo Adscional 3 Campa Adicional &

CAMPD TRES55555555555555! CAMPD SEISS555555555555555

Imagen 29.




Folios Mexicanos Digitales S.A. de C.V.

Tel. 01 800 0872 884 / distribuidores@foliosdigitales.com W= FOllOS

Priv. Topacio 3505 - 5 Residencial Esmeralda | Dlgltales®
Puebla, Puebla. C.P. 72400

2.1.1.8  MINIPRINTERS

Acceso: Menu Configuracion -> Miniprinters

Miniprinters permite configurar el Sistema para imprimir en tickets desde su dis-
positivo Miniprinter los cfdi’s (Comprobante Fiscal Digital por Internet) generados,
en las siguientes lineas se describe el contenido de la ventana (Imagen 30):

1. Impresion Directa ESC/POS: Seleccionar esta opcién si su Miniprinter esta
conectada directamente a su equipo y no instaloé ningun driver para utilizarla
(Imagen 30).

2. Indicar el puerto al que se encuentra conectada su Miniprinter (Imagen 30).

3. Impresion con Driver: Elegir esta alternativa si usted instalo algun driver para
utilizar su Miniprinter (Imagen 30).

4. Imprimir Siempre Factura Ticket: Activar esta casilla para imprimir sus cfdi’s
en ticket y no en pantalla cada vez que sean generados (Imagen 30), si desea
visualizarlos en pantalla podra hacerlo desde “2.1.4.2 Mi Explorador’.

Importante:

Una vez generados los cfdi’'s deben imprimirse de inmediato (con la opcién “Imprimir
siempre Factura Ticket”), si no es asi ya no podran imprimirse posteriormente debido a
las restricciones que presenta el Sistema.
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4

MiniPrinters

Configuracion MimPrinters

1.

Folios
Digitalese

@ |mpresion Directa ESCAPOS | LPT1

3.
4,

Impresion con Driver

|-p|r-|r !henpre Factura Ticket I

51 sy mersponder exta conhgurada para trabagar con
el duver de Windows seleccione la opcion Impresion
con Diver, i su impresoia esta configurada
duectamente, seleccione la impresion ESCAPOS

Gﬁudrda | E‘I_Edn:.:cldr

Iméagen 30.

Guardar: Aplica los cambios especificados en la ventana anterior para la confi-
guracion de su Miniprinter (Imagen 30).
Cancelar: Cierra la ventana sin aplicar cambios en la configuracién para su Mi-
niprinter (Imagen 30).
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2.1.1.9  MIS USUARIOS

Acceso: Menu Configuracion -> Mis usuarios

Mis usuarios contiene las herramientas necesarias para agregar

U

o eliminar Ae——— usuarios en el Sistema, con la opcién de restringir permi-

sos de acceso a ciertas funcionalidades del mismo; a continuacion se describe el

contenido de la ventana (Imagen 32):

1. Agregar: En esta seccion se agregan usuarios, indicando nombre y con-
trasefa para cada uno de ellos (Imagen 32).

Importante:
Se recomienda que el primer usuario que se cree sea el de la persona encargada del
Sistema y sea del tipo Administrador.

A. Usuario: Ingresar el nombre del usuario a agregar.

B. Contrasena: Proporcionar la contrasena del usuario a agregar.

C. Tipo: Seleccionar el tipo de usuario (Imagen 31), normalmente el Adminis-
trador no tiene restricciones en cuanto al uso del Sistema por lo que al selec-

cionar este tipo de usuario el Sistema selecciona todas las funciones disponi-
bles.

Tipo |Usuarno Normal v
Administrador l

Imagen 31.
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2. Usuarios agregados: Se despliega la lista de los usuarios agregados con ante-
rioridad al Sistema (Imagen 32).

( B Mis Usuarios ﬁH
1 Agregarn Usgano: Agregados 2
A Lisuario
| E. Contrazefa
I L. Tipo  Uzuano Hormal 0 0O
Peimisos

Frimtiers M atriz Reporte 5at Recibos
IV ET Folog Repoia ERF F aciuan
Contabihdad Agregai Folios Wi F. Brndge
Divizsas Avanzada Girafcos Buzon
Clientes Usuanos E xposlas CI0I Cancelar
Expuortan Bridge Cxl Mi Color

Imagen 32.

3. Permisos: Se listan todas las funcionalidades del Sistema que pueden ser res-
tringidas para el usuario que se esta agregando. Al desmarcar la casilla de la

funcionalidad, el usuario que se agrega no podra accesar a ella (Imagen 33).

4. Eliminar: Se borra de la base de datos el usuario seleccionado en la seccidn
“Usuarios Agregados” de la ventana (Imagen 33).
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> Folios
W Digitalese

( E Mis Usuarios ér
Agregar Usuanos Agregados
Usuano
Contiazefia
Tipn | Uzuano Mommal -
Peimizns
Frimters Malniz Reporte 5 at Aecibos
| mipitan Foliog Repoite ERP F aciuian
3. Contabalidad Agregar Folios Wiz F. Bndge
Divisas Avanzada Grahcos Buzon
Clientes Usuanos E xpoetar COI Cancelar
E spusilai Bridge Czl Mi Conloon _.,1"

Iméagen 33.

5. Agregar: Se almacenan los datos del nuevo usuario ingresado en la seccion
“Agregar” (Imagen 33), después de presionar el botdn se despliega un mensaje
indicandole la clave de acceso para el Sistema (Imagen 34).




W Folios )

Importante:

Debe recordar la clave de Acceso que le sea proporcionada, debido a que el usuario agre-
gado ingresara al Sistema con ella; de lo contrario no podra hacer uso del mismo.

La clave de acceso se compone de la siguiente forma: Nombre _de_usuario#Contrasefa
Si presenta problemas con la clave de acceso envie un correo a bmunive@foliosdigi-

tales.com solicitando la reasignacion de clave (Asegurese de enviar su RFC desde la
direccion de correo registrada en Folios Digitales).

Folios Digitales Seguridad @

l . Suclave de Acceso esi123#123

[ Aceptar

Imagen 34.
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2.1.1.10 MIS LICENCIAS

Acceso: Menu Configuracion -> Mis Licencias

Mis Licencias permite agregar Licencias al Sistema, con ellas puede generar nue-

vos cfdi’s (Comprobante Fiscal Digital por Internet); en las siguientes lineas se des-

cribe el contenido de la ventana (Imagen 35):

1. Licencias de uso: En esta seccion se listan todas las licencias agregadas al Sis-
tema, indicando los timbrados disponibles y la serie a la que pertenecen.

s Licencias

Licenciat de Uzo
FOIMOomonDRo 3299 Tmbrez dizporiblesz

E F—— |

Imagen 35.
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2. Agregar Licencia: Al presionar este botén se despliega una ventana como la
gue se muestra en la Imagen 36, donde se debe seleccionar el archivo de la
Licencia que se desea agregar al Sistema y hacer click en el botén “Abrir”.

-
m Licencias @

Buscar en: Escritorio - © 2 &

| L »
& Bibliotecas

ey -

- / _arpeta de sistem )
Sitios recientes Wi =
[ ! ‘ } folios digitales

. Carpeta de sistema
= R -
Escritorio »
— " Equipo
4 Carpeta de sistema
Uy j;;]
Bibliotecas
Red
,L Carpeta de sistema
U —

Equipo CHRIS JR. COPIA

N ‘.t‘J -arpeta de archrvos
¢

creditos construyendo mi

Red E
e | :
Tipo: {Arehivo de licencia v}

Imagen 36.
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2.1.1.11 BRIDGE TXT

Acceso: Menu Configuracion -> Bridge TXT

Bridge TXT contiene las herramientas necesarias para generar las facturas de las
ventas almacenadas en archivos txt, evitando la captura de los datos en las venta-
nas para la creacién de los cfdi’s (Comprobante Fiscal Digital por Internet).

En la Imagen 37 se observa la ventana de Bridge TXT, para consultar la informa-
ciéon a detalle favor de revisar el manual de “Uso del Bridge TXT Folios Digitales”.

Configuracion Bridge TXT 3]
Origen de facturas en formato TXT

Carpeta Origen
|-{031E 4825-7894-4DC3-B131-E 946B 44CEDD5)

Configuracion

| Activar facturacion automatica

| Activar alerta de generacitn de factura nueva

| Activar alerta de impresidn de factura nueva
Ezportacidn

| Activar exportacion automatica de informacidn a archiva TXT

Delimitador

| Activar detalle de informacion

Imagen 37.
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2.1.2 MENU FACTURACION

En este menu del Sistema se encuentran las opciones para crear los cfdi’s (Com-
probante Fiscal Digital por Internet) y son las siguientes:

« Nueva Factura (Consultar a detalle en la seccién “2.1.2.7 Nueva
Factura”)

« Nueva Carta Porte (Consultar a detalle en la seccién

« “2.1.2.2 Nueva Carta Porte”)

« Nuevo Recibo (Consultar a detalle en la seccién “2.1.2.3 Nuevo
Recibo”)

« Facturacion Bridge (Consultar a detalle en la seccion “2.1.2.4
Facturacion Bridge”)

A continuacién se describe a detalle cada una de las herramientas disponibles
para la creacion de cfdi's.
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2.1.2.1 NUEVA FACTURA

Acceso: Menu Facturacion -> Nueva Factura

Esta ventana permite crear una nueva factura con la informacion ingresada en la
ventana (Imagen 39), a continuacion se describe el contenido para cada uno de
los campos que la conforman:
1. Datos Fiscales del Receptor: En esta seccién se muestra la informacién del
cliente para el cual se realiza la factura (Imagen 39), para ingresarla es necesa-
rio tomar en cuenta los siguientes puntos: )
A. Siesla primera vez que ingresa los datos del cliente, hacer click en el boton [[EJ
el cual abrird la siguiente ventana; donde es necesario ingresar la informacion
(Imagen 38):

i. Razon Soc/Nombre: Razén social o nombre del cliente al que
se desea Agregar.

ii. RFC: RFC del cliente Campo obligatorio.

iii. Domicilio Fiscal del cliente (Imagen 38).

a. Direccion: Calle del domicilio Fiscal

b. No. Ext: Numero exterior del domicilio Fiscal

c. No. Int: Numero interior del domicilio Fiscal, puede quedar
como N/A si el domicilio no cuenta con él.

d. Colonia, CP, Localidad, Municipio , Estado , Pais (Campo

obligatorio).
iv. Teléfono, E-mail.
[ s Clientes =
[ i), | Aoztn Soc/ombre RFC © Guoda i), )
! ) Eliminar )
(| Diteccién Mo. Ext No. Int Colonia P oL N
|i|] HAA Lmipitar
Localidad M unicipie E stado Fais
Mk MEXICO
\ ,
Telelonn Eemil
iv)] N HA ]
Imagen 38.
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B. Si el cliente que desea agregar se encuentra almacenado en la base de datos,
escriba las primeras letras de su Razén Social o RFC (en los campos i) 0ii) ) y
después presione la tecla “F1’, el Sistema desplegara la lista de Razones Socia-
les o RFC’s que inician con las letras que ingresé y haga doble click sobre el
cliente para el cual generara la factura. Al finalizar de proporcionar la

. g . . | © Guardar
informacion del Receptor presione el boton para almacenar los

datos capturados en la ventana (Imagen 38). Si desea consultar mas informa-
cion de ésta ventana, consulte la seccion “2.1.1.3 Mis Clientes”).
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T — -
2 Factura =
Datos Fiscales de Receptor

RFC Razon Social
Direccion
Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA

MXN Moneda Nacional (Peso M¢ v| [ |Factura a Credito 0770972011 [IVA Normal v

Forma de pago Tipo de Factura

Metodo de pago

Descripcion

PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~  |Venta Normal v|  |Efectivo v
Motivo del descuento Forma
N/A [Factura Normal V]
["] Mostrar Divisas Orden de Compra
Concepto
Unidad Descripcion Cantidad Precio Importe
0.0 0.00 0.00
Noldentificacion IEPS
["] Campo Opcional Tabaco %
Alcohol

Precio Importe

Pagaré
Mostrar pagaré Intereses moratorios 0.0 % mensual. Sub-Total: $ 0.00
Timbres Impuesto Local Trasladado Desc:|0 $ 0.00
IEPS:
[4 '] NZA 0 % $ 0.00 $ 0.00
Series y Folios IVA: 16 $ 0.00
(>4 - Ret. VA% [ ] $ 0.00
Mot - Sucurcal Impuesto Local Retenido 1SN [] |0 $ 0.00
- N/A 0 $ 0.00

|MATRIZ v = v |0 $ 0.00
Servicios: $0.00

‘ o Facturar ’ ‘ ° Borrar Datos ’ Total: $ 0.00

Imagen 39
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2. Moneda: Elegir el tipo de moneda (Imagen 42) para la factura que se genera,
los disponibles son (Imagen 40):
A. MXN Moneda Nacional (Peso mexicano)
B. USD Doélar Estadounidense
C. EUR Moneda Europea

Moneda
iMXN Moneda Nacional (Peso Me 7’
MXN Moneda Nacional [Peso Mezxic
USD Dolar E stadounidense
EUR Moneda Europea

Imagen 40.

Al indicar un tipo de moneda diferente a Moneda Nacional, de forma automatica

se activa“Mostrar divisas” (Si requiere mas informacién consulte el punto “10. Mos-

trar divisas” de esta seccion).

3. Factura a crédito: Activar la casilla si se trata de una Factura a crédito y de-
sea que se imprima la leyenda correspondiente, ademas debe indicar la fecha
limite de pago que tendra como limite para realizar el pago de su factura a
crédito (Imagen 42).

4. Tipo de IVA: Seleccionar el tipo de IVA para la factura que se genera (Imagen
42), las opciones son:

. IVA Normal

. IVA Tasa 0%

. Exento de IVA

Tipo de IVA

IVA Normal v

IVA Tasa 0%
Exento de IVA

Imagen 41.
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= T ——— — ——— y
B3 Factura —ll—
Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social
Direccion
Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA 4
2 MXN Moneda Nacional [Peso Me v ["]Factura a Credito 3 0770972011 [IVA Normal v]
Forma de pago po de Factura Metodo de pago
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~ [Venta Normal v [Efectivo v]
Motivo del descuento Forma
N/A [Faclura Normal v]
["] Mostrar Divisas Orden de Compra
Concepto
Unidad Descripcion Cantidad Precio Importe
Noldentificacion IEPS
["] Campo Opcional Tabaco
Alcohol

Descripcion Precio Importe

Pagaré
Mostrar pagaré Intereses moratorios | 0.0 % mensual. Sub-Total: $ 0.00
Timbres Impuesto Local Trasladado Desc: 0 $ 000
IEPS: |
4 z) N/A 0 4 $ 0.00 $ 0.00
Series y Folios IVA: 16 $ 0.00
>4 - _ Ret VA% [ ] $ 0.00
Mt - Sucureal Impuesto Local Retenido 1SN [ [0 $ 000
- N/A 0 $ 0.00

|MATRIZ - % v [0 $ 0.00
Servicios: $0.00

‘ € Facturar ’ ‘ @ Borrar Datos ’ Total: $ 000

e ——

Imdgen 42.
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5. Forma de pago: Seleccionar “PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION” o ingresar la
forma de pago que se prefiera (Imagen 45).
6. Tipo de factura: Indicar el tipo de factura a generar (Imagen 45), pudiendo ser:
Venta Normal
. Venta a publico general
. Venta a extranjeros sin RFC

JTipo de Factura
Yenta Normal v
Yenta Normal |

Venta a publico general
Venta a extranjeros sin RFC

Imagen 43.

Importante:
Si selecciona el tipo de factura Venta a publico general, el Sistema no desglosara el IVA
en el pdf impreso, pero si lo incluira en el xml generado.

7. Método de pago: Elegir el método de pago para la factura (Imagen 44) entre
los siguientes disponibles:

. Cheque Metodo de pago

. Deposito en cuenta - —

. Efectivo Efectivo B
. Tarjeta de crédito Cheque

. Tarjeta de débito DeEosilo en cuenta

T aneta de credito
T arnjeta de debito

Imdgen 44.
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E Factura

i

Folios
Digitalese

Datos Fiscales de Receptor

L

Pagaré

Mostrar pagaré Intereses moratorios 0.0 % mensual. Sub-Total:
Timbres Impuesto Local Trasladado Desc:|0

IEPS:

[" '] N/A 0 % $ 0.00
Series y Folios IVA: 16
[.>4 v] ) Ret. VA% []

. Impuesto Local Retenido 1SN [ 0
Matriz - Sucursal N/A 0 z $ 0.00 B
| MATRIZ v v

Servicios:
‘ o Facturar ’ ‘ ° Borrar Datos ’ Total:

RFC Razon Social
Direccion
Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA
| MXN Moneda Nacional [Peso Me v/ 0770972011 [IUAM v]
Forma de pago po de Factura 6 Metodo de pago
5 PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~ [Venla Normal v [Efectivo ']
HMolivo del descuento Forma
N/A [Facluta Normal v}
(| Mostrar Divisas Orden de Compra
Concepto
Unidad Descripcion Cantidad Precio Importe
0.0 0.00 0.00
Noldentificacion IEPS
"] Campo Opcional Tabaco
Alcohol

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
$0.00
$ 0.00

P P PP PP

Imagen 45.
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8. Motivo del descuento: Ingresar un motivo de descuento (Sélo si lo requie-
re) a aplicar en la factura (Imagen 46), esto habilita la casilla para introducir el
porcentaje del descuento (Si requiere mas informacion consulte el punto “17.
Importes -> D. Desc.” de esta seccién).

9. Forma: Seleccionar si se trata de una Factura Normal o una Nota de crédito
(Imagen 46).

10.Mostrar divisas: Incluye en la factura el equivalente a la cantidad Total en “Mo-
neda Nacional” de acuerdo al tipo de moneda seleccionada, tomando como
base para el calculo los valores de las divisas indicados desde Menu Ver ->
Tipo de Cambio (Si requiere mas informacion acerca de cobmo introducir valo-
res en las divisas, consulte el apartado “2.1.4.1 Tipo de Cambio”).

Moneda

MXN Moneda Nacional (Peso Me¢ ~

MXN Moneda Nacional [Peso Mezxic
USD Dolar E stadounidense
EUR Moneda Europea

11.0rden de compra: Ingresar (Solo si lo requiere) la orden de compra para la
factura que se genera (Imagen 46).




Timbres
4

(>4

|MATRIZ

Descripcion | Cant

Pagaré
Mostrar pagaré Intereses moratorios 0.0 % mensual. Sub-Total:
Impuesto Local Trasladado Desc:|0
IEPS:
'] NZA 0 % $ 0.00
Series y Folios IVA: 16
v . Ret. VA% [ ]
' Impuesto Local Retenido 1SN [ [0
Matriz - Sucursal NZA 0 $ 0.00
,] % v |0
Servicios:
‘ o Facturar ’ ‘ ° Borrar Datos ’ Total:
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m Factura =RRe X
Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social
Direccion
Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA
MXN Moneda Nacional (Peso M v| [ Factura a Creditoe 0770972011 |IVA Normal v
Forma de pago Tipo de Factura Metodo de pago
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~ [Venta Normal v] i v
Motivo del descuento Forma 9
N/A 8 [Factura Normal V]
™ TMostrar Divisas T rden de Lompra
10 "
Concepto
Unidad Descripcion Cantidad Precio Importe
0.0 0.00 0.00
Noldentificacion IEPS
["] Campo Opcional Tabaco
Alcohol

Importe

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
$0.00
0.00

P H PP P PP

$

e

Imagen 46.
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12.Concepto: En esta seccion se captura toda la informacion correspondiente a
los conceptos que se anaden (Imagen 47), indicando los datos:

— T — T e I
7 Factura E‘:‘Q
Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social
Direccién
Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA
MXN Moneda Nacional (Peso M¢ v|  ["|Factura a Credito 0770972011 IVA Normal v
Forma de pago Tipo de Factura Metodo de pago
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~  |Venta Normal v|  |Efectivo v
Motivo del descuento Forma
N/A [Faclula Normal ']

_Mostrac Divicas__O:dende Compra

A Concepto B

Unidad escripcion Cantidad Precio Importe

Noldentificacion IEPS

Tabaco

[] Campo Opcional
12 Alcohol

Descripcion Importe

Pagaré
Mostrar pagaré Intereses moratorios | 0.0 % mensual. Sub-Total: $ 000
Timbres Impuesto Local Trasladado Desc:|0 $ 0.00
IEPS:
[4 '] NZA 0 % $ 0.00 $ 0.00
Series y Folios IVA: 16 $ 0.00
(>4 - Ret. VA% [ $ 000
Impuesto Local Retenido
Matriz - Sucursal IsN A |0 $ 0.00
. N/A 0 $ 0.00

|MATRIZ v % v [0 $ 0.00
Servicios: $0.00

‘ € Facturar ’ \ @ Borrar Datos ‘ Total: $ 0.00

L@
Imagen 47.
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A. Unidad: Seleccionar la unidad (Silo requiere) que aplica en el concepto a agre-
gar (Imagen 47), entre los disponibles se encuentran KG, GR, M, CM, L, ML, UNI,
CAJA, PZA, PAR, TON, L (gs).

KG
GR
M
CM
L
ML
UNI
CAJA
PZA
PAR
TON

L (gs) Imégen 48.
B. Descripcion: Ingresar la descripcion del concepto que se agrega (Imagen 47).

Tip:

Si escribe las primeras letras de la descripcion del concepto a incluir y después presiona
la tecla “F1”, el Sistema desplegara la lista de los conceptos almacenados con anteriori-
dad y que inicien con las letras que ingreso; para que sélo haga doble click sobre la des-
cripcién que desea agregar y de forma automatica se completara el campo Precio para
dicho concepto.

Descripcion

CONVERTIDOR DE OXIDO [
ACABADO NUNCA MAS PARA PLATA Y COBRE

ACEITES Y LUBRICANTES VARIOS |3
MALMIN AC NC DDNOMCC
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Al hacer click derecho sobre el campo donde se ingresa la descripcion del concep-

to (Imagen 53), se despliega el siguiente menu:

« Concepto que Causa ISSH, seleccionar para agregar este impuesto al concep-
to que se incluye; el Sistema desplegara un mensaje de confirmacion (Imagen
49), hacer click en “Si”y posteriormente indicar el porcentaje para el ISSH en el
campo correspondiente (Para consultar mas informacién revisar el punto “17.
Importes -> | ISSH/RSF” de esta seccidn).

=
Folios Digitales - Impuesto Sobre Servicio de Hospedaje £3

(0} Este concepto generara impuesto ISSH, ;Desea agregarlo?

Imagen 49.

« Concepto que causa Retencion Sobre Flete, hacer click en esta opcion para
agregar la Retencion RSF al concepto e ingresar el porcentaje en el campo co-
rrespondiente (Para consultar mds informacion revisar el punto “17. Importes ->
I ISSH/RSF” de esta seccidn).

« Concepto que causa IEPS (tabaco y alcohol), elegir esta opcion para anadir
el impuesto IEPS al concepto que se incluye; el Sistema activa del lado derecho
de la ventana la seccién correspondiente al impuesto donde debe ingresar la
informacién necesaria.

o Seleccionar Tabaco o Alcohol.

o] Elegir:
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« ParaTabaco (Tabaco sencillo, Puros o Hechos a mano)

IEPS
@ Tabaco =

Alcohol

Tabaco sencillo
Puros
Hechos a mano

Imédgen 50.

« Para Alcohol (Graduacién hasta 14°, Graduacion mas de 14°y
hasta 20° o Graduacion mas de 20°)

IEPS
' Tabaco -
@ Alcohol -
’ Graduacion hasta 14*
Graduacion mas de 14° y hasta 20°
Graduacion mas de 20°
Imagen 51.
o} Indicar el porcentaje para el concepto con IEPS, para las opciones indicadas

anteriormente el sistema ya tiene configurado un valor que puede ser mo-
dificado por el usuario.

o} Puede o no elegir cualquiera de las opciones mencionadas anteriormente
para Tabaco o Alcohol debido a que no se imprimira en el comprobante fis-
cal digital pero si es obligatorio colocar un porcentaje para el concepto por
que de lo contrario no le permitira agregarlo. El sistema permite agregar
solo 6 porcentajes diferentes para conceptos con IEPS.
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IEPS
@ Tabaco v| 2

1 Alcohol

Imagen 52.

Concepto que causa IEPS (Gasolina), seleccionar esta opcién para agregar el
impuesto IEPS al concepto que se incluye, el Sistema muestra la siguiente ventana
donde debe ingresar la informacién correspondiente al impuesto IEPS.

g 5
B iers ([ES R
Gasolina
Litros Tipo de Gasolina
0.000 |- |0
Precio Publico Precio Pemesx IEPS
0.000000 0.000000 0.000000
Sin IEPS IEPS Desglose
Subtotal 0.000000 0.000000
IVA 0.000000 0.000000
Total 0.0000
Imagen 53.

- Ingresar los siguientes datos: cantidad de litros, tipo de gasolina, precio publico,
precio pemex y el porcentaje IEPS.

- Para calcular el importe total del concepto, presionar el botén

y el Sistema lo realizard de forma automatica. Al finalizar, cerrar la ventana y el
concepto con IEPS se agregard a la factura.
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« Concepto Exento de IVA, hacer click sobre esta opcion para indicar que el
concepto que se agrega en la factura es exento de IVA.

« Concepto IVA 0%, seleccionar si el concepto a agregar tendra IVA en 0%.

Concepto
Unidad Descripcion Cantidad Precio Importe
| Concepto que Causa ISSH Concepto Exento de IVA 0.00 @
Concepto que causa Retencion Sobre Flete Concepto IVA0%

| Campo Opcioi  Concepto que causa IEPS (Tabaco y Alcohol)
Concepto que causa IEPS (Gasolina)

Imagen 54.

Cantidad: Especificar la cantidad para el concepto que se agrega (Imagen 55).

. Precio: Anadir el precio para el concepto que se indicé (Imagen 55).

Importe: El sistema calcula el importe para el concepto que se incluye en la

factura, tomando en cuenta los valores de los campos “Cantidad” y “Precio”

(Imagen 55).

F. Botdn agregar: Afiade el concepto a la facturay ala base de datos con la infor-
macion especificada en los campos de la seccion “Concepto” (Imagen 55).

G. Campo opcional: Al marcar la casilla, el Sistema permite ingresar valores para
el No. Identificaciéon que se imprimira en la Factura; de lo contrario el Sistema
ignorara este campo.

H. En esta area de la ventana, se listan todos los conceptos agregados para la fac-

tura que se genera (Imagen 55).

monN

i. Elbotdn n elimina el concepto de la lista de los anadidos a la nueva
factura



Folios Mexicanos Digitales S.A. de C.V.

Tel. 01 800 0872 884 / distribuidores@foliosdigitales.com W= FOllOS

Priv. Topacio 3505 - 5 Residencial Esmeralda Dlglta168®
Puebla, Puebla. C.P. 72400 )

Bra- oo S
Daluz Fizrakes de Beceplo
AFC Hazon Social
D inee: C:i i
Mrneadn | wachia Dimate de prgn lipn e 1WA
| M¥M Moneda Magional (Peao M »| ] Factura a Ciedita 15700/20] | | 1vA Wormal -
Forma de panga Tipo da Factura Maledo de paqo
FAED EM UHA SOLA EXHIEICID + [ Wrnka Marmal ~ |I techwa - |
M nhwn A=l de e mndo I rrmm
LS [E » Masmeal }
12 || Moenar Divizae Orden da Cimpra
C D E F
Canco:plo
Unidad  Desciprion Cantidad Procio Impame g
- 1 nm [T t:.l
[EFS ;
C Opmcivngal @ 1 aharn
[7] Campu Opcivna Slenit
' T COMCEPTD DE EJEMFLD
FPagorc
Moatrar pagarc: Intcrosca marateriaz (OL0 A mcnzual Sub Totak $ 1.00
| mmhaex limpueylu Lucal Traslad adhe Desc: [ : E'gg
(L .
£ | wm noo § 0.00 ) .
Lienes p | nlins WA 16 £ 006
[-}1 .] Rot WA % F 000
R limpuerylu Lo al Beleeridhe 13N |7 |0 $ 000
e WA n LU
|MATREZ - x = |0 1 UQ0
Lerviciog: jooo
) Factuias | | iy Bomar Datosz 1nlad $ 116
1%
| e R a—___
Imagen 55.

13.Pagaré: Activar la casilla para incluir el pagaré en su factura (Imagen 56), ade-
mas debera indicar el porcentaje mensual para los Intereses moratorios (Para
utilizar esta funcién antes debié marcar la casilla “Factura a crédito” y haber
ingresado una fecha limite de pago, si requiere mas informacion consulte el
punto “3. Factura a crédito” de ésta seccion).
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14.Timbres: Corresponde al timbre que se consumira de su paquete adquirido
con Folios Digitales cuando se cree la nueva factura.

15.Series y Folios: Se muestra la Serie y el Folio (Control interno) con el que se
generara la nueva factura (Imagen 56).

16.Matriz - Sucursal: Seleccionar la Matriz o Sucursal para la que se genera la
factura (Imagen 56).

i T ————— = e
] Factura el Lo
Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social -
©)
Direccién
Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA
MXN Moneda Nacional [Peso M¢ v} [ Factura a Credito 0770972011 [NA Normal v]
Forma de pago Tipo de Factura Metodo de pago
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~  |Venta Normal ~|  |Efectivo -
Motivo del descuento Forma
N7A [Facluta Normal vl
| Mostrar Divisas Orden de Compra
Concepto
Unidad Descripcion Cantidad Precio Importe
0.0 0.00 0.00 @
ntificacio IEPS
gl : Tabaco
Campo Opcional
‘ pote Alcohol
Uni Descripcion Cant Precio Importe
13 Pagaré
Mostrar pagaré Intereses moratorios 0.0 % mensual. Sub-Total: $ 0.00
14 Timbres Impuesto Local Trasladado Dosc:[0 $ 0.00
. IEPS: 0.00
{4 ] N/A 0 o $ 0.00 $
15 Series y Folios IVA: 16 $ 000
(>4 - Ret. IVA% [ $ 0.00
I t I R i
- — , mp Local Retenido 1SN ] [0 $ 0.00
atriz - Sucursa
N/A 0 $ 0.00
[MATRIZ - % ~ |0 $ 0.00
Servicios: $0.00
‘ © Facturar ‘ @ Borar Datos ’ Total: $ 0.00

Imagen 56.

.
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17.lmportes: En esta area de la ventana se muestran y/o ingresan los impuestos/

descuentos que se aplican a la factura que se genera (Imagen 57).

A. Impuesto Local Trasladado: Ingresar (Si es requerido) la descripcién del
impuesto y el porcentaje correspondiente, el cual sera calculado sobre el
subtotal y sumado al total.

B. Impuesto Local Retenido: Ingresar (Si es requerido) la descripcion del im
puesto y el porcentaje correspondiente, el cual sera calculado sobre el sub
total y restado al total.

C. Subtotal: El Sistema despliega el subtotal de la factura, se calcula como la
suma de los importes de los conceptos que incluye.

D. Desc.: Ingresar (Si es requerido) el porcentaje de descuento que se aplica a
la factura, para poder utilizar esta funcionalidad antes debié indicarse un
motivo de descuento (Para mas informacion revisar el punto “8. Motivo Del
Descuento” de esta seccion).
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- - — T—
I Factura —
Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social -
Direccion
Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA
MXN Moneda Nacional [Peso Me v] [ Factura a Credito 0770972011 [IVA Normal v]
Forma de pago Tipo de Factura Metodo de pago
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO + |Venta Normal ~|  |Efectivo -
Motivo del descuento Forma
N/A [Faclula Normal v l
" | Mostrar Divisas Orden de Compra
Concepto
Unidad Descripcion Cantidad Precio Importe
0.0 0.00 0.00 @
olde IEPS
[l - Tabaco
|| Campo Opcional
Alcohol

Descripcion Precio ‘ Importe

17
Pagaré C

Mostrar pagaré Intereses moratorios 0.0 % mensual. Sub-Total: $ 0.00
Timbres Impuesto Local Trasladado Desc:|0 D $ 0.00
4 - IEPS: F $ 000

N/A 0 > $ 0.00 _
Series y Folios IVA: 16 $ 000
(>4 - | — et. IVA%Z | $ 0.00

mpuesto Local Retenido B

Matriz - Sucursal N/A 0 $ 0.00 SN B9 $ 0.00
|MATRIZ - X v [0 $ 0.00
Servicios: $0.00
(V] Factulr ‘ © Borar Datos ’ Total: $ 0.00

Imagen 57.
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E. IVA: Se muestra el porcentaje de IVA para la nueva factura (Imagen 59), para
modificar el porcentaje de IVA de acuerdo a los lineamientos del SAT consulte
la seccion “20 Ment contextual en zona gris -> IVA” de este manual.

F. IEPS: Se despliega el monto del impuesto IEPS (Sdlo si se indicé para la factu-
ra).

G. Ret. IVA: Activar la casilla para incluir el porcentaje del impuesto Ret. IVA, en la
ventana que se visualiza al activar esta opcién (Imagen 58).

% de IVA Retenido

)
0.0000

Imagen 58.
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T — — T
I Factura —l
Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social -
Direccion
Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA
MXN Moneda Nacional [Peso Me v] [ Factura a Credito 0770972011 [IVA Normal 'J
Forma de pago Tipo de Factura Metodo de pago
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~  |Venta Normal v|  |Efectivo -
Motivo del descuento Forma
N/7A [Factula Normmal vJ
" | Mostrar Divisas Orden de Compra
Concepto
Unidad Descripcion Cantidad Precio Importe
0.0 0.00 0.00 @
sntific ) IEPS
= . Tabaco
Campo Opcional
o i Alcohol

Descripcion Precio Importe

17
Pagaré
Mostrar pagaré Intereses moratorios 0.0 % mensual. Sub-Total: $ 0.00
Timbres Impuesto Local Trasladado Desc:|0 ] $ 0.00
IEPS: i

[4 '] N/A 0 % $ 0.00 E $ 0.00
Series y Folios IVA: 16 G $ 0.00
(>4 v _ et IVA % | $ 000
Mo s I Impuesto Local Retenido 1SN (] 0 $ 0.00

atnz - coucursal

N/A 0 $ 0.00

|MATRIZ v z v |0 $ 0.00
Servicios: $0.00
‘ € Facturar ‘ © Bomar Datos ’ Total: $ 0.00

| i

Iméagen 59.
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H. ISN: Activar la casilla si desea incluir el impuesto ISN en la factura (Imagen 60)
e ingresar el porcentaje correspondiente.

l. ISSH/RSF: Indicar el porcentaje para el impuesto seleccionado (Sélo si se agre-
g6 el ISSH o RSF para algun concepto, para mas informacién consultar el punto
“12. Concepto -> B. Descripcion” de esta seccion).

J. Servicios: Ingresar el monto para los Servicios que se anaden en el calculo del
importe total de la factura (Imagen 60).

K. Total: Despliega el importe total para la nueva factura, es el monto que se im-
prime con letra en el cfdi (Comprobante Fiscal Digital por Internet) impreso.
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Factura @;Ig
Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social -
©
Direccion
Moneda Fecha Limite de pago Tipo de IVA
MXN Moneda Nacional [Peso Me¢ V] [ Factura a Credito 0770972011 [IVA Normal v]
Forma de pago Tipo de Factura Metodo de pago
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~  |Venta Normal ~|  [Efectivo -
Motivo del descuento Forma
N/7A [Factula Normal v]
" | Mostrar Divisas Orden de Compra
Concepto
Unidad Descripcion Cantidad Precio Importe
0.0 0.00 0.00 @
ntificacio IEPS
["] Campo Opcional Tabaco
o po e Alcohol
Uni Descripcion Cant Precio Importe
17
Pagaré
Mostrar pagaré Intereses moratorios 0.0 % mensual. Sub-Total: $ 0.00
Timbres Impuesto Local Trasladado Dosc:|0 $ 0.00
- IEPS: 0.00
[‘ 1 N/A 0 P $ 0.00 $
Series y Folios IVA: 16 $ 0.00
[.>4 - ) Ret. IVAZ || $ 000
Matriz - § i mpuesto Local B ISN [ 0 H $ 0.00
atnz - sucursal
N/A 0 $ 0.00
|MATRIZ - z > |0 ! $ 0.00
Servicios: J $0.00
‘ o Facturar ‘ ° Bormrar Datos ’ Total: K $ 0.00
Imagen 60.

o Facturar
18.Boton | , genera la factura con toda la
informacién capturada en la ventana anterior (Imagen 60); al presionar este
botdn el Sistema despliega dos ventanas de confirmacion en las que debera
hacer click en “Si".
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Importante:

Los archivos XML y PDF que pertenecen a las facturas que se generan, se localizan en
las carpetas “xmlexped” y “pdfexped” las cuales a su vez, se encuentran dentro de la car-
peta del Sistema de facturacion electrénica.

P/E:
. .../FoliosDigitales/FoliosDigitales2011/xmlexped
. ...IFoliosDigitales/FoliosDigitales2011/pdfexped
& Bonar Datos
19.Boton { , limpia los datos ingresados en
los campos que componen la ventana para la creacién de la factura.
. Exotura = = E
Disbns M ales de Rlecepto
e Aazon Soeul
Q
Diercistm
Manedy Fooha Limite de page 1ipo do (V8
WM Hansida Wacional [Peso b = Faciuia a Ciedite 052011 P& Howmal "
Fama 4 papo Tipo do Facbun Matods do pago
PEGO EH IHE SOLA FXHIEICT = Verdan Homa " Elechise "
Helrie add desczurenin Faaman
H#E Farua Memnal -
Hastea: Dz Deden de Compra
Longepin
Wrifsd  [hescipeion Cantidad Piecio | mppo b
- 0.0 on il Q

Cornpas (1 pesonal

Dascngeion

Pogaid
Hcliaa pagae Irlmeies mowstmine. U0 ¥ manzual SubeTotal i‘ 0.0
T e Ingmarcio | ocal Tiscdadmda Deae:|! $ 0.00
i Tl WA T & P 0w fva- 16 § 000
Seiien y Folios IEF3 T 000
*1 - I AR - For W X ¥ 0.00
Waiig « Fucuical i s & L0 KN ! $ 000
MATRE =] | box = | ¥ 0.00
Qauviciox 1.1 K
[ 1B. £ Fachuar I | £ Boma Dakog 18, I Tulal 1 0.00

Imagen 61.
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Importante:
Sillegara a tener problemas al momento de generar su factura y se muestra algu-
no de los siguiente mensajes:

1. ‘Esta facturando con una licencia Test’ consultar el apartado 5 Posibles inconve-
nientes ->5.5 Facturando con Licencia Test

2. ‘Sello mal formado o invdlido’ consultar el apartado 5 Posibles inconvenientes
->5.7 Sello mal formado o invdlido

3.'RFCdel emisor no se encuentra en el régimen de contribuyentes’ consultar el apar-
tado 5 Posibles inconvenientes ->5.8 RFC del emisor no se encuentra en el régi-
men de contribuyentes

4. ‘Fecha y hora de generacion fuera de rango’ consultar el apartado 5 Posibles in-
convenientes ->5.9 Fecha y Hora de generacion fuera de rango

20.Menu contextual en zona gris: Al hacer click derecho sobre el area que se
muestra en la imagen 62, el Sistema despliega el menu siguiente:

« Importar Factura: Al presionar sobre esta opcion el Sistema despliega una
ventana para indicar el archivo de la factura que se importara (Imagen 63), el
cual debera estar en texto plano. Es importante mencionar que una vez realiza-
da laimportacién de la factura se agregan a la ventana los datos de las partidas
gue se encuentren en el archivo, mientras que la informacion del cliente no se
anade a la ventana y se debe capturar manualmente.
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Factura o @ (s
Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social
Direccién
o Importar Factura 1
@ Guardar Factura
Moneda Fecha L @ Abrir Factura
USD Dolar Estadounidense - | Factura a Credito 25/ O nf P v]
Forma de pago Tipo de Factura formacitn Adicions lago
v Venta Normal IVA 4 v]
Motivo del descuento Forma
N/A Factura Normal v]

« Guardar Factura: Almacena la informacién capturada en la ventana para ser
utilizada posteriormente (Si desea mas informacién consulte el punto “Abrir
Factura” de esta seccion); al seleccionar esta opcidn se abre una ventana pa-
recida a la de la Imagen 62, donde debe indicar la ubicacion y el nombre de la
factura a guardar.

« Abrir Factura: Al hacer click sobre esta opcion el Sistema despliega la ventana
gue se muestra abajo (Imagen 62), donde es necesario seleccionar el archivo
de la factura a Abrir (Debié haberse almacenado con anterioridad, si requiere
mas informacién consulte el punto “Guardar Factura” de esta seccion).

Imagen 61.
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Nombre | - f‘_AE_"__J
Tpo Invoice knport - Cancelar

Imagen 63.

« Informacion Adicional: Al seleccionar esta opcién se despliega la siguiente
ventana (Imagen 64), donde se requiere ingresar el contenido para cada uno
de los campos adicionales. Los campos adicionales son de gran utilidad para
incluir datos de caracter informativo (No incluir impuestos o cantidades debi-
do a que éstos no se agregaran a su XML y podria estar incurriendo en ilegali-
dades) en su cfdi (Comprobante Fiscal Digital por Internet) impreso.

Importante:

Para utilizar esta funcionalidad, debi6 configurarse con anterioridad el uso y el nombre
de los campos adicionales desde el menu Configuraciéon -> Avanzadas, para mayor
informacion consulte la seccion “2.1.1.7. Avanzadas apartado 4 Inciso A. Campos Adi-
cionales De Captura’.
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Informacién Adicional )

Campo Opcional "CAMPO ADICIONAL UND™

|
Campo Opcional "CAMPO ADICIONAL DOS™

Campo Opcional "CAMPO ADICIONAL TRES"™

Campo Opcional "CAMPO ADICIONAL CUATRO"

Campo Opcional "CAMPO ADICIONAL CINCO™

Campo Opcional "CAMPO ADICIONAL SEIS™

Imagen 64.

IVA: Al elegir esta opcion el Sistema despliega el siguiente Submenu,

donde debe elegir el porcentaje para el IVA que usted requiera (16% o 11%);
el cambio se vera reflejado en la seccion IVA que se encuentra dentro de los
Importes (Si requiere mayor informacion consulte la seccion “17. Importes -> E.
IVA” de este manual).
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2.1.2.2  NUEVA CARTA PORTE

Acceso: Mi Menu -> Nueva Carta Porte

Esta ventana permite crear una nueva Carta Porte con lainformacién ingresada en

la ventana (Imagen 66), a continuacion se describe el contenido para cada uno de

los campos que la conforman:

1. Datos Fiscales del Receptor: En esta seccién se muestra la informacién del
cliente para el cual se realiza la Carta Porte (Imagen 66), para ingresarla es ne-
cesario tomar en cuenta los siguientes puntos: @

A. Sies la primera vez que ingresa los datos del cliente, hacer click en el botén | 1
el cual abrira la siguiente ventana; donde es necesario ingresar la informacion
(Imagen 65):

i. Razon Soc/Nombre: Razén social o nombre del cliente al que
se desea Agregar.

ii. RFC:RFC del cliente Campo obligatorio.

iii. Domicilio Fiscal del cliente (Imagen 65).

a. Direccion: Calle del domicilio Fiscal

b. No. Ext: Numero exterior del domicilio Fiscal

c. No. Int: Numero interior del domicilio Fiscal, puede quedar
como N/A si el domicilio no cuenta con él.

d. Colonia, CP, Localidad, Municipio , Estado, Pais (Campo
obligatorio).

iv. Teléfono, E-mail.

I s Clientes ==
i]. Aazdn Soc/Mombre RFLC O Guarda ii}.
i .| Direccidn Mo, Ext Ho. Int Colonia CP oL :'
1 Emplar
i) /A _—
Locahdad M unicipee E stada Fais
HiA MEXICD
b — A
[ . Teléfona Email
iv). T WA
Imagen 65
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B. Si el cliente que desea agregar ya se encuentra almacenado en la base de da-
tos, escriba las primeras letras de su Razén Social o RFC (en los campos i) o ii))
y después presione la tecla “F1’, el Sistema desplegara la lista de Razones So-
ciales o RFC’s que inician con las letras que ingresé y haga doble click sobre el
cliente para el cual generara la Carta Porte. Al finalizar de proporcionar la

informacién del Receptor presione el botén © Guarde para almacenar
los datos capturados en la ventana (Imagen 65). Si desea consultar mas infor-

macion de ésta ventana, consulte la seccidon “2.1.1.3 Mis Clientes”).
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[ Carta Porte

©

Folios
Digitalese

Datos Fiscales de Receptor
RFC
1

Verificar Direccion

Razon Social

T 11p0 € raclara

[Venta Nommal

" Forma de pago

Motivo del descuento
N/A

. Detalles del Transporte

Fecha Limite de pago lpo de VA
| [¥IFactwa a Credito 0670972011 O+ |IVA Nommal -
Moneda Metodo de pago
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~ {HXN Moneda Nacional [Peso Mexicano) ."J [Eleclivo 'J

Orden de Compra

Mostrar Divisas

[ Origen/Destino } [ Chofer } [ Matricula(s) ] [ Mercancias } [Fecha del Tlan:polte]
. Concepto

Unidad Descripcion Cantidad Precio Importe

- v 0.0 0.00 0.00

Precio

Descripcion

Importe

Pagaré
| Mostrar pagaré Intereses moratorios 0.0 % mensual. Sub-Total: $ 0.00
Timbres Impuesto Local Trasladado Desc:|0 $ 0.00
v' . 16
4 | N/A 0 o $ 0.00 IVA $ 000
Series y Folios
= Ret. IVA % $ 0.00
Moty - S | *  Impuesto Local Retenido 1SN [ [0 $ 0.00
atriz - Sucursa
; $ 0.00
MATRIZ =] ([N 0 % v 0 $ 0.00
Servicios: $0.00
0 Generar Carta Porte ‘ @ Limpiar Campos Totak $ 000
A
Imagen 66.
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2. Tipo de factura: Indicar el tipo de Carta Porte a generar (Imagen 67), pudien-

do ser:

. Venta Normal

. Venta a publico general

. Venta a extranjeros sin RFC

Tipo de Factura
Venta Normal x
Venta Normal
Venta a publico general
Venta a extranjeros sin RFC
Imagen 67.
Importante:

Si selecciona el tipo de factura Venta a publico general, el Sistema no desglosara el IVA
en el pdf impreso, pero si lo incluira en el xml generado.

3. Factura a crédito: Activar la casilla si se trata de una Carta Porte a crédito y de-
sea que se imprima la leyenda correspondiente, ademas debe indicar la fecha
limite de pago que tendrd como limite para realizar el pago de su Carta Porte
a crédito (Imagen 69).

4. Tipo de IVA: Seleccionar el tipo de IVA para la Carta Porte que se genera (Ima-
gen 69), las opciones son:

. IVA Normal
. IVA Tasa 0%
. Exento de IVA

Tipo de IVA

IVA Normal v

IVA Tasa 0%
Excento de IVA

| Imagen 68.
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Carta Porte =

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social

Verificar Direccion

©

2. 3. 4.
Tipo de Factura . Fecha Limite de pago Tipo de IVA
[Venta Normal v)| [“IFactura a Credite 1570872011 IVA Normal -
Forma de pago Moneda Hg(odo de pago i
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~ LMXN Moneda Nacional [Peso Mexicano) .] Efectivo v
Motivo del descuento _ Orden de Compra
NZA Mostrar Divisas
l_')etales del Tlamponp ) - ) ) - )
l Origen/Destino J { Chofer J [ Matriculals) Mercancias J (Fecha del ‘llan:poﬂe}
Concepto
[j 0.0 0.00 0.00

Unidad Descripcion Cantidad Precio Importe ’a

Descripcion 0 Importe

Pagaré
Mostiar pagaré Intereses moratorios 0.0 % mensual. Sub-Total: $ 0.00
Timbres Impuesto Local Trasladado Desc:|0 $ 0.00
1 *] NA 0 $ 0.00 IVA: 16 $ 0.00
Series y Folios
{ - ) Ret. IVA X | $ 0.00
Mats - Sucurea Impuesto Local Retenido ISN 0 $ 0.00
TE — JECH $ 0.00
(MATRIZ g M ° =z v 0 $ 0.00
( Servicios: $0.00
o Generar Carta Porte ° Limpiar Campos Total: $ 0.00

— = — e

Imagen 69.

5. Forma de pago: Seleccionar “PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION” o ingresar la
forma de pago que se prefiera (Imagen 72).
6. Moneda: Elegir el tipo de moneda (Imagen 71) para la Carta Porte que se ge-
nera, los disponibles son (Imagen 70):
A. MXN Moneda Nacional (Peso mexicano)
B. USD Délar Estadounidense
C. EUR Moneda Europea
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Tipo de IVA

IVA Normal v

IVA Tasa 0%
Exento de IVA

| Imagen 70.

Al indicar un tipo de moneda diferente a Moneda Nacional, de forma automa-
tica se activa “Mostrar divisas” (Si requiere mas informacién consulte el punto
“9. Mostrar divisas” de esta seccion).

7. Método de pago: Elegir el método de pago para la Carta Porte (Imagen 72)
entre los siguientes disponibles:

Cheque

Depdésito en cuenta
Efectivo

Tarjeta de crédito
Tarjeta de débito
Donativo en especie

Metodo de pago
Efectivo v
Cheque

Deposito en cuenta

T arjeta de credito
Tarjeta de debito
Donativo en especie

Imagen 71.
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B Carta Porte L |

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social

Verificar Direccion

Tipo de Factura Fecha Limite de pago Tipo de IVA _
(Venta Normal ~ | _[J|Factura a Credito__06/09/2011 e IVA Normal v
5 Forma de pago Moneda 6 Metodo de pago 7

PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~ {MXN Moneda Nacional [Peso Mexicano) ;J Efectivo
= - rden de Compra
N/A __ Mostrar Divisas
Detalles del Transporte
[ Origen/Destino ] { Chofer ] { Matricula(s) ] [ Mercancias ] [Fecha del l'lanspolle}
. Concepto
Unidad  Descripcion Cantidad Precio Importe
v 0.0 0.00 0.00 @

Descripcion Precio Importe

Pagaré
["| Mostrar pagaré Intereses moratorios 0.0 % mensual. Sub-Total: $ 0.00
Timbres Impuesto Local Trasladado Desc: 0 $ 0.00
v/ - 16
4 | 0 5 $ 0.00 IVA $ 0.00
Series y Folios
- Ret. IVA % $ 0.00
Moty - S | Impuesto Local Retenido 1SN 1 0 $ 0.00
Matriz - Sucursa ‘ $ 0.00
MATRIZ = ) | b 0 =% v |0 $ 0.00
Servicios: $0.00
0 Generar Carta Porte ‘ Q Limpiar Campos Totak $ 0.00

Imagen 72.
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8. Motivo del descuento: Ingresar un motivo de descuento (Sélo si lo requiere)
a aplicar en la Carta Porte (Imagen 73), esto habilita la casilla para introducir el
porcentaje del descuento (Si requiere mas informacion consulte el punto “17.
Importes -> D. Desc.” de esta seccién).

9. Mostrar divisas: Incluye en la Carta Porte el equivalente a la cantidad Total en
“Moneda Nacional” de acuerdo al tipo de moneda seleccionado

Moneda

MXN Moneda Nacional (Peso Me¢ ~

MXN Moneda Nacional [Peso Mexic
USD Dolar Estadounidense
EUR Moneda Europea

tomando como base para el calculo los valores de las divisas indicados desde
Menu Ver -> Tipo de Cambio (Si requiere mas informacion acerca de cémo intro-
ducir valores en las divisas, consulte el apartado “2.1.4.1 Tipo de Cambio”).

10.0rden de compra: Ingresar (Sélo si lo requiere) la orden de compra para la
Carta Porte que se genera (Imagen 73).
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B2 Carta Porte [ = |
Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social -
| ()
Verificar Direccion
Tipo de Factura Fecha Limite de pago Tipo de IVA
[Venla Normal '] Factura a Credito 1570872011 [IVA Normal v
Forma de pago Moneda Metodo de pago .
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~ | XN Moneda Nacional [Peso Mesicano] v | { Efectivo M
Motivo del descuento Orden de Compra
N/A 8 . | Mostrar Divisas 9 - 1 0 . I
etalles del | ransporte
Ornigen/Destino Chofer ] Matricula(s) ] [ Mercancias } kFecha del 'llansponeJ
Concepto
Unidad Descripcion Cantidad Precio Importe
_— 0.0 0.00 0.00 @
Uni Descripcion Cant Precio Importe
Pagaré
Mostrar pagaré Intereses moratorios 0.0 % mensual. Sub-Total: $ 0.00
Timbres Impuesto Local Trasladado Desc:|0 $ 0.00
[1 -J NIA 0 o $ 0.00 IVA: 16 $ 0.00
Series y Folios
- Ret. IVA % $ 0.00
I to Local Retenid
R mpuesto Local Retenido ISN $ 0.00
- N/A 0 $ 0.00
(MATRIZ - % B $ 0.00 |
Servicios: $0.00
€) Generar Carta Porte } { @ Limpiar Campos Total: $ 0.00
I — o

Imdgen 73.
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11.Detalles del Transporte: En esta area de la ventana (Imagen 79) se ingresan
los datos correspondientes al transporte, los detalles a capturar (si los requiere)

son:
A. Origen/Destino:
m Detalles del Transporte - Origen y Destino @
Ongen
Destino
Imagen 74.
B. Chofer:
m Detalles del Transporte - Chofer @
Nombre del Chofer
|
Imagen 75.
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C. Matricula(s):

m Detalles del Transporte - Matricula del Vehiculo @

Matriculas separadas por comas

Imagen 76.
D. Mercancias:
B2 Detalles del Transporte - Mercancia Transportada @
Mercancia
|
Peso
Imagen 77.
E. Fecha del transporte:
B2 Detalles del Transporte - Fecha del Transporte @
Fecha
FE/04/2011 [ )
Imagen 78.
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Carta Porte

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social

Yerificar Direccion

Tipo de Factura Fecha Limite de pago Tipo de IVA
| Venta Normal v| [¥Factura a Credito 0670972011 7 | IVA Normal v
" Forma de pago Moneda Metodo de pago
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~ [MXN Moneda Nacional [Peso Mexicano) v} {Eiectivo v}
Motivo del descuento 1 - Orden de Compra
N/A __Mostrar Divisas
' Detalles del Transporte B C D E
Origen/Destino A } [ Chofer ] Matricula(s) ] [ Mercancias J |lFecha del 'lanspolteJ
| v I
nida escrpcion Cantidad  Precio Importe
E— 0.0 0.00 0.00 8

Descripcion Precio Impoite

Pagaré
|| Mostrar pagaré Intereses moratorios 0.0 % mensual. Sub-Total: $ 0.00
Timbres Impuesto Local Trasladado Desc:|0 $ 0.00
v' - 16
4 ) [ra o s 0.00 VA $ 0.00
Series y Folios
v| ) Ret. IVA % $ 000
Moty - S I Impuesto Local Retenido 1SN 7] [0 $ 0.00
' atnz - oucursa , s 0.00
MATRIZ 5 ((MA 0 =z v 0 $ 0.00
Servicios: $0.00
o Generar Carta Porte ‘ @ Limpiar Campos Totalk $ 000

Imagen 79.
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12.Concepto: En esta seccidon se captura toda la informacion correspondiente a
los conceptos que se anaden (Imagen 79), indicando los datos:

2 Carta Porte

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social

Yerificar Direccion

Tipo de Factura Fecha Limite de pago Tipo de IVA

Venta Nomal | [“FactwaaCredito 0670972011 T~  [IVANomal -]
Forma de pago Moneda Metodo de pago

PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~ {MXN Moneda Nacional (Peso Mexicano) ;J [Eleclivo '}
Motivo del descuento - Orden de Compra

N/A __ Mostrar Divisas

Detalles del Transporte

| Origen/Destino | | Chofer | |  Maticulals) | |  Mercancias | |Fechadel Transporte |

antida recio Importe
B 0.0 0.00 0.00

Descripcion

Precio Importe

12
Fagale
| Mostrar pagaré Intereses moratorios 0.0 % mensual. Sub-Total: $ 0.00
Timbres Impuesto Local Trasladado Desc: 0 $ 0.00
4 1y 0 " $ 0.00 IVA: 16 $ 000
Series y Folios
| < Ret. IVAZ [} $ 0.00
- Impuesto Local Retenido ‘
ISN 0 I
Matriz - Sucursal ‘ N/A 0 $ 0.00 o $ 0.00
'MATRIZ v % v 0 $ 0.00
Servicios: $0.00
€) Generar Carta Porte ‘ @ Limpiar Campos Totak $ 0.00
Imagen 79.
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A. Unidad: Seleccionar la unidad (Si lo requiere) para el concepto a agregar (Ima-
gen 79), entre los disponibles se encuentran KG, GR, M, CM, L, ML, UNI, CAJA,
PZA, PAR, TON.

Unidad

KG
GR

M

CM

L

ML

UNI

CAJA
PZA
PAR
T 0 N Il Imagen 80.

B. Descripcion: Ingresar la descripcion del concepto que se agrega (Imagen 80).

Tip:

Si escribe las primeras letras de la descripcion del concepto a incluir y después presiona
la tecla “F17, el Sistema desplegara la lista de los conceptos almacenados con anteriori-
dad y que inicien con las letras que ingreso; para que sélo haga doble click sobre la des-
cripcion que desea agregar y de forma automatica se completara el campo Precio para
dicho concepto.

Descripcion

CONVERTIDOR DE OXIDO -
ACABADO NUNCA MAS PARA PLATA Y COBRE

ACEITES Y LUBRICANTES VARIOS ]3
MALMINAC NC DDNOMCC
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Al hacer click derecho sobre el campo donde se ingresa la descripcion del concep-

to (Imagen 80), se despliega el siguiente menu:

« Concepto que Causa ISSH, seleccionar para agregar este impuesto al concep-
to que se incluye; el Sistema desplegarad un mensaje de confirmacion (Imagen
82), hacer click en “Si”y posteriormente indicar el porcentaje para el ISSH en el
campo correspondiente (Para consultar mas informacién revisar el punto “17.
Importes -> H ISSH/RSF” de esta seccion).

Folios Digitales - Impuesto Sobre Servicio de Hospedaje 3

(0} Este concepto generara impuesto ISSH, ;Desea agregarlo?

Imagen 82.

« Concepto que causa Retencion Sobre Flete, hacer click en esta opcion para
agregar la retencién RSF al concepto e ingresar el porcentaje en el campo co-
rrespondiente (Para consultar mas informacién revisar el punto “17. Importes ->
H ISSH/RSF” de esta seccion).

« Concepto Exento de IVA, hacer click sobre esta opcidon para indicar que el
concepto que se agrega en la Carta Porte es exento de IVA.

« Concepto IVA 0%, seleccionar si el concepto a agregar tendra IVA en 0%.

« Descripcion adicional, en este campo se ingresa toda la informacion adicio-
nal que desee que aparezca en su Carta Porte impresa; el campo abarca desde
la columna descripcién hasta la columna importe de la Carta porte impresa.
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Concepto

Unidad Descripcion Cantidad Precio Importe ——

{ . = | oo oo 0.00 0
Concepto que Causa ISSH Concepto Excento de IVA U

-m. Concepto que causa Retencion Sobre Flete Concepto IVA 0% h

Imagen 83.

Cantidad: Especificar la cantidad para el concepto que se agrega (Imagen 84).

. Precio: Anadir el precio para el concepto que se indicé (Imagen 84).

Importe: El sistema calcula el importe para el concepto que se incluye en la

Carta Porte, tomando en cuenta los valores de los campos “Cantidad”y “Precio”

(Imagen 84).

F. Boton agregar: Anade el concepto a la Carta Porte y a la base de datos con la
informacién especificada en los campos de la seccion “Concepto” (Imagen 84).

G. En esta area de la ventana, se listan todos los conceptos agregados para la Car-
ta Porte que se genera (Imagen 84).

i. Elboton B” elimina el concepto de la lista de los afiadidos a la nueva Carta
Porte. '

monNn
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©

Folios
Digitalese

Datos Fiscales de Receptor
RFC

Yerificar Direccion

Tipo de Factura

Razon Social

Fecha Limite de pago

VYenta Normal

'] V' Factura a Credito 0670972011 -

" Forma de pago

Motivo del descuento

PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~

Moneda

| MXN Moneda Nacional (Peso Mexicano)

)

Tipo de IVA
| IVA Normal

Metodo de pago

[ Efectivo

Orden de Compra

N/A 2 " Mostrar Divisas
. Detalles del Transporte
[ Origen/Destino } [ Chofer } [ Matricula(s) ] [ Mercancias ] [Fecha del I'rampolte]
. Concepto C D E 3
Unidad Descripcion Cantidad Precio Importe
- v 0.0 0.00 0.00

Descripcion

Precio

Importe

Pagare
|| Mostrar pagaré Intereses moratorios 0.0 % mensual. Sub-Total: $ 0.00
Timbres Impuesto Local Trasladado Desc: 0 $ 0.00
v/ - 16
4 | /A 0 o $ 0.00 IVA $ 0.00
Series y Folios
v] _ Ret. IVA % $ 000
Mot S ' Impuesto Local Retenido 1SN 7] |0 $ 0.00
; atnz - oucursa : s 0.00
MATRIZ = b 0 =z v 0 $ 0.00
Servicios: $0.00
€) Generar Carta Porte ‘ @ Limpiar Campos Totak $ 0.00
A
Imagen 84.
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13.Pagaré: Activar la casilla para incluir el pagaré en su Carta Porte (Imagen 85),
ademas debera indicar el porcentaje mensual para los Intereses moratorios
(Para utilizar esta funcién antes debié marcar la casilla “Factura a crédito”y ha-
ber ingresado una fecha limite de pago, si requiere mas informacién consulte
el punto “3. Factura a crédito” de ésta seccion).

14.Timbres: Corresponde al timbre que se consumira de su paquete adquirido
con Folios Digitales cuando se cree la nueva carta Porte.

15.Series y Folios: Se muestra la Serie y el Folio con el que se generara la nueva
Carta Porte (Imagen 85).

16.Matriz - Sucursal: Seleccionar la Matriz o Sucursal para la que se genera la
Carta Porte (Imagen 85).
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Carta Porte

Datos Fiscales de Receptor
BFC Razon Social

Verificar Direccion

Tipo de Factura Fecha Limite de pago Tipo de IVA _
| Venta Normal | [¥FactwaaCredito 0670972011 T~  [IVANomal -
" Forma de pago Moneda Metodo de pago
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~ lux" Moneda Nacional [Peso Mexicano) 'J [Electivo '}
Motivo del descuento o Orden de Compra
N/A __ Mostrar Divisas
Detalles del Transporte
[ Origen/Destino } [ Chofer ] [ Matricula(s) ] [ Mercancias J [Feeha del l’lan:polte]
. Concepto
Unidad  Descripcion Cantidad Precio Importe

Descripcion Importe

13 Fagare

| Mostrar pagaré Intereses moratorios 0.0 % mensual. Sub-Total: $ 0.00
Impuesto Local Trasladado Desc:| 0 $ 0.00
IVA: 16 $ 000

N/A 0 o $ 0.00

Series y Folios
15 7] Ret. VA% [ ] $ 0.00
=4 |mpuesto Local Retenido ‘
ISN 0 L
Matriz - Sucursal N/A 0 $ 0.00 o $ 0.00
19MATRIZ v % v 0 $ 0.00
Servicios: $0.00
‘ €) Generar Carta Porte ‘ @ Limpiar Campos Totak $ 0.00
Imagen 85.
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17.lmportes: En esta area de la ventana se muestran y/o ingresan los impuestos/
descuentos que se aplican a la Carta Porte que se genera (Imagen 86).
A.Impuesto Local Trasladado: Ingresar (Si es requerido) la descripcién del im-
puesto y el porcentaje correspondiente, el cual sera calculado sobre el subtotal
y sumado al total.
B. Impuesto Local Retenido: Ingresar (Si es requerido) la descripcion del im-
puesto y el porcentaje correspondiente, el cual sera calculado sobre el subtotal
y restado al total.
C. Subtotal: El Sistema despliega el subtotal de la Carta Porte, se calcula como
la suma de los importes de los conceptos que incluye.
D. Desc.: Ingresar (Si es requerido) el porcentaje de descuento que se aplica
a la Carta Porte, para poder utilizar esta funcionalidad antes debid indicarse
un motivo de descuento (Para mas informacion revisar el punto “8. Motivo Del
Descuento” de esta seccion).




B Carta Porte
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Folios
Digitalese

©

Datos Fiscales de Receptor
RFC

Verificar Direccion

Tipo de Factura

Razon Social

[Venla Nommal

| Forma de pago

Motivo del descuento
N/A

. Detalles del Transporte

PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~

Fecha Limite de pago Tipo de IVA
| [Factwa aCredito 0670972011 T~ [IVA Nomal -
Moneda Metodo de pago
{MXN Moneda Nacional (Peso Mexicano) v] [Efectivo hd J

o Orden de Compra
__ Mostrar Divisas

‘ [ Origen/Destino j [ Chofer J [ Matricula(s) ] [ Mercancias J [Feeha del Tlampotte]
. Concepto

Unidad  Descripcion Cantidad Precio Importe

--- v 0.0 0.00 0.00

Precio

Descripcion

Importe

17
Pagaré -
[ Mostrar pagaré Intereses lotalorios 0.0 % mensual. Sub-Total: $ 0.00
Timbres Impuesto Local Trasladado Desc:(0 D $ 0.00
) A - .
4 v 0 L $ 0.00 IVA: Tb $ U.U0
Series y Folios
2 Ret. IVA % $ 000
Mots - S | Impuesto Local Retenido B 1SN 1 [0 $ 000
atriz - Sucursal
. $ 0.00
1oMATRIZ - N 0 =z v |0 $ 0.00
Servicios: $0.00
€) Generar Carta Porte ‘ @ Limpiar Campos Totak $ 0.00
Imagen 86.
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E. IVA: Se muestra el porcentaje de IVA para la nueva Carta Porte (Imagen 88),
para modificar el porcentaje de IVA de acuerdo a los lineamientos del SAT con-
sulte el punto “20 Menu contextual en zona gris -> IVA” de esta seccion.

F. Ret.IVA: Activar la casilla para incluir el porcentaje del impuesto Ret. IVA, en la
ventana que se visualiza al activar esta opcién (Imagen 87).

% de IVA Retenido

&)
0.0000

Imagen 87
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Carta Porte

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social

Yerificar Direccion

Tipo de Factura Fecha Limite de pago Tipo de IVA ‘
Venta Normal v| [ Factura a Credito 0670972011 @~ | IVA Normal v
" Forma de pago Moneda Metodo de pago
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~ ‘HXN Moneda Nacional (Peso Mexicano) 'J [Etectivo vJ
Motivo del descuento - Orden de Compra
N/A __Mostrar Divisas
. Detalles del Transporte
[ Origen/Destino } [ Chofer } [ Matricula(s) ] [ Mercancias ] [Fecha del Tlampotte]
. Concepto
Unidad Descripcion Cantidad Precio Importe
v 0.0 0.00 0.00

Descripcion Precio Importe

17
Pagaré
|| Mostrar pagaré Intereses lotatorio: 0.0 % mensual. Sub-Total: $ 0.00
Timbres Impuesto Local Trasladado Desc:| 0 $ 0.00
v/ - 16 E
~4 J N/A 0 x $ 0.00 IVA $ 000
Series y Folios 3
v| _ Ret. IVAZ [} $ 0.00
Mot S | Impuesto Local Retenido 1SN ] 0 $ 000
f atnz - oucursa i s 0.00
MATRIZ - A 0 =z v |0 $ 0.00
Servicios: $0.00
o Generar Carta Porte ‘ @ Limpiar Campos ’ Totalk $ 000
- 4l
Imagen 88.
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G. ISN: Activar la casilla si desea incluir el impuesto ISN en la Carta Porte (Imagen
89) e ingresar el porcentaje correspondiente.

H. ISSH/RSF: Indicar el porcentaje para el impuesto seleccionado (Sélo si se agre-
g6 el ISSH o RSF para algun concepto, para mas informacién consultar el punto
“12. Concepto -> B. Descripcion” de esta seccion).

l. Servicios: Ingresar el monto para los Servicios que se afiaden en el calculo del
importe total de la Carta Porte (Imagen 89).

J. Total: Despliega el importe total para la nueva Carta Porte, es el monto que se
imprime con letra en el cfdi (Comprobante Fiscal Digital por Internet) impreso.




Folios Mexicanos Digitales S.A. de C.V.

Tel. 01 800 0872 884 / distribuidores@foliosdigitales.com W= FOllOS

Priv. Topacio 3505 - 5 Residencial Esmeralda Dlgltaleg®
Puebla, Puebla. C.P. 72400 -

Carta Porte

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social

Verificar Direccion

Tipo de Factura Fecha Limite de pago Tipo de IVA
Venta Normal | [¥Factwa a Credito 0670972011 @~ IVA Normal v
| Forma de pago Moneda Metodo de pago
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~ [MXN Moneda Nacional (Peso Mexicano) ;J [Efeclivo vJ
Motivo del descuento o Orden de Compra
N/A __ Mostrar Divisas

. Detalles del Transporte

‘ [ Origen/D estino ] [ Chofer } [ Matricula(s) ] [ Mercancias ] [Fecha del Tran:po«le]
. Concepto

Unidad Descripcion Cantidad Precio Importe

v 0.0 0.00 0.00

Descripcion Precio Impoite

17
Pagaré
| Mostrar pagaré Intereses lmatotios 0.0 % mensual. Sub-Total: $ 0.00
Timbres Impuesto Local Trasladado Desc: 0 $ 000
4 ) lwa 0 " $ 0.00 IVA: 16 $ 0.00
Series y Folios
\ v Ret. IVA % $ 0.00
" Nlmpuesto Local Retenido ISN 7] 0 G $ 000
Matriz - Sucursal - :
¢ y $ 0.00
(MATRIZ 7] VA 0 = - 0 H $ 0.00
Servicios: | $0.00
o Generar Carta Porte \ Q Limpiar Campos Totar f 3 0700
Imagen 89.
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18.Boton & Generar Carta Porte genera la Carta Porte con toda la informa-

cién capturada en la ventana anterior (Imagen 89); al presionar este boton el
Sistema despliega dos ventanas de confirmacién en las que debera hacer click
en”Si".

Tip:

Los archivos XML y PDF que pertenecen a las Cartas Porte que se generan, se localizan
en las carpetas “xmlexped” y “pdfexped” las cuales a su vez, se encuentran dentro de la
carpeta del Sistema de facturacion electrénica.

P/E:
. .../FoliosDigitales/FoliosDigitales2011/xmlexped
. ...IFoliosDigitales/FoliosDigitales2011/pdfexped

19.Boton, ° Limpias Campos limpia los datos ingresados en los campos

gue componen la ventana para la creacién de la Carta Porte.
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Carta Porte

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social

Yerificar Direccion

Tipo de Factura Fecha Limite de pago Tipo de IVA _
[Venla Nomal '] v Factura a Credito 0670972011 kg [IVA Normal v ‘
" Forma de pago Moneda Metodo de pago
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~ luxﬂ Moneda Nacional [Peso Mexicano) 'J [Electivo 'J
Motivo del descuento o Orden de Compra
N/A Mostrar Divisas
Detalles del Transporte
{ Origen/Destino ‘ [ Chofer ] [ Matricula(s) ] [ Mercancias ] [Feeha del Tran:polteJ
. Concepto
Unidad  Descripcion Cantidad Precio Importe

Descripcion Precio Impoite

Pagaré
|| Mostrar pagaré Intereses moratorios 0.0 % mensual. Sub-Total: $ 0.00
Timbres , Impuesto Local Trasladado Desc:|0 $ 0.00
4 B | A 0 " $ 0.00 IVA: 16 $ 0.00
Series y Folios

<] Ret. VA% [ ] $ 0.00
Mots - S | Impuesto Local Retenido 1SN [ [0 $ 0.00

Matriz - Sucursal , $ 0.00
MATRIZ 2] [N 0 =z - 0 $ 0.00
Servicios: $0.00
18 €) Generar Carta Porte © Limpiar Campos L Total: $ 0.00
Imagen 90.
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20.Menu contextual en zona gris: Al hacer click derecho sobre el drea que se
muestra en laimagen 91, el Sistema despliega el menu siguiente:

« Importar Factura: Al presionar sobre esta opcion el Sistema despliega una
ventana para indicar el archivo de la Carta Porte que se importara (Imagen 92),
el cual debera estar en texto plano. Es importante mencionar que una vez rea-
lizada la importacién de la Carta Porte se agregan a la ventana los datos de
las partidas que se encuentren en el archivo, mientras que la informacién del
cliente no se anade a la ventana y se debe capturar manualmente.

B carta Porte o B (w3

Datos Fiscales de Receptor
RFC Razon Social

Verificar Direccion o Jmportar Factusa

@ Guardar Factura

Mbneda @ Abrir Factura : ite de pago Tipo de IVA
MXN Moneda Nacional [Peso Me ~ | O Informacion Adicional /2011 IVA Normal -
Forma de pago i ~ Metodo de pago
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO ~ VA ' ~| |Efectivo v
Motivo del descuento Forma
N/A [Factma Normal ']
Imagen 91.

- Guardar Factura: Almacena la informacién capturada en la ventana para ser
utilizada posteriormente (Si desea mas informacién consulte el punto “Abrir
Factura” de esta seccion); al seleccionar esta opcién se abre una ventana pa-
recida a la de la Imagen 92, donde debe indicar la ubicacion y el nombre de la
Carta Porte a guardar.

« Abrir Factura: Al hacer click sobre esta opcién el Sistema despliega la ventana
gue se muestra abajo (Imagen 92), donde es necesario seleccionar el archivo
de la Carta Porte a Abrir (Debidé haberse almacenado con anterioridad, si re-
quiere mas informacién consulte el punto “Guardar Factura” de esta seccién).
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[ Folios Digitales e |

Buscar an: | Imdgenes - S F CE)

-

Sitios recientes

Escritono

diego go Imagenes de
muestra
Bibliotecas
Equipo
AL
Red ——
Ngmbre | v 7 Apow J
Tpo Invoice knpon - Cancear
Imagen 91
16%
- "O
11°%
/0

- IVA: Al elegir esta opcion el Sistema despliega el siguiente Submenu,
donde debe elegir el porcentaje para el IVA que usted requiera (16% o 11%);
el cambio se vera reflejado en la seccion IVA que se encuentra dentro de los
Importes (Si requiere mayor informacion consulte la seccion “17. Importes -> C.
IVA” de este manual).



Folios Mexicanos Digitales S.A. de C.V.

Tel. 01 800 0872 884 / distribuidores@foliosdigitales.com W= FOllOS

Priv. Topacio 3505 - 5 Residencial Esmeralda | DlgltaleS@’
Puebla, Puebla. C.P. 72400

2.1.2.3 NUEVORECIBO

Acceso: Menu Facturacion -> Nuevo Recibo

Esta ventana contiene las herramientas necesarias para la creacion de un nuevo

recibo con la informacién que se capture, a continuacion se describe el contenido

para cada uno de los campos la conforman:

1. Datos Fiscales del Receptor: En esta seccion se muestra la informaciéon del
cliente para el cual se realiza el recibo (Imagen 94), para ingresarla es necesario

tomar en cuenta los siguientes puntos: ’ |
A. Si es la primera vez que ingresa los datos del cliente, hacer click en el botén | o |

el cual abrira la siguiente ventana; donde es necesario ingresar la informacién

(Imagen 93):
i). Razon Soc/Nombre: Razdn social o nombre del cliente al
que se desea Agregar.
ii). RFC: RFC del cliente Campo obligatorio.
iii). Domicilio Fiscal del cliente (Imagen 93).
a) Direccion: Calle del domicilio Fiscal
b) No. Ext: Numero exterior del domicilio Fiscal
C) No. Int: Numero interior del domicilio Fiscal, puede
quedar como N/A si el domicilio no cuenta con él.
d) Colonia, CP, Localidad, Municipio, Estado, Pais
(Campo obligatorio).
iv). Teléfono, E-mail.
71 s Clientes 5=
[ i]. Razdn Soc/Mombie RFC O Guarda ii}_ ]
L £ Eliminar J
f Direccion Wo. Ext Mo. Int Colonia CP ™
iii) HA © Limpiar
Localdad M unicipeo E stada Fais
NfA MEZICD y
:h Telelano Emaul
iv)] M HiA ]
Imagen 93.
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B. Si el cliente que desea agregar ya se encuentra almacenado en la base de da-
tos, escriba las primeras letras de su Razén Social o RFC (en los campos i) o ii))
y después presione la tecla “F1’, el Sistema desplegara la lista de Razones So-
ciales o RFC’s que inician con las letras que ingresé y haga doble click sobre el
cliente para el cual generara el Recibo. Al finalizar de proporcionar la

informacién del Receptor presione el botén © Guarda para almacenar
los datos capturados en la ventana (Imagen 93). Si desea consultar mas infor-

macion de ésta ventana, consulte la seccidon “2.1.1.3 Mis Clientes”).




ﬁ Folios @

B Recibo o @ |
i Datoz Fizcales de Receplon -'\
1. RFC Razon Social
Direccidn
. S
Moneda Fecha Limite de pago Tipo de I'VA
MxHN Moneda Macional [Feso My - Factura a Credito 1370572077 VA Hormal -
Foima de pago Tipo de Fachura HMetodo de pago
FALGLD EN UNA SUOLA EXHIBICIO - Yenta Hommal - Efectivo -
Motivo de descuento Forma de recibo
MM Hororamno -
L LIE Monto:  0.00
|
Dese: 0 5 0.00
Sub-Total: $ 0.00
VA 16 $ 0.00
Impuesto Local Trazladado
M A | $ Q.00
MHo. de Cuenta Predial Pagare Retenciwones
M ostrar Pagaré IVA RET: $ 0.00
Inleieses moraloning o
Vimtwes ISR RET $ 0.00
1 - 0.0 Z Menszual -
Impuesto Local A etensdo
Senes y Folinz MIA y $ 0.00
Y | - il
Malnz - Sucursal Total: $ 0.00
MA&T RIS -
ﬂ- Facturar = Borran Datos

Imagen 94.
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2. Moneda: Elegir el tipo de moneda para el recibo que se genera (Imagen 97),
los disponibles son:

A. MXN Moneda Nacional (Peso mexicano)
B. USD Doélar Estadounidense
C. EUR Moneda Europea

Moneda

lHXN Moneda Nacional (Peso Me v’
MXN Moneda MNacional [Peso Mexic
USD Dolar Estadounidense

EUR Moneda Europea

Imagen 95.

3. Factura a crédito: Activar la casilla si se trata de un Recibo a crédito y desea
que se imprima la leyenda correspondiente, ademds debe indicar la fecha limi-
te de pago que tendra como limite para realizar el pago de su recibo a crédito
(Imagen 97).

4. Tipo de IVA: Seleccionar el tipo de IVA para la factura que se genera (Imagen

97), las opciones son:
. IVA Normal

. IVA Tasa 0%
. Exento de IVA

Tipo de IVA

IVA Normal v

IVA Tasa 0%
Exento de IVA

| Imagen 96.



ﬁ Folios )

. .
— —

Recibo —- B |
Datos Fizcales de Receplton
AFC Razon Social
Direccidn
2, 3, 4.
Moneda Fecha Limite de pago || Tipo de '
M*H Moneda Hacional [Peso Me - Factura a Credite  13/05/2011 W& Hormal -
Forma de pago Tipo de Factura Metlodo de pago
PAGO EN UNA SOLA EXHIBICIO - Venta Hommal = Efectvo -
Motive de descuento Forma de recibo
M/A Honorano -
Concepto Monto:  0L00
|
Dese: 0 $ 0.00
Sub-Taotal $ 0.00
IVA- 18 $ 000
Impuesto Local Trazsladado
M A ] $ 0.00
Mo. de Cuenta Predial Pagare Hetenciones
M astiar Pagaré V& RET: $ [ 00
Inlenese Lo - -
TII"JIG# FUENESEY IMON SIS ISH HFT $ | I::I
1 - 0.0 % Menzual -
Impuezto Local Retensdo
Senies y Folios MIA ) $ 0.00
=1 - .
Malnz - Sucursal Total: % 000
MATRIZ -
) Facturar & Bonar Datos

Imdgen 97.
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5. Forma de pago: Seleccionar “PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION” o ingresar la
forma de pago que se prefiera (Imagen 100).

6. Tipo de factura: Indicar el tipo de recibo a generar (Imagen 100), pudiendo
ser:

. Venta Normal
. Venta a publico general
. Venta a extranjeros sin RFC

JTipo de Factura
VYenta Normal v
Yenta Normal |

Venta a publico general
Venta a extranjeros sin RFC

Imagen 98.

Importante:
Si selecciona el tipo de factura Venta a publico general, el Sistema no desglosara el IVA
en el pdf impreso, pero si lo incluira en el xml generado.

7. Método de pago: Elegir el método de pago para el recibo (Imagen 100) entre
los siguientes disponibles:

. Cheque

. Depdsito en cuenta
. Efectivo

. Tarjeta de crédito

. Tarjeta de débito

. Donativo en especie
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Metodo de pago

Efectivo v

Cheque

Deposito en cuenta
Tarjeta de credito
Tarjeta de debito

onativo en especie Imagen 99.
Recioo ol B
D atos Fircale: 9o Hooophol
RAFC Razon Socisl
L]
Dirsccan
W oreda Fecha Limibe S¢ page Tipo da DA
MK Moneds Haoional [Peso B = Fachaas a Credito 14005 F 20 IVA Hoamal -
Formas di pago Iapio do F aciura Hiotodio de pago
5 FALI EH INA STILA FEXHIEICIT - Wemia Woamal w Eleclivn w 7.
Hotren de desousnio Feema de reciba
MM Heoiniza amo -
Comepln osts: f.0a
I
Demc: 1 3 000
Sub-Tetak 3§ D00
A 16 F 000
Impuesto Local Trasladado
KA $ 0.00
Na de Cuents Prediel ' Helanclanae
boxlrar Pageié Wi RET T i ]
Timburz IrflspEr ey monasimne .
; = - —— ISF RET  0.00
lmgpuserin Lol B el i
Sevies p Follas WA % 0.00
54 -
M stz - Swowical Tolak $ 000
HATRIZ -
) Fachuw B Bomas Datos
Imagen 100.
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8. Motivo del descuento: Ingresar un motivo de descuento (Sélo si lo requiere)
a aplicar en el recibo (Imagen 101), esto habilita la casilla para introducir el
porcentaje del descuento (Si requiere mas informacion consulte el punto “76.
Importes -> B. Desc.” de esta seccion).

9. Forma de Recibo: Seleccionar si se trata de Honorario o Arrendamiento de
inmueble (Imagen 101).

Importante:

Al seleccionar la opcién Arrendamiento de Inmueble, de forma automatica el Sistema
activa el campo “No. de Cuenta Predial” y debera ser completado para poder generar el
recibo de Arrendamiento de inmueble satisfactoriamente.

10.Concepto: En esta seccidn se captura el concepto para el nuevo Recibo (Ima-
gen 101).




ﬁ Folios @

Reciba = =l
Daber Fircales e Hocepioa
FIFC Fazon Social
#]
Mraccian
Moncda Feeha Limite o pago  Tigo de IVA
EOEH W oresda Wacionsl [Peso By - Fachmas a Credits G2 I8 M camasl -
Forma de pags Tipo de Facburs Hnhodo e pagh
FEGEM 1INA SOLA EXHIRICIO = Wemnta M osmsl w Elective v
i 5 botivn d= descuenio Formas &= recibo
[ §
' A Honoramos - 3. J
."H-in Lo isp b Monio: D00
[ :5, O 00
Guwb-Total: £ 0.00
Wi 16 $ 0.00
. Imcunsts Lacal Troslsdads
MR $ 000
Mo de Cuenta Presdial Poam KU h—
W ostra Pagas V& RET % i
e lrbe e oo i ad i S e £ 000
1 - 1 X it il
| i Lscal A el
Feres p Folios M £ 0.00
1 - i
Makriz - §ucwisal Tetal: £ 0.00
M&TRIZ L
£ Factwar i Bomar Daos
Imagen 101
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11.No. de Cuenta Predial: Ingresar el nUmero de cuenta predial para el recibo de
arrendamiento (Solo si seleccioné como Forma de Recibo “Arrendamiento de
inmueble”).

12.Timbres: Corresponde al timbre que se consumira de su paquete adquirido
con Folios Digitales cuando se cree el nuevo Recibo.

13.Series y Folios: Se muestra la Serie y el Folio con el que se generara el nuevo
recibo (Imagen 102).

14.Pagaré: Activar la casilla para incluir el pagaré en su factura (Imagen 102), ade-
mas debera indicar el porcentaje mensual para los Intereses moratorios (Para
utilizar esta funcién antes debié marcar la casilla “Factura a crédito” y haber
ingresado una fecha limite de pago, si requiere mas informacion consulte el
punto “3. Factura a crédito” de esta seccion).

15.Matriz - Sucursal: Seleccionar la Matriz o Sucursal para la que se genera el
nuevo recibo (Imagen 102).




ﬁ Folios )

Recibo o =
Datoz Fizcales de Heceplo
RFC Razon Social
Direccidn
Moneda Fecha Limite de pago Tipo de I'VA
MXHN Moneda Nacional [Peso Me = Factura a Credite 1370572011 VA Hormal -
Forma de pago Tipo de Factura Metodo de pago
FAGUD EN UNA SULA EXHIBICIO - Yenta Hormal - Efectmvo -
Motivoe de descuento Forma de recibo
MHiA Honorano -
Lonceplo Monto: 0LON
CONCEPTO DE EJEMPLD
Deze: 0 3 Q.00
Sub-Total: 3 0.00
VA 16 $ 0.00
Impuesto Local Trazsladado
N/A ' $ 0.00
[ Mo. de Cuenta Predial Pagare - h Retenciones
M sl i f'.l']-ln?’: IVA RET: $ 0.00
Inberezes moralonos S
L _CLE ISR RET $ 0.00
0.0 % Menszual -
y, Impuezto Local R etenido
1  N/A ] $ 0.00
\ Total: $ 000
15 MATRIZ -
£ Facturar & Bonar Datos
Imagen 102.
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16.lmportes: En esta area de la ventana se muestran y/o ingresan los impuestos/

descuentos que se aplican al recibo que se genera (Imagen 103).

A. Monto: Ingresar la cantidad para el recibo que se crea.

B. Desc.: Ingresar (Si es requerido) el porcentaje de descuento que se aplica a
la factura, para poder utilizar esta funcionalidad antes debié indicarse un
motivo de descuento (Para mas informacion revisar el punto “8. Motivo Del
Descuento” de esta seccion).

C. Subtotal: El Sistema despliega el subtotal del recibo, se calcula como el
Monto menos el descuento (si se incluye).




ﬁ Folios )

[ Recibe = B |
Uatn: Fecale: die Hecsptar
RAFLC Hazon Social
Drirgccian
M onidda Fecha Limila do pagd lipad o IYA
M¥HN Moneda Macwnal [Pesa Hi = Fachwia a Credita 1270572011 WA Hommal -
Fomma dee pagn Tipo de Fachuia Hetodo de pago
FALLEN LINA SIILA EAXHIHIAL - Wenla Momal - [ e livi L
M otive do descwonta I cama de resibo
Wi H omioe s r \

ET“P'J" | A. Manto: 0,00
| B. Dess: 0 £ 0.00
Tub Totar ¥ OO0 |
Impussts Locsl Trashedsds 16
MJA ] $ 000
Mo de Cusnta Prodal Faghis Heloncionos
bell il o I e & RET i- ﬂ rﬂ
- Intereres morslomos -
N ISR RET: $ 0.00
i - (NN 1] £ Monzwal
Impussts Local Heterida
Senes y Folos M 1 $ 0.00
S| -
Halriz - Sucuisal [FTE | $ 0.00
HATHLEE -
lﬁl [ T T a Boaros Datos

Imagen 103.
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D. IVA: Se muestra el porcentaje de IVA del nuevo recibo (Imagen 104).

E. Impuesto Local Trasladado: En este campo se permite ingresar el nombre y
porcentaje para el impuesto local trasladado que se desee incluir en el recibo
(Imagen 104).

F. RETENCIONES: En esta area de la ventana se indica el porcentaje para los im-
puestos “IVA RET” e “ISR RET” (Sélo si opta por anadirlos al Recibo).

Importante:
El impuesto IVA RET solo se habilita para incluir su porcentaje si el cliente para el que se
elabora el recibo es una persona moral (RFC de 12 posiciones).




ﬁ Folios )

[ Recito — T
Dalos biscale=s de Heceplos
RFC Razon Social Pt
L]
[higa@ccidn
M oneda techa Limite de pagn Tipo de YA
Wik Momeda Maconal [Pese s = Factura a Credita 1370572011 1A M osmal "'J
Forma de pago Tipn de Faciwa Metodo de pago
FPAGD EN UMA SOLA EXHIBICID = Verla Moimal = Electivs "'|
M otiwn de dezcusnbo Forma de isciln
HJ/A 5 !
Concaplo Monte. 00D \
Dese 0 $ 000
Sub-Total: £ 000
D. WA 16 $ 0.00 |
c Impuezto Local Trazladado ki
M 0 P OO0 16.
Mo, de Cuenta Predial Pagare i E- HElenChong: h
L' - T I" |.j_.||." |1|.|',I!| HET: 1] II“' ':I.:'U
Tirmbins Inlziszes mosalono
1 ' oo | ®kemd ' |SRRET:0 ¥ 0.00 )
Impuezte Lecal Aetenido
Geries v Folos H/A il 'I- 000
=31 i
B alviz - Sucurzal '"'\..‘_‘_ Tatal: £ 000 //
HATHLE -
-ﬂ Fachuman = Borren Dabos
Imagen 104.
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G. Impuesto Local Retenido: Si desea incluir un impuesto local Retenido para
el recibo, ingrese un nombre y un porcentaje en esta area del Recibo (Imagen

105).

H. Total: Despliega el importe total para la nueva factura, es el monto que se im-
prime con letra en el cfdi (Comprobante Fiscal Digital por Internet) impreso.

"B Recito =
Datos Fiscales de Hecepho
RFC Razon Social
[+)
Deccwn
Moneda Fecha Limite de paga  Tipo de P
MHH Monedas Macwnal [Heso Me - Fachma a Lredito 77305540077 I'VA N oamal |
Forma de pago Tipo de: Faciurn ke etodo de paon
PALGD EN UMA SOLA EXHIBICIO - Wenla Mormsal - EFechwis -
Mobwo de dezcusnlo Forma de iecibo
H/A HL s =
Concepto / Mot 1,00 \
Digge: 0 ‘$ 000
Suh-Takal $. .00
WA 16 $ 000
Impapesin Local Trazladadno
N/A 0 $ 0.00 16.
No. de Cuents Predial = e
Masktrar Pagare YA RET- O '5 0 00
Timbies Interceos moratorios
1 1] 0 00
. . o e ISR RET $ 0.00
mpuezio Lac eleni
Leries p Folins - MAA 1] $ 0.00 G. |
*1 -
Malnz - Sucursal N Tkl $ 0.00 I-I/
HATHLS -
& Factwan & Borrar Datos

Imagen 105.
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0 Facturar
17.Botén, || | genera el recibo con toda la
informacién capturada en la ventana anterior (Imagen 106); al presionar este
boton el Sistema despliega dos ventanas de confirmacion en las que debera
hacer click en “Si”.

Importante:

Los archivos XML y PDF que pertenecen a los recibos que se generan, se localizan en las
carpetas “xmlexped” y “pdfexped” las cuales a su vez, se encuentran dentro de la carpeta
del Sistema de Facturacion electronica.

P/E:
. .../FoliosDigitales/FoliosDigitales2011/xmlexped
. ...IFoliosDigitales/FoliosDigitales2011/pdfexped

& Bomnar Datos

18.Boton, limpia los datos ingresados en
los campos que componen la ventana para la creacién del recibo.




ﬁ Folios @

Eﬂtl,'lh{.- — =] I_l-_.gnl
Deatos Frcales de Bacepho
HAFLC Hazon HSocial
Do cidn
Moneda Fecha Limfe de page  Tipo de VA
HXH M oneda Macional [Peso My - Fachora & Credibe 122505550010 ' Harmal -
Foima de pago lipo de Faclwa Melodo deg pago
PALD EN UMA SULA EXHIBILID - Werta Moamal - Electiwn -
Habtiva de descuenbo Forma de reciba
HdA Hurmar s -
LT"’“‘“""“ Monto:  0.00
Dgsc: [ $ WATH]
Suh-Todal 1. i ()
VA 16 $ 000
Impuesto Local Trasbadado
L L § 0.00
Ho de Cuenta Predial Pagans Hetenciones
Haodhar Fagard WA RET: D '1- 0 00
- Intoreses maoratorics .
K sty 1SR RET: 0 $ 000
1 - 1] E Menziual -
Impuseio Local Betenido
Saorniea p Foling HAR 1 0 00
21 - i
Malnz - Sucuizal Total ¥ 000
[ THIS -
l 1?_ ﬂ Facharm } l = Barrar Diabos 13_ ]
Imagen 106.
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19.Menu contextual en zona gris: Al hacer click derecho sobre el area que se
muestra en la imagen 107, el Sistema despliega el menu siguiente:

- Guardar Recibo: Almacena la informacién capturada en la ventana para ser
utilizada posteriormente (Si desea mas informacion consulte el punto “Abrir Re-
cibo” de esta seccion); al seleccionar esta opcion se abre una ventana parecida
a la de laimagen 108, donde debe indicar la ubicacion y el nombre del recibo
a guardar.

21 Recibo ol @ [N
Datos Fiscales de Receptor

RFC Razon Social
FDFGSDGSDGFSH N/A @

Direccién © Guardar Recibo :
N/AN/A N/A CP.N/A

N/A N/A MEXICO @ Abrir Recibo

Moneda Fecha Limite de pag
| MXN Moneda Nacional (Peso Me v | [ Factura a Credito 2670472011 [IVA Normal v

O Informacién Adicional [

Imagen 107.
« Abrir Recibo: Al hacer click sobre esta opcién el Sistema despliega la ventana

gue se muestra abajo (Imagen 108), donde es necesario seleccionar el archi-
vo del recibo a Abrir (Debié haberse almacenado con anterioridad, si requiere
mas informacion consulte el punto “Guardar Recibo” de esta seccion).

[ Folios Digitales @

Busgar en: (| Imidgenes - O F A

e

Sitios recientes

Escritono
diego go Imagenes de

muestra

al
Bibliotecas

Imagen 108.
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- Informacion Adicional: Al seleccionar esta opcién se despliega la siguiente
ventana (Imagen 109), donde se requiere ingresar el contenido para cada uno
de los campos adicionales. Los campos adicionales son de gran utilidad para
incluir datos de caracter informativo (No incluir impuestos o cantidades debi-
do a que éstos no se agregaran a su XML y podria estar incurriendo en ilegali-
dades) en su cfdi (Comprobante Fiscal Digital por Internet) impreso.

Importante:
Para utilizar esta funcionalidad, debi6 configurarse con anterioridad el uso y el nombre
de los campos adicionales desde el menu Configuracién -> Avanzadas, para mayor

informacion consulte la seccion “2.1.1.7. Avanzadas -> 4 Inciso A. Campos Adicionales
De Captura’”.

Informacion Adicional )

Campo Opcional "CAMPO ADICIONAL UND™

|
Campo Opcional "CAMPO ADICIONAL DOS™

Campo Opcional "CAMPO ADICIONAL TRES™

Campo Opcional "CAMPO ADICIONAL CUATRO™

Campo Opcional "CAMPO ADICIONAL CINCO™

Campo Opcional "CAMPO ADICIONAL SEIS™

Imagen 109.
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2.1.2.4  FACTURACION BRIDGE

Acceso: Menu Facturacion -> Facturacion Bridge

Mediante esta ventana es posible facturar las ventas almacenadas con ayuda de
su ERP (Enterprise Resource Planning — Planeacion de Recursos Empresariales).

Requisitos Previos:

« Para la utilizacion de Facturacion Bridge es necesario haber realizado con anteriori-
dad la conexion entre el Sistema de facturacion electronica y su servidor de bases de

datos, si requiere mas informacion consulte el manual de “Configuracién y uso del
Bridge ODBC”.

A continuacién se describe el contenido para cada uno de los campos que confor-
man la ventana:
1. Datos de Venta: En esta seccién se ingresa la informacién de la venta que se
desea facturar (Imagen 110).
A. ID_Venta: Indicar el“ID_Venta” que es el identificador Unico de la venta que

se facturarg, al presionar el botén : se completan los campos res-

tantes de la ventana con la informacion correspondiente a la venta ingresada.

B. Forma: Elegir la forma de la factura que se genera, pudiendo ser: Factura
Normal o Nota de Crédito.
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E Facturacion Bridge | = i"j—]

Chente
RFC:

Razon social:

Domicilio fiscal

1.
A. Datos de Yenta
ID_¥enta |_|
Forma
B | Factura Normal -

Detalle de venta

[~ 1D FSCAIPCIGLANTIDAD] PRECIO | aslodolVAasladalE Ppucstol5Smpucsiol

" p
Timbrado Timbres Totales
Sub-Total: $0.00
4 T Descuento: - $0.00
Senes y Folios IEPS: + $0.00
>4 M IVA: + $ 0.00
M atriz - Sucursal ISSH- + $£0.00
MATRIZ - Ret. IVA: - $ 0.00
I5F: - $ 0.00
TOTAL: $0.00
| a Facturar | | ¢ Borrar Datos

Imagen 110.
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2. Datos del Cliente: En esta seccidén se muestra la informacion del cliente para el
cual se realiza la factura (Imagen 111):
A.  RFC:RFCdelcliente.

B. Razon Soc/Nombre: Razén social o nombre del cliente.

C. Domicilio Fiscal del cliente (Imagen 111), se compone de:
i. Direccion.
a) No. Ext.
b) No. Int.

c) Colonia, CP, Localidad, Municipio, Estado, Pais.
d) Teléfono, E-mail.

Importante:
Si la base de datos donde almacena la informacion de sus ventas es SAE 3.0, el Siste-

ma de facturacion electrénica no cargara automaticamente los datos del cliente para el
que se genera la factura por lo que debera ingresarlos manualmente desde “2.1.1.3 Mis
Clientes” y después capturar el RFC del cliente en la ventana de Facturacion Bridge para
agregar el cliente en la factura.
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E Facturacion Bridge | = i
T Cliente
2- RFC:

Hazon social:

Lromiciho hecal

Datoz de Yenta
ID_Venta

Forma

Factura Hormal -

Detalle de venta

10 FSCRIPCIGCANTIDAD] PRECIO  raslodolVAaslodolE Pppucstol5 S mpucstols

4

Timbrado Timbres Totales
Sub-Total: $ 0.00
4 v Descuento: - $0.00
Senes y Folios IEPS: + $ 0.00
>4 M IVA: + $ 0.00
M atriz - Sucursal ISS5H: + $0.00
MATRIZ - Ret. IVA: - $ 0.00
I5F: - $ 0.00
TOTAL: % 0.00
| o Facturar | | g Borrar Datos

Imagen 111.
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3. Detalle de venta: En esta seccién se muestran a detalle los conceptos que se
incluyen en la venta que se facturara (Imagen 112).

E Facturacion Bridge | = i

Chente
RFC:

Razon social:

Domicilio fiscal

Datoz de Yenta
ID_Venta

Forma

Factura Hormal -

3 Detalle de venta

10 FSCRIPCIGCANTIDAD] PRECIO  raslodolVAaslodolE Pppucstol5 S mpucstols

4

Timbrado Timbres Totales
Sub-Total: $ 0.00
4 v Descuento: - $0.00
Senes y Folios IEPS: + $ 0.00
>4 M IVA: + $ 0.00
M atriz - Sucursal ISS5H: + $0.00
MATRIZ - Ret. IVA: - $ 0.00
I5F: - $ 0.00
TOTAL: % 0.00
| o Facturar | | g Borrar Datos |

Imagen 112.
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4. Timbrado: En esta drea de la ventana se despliegan los Timbres, Series /Folios
y Matriz — Sucursal para el control de la factura que se genera (Imagen 113).
A. Timbres: Corresponde al timbre que se consumira de su paquete adquirido
con Folios Digitales cuando se cree la nueva Factura.
B. Seriesy Folios: Se muestra la Serie y el Folio con el que se generara la nue
va factura (Imagen 110).
C. Matriz - Sucursal: Seleccionar la Matriz o Sucursal para la que se genera la
nueva factura (Imagen 110).
5. Totales: En esta seccion se despliegan los importes totales para la venta que se
factura (Imagen 113).

€ Facturar
6. Boton: Genera la factura con la informacién
de la venta ingresada en la ventana anterior (Imagen 113).
& Bonar Datos
7. Boton:| J Limpia los datos ingresados en los

campos que componen la ventana.
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rE Facturacion Bridge | = | |ﬁr
Cliente
RFC: |_|

R azon social:

D omicilio fizcal

Datoz de Yenta
ID_¥Yenta

Forma

Factura Hormal -

Detalle de venta

10 FSCRIPCIGEANTIDAD] PRECIO [frasladolVAaladolE FhpuostolSmpucstols

P b
Timbrado _ . Totales

4' lehres Sub-Total: $0.00 5'
T Descuento: - $ 000
Senes y Folios IEPS- + $ 0.00
>4 M IVA: + $ 0.00
Matriz - Sucursal IS5H: + $ 000
MATRIZ - Ret. IVA: - $ 0.00
ISF: - $ 000

TOTAL- & 0nn

1
6' ﬂ Facturar g Bormrar Datos | j
Imagen 113.
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2.1.3 MENU REPORTES

Este menu del Sistema contiene las herramientas para la creacion de los repor-
tes de los cfdi’s (Comprobante Fiscal Digital por Internet) generados, las opciones
gue contiene el menu “Reportes” son las siguientes:

. Mis Reportes(Consultar a detalle en la seccién “2.1.3.1 Mis Reportes”)

. Reporte ERP(Consultar a detalle en la seccion “2.1.3.2 Reporte ERP”)

A continuacioén se describe a detalle cada una de las herramientas disponibles
para la creacion de reportes.

2.1.3.1  MIS REPORTES

Acceso: Menu Reportes -> Mis Reportes

Mis Reportes permite visualizar todos los cfdi’s (Comprobante Fiscal Digital por

Internet) generados, se despliegan organizados por niumero de folio y separados

por pestanas que corresponden a cada mes/ano. Mediante esta ventana también

es posible generar reportes mensuales de los cfdi’s creados en formato PDF.

Enseguida se listan los componentes de la ventana (Imagen 114):

1. En esta area de la ventana, se listan todos los cfdi’s generados; ademas es posi-
ble conocer el estado de la factura, copiarla o cancelarla.
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Mis Reportes

Roporto monsval do sucwrsales

Ancxm Reporte de Swucwtales 1 1 | e

1620572011 094546
XA 0101000 1620572011 025219
XKAXOCOT 0101000 1670572011 095258
o O
O Repotte PDF

Eneco | Fobweso | Mazo  Alwil  Mago Junio | Julio | Agosto | Sepliombee  Octubes | Noviesbse = Dicsomine
2008 2000 2011 2012 (2003 2004 | 2015 | 2006 | 2017 | 2018

Imagen 114.

A. Imagen, ° al visualizar esta imagen es posible conocer el estado de

la factura; si se encuentra en color verde: Vigente y en color rojo: Cancelada . o .

B. Botén, O | copia la factura a la que pertenezca el botén; despliega la si-
guiente ventana (Imagen 115) para que proporcione la ubicacién y el nombre
de la factura a copiar




W Folios )

-
Folios Digitales
Guardaren: [l Escritorio - O 5 I b g
,;:,7 Bibliotecas
Sitios recientes W ! o E
! ’ { 2 folios digitzales
e Y reedess
Escn‘ono -
Equo
S
Blbluotecas
.)l\ Rcd
Equ'P° . CHRIS JR. COPIA
(i\ [} ‘11 { ) {
creditos construyendo mi -
Red e —
Nombre Baved in |;-, Guardar I
Tipo Saved File ;; Cancelar !
Imagen 115.

o
C. Botén, | @ | cancela la factura a la que pertenece el botén y muestra un
mensaje de confirmacién (Imagen 116) donde debe hacer click en “Si”.

Importante:
Una vez cancelada la factura, no podra volver al estado Vigente.
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|:9:| ;Desea cancelar la factura AL 7

Imagen 116.

2. Seleccionar las pestafas para ubicar los cfdi’'s (Comprobante Fiscal Digital por
Internet) del mes y ano que se indiquen (Imagen 117).

Mis Reportes
Repole mensual de sucuzabes
" Sate/Faba Manla

Anezar Repoite de Sucurzales
T1.EINL TN

4,640,100 = 1]

TEANSANT U521
16052011 095258

I I vt (DL LRI ]
©0©

A 0000

CI Aepoite FOF

Agesto | Septiesbie | Delubse | Hoviembie  Dicsombas 2
ang *

2009 | 2000 | zppy (202 | 2An3 |24 | 2mS | 2mE | 27
Imagen 117.

[ Ensro | Febroms | Masze | Akl Maga  Jumio | Jube
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3. Reporte mensual de sucursales: En esta area de la ventana se listan los repor-
tes mensuales de sucursales anexados con anterioridad para generar un solo
reporte tomando en cuenta Matriz y Sucursales.

Importante:

Unicamente se podran anexar reportes de Sucursales si el Sistema de facturacion se en-
cuentra configurado para “Matriz”, de lo contrario s6lo se generaran reportes de Sucursal
para ser anexados a un reporte de Matriz (Si requiere mas informacién acerca de como

anexar reportes de Sucursales, consulte el punto A. de esta seccion).

A. Botén @ (Imagen 118), anexa “reportes de Sucursales” en el Sistema de
facturacion configurado para Matriz; al presionar el botén se despliega la ven-
tana de laimagen 118 para seleccionar el archivo del reporte mensual a anexar.

.
Reporte menual de Sucursales Folios Digitales

l Look in: |l Desktop - @2 i@~ I

‘;7 : Lib(arlfs
Recent Places S

! ‘ ,& Pruebas
Desktop
— [} & Computer
.‘:" - ystem § Ef
LT

Libraries @ Network

-~

m

Computer J 18-04-11
- File 1¢

Network

AAMwia

Fle name | v l Open I
Fies of typo ] Reporte mensual de Sucursal v Cancel L
L = — - — . o Imagen 118.

=
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B. Boton 1,,_0__J (Imagen 120), elimina el reporte de sucursal seleccionado en el
area de la ventana Reporte mensual de sucursales.

0 Roposte POF
4. Botén | ! (Imagen 120), al presionarlo el Sistema despliega
la ventana de la Imagen 118 para indicar la ubicacion del reporte mensual PDF
a generar.
[ Folios Digitales (=)
Guardar en: Escritorio - O3 E
= l Biiotecss
Sitios recientes Ll . =
! , folios digitales
Escritorio »
.o . L Equipo
L~ irpeta de
h |~OJ
Bibliotecas "
f Red
Ay L rpe
Equipo CHRIS JR. COPIA
= creditos construyendo mi -
Red
Nombre: Reporte Mensual042011FDI01010100C v Guardar
Tipo: [Saved File vJ { Cancelar
Imagen 119.




Folios Mexicanos Digitales S.A. de C.V.

Tel. 01 800 0872 884 / distribuidores@foliosdigitales.com
Priv. Topacio 3505 - 5 Residencial Esmeralda

Puebla, Puebla. C.P. 72400

©

Folios
Digitalese

Ropodte monsusl de sucuwsales
Anexs Hepoite de Sucwisales

KA 0101000 2 160572011 095219 11.600.00 1,600
XA 0101000 a 16/05/2011 09.52.58 4,640.00 B4l
4.
Eneco | Fobreso | Mawzo | Abill  Mago Junio | Julio | Agosto | Sepliembeo | Dotubee | N beo | Dicsemb
200 20010 2011 2012 (2003 (2014 | 2015 2006 |27 | 2018

Imagen 120.
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2.1.3.2 REPORTE ERP

Acceso: Menu Reportes -> Reporte ERP

Reporte ERP permite crear reportes personalizados de los cfdi’s (Comprobante

Fiscal Digital por Internet) generados, los criterios por los cuales se puede definir

el contenido de los reportes son: Por intervalo de tiempo, Agrupar por, Filtrar por

y Datos contenidos.

En seguida se listan los componentes de la ventana (Imagen 121):

1. Intervalos de tiempo: En esta area de la ventana, se configura el periodo a ser
considerado para la inclusion de los cfdi’s en el reporte que se genere y com-
prende las siguientes opciones:

A. Fechas exactas.- Permite elegir la Fecha inicial y la fecha final del periodo
para incluir los cfdi’s generados.
B. Ejercicio.- Seleccionar si desea crear el reporte de las facturas por anoy
elegirlo.
C. Todo.- Indicar esta opcion para generar un reporte con todas las facturas
almacenadas en el Sistema.
r Reporte ERP @

Intervalos de tiempo Agrupar
1. | por RFC por Mes

Fechas Exactas  De: 1870572011 - AL 1870572011 vl | por Sucursal por Afio

A
l R e 201 v] Filtros
[ r @ Todo Filtrar por: | RFC T|

Condicion: | Seleccionar Todos vl
Diakos

RFLC l
Sucurzal

Total

IVA |

Fecha
Estado
SeneFolio
Documento
Moneda
Tcambio

Mes
Afio S

© Bonar Datos | ©) Imprimis PDF

Imagen 121.
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2. Agrupar: Permite al usuario seleccionar un criterio para concentrar la informa-
cion presentada en el reporte:
A. Por RFC: Muestra la informacion del reporte por el RFC de los clientes.
B. Por mes: Presenta en el reporte todos los cfdi's generados por mes.
C. Por Sucursal: Despliega la informacion contenida en el reporte por Sucur-

sal.

D. Por aino: Organiza todos los cfdi’s generados por ano.

Nota: En esta seccidn es posible elegir mas de una opcién y el reporte contempla-
ra toda la informacion que corresponda a las opciones elegidas.

B reporte ERP
Intervalos de hiempo

Ejercicio

2 Todo

Datos

HFC
Sucursal
Total

IvA

Fecha
Estado
SeneFolio
Documento
Moneda

Tecambio
Mes
Ao

20m

2. | a por RFC ” R por Mes

Fechas Exactas  De: 18/05/2011 ~ AL 18/05/32011 r[ - - Summ}[ n. [ pos Ao

:_H'l- Ler-3

<4

>

Filtrar por: | HFC

Condicion: | Seleccionar Todos

© Borrar Datos ) Imprimitc PDF

Imagen 122.
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3. Filtrar por: Crea un reporte general o especifico (Por Cliente o Sucursal),
como se muestra en la Imagen 125.

Filtrar por: ‘RFC "

Sucursales

Imagen 123.

Una vez seleccionado el filtro, el sistema mostrara la informacién correspondiente

en el campo “Condicién” como se visualiza en la imagen 124.
Posteriormente el usuario debera decidir el valor que tendra la “Condicién”.

Condicion: ‘ Seleccionar Todos v ’

Seleccionar Todos

_T1RFCDEPRUEBAA
2RFCDEPRUEBA
ADSASDASDASD
DSFGSDGSDGSD
FEJN762910ED 4
UEKSDKKJH9879
XAXX010101000
XEXX010101000

Imagen 124.

Por ejemplo en las imagenes anteriores se opto por crear un reporte para un clien-
te en especifico, y se siguieron los siguientes pasos:

Eleccion de Filtrar por: “RFC”
Seleccion de Condicion: “RFC (cliente)”.




W Folios )

Reporte ERP
Intervaloz de hiempo

Fechas Exactas

De: 1870572011

= Al 1870572011 -

Agrupar
por RFC

por Sucursal

por Mes

por Ano

2011 * || Filtros

Filtrar por:

Ejercicio

@ Todo

RFC -

Condicion: | Seleccionar Todos -

D atos

HFLC
Sucursal
Total

IVA

Fecha
Estado
SeneFolio
D ocumento
Moneda
Tcambio
Mes 2
Ano

£4

¢ Bomar Datos | C} Imprimir FDF

Imagen 125.

4. Datos: Mediante esta herramienta es posible seleccionar los campos que se
requieren incluir en el reporte (pueden ser todos o solo algunos) los cuales
son: RFC, Sucursal, Total, IVA, Fecha, Estado, SerieFolio, Documento, Moneda,
TCambio, Mes y Aho (Imagen 126).
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- =

Reporte ERP
Intervaloz de tiempo Agrupar
por RFC por Mes

Fechas Exactas  De: 1870572011 - AL 1870572011 - por Sucursal por Afio

Ejercicio 20m » | Filtros
@ Todo Filtrar por: | RFC =

Condicion: | Seleccionar Todos -

Datos \
.| [RFC
Sucursal L
Total
VA
Fecha
Estado
SeneFolio
Documento
Moneda
Tcambio
Mes
Afo

L .

& Bornar Datos | ) Imprimic PDF

)

E

-

s

33

Imdgen 126.

<<

A. Boton elimina del reporte todos los campos agregados con an-
terioridad en él, regresaran al recuadro de la izquierda.

>

B. Boton “——— al haber seleccionado algun campo (A la izquierda) y ha-
cer click en él, el campo elegido se colocara en el recuadro de la derecha y se
incluira en el reporte.

£
C. Boton quita los campos que se encuentren en el recua-

dro de la derecha, debera seleccionarlos y presionar el botén.
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>>
D. Boton agrega al reporte todos los campos listados en el recua-

dro izquierdo, se colocaran en el recuadro de la derecha.

& Bomar Datos

5. Botén
ventana anterior (Imagen 126).

limpia todos los campos de la

, ©) Imprimir PDF | ,
6. Boton al presionarlo, el Sistema des-
plegara una ventana como la de la imagen 127 para indicar la ubicacion y el
nombre del reporte ERP a generar.

-
Reportes ERP oy
‘ Save n +/ Documents - O A, m'
P- Name ; Date modified Type
-~ NetBeansProjects 18/04/2011 0204 ..  File folder
Recent Places Visual Studio 2008 11/04/2011 04:22 .. File folder
W Desktop
H
fl
# Libranes
'v
| - L
" E
H Computer
L
o ) ,
Network e——
Fie name ReponeERP) - | Save |
Save 23 type Reporte EFF - Cancel
Imagen 127.
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2.1.4 MENU VER

Este menu del Sistema contiene las herramientas para visualizar los cfdi’s creados,
el calendario y modificar el tipo de cambio y/o la vista del Sistema; las opciones
que contiene el menu “Ver” son las siguientes:

. Tipo de Cambio(Consultar a detalle en la seccion “2.1.4.1 Tipo de Cambio”)
. Mi Explorador(Consultar a detalle en la seccién “2.1.4.2 Mi Explorador”)

. Mi Calendario(Consultar a detalle en la seccién “2.1.4.3 Mi Calendario”)

. Vista tradicional(Consultar a detalle en la seccion “2.1.4.4 Vista tradicional”)

A continuacion se describe a detalle cada una de las herramientas disponibles
para el menu Ver.
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2.1.4.1 TIPO DE CAMBIO

Acceso: Menu Ver -> Tipo de Cambio

Tipo de Cambio en esta opcion del menu es posible establecer el tipo de cambio

actual que sera reflejado en las divisas que se incluyen en sus facturas (Si asi lo re-

quiere), si solicita mas informacion acerca de cdmo agregar el valor de las divisas

en su factura consulte el apartado “2.1.2.7 Nueva Factura -> 10. Mostrar divisas” de

este manual.

A continuacion se listan los componentes de la ventana (Imagen 128):

1. Délar Estadounidense USD: En esta area de la ventana, se especifican los va-
lores para el “Precio de Venta"y el “Precio de Compra”del Délar.

2. Euro EUR: Se establecen los valores para el “Precio de Venta”y el “Precio de
Compra”del Euro.

-

Tipo de Cambio @
p Tpo de Lambio .
Dolar Estadoumdense USD

1. Precio de Venta Precio de Compra G Guardar
L 10.800000 10.000000 ) ﬁ Cancelar
i Euro EUR N

2. Precio de Yenta Precio de Compra
N 15.000000 14_00000

Imagen 128.
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3. Botén, l 0 Guardar | ;|macena la informacion ingresada en la ventana
anterior (Imagen 128) y despliega un mensaje de confirmacion (Imagen 129)
en el que debe presionar “Aceptar”.

e -

Folios Digitales Divisas [25m)

! Configuracion Guardada

Aceptar

Imagen 129.

4. Boton, {C’ Cancelar | cierra la ventana sin hacer cambios en los valores
para el tipo de cambio.

-

Tipo de Cambio @
Tipo de Lambio
Dolar Estadoumdense USD
Precio de Yenta Precio de Compra G Guardar 3.
10.800000 10000000 lﬁ Cancelar a
Euro EUR -
Precio de Yenta Precio de Compra
15000000 1400000
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2.1.4.2 MIEXPLORADOR

Acceso: Menu Ver -> Mi Explorador

Mi Explorador permite visualizar en PDF todos los cfdi’s (Comprobante Fiscal Di-
gital por Internet) generados, en orden secuencial y agrupados por Sucursal/Ma-
triz, ademas es posible filtrar los cfdi’s presentados por el mes en el que fueron
generados.

En seguida se listan los componentes de la ventana (Imagen 131):

, G | | e |
1. Boton, | al presionar este botdn el Sistema despliega un calenda-
rio para elegir el mes por el que desea filtrar sus cfdi’s, es decir, se mostraran
todos los cfdi’s creados en el mes seleccionado.

2. En esta area de la ventana, se listan los cfdi’s creados en el mes indicado. Los
cfdi’'s se encuentran agrupados por Sucursal/Matriz por lo que al hacer click en

el signo “+” que se localiza al lado izquierdo del nombre de la Matriz/Sucursal
se expanden todos los cfdi’s generados por la Matriz/Sucursal seleccionada, en
caso contrario y presionar signo “-" para contraer los cfdi’s de la Matriz/Sucursal
a la que corresponda el signo.

1 abnl de 2011 ’

dom lun mar mié jue wvie sab

27 28 29 30 31 1 2

3 4 5 6 71 8 9

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 2 2 23

24 25 26 27 29 30
4 5 6

-

'.—b
Mo

~J

[ Hoy: 28/04/2011

Imagen 130.
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Mi Explorador
0477058

L) FDIO16101000
/,C-' {} MATRIZ
{7} crpFDI010101000A1
CFDFDIO10101000A2
CFDFDIO10101000A3
CFDFDI010101000A4
CFDFDIO10101000AE
CFDFDIO10101000AE
CFDFDIO10101000AT
CFDFDI010101000A2
CFDFDI010101000A%
CFDFDI010101000A10
CFDFDIO10101000A11
CFDFDIO10101000A12
CFDFDIO10101000A13

|4

]
1
=

| Imagen 131.

3. Al dar click derecho sobre algun CFDI el sistema muestra un menu contextual
con las opciones:
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Mi Explorador @

0872011 (kg
x-«-@ LOMJ760919TCS

=) matrIZ
) croLoMI760919TC1
- @ SUCURSAL UNO

0 Refrescar

o ver PDF
o Cancelar

O Copiar a...

A. Refrescar: Actualiza la informacién visualizada en “Mi Explorador”.
B. Ver PDF: permite visualizar el documento del CFDI seleccionado en forma-
to PDF.
C. Cancelar: realiza la cancelacion del CFDI.
i. Al seleccionar ésta opcion, el sistema le da acceso al portal del SAT,
donde debera dar click en el botén “FIEL”.
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Gomienno
FEDERAL

Portal de Contribuyentes

O Servicio de Administracion Tributaria

Ingrese sus credenciales

RFC: | |

Clave CIEC | J

Continuar

FIEL

‘. " )

ii. Debera proporcionar los siguientes datos:

« RFC
« Contrasena de clave privada
« Clave Privada: Dar click en el primer botén

"

..." para seleccionar el archi-

vo con extension (.key), éste se encuentra en el” Disco Local (C:)", donde se
observa la carpeta “Folios Digitales”.

« Certificado: Dar click en el sequndo botén “..." para seleccionar el archivo
con extension (.cer) éste se encuentra en el” Disco Local (C:)"” donde se ob-
serva la carpeta “Folios Digitales”.
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Digitalese

GosigrnoO

BN 83 SAT Portal de Contribuyentes

Ingrese sus credenciales

RFC: | FMD100203JS7

Contrasefia de Clave privada Iooocooooooo.

Clave Privada ( key): Im\d100203,s7_1003211958‘key

S— S— NS g G

Certificado (.cer). Ifmd100203;s7 cer

Continuar

CIEC

Para consultar la informacién a detalle acerca de este punto, favor de consultar la

“Guia de Cancelacién CFDI”.

D. Copiar a: Genera una copia del CFDI seleccionado, en la ruta que usted le indi-
que, almacenando los archivos CFDRFCXXXXXXXXXXX.xml 'y
CFDRFCXXXXXXXXXXX.pdf correspondientes.
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2.1.4.3 MICALENDARIO

Acceso: Menu Ver -> Mi Calendario

> Folios
W Digitalese

Al seleccionar esta opcién del menu el Sistema despliega un Calendario, mostran-
do por default seleccionada la fecha y hora actual. Para desplazarse entre los me-
ses del ano, presione los botones (mes anterior) | 4 |y (messiguiente). |

Mi Calendario
< abril de 2011

dom lun mar mié jue wvie
14) 27 28 28 30 31 1
15| 3 B 5 6 7 8
161 10 11 12 13 14 15
17117 18 19 20 21 22
18| 24 25 26 27 (28| 29
191 1 2 3 - 5 6

[ Hoy: 28/04/2011

Hora: 13:35:03

sab

16
23
30

Imagen 132.
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2.1.4.4 VISTATRADICIONAL

Acceso: Menu Ver -> Vista tradicional

Vista tradicional en esta opcién del menu es posible modificar el fondo que des-
pliega el Sistema, con opcidén a elegir su escritorio o un fondo color claro.

Al ejecutarse el Sistema, se despliega de fondo su Escritorio (Imagen 133); si desea
cambiarlo presione el Menu “Ver”y a continuacién seleccione “Vista tradicional”

u‘ bt Deytates

Corfigaacon Pactracon Reportes Ver e 7 Salr

LR LA * Vnidad ‘o d 4 1 b |
wdades Oe i Juro (4 Ssam o

© Wemva §actina - Shachines 1) Co remiesrien

O Ngevo Necibo
© Woava Carta Porte Dist
O Mis Roportes £ a A
© Mis Genns y Folane | VB Unidad de DVD B (D " Unided de CO (1
O Mis Actisabs acrones
© Y Ofiesal
© Supte
O Loawna

Ueuhim
O sum

(B L AR

ERAMIENIO extraibie

e

Imagen 133.

El Sistema cambiara a su vista tradicional, con un fondo color claro como se mues-
tra en laimagen 134.



ﬁ Folios @

[0 Folios Digitaes ==

| Configuractn Factraodn Reportes Ver Visor 7 Sal
|

|
[We Explorador

| 0372011

| © Mueva Factma v ) roi101e1000
| © Hyevo Recibo

| © Mueva Carta Porte

| © Mis Reportes

| O Mis Soties y Folkon

| © Mus Actualizaciones
| © sitio Oficial

| o Saporte

| © Logout

| Dot

| O sam

| WA Menis
|

Imagen 134,

Si desea cambiar de nueva cuenta el fondo del Sistema, presione el Menu“Ver”y a
continuacion seleccione “Vista tradicional”
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2.1.5 MENU VISOR

En el menu “Visor” se localizan las herramientas necesarias para generar pdf’s con
formatos predeterminados (mediante archivos template e invoice format) a partir
de archivos XML; el menu “Visor” contiene la opcion:

. Mi Visor cfdi (Consultar a detalle en la seccién “2.1.5.1 Mi Visor CFD”).

A continuacion se describe a detalle la opcién disponible para menu Visor.

2.1.5.1  MIVISOR CFD

Acceso: Menu Visor -> Mi visor CFD
Mi visor CFD permite crear pdf’s con un formato especifico (mediante template)

a partir de archivos XML de cfdi’s creados anteriormente.

Importante:
Si los templates que utiliza no son proporcionados por el Sistema de Facturacion electro-

nica, presentara problemas durante su uso.

A continuacion se listan los componentes de la ventana (Imagen 136):

: . v : : :

1. Fecha: Al presionar el botén J . el Sistema despliega un calendario
para elegir el mes por el que desea filtrar sus cfdi’s, es decir, se mostraran todos
los cfdi’s creados en el mes seleccionado.

1 abril de 2011 4

dom lun mar mié jue wvie sab
27 28 29 30 31 1 2
3 - 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 2% 27 29 30
1 2 3 - 5 6 7
[ ] Hoy: 28/04/2011

Imagen 135.
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&

"B Mi Visor CFD ==
Comprobante Fizcal Digital [CFD] a Crear en PDF
[T Fecha: [12172011 )~ |CFD: "| O Ciear PDF
CFD a ciear en PDF: @) Cancelar
2]
Template a usar -
2]
Formato a uszar
2]
Imagen 136.

2. CFD: Seleccionar el CFD con el cual se creara el pdf con formato especifico
(Imagen 137).

_
Mi Visor CFD [=5)

Comprobante Fiscal Digital [CFD) a Crear en PDF

Fecha: (11172011 )~ | cFD: M—'] © Crear PDF
CFD a crear en PDF: ———§yCancgar

Template a usar

Formato a usar

Imagen 137.

? |
3. CFD a crear en PDF: Al oprimir el boton : el Sistema despliega una
ventana como la que se muestra en la imagen 138 para indicar el archivo XML
del cfdi a crear en pdf.
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2] Seleccione el CFD a convertir Folios Digitales e
Buscaren personalizado - O T i° G-
= Nombre " Fecha de modifica... Tipo
N o * perFormat 07/04/201111:44 a... Documen
Sitios recientes = templates 06/04/201105:24... Documen

Escritono

| 5
Bibliotecas

| ..

L

Equipo

"
t“\ ‘ 111
Red =
Nombre > | —]"b“

{ ) { |

Tipo: | Comprobante Fiscal Digial {CFD) v| | Cancelar

Imagen 138.

4. Template a usar: Al presionar el botén ? | el Sistema muestra una
ventana como la que se visualiza en la imagen 137 para indicar el archivo XML
del template a usar para crear el pdf.

5. Formato a usar: Al hacer click en el botén § el Sistema muestra una
ventana como la de la imagen 137 para indicar el archivo XML del Formato a
usar para crear el pdf.

genera el PDF a partir del cfdiy
a ventana de la Imagen 139.

6. Crear PDF: El boton J O Crear PDF

los archivos template/Formatindicados en




ﬁ Folios @

7. Cancelar: El boton, 0 Cancelar cierra la ventana sin crear el PDF.

E2] Mi Visor CFD .
Comprobante Fiscal Digital [CFD] a Crear en PDF
Fecha: [L.}/2011 ;7 CFD: i | [ o Crear PDF 6. ]
CFD a crear en PDF: - [ € Cancelar 7 ]
7| _ '

Template a usar

Formato a usar

Imagen 139.
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2.1.6 MENU “?”

Al seleccionar este menu el Sistema despliega la ventana “Acerca de...” con la in-
formacion de la versidon y detalles del Software.

L W

Acerca de... @

Software: Folios Digitales Yersion: 2.2.5.1 CFD: ¥2.0

Distribuido por:
Folios Digitales Mexicanos SA de CV.

Desarmnollado por:
RHex Systems Software Developer® RSSD

Memona RAM 895 MB

Imagen 140.

2.1.7 MENU SALIR

Al elegir este menu se cierra la ventana del Sistema, se recomienda utilizar esta
opciéon y no el botén @ “cerrar ventana” que se ubica en la esquina supe-

rior derecha debido a los inconvenientes que pueda presentar el Sistema por un
cerrado incorrecto.
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2.2 MIMENU

Mi Menu contiene los accesos directos hacia las opciones mas frecuentes del Sis-
tema (Imagen 140), las cuales son:

Nueva Factura, consultar la seccion “2.1.2.1 Nueva Factura”

Nuevo Recibo, consulte la seccién “2.1.2.3 Nuevo Recibo”

Nueva Carta Porte, consulte la seccion “2.1.2.2 Nueva Carta Porte”

Mis Reportes, consulte la seccién “2.1.3.1 Mis Reportes”

Mis Series y Folios, consulte la seccion “2.1.1.2 Mis Series y Folios”

Mis Actualizaciones, despliega un mensaje en la esquina inferior derecha in-
dicando si existe o no alguna actualizacién disponible para el Sistema de Fac-
turacion electrénica (Si requiere mas informacion acerca de cémo actualizar
el Sistema, consulte su manual Instalacion y Configuracién de Folios Digitales
2011 en el apartado “3 Cambiar a la version actualizada de FD 2011/ Migracion
del Sistema a otro Ordenador”).

ok wnN =

Folios Digitales - RXUpdater Mi Mend
~ No hay Actualizaciones disponibles

1 f
O Nueva Factura

o Nuevo Recibo

7. Sitio Oficial, al presionar esta opcion se abre de forma | € Nueva Carta Porte
automatica su navegador de internet en la pagina del Mis Reportes
Sistema de Facturacién electronica www.foliosdigitales.
com

8. Soporte, al hacer click en este boton se abre la pagina | @ Mis Actualizaciones
de internet para obtener soporte técnico del Sistema de ﬂgitio Oficial
Facturacion electrénica. © Soporte

9. Logout, esta opcion cierra la cuenta del usuario actual;
si requiere mas informacion acerca de los usuarios del © Logout
Sistema consulte “2.1.1.9 Mis Usuarios”. Ocultar

10.Ocultar, minimiza la ventana principal del Sistema. © salir

11.Salir, consulte la seccién “2.1.7 Menu Salir”.

o Mis Series y Folios

Imagen 141.
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2.3 MIEXPLORADOR

Acceso: Mi Explorador

Mi Explorador permite visualizar en PDF todos los cfdi’s (Comprobante Fiscal Di-
gital por Internet) generados, en orden secuencial y agrupados por Sucursal/Ma-
triz.; ademas es posible filtrar los cfdi’s presentados por el mes en el que fueron
generados.

Si requiere mas informacién consulte la seccién “2.1.4.2 Mi Explorador” de este ma-
nual.

Mi Explorador 3]
GLiz2om kg

& @ FDI010101000

Imagen 142.
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3  DESCARGA DEL SELLO DIGITAL

Ademas del acuse de Certificados de Sello Digital (que se muestra en laimagen

143); el SAT le otorga 2 archivos fisicos mas:

a. Archivo con extension .key, el nombre del archivo tiene las siguientes caracte-
risticas: RFCXXXX s.key

b. Archivo con extensién .cer, el nombre del archivo tiene las siguientes caracte-
risticas: 0001 XXXX.cer (Certificado digital)

Pigina | de |

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
CERTISAT WEB

U3
NACTENBA Y CREMITO FORLICO

COMPROBANTE DE SOLICITUD DE
CERTIFICADOS DE SELLO DIGITAL

NUMERO DE OPERACION: 101200117558
FECHA: 2010.12-13 16:25:06

EL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA CERTIFICA QUE EL CONTRIBUYENTE
KING LEE MEXICO

CONREC: KLMO41217Q52 : SOUCITO LA GENERACION DESUS CERTIFICADOS DE SELLO DiGITAL CON

EL ARCHIVO DE REQUERIMIENTD:  KLMOS1217052_1012131609.9d9

SOLICITUD DE CERTIFICADOS DE SELLO DIGITAL

Imagen 143.
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En caso de no contar con el Sello Digital se deben sequir las instrucciones:

a.

Descargar del SAT la aplicacién “SOLCEDI"y lo puede hacer presionando esta
liga: ftp://ftp2.sat.gob.mx/asistencia_servicio_ftp/programas/solcedi/DSIC-
07504S0L.zip

Utilizar la aplicacion “SOLCEDI” para crear “El Requerimiento” del Sello Digital.
Enviar “El Requerimiento” creado del sello al SAT mediante la pagina de inter-
net CERTISAT WEB haciendo click aqui:
https.//www.acceso.sat.gob.mx/Acceso/CertiSAT.asp



ftp://ftp2.sat.gob.mx/asistencia_servicio_ftp/programas/solcedi/DSIC07504SOL.zip 
ftp://ftp2.sat.gob.mx/asistencia_servicio_ftp/programas/solcedi/DSIC07504SOL.zip 
https://www.acceso.sat.gob.mx/Acceso/CertiSAT.asp
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4  DESCARGA DE LOS ARCHIVOS DE ACTIVACION/CONFIGURACION

Cuando realiza la compra desde la pagina www.foliosdigitales.com y realiza su
pago, recibe un correo electronico de confirmacién con “Status: Pagado” (Si usted
no posee el correo electrénico, deberda comunicarse a Mesa de Control del Siste-
ma de Facturacién electrénica para que se lo proporcionen).

Importante: Debera abrir el correo de “Status: Pagado” con el navegador “Internet

Explorer. j

Internet
Explorer

El correo de “Status: Pagado” tiene dos ligas:

D ventas Bfolosdgitales. com
fara nilaculo Btheenginesoftwane. com
Asunta Confirmacion Folios Digitales

Folios Digitales - Gracias por comprar!

% Bl
Sl Tl

Guarde una copia en un lugar seguro - Podria ser su dnico comprobante de esta transaccion.

{Como mstalar Folios Digitales v empezar a Facturar Elecironicamente?

1. Diescargue e nstale desde:[attp:worw foliosdigitales.com modescarga’'tdi setupfUl] exe |
2. Descargue su archive de activadon/configuracion desde{htfpT wvww foliosdigifales com mx sistemaldy download php |
3. Ejecute Folios Digitales

Necesita ayuda” Visite & centro de soporte de Folios Digitales: hup o/ foliosdigirales com atencion html

Nota Importante: Verifigue que la informacion sea correcta, va que una vez activada su compra no sé podra cambiar su informacion.
Wumero de Clientebd4 761003224 104493707275

Razin Sccial: LUISIANA GARZA JORDAN

RFC: GATLE40112GG

Direccién: CAA'ADA DE SACRAMENTO 3805 N/A RESIDENCIAL

Fecha de Compra: 2011-01-26

Total del Producto: § 439.00

Datos de la Venta: Licencia por [imbrado Sene del 1 al >0 por S0 11 1
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Para descargar los archivos de activacion/configuracion requiere:
4.1Hacer click en la segunda liga del correo de “Status: Pagado’, mostrara la venta-
na:

Folio de Descarga:

feSebbbB88ddcbeb038i3306e4bdBE62af
¢ >

T

4.2Debe presionar el botén “Descargar”.

4.3Muestra una nueva ventana donde se observan los enlaces para los dos archi-
vos de configuracion:
a. Archivo de Licencia de Identificacion “config.cnf”
b. Archivo de Licencia de Uso “licenses_fdi.xml”

Es necesario hacer click en cada uno de los enlaces y repetir los procedimientos lis-
tados abajo (4.4) y 4.5) ) para descargar los archivos de activacién/configuracién.

GAJL840112GG

Descargue Folios Digitales de LUISIANA GARZA JORDAN GAJL840112GG

Archivo de configuracion Config.cnf

Archivo Licencia de "Licencia por Timbrado Serie del 1 al 50 por 50 Ti" licenses fdi.xml

4.4Para almacenar los archivos de activacion/configuracion del Sistema de factu-
racion electroénica, se pide presionar el botén “Guardar”.
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Descarga de archivo @

¢Desea abrir o guardar este archivo?

@ Nombre: CSO020520748config.cnf
Tpo: Velocidad de marcado, 2,00 KB
De: www. foliosdigitales, com.mx

[ Abre ][ Cancelar ]

Los acchivos procedentes de Inemet pueden ses dliles, pero
algunos archivos pueden dafiar potenciaimente su equipo. Sino
confia en el ongen, no abra ni guarde este archivo. JCuél es o
125907

Imagen 144.

4.5Ensequida debera indicar la ruta donde desea que se guarden los archivos; es
muy importante que no modifique sus nombres. (Se recomienda colocar los
archivos de activacion/configuracion dentro de la misma carpeta y en un lugar
seguro de su equipo) y haga click en el botén “Guardar”.

Importante:

Si usted cuenta con mas de una Serie de timbrados, se le solicita que almacene cada
Licencia de Uso en una carpeta diferente (Debido a que el nombre de los archivos es el
mismo); para evitar confusiones y posibles fallas en el Sistema.

Guardar como W(YJ
Guarda enc | (I3 Escitono v - s -
N | Mes documentos
LLA ¥ MFC
Documentos ‘jhs sitos de red
recientes _Jarchivo banco
- | CAVI DE SOMBRERETE SA DE CV
‘ . "’i | FoxIt Pharkom
E sceitonio Qe
S MiPC
|5, Mis documentos
Mis documentos
MiPC
‘P) Norbee  ESUTRCEIER v | Gusds
. ] . = =
Mi: sitice dsted ~ Tipo: SpeadDia v Cancela ;
Imagen 145.
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5 Posibles inconvenientes en la operacion del Sistema

5.1  Cambio de licencia Demo a licencia adquirida con Folios Digitales

Inconveniente: Los timbrados de las facturas estan duplicados.

Los nimeros de timbrado de las facturas generadas estan duplicados debido a
gue se sigue utilizando la licencia proporcionada para la version demo del Siste-
ma.

Solucidn: Reinstalar el Sistema de facturacién electrénica debido a que los tim-
brados en las facturas deben llevar el consecutivo correcto (Consultar manual de
Instalacion y Configuracién de Folios Digitales 2011 en el apartado “4 Dejar de
utilizar version Demo e instalar version actualizada de Folios Digitales 20117).

A continuacién se muestra un ejemplo de una factura con licencia demo para que
verifique si su comprobante presenta el mismo problema, en laimagen se sefalan
en el folio fiscal 3 series de numeros que se repiten con lo que se puede identificar
gue se esta facturando con dicha licencia.
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Pagina 1 de 1
EMPRESA INVALIDAFDISA . DECV.
FD¥10101000
AVE SIENPRE VIVA 1500 FRACC. SPRINGFIELD C.P. 2008 CUERNAVACA
MONELOS MEXXCO
FACTURA
No. de Serie del Cert. SAT No. de Serie del Cert. Emisor  Serie y folio Folio Fiscal:
00001000000103082037 30001000000100000800 A6 F119387alzE57.7657. 78588 CES2TICTCE
W O Sor ST F ¥ 508 . ABCI1Z3456XY2
Cr Q0 SISO s 81 siesiv MLOCO
Lugar y fecha de elaboracion: RN ot iuiteih ot 0 ora de ce 5
2011.07.05712:25:59 2011-07-05T12:26:04
Forma de pago Pago en una soky exhibecion  Método de pago: Efectivo Tiempo limite:  Pagado
Unidad Cantidad Descripcion Precio Unit. Importe
1.9 LXLELL Inw 3w
. Sub-Total $ 100.00
IEPS 25.00 % $ 20.00
IVA 16 % $16.00
(L PR LTl CHENTO TRERITA Y SEIS PESOS 00/900 MXN $ 136.00
N A
satrexe e e
s e s S T TR I S S R A N A SR ST ——— P L AT
Este documento o5 una representacién impresa de un CFDI / Efectos Fiscales ol Pago . ' www foliasdigi ales. com

Imagen 146
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5.2 (Configuracion de pantalla para la generacion de PDF’s

Inconveniente: El documento PDF de las facturas generadas aparece con la infor-
macioén sobrepuesta o fuera de los margenes, lo que hace que el documento se
vea desalineado.

El formato del documento PDF aparece modificado debido a que la configuracion
para el tamano de los elementos de pantalla se encuentra en grande o mediana.

Solucidén: Modificar el tamano de los elementos de pantalla consultando el ma-
nual de Instalacién y Configuracion de Folios Digitales 2011 en el apartado “1.2
Modificar tamano de elementos de pantalla”y después proseguir con la seccion
“5.2.1 Generar PDF’s nuevamente debido a errores en Configuracion de pantalla”) que
a continuacion se describe.

5.2.1 Generar PDF's nuevamente debido a errores en Configuracion de pantalla

5.2.1.1 Acceder a la carpeta donde se encuentran generados los PDF’s de
las facturas (Carpeta “pdfexped” que se encuentra dentro de .../FoliosDigitales/
FoliosDigitales2011), anotar el numero de factura con informacion desalineada y
eliminar el archivo de la carpeta.

5.2.1.2 En el Sistema “Folios Digitales 2011" hacer click en el menu “Visor”y
seleccionar “Mi Visor CFD’, si requiere mas informacién acerca del uso de esta he-
rramienta consulte la seccion “2.1.5.1. Mi Visor CFD” de este manual.

5.3  Nodispone de Timbrados para facturar

Inconveniente: El sistema despliega el siguiente mensaje al momento de ingre-
sar al sistema Folios Digitales 2011.
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4 Xg -I\

' " Usted no dispone de timbrados para facturar.

Aceptar

) Imdgen 147

Solucion: Comunicarse con Mesa de Control del sistema de facturacion electréni-
ca para revisar el status de activacion de los timbres.

5.4 RFCy Serie no encontrados
Inconveniente: El sistema despliega el siguiente mensaje:

s \
Timbrado ‘é

Se genero el siguiente error al tratar de conectarse al servidor:
pi ' \ 203 - RFC y Serie no encontrados

Aceptar

Imagen 148

El motivo mas frecuente de aparicion del mensaje es que el RFC del cliente no
coincide con el RFC del archivo del Sello. Una forma facil de identificar si la licencia
y/o sello no corresponden es comparando el RFC que se despliega en Mi Explo-
rador (Imagen 149) con el RFC que se despliega en la casilla de Sello en la opcién
Mi Sistema del menu Configuracion (Imagen 150), deben tener el mismo valor.




ﬁ Folios )

Mi Explorador 5
(Fi72011 B~
1) FMD100203457
Imagen 149
Mi Sistema =]
Alias Sucursal - Matriz 0 Guardar
MATRIZ v @ Matriz _) Sucursal 0 Elimi
Calle No. Ext No. Int .
AVENIDA Z DEL COCHERD 403 57 Q Limpiar
Colonia CP.
RESERVA TERRITORIAL ATLIXCAYOTL 72810
Localidad Municipio Estado Pais
PUEBLA SAN ANDRES CHOLL PUEBLA MEXICO
Teléfono Email
on
Sello Password
fmd100203js7_1003221508s.key ? FREEmmmm——
ertficado
00001000000101342561.cer
Serie Certificado Caducidad
00001000000101342561 2012-03-21 [Elhg
Archivo Licencia de Idetificacién
Archivo
Imagen 150

Soluciéon: Comunicarse con “Soporte Técnico” del Sistema de Facturacién electré-
nica para que realice la configuracién correcta.
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5.5 Facturando con Licencia Test

Inconveniente: Se despliega el mensaje que a continuacién se muestra al mo-
mento de facturar.

Folios Digitales lé

esta facturando con una licencia TEST

oK |

LN A Imagen 151

El sistema despliega el mensaje de error al presionar el botéon “Facturar’, aunque
genera el pdf este es incorrecto e invalido ante el SAT. A continuacidon se muestra
un ejemplo de una factura con licencia test para que verifique si su comprobante
presenta el mismo problema, en la imagen se senalan en el folio fiscal 3 series de
numeros que se repiten con lo que se puede identificar que se esta facturando
con dicha licencia.
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Pagina 1 de 1

EMPRESA INVALIDA FDI S.A. DE C.V.
FDI010101000

AVE SIEMPRE VIVA 1500 FRACC. SPRINGFIELD C P 82000 CUERNAVACA
MORELOS MEXXCO

FACTURA

No. de Serie del Cert. SAT No. de Serie del Cert. Emisor Serie y folio Folio Fiscal:
00001000000103082037 j 30001000000100000800 6 F11938747E57 78577887 pBCES273CTCC

i ASFDF
Datos del Cliente N o  FORSOF

ABC123456XYZ
CP. 320242 FSFSDF SFSFSOFSOF MEXICO

Lugar y fecha de elaboracion: J Tty de iy ri i Fecha y hora de certificacion:
2011.07.05712:25:59 2011-07-05T712:26:04

Forma de pago Pago en una sola exhibicion Método de pago Efectivo Tiempo limite:  Pagado
Unidad Cantidad Descripcion Precio Unit.
190 LXLKLKL $ 8000 $ 100.00
' Sub-Total $ 100.00
IEPS 25.00 % $20.00
IVA 16 % $16.00

[T EN RN TSR CIENTO TREINTA Y SEIS PESOS 00/100 MXN

$ 136.00

KT

N ALy A Tovascs

N L a T

D v

ot po
BTNt 123 swmyems g ve e st b oy 00 30 g 0017 ORI MM 1S LA S8 C VY MRS VA0 AC L BT K LEBAVAC AMCHLCR WL ECORIEIAYE. SEVYS AT AL . SEACH LG MR ACAC AN E O
ARIOPIMIRAN TR T TS CF W I IRCH S0 A R 0 0 0 0 W T, T 1 A ) O 0. S0, S0 Al W . O . e

Este documento es una representadén impresa de un CFDI/ Efectos Fiscales al Pago www.foliosdigitales.com
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Solucion: Consultar manual de Instalacion y Configuracion de Folios Digitales
2011 en el apartado “4 Dejar de utilizar version Demo e instalar version actualiza-
da de Folios Digitales 2011” ya que es muy probable que este facturando con la
version Demo del Sistema, en caso de no poder implementarlo o que el incon-
veniente continle comunicarse con “Soporte Técnico” del sistema de facturacion
electrénica para que realice la configuraciéon de la licencia correcta.

5.6 Certificado Vencido

Inconveniente: Se imprime el siguiente mensaje en su comprobante fiscal digital
“Usted esta usando una licencia no valida o una copia ilegal de este software, pén-
gase en contacto con su distribuidor, o de clic en comprar”

Este inconveniente se presenta debido a que la caducidad del certificado ha ven-
cido, una forma facil de evitarlo es revisar la informacion presentada en la opcidn
Mi Sistema del menu Configuracion en donde se le indica la vigencia de su cer-
tificado como lo sefala la siguiente imagen.

M Soterna

Alax Sucursal - Matiiz © Gusmda
A THL 8 Motz Sucursal

Cae No. Ext No. Int O thmnm
AVENIDA Z DEL COCMERD 03 57 © Lmpiar

Calonia o
NESENVA TERNITONIAL ATLEXCAYDTE 72010

Locakdad Mumicipio Estado Pals
PUERLA SAM ANDRES CHOLY PUERLA MEXacn

1 edélonn Emadl

Sellos de T achuaciin

Sello Passwonl

tod 1 DU20%:7_10032215001 key LA | B o
Certificado

N0G0 1 000N001 01 242561 con ?
Seiie Certificado Caducudad

OO0 TONOODIT 0T 342%61 anzaomsn

Aschivo Licencia de Idetificaciin
Aschive
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A continuacion se muestra un ejemplo de una factura con el certificado vencido.

EMPRESA INVALIDA FDISA. DEC.V.
FDI010101000

AVE SEMPRE VIVA 1300 FRACC SPRINGFELD C P 12000 CUERNAVACA
MORELOS MEXX O
FACTURA pass g 1
No. Certificado No. Aprobacion Afo Aprobacion No. Follo
0000 10000001025 30812 22128 2010 AD 163

Datos del Cliente A e o paruce RFC ABC123456XYZ
CP 200 FIFs0F SFFI0FslF MEXCo

Lugar de expedicion SNAVACA MORTLOS Mo Lo € e AW 2011.06.277108:20:20
Forma de pago Pago en una sola exhibicion Fecha Limite Pagads

Unidad

1997 00 CA HUEVO ORANDE BLANCO 30 LVP VA 0% e SN 00

Sub-Total $ 176,761.00

Cansdad en letra CIENTO SETENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS SESENTA Y UN PESOS 000100 MXN TOTAL: MXN

$176,761.00

“ESTE DOCUMENT O £5 UNA REPRESENTACION IMPRE SA DF UN CFD*

- A P SO AN WA (8 T T N AP A
] Bt 8 O A Lt A A e A S A ) |

— = )
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Soluciéon: Comunicarse con su distribuidor o mesa de control del sistema de fac-
turacioén electrénica para adquirir otro producto o bien realizar la compra a través
de la pagina del sistema de facturacion electrénica.

5.7  Sello mal formado o invalido
Inconveniente: Se muestra el mensaje:

'
Folios Digitales Firmado @

. L 302 - Sello mal formado o invalido -

Aceptar I

Imagen 155

El sistema despliega el mensaje cuando se presiona el botdn “Facturar’, se mues-
tra debido a que los archivos de configuracion son los incorrectos o porque los
archivos key y cer no estan relacionados entre ellos.

Solucidn: Ponerse en contacto con “Soporte Técnico” del sistema de facturacion
electrénica para que realice la configuraciéon del sistema con los archivos validos.

5.8 RFCdel emisor no se encuentra en el régimen de contribuyentes

Inconveniente: El sistema despliega el mensaje
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4 ~N
Folios Digitales Firmado &J

! Y 402 - RFC del emiser no se encuentra en el régimen de contribuyentes -

. Imagen 156

Solucion: Si acaba de darse de alta como contribuyente esperar 72 hrs para que
se actualicen las listas autorizadas por el SAT.

5.9 Fechay Hora de generacion fuera de rango

Inconveniente: Aparece el mensaje:

r
Folios Digitales Firmado &F

401 - Fecha y hora de generacion fuera de rango - La fecha del
! % comprobante sobrepasa la fecha actual en: 15 segundos

Aceptar
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El sistema despliega el mensaje debido a que la fecha y hora del equipo de donde
se esta facturando se encuentran adelantadas por minutos o segundos con res-
pecto al servidor PAC.

Solucion: Realizar la sincronizacién de la fecha y hora del equipo con respecto a

la hora de Internet, ejecutando los siguientes pasos:

S
—
N

1.- En el mend Inicio seleccionar la opcién Panel de Control.

“ﬁ Windows Live Messenger

. PROGRAMACION
} Delphi7
Documentos
j] XML Notepad 2007
» Imagenes
e Google Chrome
— Musica

|57 Microsoft Office Outlook 2007
Juegos

W2Z| Microsoft Office Word 2007
Equipo

ﬂ Bloc de notas
anel de control

@ VMware Workstation
Dispositivos e impresoras

Programas predeterminados

Ayuda y soporte técnico

¥ Folios Digitales

»  Todos los programas
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2.- Seleccionar la opcion Reloj, idioma y region.

*

-

, 4 » Panel de control »

Ajustar la U_un!'nguml_il_'m del equipo

3 Sistema y sequridad
3 Revisar of ex 30

y camequ prablema

Hardware y sonido

Ver dispo

/
ﬁ‘ e impresaras

Agreyar un dupu
Programas

}"Q De
ey !

unstalar un pragrama

ia de sequndad ded equpn

/&t DO Categoria

Cuentas de usuario y proteccion infantil

»'«pd!n_-’u_ld Y personaiizacon
ambaar el tema
Cambsiar fondo de escritania

eiucion de panlalls

wioma y region

mbaar tecls 103 métodos

de entroda

ambaar el para mostrar

Accesibilidad
Permda que Windows

tugrera parametros de

racion

i

Ia presentaiion visus

3.- Elegir Cambiar la zona horaria.
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m

Gl » Fro e ool R homay e

’ Ventana poncipal def Panel de

N Fechay hon
control = £CNA Y NOTA
guese la b y b fect ! \# berara riyar reloges ¢ cna aties dilcienie

Smzerna y segurichad Agtry r

Redes e Intemet “ Confinuracion regional v de idioma

Hardware y Lomdo . W lta evnstalat ithomas para melee S of ihoma para mostes mbeat b
Programas

Cusrites de utuseo y Configuracion de idioma de Windows Live

peotecosdm mfantd

Apanenciz y persenalaacon
o Reloj idioma y regidn

Accenbihviag
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4.- Seleccionar la pestana “Hora de Internet” y presionar el boton Cambiar la
configuracion....
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Fecha y hora | felojes adiclonales | Hors de Internet

Este eqquipo ests conliguade pars sincronizace aulumaticamente con
“mesndowscom”,

Esle eqquipo esls conhigurade pars sincronizacse autumabicamente de lorma
programada.

(15 Combar 1a configuracsine.,

Imagen 161

5.- Marcar la casilla “Sincronizar con un servidor horario de Internet” y oprimir
el botén Actualizar ahora.

r B
i~ Configuracién de hora de Internet léj

Configure la hora de Internet:

§§incronizar con un servidor horario de Internet

Servidor: time.windows.com v Actualizar ahora

Este equipo esta configurado para sincronizarse automaticamente de forma
programada.

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

A Imagen 162

6.- Por ultimo hacer click en el boton Aceptar.
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Si tiene alguna duda, porfavor; comuniquese con nosotros

bmunive@foliosdigitales.com

Folios Mexicanos Digitales S.A. de C.V. Av. Z del Colchero No. 403 57 Reserva Territorial Atlixcayotl
San Andrés Cholula, Pue. C.P. 72810.
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