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Estimado Usuario,

Se informa que con el objetivo de hacer mas accesible y sencillo el Sistema Online FD. Se han implementado nuevas
funcionalidades, por lo cual lo invitamos a conocerlas:

b ;COMO REESTABLECER LA CONTRASENA DE ACCESO EN EL SISTEMA ONLINE FD DE FORMA MAS SENCILLA CON LA
FIEL 0 CSD?

Ahora podrd regenerar su contrasefia de ingreso, con los archivos del (SD (Certificado de Sello Digital) si es persona moral.
Sies persona fisica con la FIEL 6 CSD, siempre y cuando estos estén vigentes.

Para regenerar tu contrasefia sigue estos pasos: (Imagen 1):

» INGRESO DE USUARIOS
Usuario: ] --------------------

Cuenta: I
|
Contraseia: Entrar | 1

£0lvid6 su contraseiia?

1. Da click en Olvidd su contrasefia y
selecciona “Calcular con la FIEL o CD”

N a - Ae o o e e o o o e e o o e ’
A .
A2
Seleccione una opcidn de restauracion: v e e mE e e e e ... -————-—-
Enviar por Email Obtener en Pantalla Calcular con FIEL 0 CSD ¥/ : 2 Instala una F|E|_ 0 (SD bUSca en tus
N ’
1 archivos las claves del Certificado y el
1 .KEY correspondientes entre si. Da click
1. Establezca su nueva contrasefa. 1 “ . .y .
. en“Seleccionar archivo”y después en
Certificado: Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionade _ -*  ahyrir. Posteriormente d|g|ta| la Contra-
Clave privada: Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado T ~,  Sefa de dave privada (Del (SD)

Contrasefia de la clave privada: [ ]

* La contrasena debe ser de por lo menos ocho caracteres.

¢ Debe contener por lo menos una letra mindscula y una
¢ Debe contener al menos un caracter especial: @2§%&+= .' __________________ ‘l
Nueva contrasefia: | I.=="  3.Hlige tunueva contrasefia y :
Confirmar nueva contrasefia: [ | % Captirala. Confirmala, e Ingresaras !
. 1 atucuentacuando le des clicken s
| Cambiar Password | 1 . I
, Cambiar Password. .
1 l\ __________________ ll
------ Imagen 1
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NOTA:

Para poder restablecer su contrasefia desde este apartado es necesario contar con sus archivos .Cer, .key, y con la contrasefia
de clave privada de la FIEL 0 el (SD, de ser incorrectos el sistema le mostrard un error y no podrd ingresar a su cuenta.

) ;COMO DESCARGAR HASTA 50 PLANTILLAS EN PDF DE GOLPE POR DESCARGA?
Para los usuarios que manejan un disefio de Plantilla en su formato PDF ahora podran descargar en conjuntos de 50 por

descarga, ya que anteriormente el sistema sélo permitia la descarga de una en una.

Para hacer este proceso hay que ingresar a Registro de CDFi y hacer el filtrado requerido para la descarga, después selec-
ciona la plantilla y da clicen Descargar PDF. (Imagen 2).

El sistema te bajara hasta 50 con la plantilla seleccionada para el PDF, en un archivo ZIP.

» COMPROBANTES FISCALES DICITALES EMITIDOS

Seleccionar todos Pagina 1 de 1, 7 Registros Inicio Antenor Siguiente Fin

Folio Fecha Receptor uuID Tipo de CFDI Estado Moneda Total
20 17/01/2014 FURRSSO426F7S C7BECD7E-7ES7-7ES7-7ES7-4E0DOD782928 Factura vigente  MXN  $17,701.6000 [} Reutilizar Mostrar

21 21/01/2014 CES030903UM2 98752680-7E57-7ES7-7ES7-09A2FEBD2F67 Factura  Vigente  MXN  $2,900.0000 Reutilizar Mostrar
22 23/01/2014 FMES70228A44 7F4EQ0D3-7ES7-7ES7-7ES7-7085C16D5786 Factura  Vigente  MXN  $66,817.9400 [} Reutilizar Mostrar
23 27/01/2014 XEXX010101000 3A7368CD-7ES7-7E57-7E57-46841448CB11 Factura  Vigente  M.N. $1.1600 Reutilizar Mostrar
24 27/01/2014 XEXX010101000 24144570-7E57-7E57-7€57-59E188CFE6LL Factura  Vigente  MXN $11.6000 [} Reutilizar Mostrar
25 28/01/2014 XEXX010101000 B2A38S8F-7ES7-7EST-7ES7-ESADTE9238AE Factura  Vigente MXN  $55,500.0000 Reutilizar Mostrar
26 30/01/2014 XEXX010101000 BF1F718C-7ES7-7ES7-7ES7-DSOFCBIIBFFA Factura  Vigente MXN  $5,000.0000 Reutilizar Mostrar

PIN para cancelacién:

Cancelar CFDI | | Descargar XML XML por fecha ' XML por seleccién Descargar Acuses SAT: | XML Envio XML Cancelacién |
Plantila: [PRUEBA v | | Descargar POF
Por Detecto
DEMO

Folio inicis VTN Generar Re Exportar Excel
ILATIN 0
Mina 1
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b {COMO TENER UN REPORTE EN PDF Y EXCEL MAS COMPLETO?

Ahora en los reportes en formato PDF y Excel muestra mds informacidn, ahora puede visualizarse también el Folio Fiscal y
el tipo de CFDi, esto le servird de apoyo facilitando su control interno.

Se anexa imagen de ejemplo 3y 4.

@ - & To— — e B 55161005 T TV E———— . e
m oo | Insertar  Disebo depdgina  Féemulas  Dates  Reviswr  Vista c@=@1i
= A Cortar . . = - i = = X austosuma ~ A
Caliort T AN S oma ¥ Saetetets Genersl - i = T m
‘j 4 Copiar = ’iﬂ g ! . — = 3] Retienar - Zr 'ﬁ
Pegae - - & . C - - 3 Formato  Daeformate Estios de  Ieventar Elminae Formato Oroemmr  Sunaar
- J Coplar formato N£K S — S A EE W FE D combnary centrar $-%m 3 condcional * como tabls ~ uu:- - - - L Bomar Tyt - w::‘ne';"
Portagapeles - Fuente . Alineanon - Numero - Estilos Celdas Moo

‘ a1 - £ serie
‘ A 8 c D 3 F [ H 1 ) X L ~ N !

1 Folio T Fecha Hora RFC  Receptor Domicilio  Estado Moneda/TC Subtotsl  Impuesto Re Impuesto Re impu

2 20 CTBECDTE-TEST- TEST- TES7-4E000078292€ Factira 17/01/2014 18:27:24 FURRSS CONTRUCCIC 31 PTE 25 co Vigente MXN 15100 o o

3 21 $8752680-7ES57-T€57-TES7-09A2FEBD2F67 Factjra 2/01/2014 16:57:45 CESO30¢ COMIT? EST/ CARRETERA / Vigente MXN 2500 [ 4

4 22 TFAE0003-TEST-TEST-TEST-M0BSC1605786 Factjra 23/01/2014 09:55:49 FMEI?0 CASMETAL F'AV RIO DE T\ Vigente MXN 60359 3198.5 0 |

5 23 JATISECD-TEST-TEST-TEST-46841448C811 Factijra 27/01/ 2014 11:43:15 XEXXO01 Sindicato de col. ESTADC Vigente MN 1 [ [

6 24 24144570 7ES7- TEST- TEST-S9E1SSCFEGLL Factgra 27/01/2014 18:23:12 XEXX0U Sindicato de col. ESTADC Vigente MXN 10 o o

7 25 B2A3858F-7ES7-TES7-7E57-ESADT69238AE Factgra 28/01/2014 09:43:40 XEXX011Sindicato de col. ESTADC Vigente MXN 50000 o [

8 26 BF1F718C-TES7-7ES7-TEST-D6OFCBIIBFFA Facthra 30/01/2014 09:16:53 XEXX01 Sindicato de col, ESTADC Vigente MXN 5000 0 o

9 Elreporte incluye = —_—

10

1n

12

13

14

1
B Imagen 3

https://www.foliosdigitalespac.com/CFDI_FD/Presentacion/GeneracionCFDI/ImprimirReporte.aspx

Adobe Plugin Actualizar contenido
Reporte de emision de comp fiscales M
‘SOPOIIIIFDA - Folios Dighnies DEMO
e mave 6 2204
Sucursat Principel
Feche Ge emisitn contempiads:
Dia: Todos
Mes: 01
Mo: 2004
Folo [y Foche RFC Recoptor Domidie Estado | Monede/TC |  Submoml impuveet Toud
20 c7Eco7E- | 17012014 | FURRBSOA26F7 [ CONTRUCCIONES, 31 PTE 25 col ANMAS | | FAC - vignene NN $15,100.0000 Trastaduton $17.701 6000
76577657 5 PENA PUEBLA MEXICO %
TEST. 160.000%)$160.0000
t(eoogum IVATVA 16 000%) $2441 6000
2 96752680. puo12014 | CES000000UM2 [COMIT? ESTATAL DE AL FAC - Vigene NON $2.500 0000 | Imguesto Trastadados $2.900 0000
7E57.7ES7- SANIDAD ACUICOLA | OUINAGA KMX25 ot IVATVA 16.00%) $400 0000
TES)- DEL ESTADO DE C.0. ALDAMA
e CHIMUAMUA A.C CHBSUAHUA
F7] 7u$m¢ pa012014 | PMESIOZZ8AM mv:; m u‘! AV 90 g( TUTUACA FAC - Vigerte NN $60.35% 0000 | imgumstos oo $66.417 9400
b7 by - FAS Ay A lpuesie.  WA(NA
7085C 160578 MEXICO jreradode  16.00%)90487
. | contormased o
e loy do velor
» "
2 amrmaco- | oo de cdl. ESTADO DE FAC - Vigoe N [ Trastadados $1.000| |5
7lln7-‘7¥“4 w‘,d MILOCO MEXICO IVAIVA 16 00%) 30 1600
1
- ——— . Imagen 4
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) MODIFICACIONES ESPECIFICAS PARA LA ELABORACION DE RECIBOS DE NOMINA
A) Firma del empleado en Recibo de Nomina
Para los usuarios que hacen Recibos de Nomina desde la opcién Pre-nomina ahora podran incluir el formato PDF de la

firma del empleado, para esto ingrese a Generar su Pre-némina y seleccione “Incluir firma de empleado” (Imagen 5),
y haga su procesos como cominmente lo hace.

» GENLRAR PRE-NOMINA

* Campo requerido

*Fecha de Pago:

*Fecha Inicial del Pago:

*Fecha Final del Pago:

*Régimen Fiscal: Régimen General de Ley Personas Morales ¥

*Lugar de expedicdn: Puedla Puebla

*Forma de pago: Pago en una sola exhibicion
*Método de pago: No icentficado v
*Moneda: WOXN v

Tipo de cambio:

Fecha TC:

' Incluir firma del emleado'
| Regresar enerar Pre-Nomina

—————— Imagen 5
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Ejemplo de la Firma del empleado

2014051071824 50
W sasaarasias Pbghren Mecst: igeran Curanal 3o Loy Parsoras Vo des
SoNassnsanse Luger de Bpadicder oot Pustis Focha de Bepadichdec 6 o 2014
et Porme do Pagn  Pagn en une skt extetacin  Clave de Monede MM
Mot e Do (e nnes e Método de Pegec Mo Kerthoady
ooty Poturml s Mo de Brpleads: 130
cuRP: AACARIOT 1IHVZLSLON Tipo de Rbghmen:  Suskion y sakaion
Mo, e Seguro Sockt 1111111111 Pacha de Pagx 19062014
Focha Inkcil el 0108200 Focha Pinal el Pagex 16062014
Mo Dies Pegados: 10000 m 0
Pertodicded del vomanal
Pagex
CANTIOAD | “yuosoce DESCRIPCION PRECIO UNITARIO MPORTE
1.0000 Servicio | Pago de némina $ 000004 $ 00000
CERO PESOS, 00100 MXN SUBTOTAL:  § 00000
TOTAL:  $0.0000
( D ,

------ Imagen 6

B) Envio automatico de Recibos de Nomina por correo electrénico.

Ahora de forma automatica se va enviar el Recibo de Nomina por correo electrénico al empleado o al correo que se tenga
registrado, siempre y cuando este sea hecho desde pre-némina y tenga configurado en cartera de clientes el mail.

Para guardar el correo electrénico de empleado que ya tiene dado de alta ingrese a Cartera de clientes y busque a su
empleado y edite su informacién en la imagen del lapiz (Imagen 7).

» CARTIRA DF CLIINTES

® Chente . RFC . Raztn Socal

Bisquada de cherte:
Agregar ayevo clieste
Cliente RFC RazonSocial -
Chente DEMO RFCOIOI0IARA  Clerte de Proeba W7) o
Venta al Publco en Gereral XAXX010101000  Venta al Publico en General . Ver :w.:l:.o moddficar la informacién del chente }

N e o~

------ Imagen 7
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Después en Contacto 1 capture el mail, podrd ingresar hasta tres correos electrénicos separados por comas como maximo,
por empleado, y de clic en Actualizar.

2 hetpsy//www foliosdigitalespac.com

*Chentei Chente DEMO Usar misena mformacsin de contacte
Cales *RFC RFCO10101AAA

Humero Exterior *Razén Sockali  Clene de Pruets

Paisi Néxco

Contacto 1 @ Contacto 2

Email (1) ecs_ac_19Ghstmad com, slex_i_s@notmel

cav
¥l ista Ver CFDfs | | Emir CFDI | | Emer CBE

------ Imagen 8

() Cambio en el formato del archivo (SV para cargar los empleados.

Ahora el archivo (SV ya sélo se carga desde cartera de empleados, ya no es necesario cargar la direccion fiscal de los

empleados desde Cartera de Clientes, como se hacia antes, es por eso que al formato (SV se le agregan tres campos mads,
Nombre, Estado y correo electrdnico.

A continuacion se da el orden en que deben ir los campos:

-El orden de los campos debe ser RF((13), Registro Patronal(20), No. de Empleado(15), CURP(18) Tipo de Régimen(50), No.
de Sequro Social(15), Departamento(100), CLABE(18), Banco(100), Fecha de Inicio Laboral(aaaa-mm-dd), Puesto(200),
Tipo de Contrato(200), Tipo de Jornada(200), Periodicidad del Pago(100), Salario Base(18,6), Riesgo del Puesto(100), Sala-
rio diario Integrado(18,6), Nombre(200), Estado de la direccion del empleado(50),email(100) .

-El archivo debe tener extension .csv

-El archivo se debe encontrar en codificacion UTF8.
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