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REGISTRO
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Registre sus datos solo una vez

Los contribuyentes tendrán ahora el acceso a una herramienta gratuita que les 
permitirá emitir comprobantes fiscales digitales por internet. El primer paso a seguir 
es iniciar su proceso de registro en la aplicación en línea gratuita de Folios Digitales.

Es sistema de registro obliga al usuario a establecer una contraseña de acceso 
segura, de acuerdo a las mejores prácticas y especificaciones del SAT.

1.1
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El registro lo puede hacer “creando una cuenta nueva” desde la página principal de Folios 
Digitales: http://foliosdigitales.com/sat.html



www.foliosdigitales.com

Folios Mexicanos Digitales S.A. de C.V. 
Tel. 01 800 0872 884  /  distribuidores@foliosdigitales.com

Priv. Topacio 3505 - 5 Residencial Esmeralda
Puebla, Puebla. C.P. 72400 

Pantalla de Registro:
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El contribuyente procede a ingresar su información de contacto directo
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Se elije el tipo de régimen, así como el tipo de comprobante fiscal que se desea emitir de acuerdo
al tipo de contribuyente.
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Para concluir su fácil registro, el contribuyente utiliza su certificado de sello digital otorgado por el SAT 
para firmar su contrato de aviso de operaciones con Folios Digitales, después de haber leído y 
aceptado los términos y políticas de seguridad de la empresa.
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Una vez que el contrato se ha firmado por ambas partes, el usuario tiene acceso a su descarga. 
Nótese que la firma del certificado de sello digital de ambas partes aparece al término 
del documento en cuestión. Al finalizar se direccionará hacia la pantalla de inicio
donde el usuario deberá ingresar a su cuenta antes creada.
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ENTRAR A SU CUENTA (LOGIN)
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1.2

Entre a su Cuenta desde su Navegador de Internet

Puede accesar su cuenta para emitir comprobantes fiscales digitales por internet
desde cualquier computadora con internet.

Únicamente teclee la página de Folios Digitales en su navegador de internet,
o haga clic en la siguiente liga: http://www.foliosdigitales.com/sat.html

En esta pantalla deberá colocar los siguientes datos:

Usuario DEMO000001FD1

DEMO000001FD1

DEMO000001FD1a$

Cuenta   
  

Contraseña 

Haga clic en el botón de "Entrar" y entrará a su cuenta. 

Este es el RFC que dio de alta en el registro.

Su cuenta inicialmente es el RFC de la matriz, pero puede  
cambiarlo por el nombre de la sucursal  en cuestión.   

La contraseña es la frase secreta  que escogió durante el registro.
Nota. Recuerde que su contraseña debe contar con 8 caracteres
incluyendo al menos una mayúscula, una minúscula, un número 
y un caracter especial.
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Pantalla de Ingreso:
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¿OLVIDÓ SU CONTRASEÑA?
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1.3

Si ha olvidado su contraseña, en la pantalla de 
Inicio de sesión de usuarios, antes de entrar a 
su Cuenta personal, podrá hacer click en la liga 
¿Olvidó su contraseña? 

Posteriormente aparecerán dos campos que 
deberá de llenar con su RFC y su correo elec-
trónico. Haga click en “Enviar” y la contraseña le 
será enviada a su correo electrónico.

Recuerde que el correo electrónico debe coin-
cidir con el que dio durante el registro. De igual 
manera, únicamente a ese correo electrónico le 
será enviada la contraseña.
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CUENTA DE USUARIO
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2.1

Este recuadro le indica cuál es el RFC que está usted usando para emitir sus comprobantes 
fiscales digitales por internet.

Una vez dentro, el usuario ingresa a su panel principal, desde el cual puede configurar su 
cuenta de usuario instalando su certificado de sello digital para la emisión de sus comproban-
tes fiscales digitales por internet. Además tiene la información de su cuenta disponible así como 
ligas de acceso a las distintas áreas del aplicativo.
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DATOS PERSONALES, FISCALES Y CONTRASEÑA
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2.2

¿Cómo cambio mi contraseña o mis datos?
Si desea cambiar su contraseña o actualizar sus datos personales y/o fiscales, haga click en el botón “Cuenta de 
Usuario” que se encuentra en el Panel de Control. 
Sólo llene los campos que desee actualizar y haga click en “Guardar”, la información quedará almacenada y se verá 
reflejada en el siguiente comprobante fiscal digital que emita.

El usuario debe cambiar su contraseña al menos cada 30 días para mantener un alto nivel de seguridad con su infor-
mación, de cualquier manera si no lo hace, el sistema lo forzará a realizar esta modificación. Evite almacenar la con-
traseña de su Cuenta en el navegador de internet, ya que es posible para otras personas tener acceso a su cuenta 
si trabajan en esa computadora, y sobretodo si usa una computadora pública que no sea la suya. Puede cambiar la 
contraseña en cualquier momento para prevenir este tipo de situaciones mediante la “Solicitud de Control de Accesos 
descargable desde la página: www.foliosdigitales.com
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Pantalla de Datos de la Cuenta de Usuario
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CERTIFICADO DE SELLO DIGITAL
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2.3

¿Cómo instalo mi Certificado de Sello Digital?
Una vez que haya generado su Certificado de Sello Digital a través del SAT, tendrá que entrar a su Cuenta y hacer 
click en el botón “Certificado” del Panel de Control. Ahí podrá darlo de alta.
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Debe cargar cada uno de los archivos en 
el campo correspondiente.
Primero el archivo .cer,
después el archivo .key y
finalmente escribir la clave privada

Estos archivos fueron proporcifonados por 
el SAT.

Para terminar haga click en “Instalar” y la 
Cuenta tendrá la información actualizada 
para emitir comprobantes fiscales 
digitales.
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CREAR UN CFDI NUEVO
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2.4

Pantalla de Captura del CFDi (Parte 1)

En el área de Generación de CFDI el usuario tiene los módulos de fácil captura de CFDI. Prácticamente lo único 
que el usuario tendrá que llenar con información, es la lista de los conceptos que desea establecer para su compro-
bante. Ya que en automático su información fiscal se verá incluida dentro de los módulos, así como los totales gen-
erados del comprobante.
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Pantalla de Captura del CFDi (Parte 2)

También el usuario tiene la facilidad de incluir los impuestos trasladados y retenidos que tenga que 
utilizar, así como algunas otras características disponibles. 
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Pantalla de Captura del CFDi (Parte 3)

Finalmente el usuario emite su CFDI de manera rápida y sencilla para poder descargar su comprobante fiscal en 
su versión impresa o digital.
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Pantalla de Captura del CFDi (Parte 4)

El usuario tiene su acceso a su CFDI en versión 
impresa para poder descargarlo e imprimirlo si así lo 
desea. 
Nótese que el CFDI impreso cuenta con el nuevo 
código de barras bidimensional de seguridad, así 
como la información de certificación del SAT.
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CONSULTAR CFDi’S EMITIDOS
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2.5

Listado de CFDi emitidos.
Cada vez que lo necesite el usuario podrá filtrar sus CFDI’s emitidos por fecha, cancelarlos, o bien descargarlos en 
ur archivo comprimido que contenga la versión XML de dichos comprobantes. De esta manera el usuario cuenta con 
una herramienta totalmente eficiente, práctica, rápida y sencilla que le permite generar de manera limpia y transpar-
ente sus comprobantes fiscales digitales por internet.



www.foliosdigitales.com

Folios Mexicanos Digitales S.A. de C.V. 
Tel. 01 800 0872 884  /  distribuidores@foliosdigitales.com

Priv. Topacio 3505 - 5 Residencial Esmeralda
Puebla, Puebla. C.P. 72400 

Pantalla de Registro de CFDI.

 

Cancela los
CFDI’s seleccionados

Descarga los XML 
seleccionados en formato .zip

Descarga el XML de los acuses
de cancelación seleccionados
en archivo .zip 

Descarga el XML de los acuses
de envío seleccionados en 

formato .zip 
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CANCELAR CFDI
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2.6

Para cancelar un CFDI emitido, sólo de click en “Cancelar CFDI”  y de inmediato le aparecerá  una ventana
comprobando la cancelación.

http://www.foliosdigitales.com/sat.htmlhttp://www.foliosdigitales.com/sat.html
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DESCARGAR XML
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2.7

Al dar click en este botón, se 
descargará un archivo .zip el 
cual contendrá los XML (archivo 
codi�cado de la factura emitida)  
que haya seleccionado. 

archivo .zip
que contendrá
los XML.

Ejemplo de XML visto desde el explorador.
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XML ENVÍO
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2.8

Ejemplo XML de la constancia de Envío visto desde el explorador.

Al dar click en “XML Envío”, se descargará un archivo .zip el cual contendrá los XML que haya seleccionado.

archivo .zip
que contendrá
los XML.
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XML CANCELACIÓN
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2.9

Al dar click en el botón “XML Cancelación” se descargará un archivo .zip que contendrá el XML de la constancia 
de cancelación.

Ejemplo XML de la constancia de Cancelación visto desde el explorador.

archivo .zip
que contendrá
los XML.
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CONTRATO DE INICIO DE OPERACIONES
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Para descargar el Contrato de click en la siguiente liga:
http://www.foliosdigitales.com/descarga/Pac/ContratoInicioOperacionesFD.pdf
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ATENCIÓN A CLIENTES
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¿Tiene dudas?

http://www.foliosdigitales.com/descarga/Pac/ManualAtencionUsuariosFD.pdf

En Folios Digitales® queremos resolver todas sus preguntas.

Puede descargar nuestro Manual de Atención aUsuarios dando click en la siguiente liga:
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