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Mis Plantillas PDF

Esta herramienta te da la opcidn de crear multiples diseios de tu
Comprobante Fiscal, en el cual puedes incluir fondos, titulos y bordes
de diferentes colores, manejar diferentes tipos de letras y cambiar de
izquierda o derecha tu logo.

Para ingresar a esta funcionalidad sigue los siguientes pasos:

Panel Principal > Catalogos > Mis Plantillas PDF > Agregar nueva plantilla
(Imagen 1)

1 Documentos

> Registros
Cancelaciones
Herramientas

Catalogos

s - (T

Empleados

Etiquetas personalizadas
TEST VA

Impuestos

Impuestos locales

Productos

Cuentas bancarias
Imagen 1

Instituciones educativas

{3 Configuracion de cuenta

© Addendas
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Siguiendo los pasos anteriores mostrara el Editor de Plantillas; del lado
izquierdo, el Panel de Configuracién de la plantilla dividido en cinco
partes, que servird para modificar la estructura del comprobante; y del
lado izquierdo la previsualizacién de la factura con el disefio elegido.

ISs EDITOR DE PLANTILLAS
Seccién general _ ) ;
Foente Norbee = VisorPlantilla.aspx
ARIAL v TEST
Cabecera Orientacion del ogotipor
® laquierda O Derecha

Fondo: Thlo:

HFFFFFF #000000
Nomal O Aplicar Borde:
@ 00000 £FOROFO
Complementos y etiquetas
Fondo: Thul:

i #0000
Nomal; 2 pplicar Borde:
@ #000000 fesees
Conceptos
Fondo encabezadlo Thulo encabezado:

SFFFFFE 2
Fondo: Thlo:

HFFFFFF #000000
Normal: O Apliar Borde:
E] #000000 #FORORO

(BB ysello Orientadn de CBB:
) laquierda ® Derecha
Tiulo: Normal:

@ 000000 @ 000000

Imagen 2

a) Seccion General (Imagen 3)

« Fuente:Tipo de letra que aplica para toda la factura, puedes elegir
entre estas fuentes: Arial, Futura, Helvetica, Myriad y Rockwell.

« Nombre: Es el que aplicara para identificar la plantilla. Seccién general
Fuente: Nombre:
 Iralalista: Muestra todas las plantillas que se tengan guardadas. AL v T

« Guardar: Almacena el disefio de la plantilla.
« Mostrar cambios: Se usa para mostrar los cambios que se han
hecho en la previsualizacién en el lado derecho. Imagen 3
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Funcionalidades generales

Te permitirdn seleccionar cualquier color y hacer multiples combina-
ciones en cada una de las secciones, para agregar da doble clic para
seleccionarlo y después da clic en Mostrar cambios. (Imagen 4)

« Fondo: El color sélo aplica por seccion.
 Titulo: El color sélo aplica en leyendas que salen en negrita por
seccién del formato original, por ejemplo: Razén social, nombre de

@ Izquierda O Derecha

las etiquetas, tipo de comprobante, etc. po Titulo:
+ Normal: Color que aplicaré al complemento de los titulos por sec- s T LE] ——
cion, por ejemplo: Domicilio fiscal, RFC, descripcion de las partidas, fﬁ #000000 A'ih(ars#orr::&o
etc.
« Borde: Color del contorno que aplica por seccién. Imagen 4

@ Sirequieres igualar un color de una herramienta a otra, sélo
copia la clave del color y da clic en Mostrar cambios.

b) Cabecera

Las modificaciones que se apliquen en este panel afectaran en la parte
superior de su comprobante como lo muestra laimagen 5.

Aqui también aparece la informaciodn fiscal del Receptor o Cliente y
las especificaciones fiscales de la factura, por ejemplo: Régimen fiscal,
Forma de pago, etc.

Empresa ERP Factura A 358000000153
EWE1709045U0 FOLIO FISCAL (UUID)
. . . REGIMEN FISCAL: 601 - General de Ley Personas Morales 84AD717D-A77F41D8-A785-6B3459BA289E
Orientacion del logotipo: este CLIENTE i o
. 01010101010101010101
Emprasa Ejemplo de Recaptor SA ds CV NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL EMISOR
o U0 GFDI: ot 01020310L 0101010101010101010101010101
uede estar en la parte superior REG DT 1595 A oA roaer
NUM. REG. ID TRIB.: 121585958 preh e
RESIDENCIA FISCAL: México RFC PROVEEDOR 0t CERTIHIOAGION
H H NO. CONFIRMACION
izquierda o derecna. Eovit
FECHA Y HORA DE EMISION DE CFDI
14/12/2021 04:21:17 p. m.
LUGAR DE EXPEDICION
04100
LEYENDAS FISCALES
Disposicién Fiscal Norma Texto Leyenda
VA Efectos fiscales al pago
ETIQUETAS PERSONALIZADAS

Sitio web http:/hwww: google.com.mx

CONCEPTOS
Cantidad Unidad No. Identificacién  Descripcién Precio Unitario Importe
7.000  KGM-kilos 1001 Descripcion géneral de partida $38.000 $266.000

Imagen 5
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¢) Complementos y Etiquetas

Seccién que aparecera si usas algun complemento o etiqueta
personalizada. (Imagen 6)

NO. DE SERIE DEL CERTIFIGADO DEL SAT

. CLIENTE 01010101010101010101

Empresa Ejemplo de Receptor SA de CV NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL EMISOR
DEMOD10203LOL 0101010101010101010101010101

USO CFDI: G01 - Adquisicion de mercancias FECHA Y HORA DE CERTIFICACION
NUM. REG. ID TRIB.: 121585958 2021.12-14T16:21:17
RESIDENCIA FISCAL: México RFC PROVEEDOR DE GERTIFICAGION

NO. CONFIRMACION

ECVH1

FECHA Y HORA DE EMISION DE CFDI
14/12/2021 04:21:17 p. m.

LUGAR DE EXPEDICION
04100
LEYENDAS FISCALES
Disposicién Fiscal Norma Texto Leyenda
IVA Efectos fiscales al pago
ETIQUETAS PERSONALIZADAS
Sitio web http:/fwww.google.com.mx
CONCEPTOS
Cantidad Unidad No. Identificacién  Descripcion Precio Unitario Importe
7.000 KGM - kilos 1001 Descripcién géneral de partida §$ 38.000 $ 266.000

Clave Prod. Serv. - 60121001 Pinturas
7.000 KGM - kilos 1002 Descripcién géneral de partida §$ 38.000 $ 266.000

Clave Prod. Serv. - 60121001 Pinturas

Imagen 6
Esta seccidn afecta a la descripcion de los productos, desglose de tota-
,
les, firmas y pagaré. (Imagen 7)
CONCEPTOS
Cantidad Unidad No. Identificacién  Descripcién Precio Unitario Importe
7.000 KGM - kilos 1001 Descripcion géneral de partida $ 38.000 $ 266.000
Clave Prod. Serv. - 60121001 Pinturas
7.000 KGM - kilos 1002 Descripcién géneral de partida $ 38.000 $ 266.000
Clave Prod. Serv. - 60121001 Pinturas
IMPORTE CON LETRA SEISCIENTOS DIECISIETE PESOS, 12/100 MXN SUBTOTAL $532.000
TRASLADO IVA TASA 16.00 $85.120
TIPO DE COMPROBANTE I - Ingreso TOTAL $617.120
FORMA DE PAGO 03 - Transferencia electrénica de fondos
METODO DE PAGO PUE - Pago en una sola exhibicién
CONDICIONES DE PAGO Condiciones de Pago
MONEDA MXN - Peso Mexicano
TIPO DE CAMBIO 19.000
Emesto Guevara
Presidente Ejecutivo
D y ala vista y a la orden de Empresa ERP la cantidad anotada en esta factura el dia 14/12/2021, si no fuere pagado satisfactoriamente este pagaré me(nos)
obligo(amos) a ps?:r durante toda el tiempo que permaneciera total o parcialmente insoluto, intereses moratorios a razén del 10% mensual sin que por esto considere prorrogado el plazo fijado para cumplir esta
obligacion. LA FIRMA DE ESTE COMPROBANTE DARA COMO ACEPTADO ESTE PAGARE.

Imagen 7
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e) Selloy CBB

Esta seccién aplicara para la parte inferior del comprobante en donde
aparecen los sellos de seguridad, se puede cambiar el CBB de izquierda
a derecha, como lo muestra la siguiente imagen 8.

Presidente Ejecutivo

alavista y a la orden de Empresa ERP la cantidad anotada en esta factura el dia 14/12/2021, si no fuere pagado satisfactoriamente este pagaré me(nos)
cb\:gn(amos) a pagar durante todo el tiempo que permaneciera total o parcialmente insoluto, intereses moratorios a razén del 10% mensual sin que por esto considere prorrogado el plazo fijade para cumplir esta
obligacion. LA FIRMA DE ESTE COMPROBANTE DARA COMO ACEPTADO ESTE PAGARE.

SELLO DIGITAL DEL CFDI

SELLO DIGITAL DEL SAT
seloSATselloSATselloSATselloSATselloSATselloSATselloSATselloSATselloSATselloSATselloSATselloSATselloSATselloSATselloSATselloSATselloSATselloSAT
CADENA ORIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACION DIGITAL DEL SAT

1 .WMADH 7D-A77F-41D8-AT85-6B3459BA289E|2021-12-

momm'm”mn i
Imagen 8
Una vez terminado el disefio de la plantilla, ir a Seccion General para
darle un nombre y después dar guardar.
Y para visualizar la plantilla en tus comprobantes generados ve a Panel
Principal > Registro de CFDI > Filtrar para mostrar el comprobante
deseado > Comprobantes fiscales digitales emitidos > Selecciona
la Plantilla > Descargar PDF, y podras descargar el PDF de la factura
elegida con el disefo que generaste. (Imagen 9)
() Enviar comprobantes por correo
[ Seleccionar todos los registros visibles
() Ordenar los comprobantes por folios
© 123 23/11/2017  XAXX010101000  443£7293-7ES7-7ES7-TEST-CBFEC78BCE2A  ComplementodePagos G (3  Vigente [ 2 XXX $0.000 z g g
Pégina 1de 1, 1 registros
OPorseleccion @ Porrango de fecha
Parte 1 (Comprobantes 1-1) v

Imagen 9
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A continuacion se muestran algunos ejemplos de como pueden quedar
tus disenos.

@ Nota: Esta herramienta no incluye la Marca de Agua que aparece en

los ejemplos, esto es un servicio adicional que puedes contratar.
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jGracias!

Si contintia con dudas...

Por favor contactenos via correo:

soportetimbrado@foliosdigitales.com.mx
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